Dz.U.05.44.428

ROZPORZADZENIE
MINISTRA POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 8 marca 2005 r.
w sprawie okreslenia wzoru sprawozdania z realizacji zadania z zakresu pomocy spotecznej

(Dz. U. z dnia 21 marca 2005 r.)

Na podstawie art. 35 ust. 6 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz.
593, Nr 99, poz. 1001 i Nr 273, poz. 2703) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wzor sprawozdania sktadanego przez podmiot przyjmujacy zlecenie z
realizacji zadania z zakresu pomocy spotecznej, stanowigcy zatgcznik do rozporzadzenia.

8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia og+oszenia.2)

D Minister Polityki Spotecznej kieruje dzialem administracji rzadowej - zabezpieczenie spoteczne, na
podstawie 8§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu dziatania Wiceprezesa Rady Ministrow, Ministra Polityki Spaecznej (Dz. U.
Nr 265, poz. 2643).

Z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia traci moc rozporzadzenie Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 30 czerwca 2000 r. w sprawie szczegdowych zasad i form wspdétdziatania
administracji publicznej z innymi podmiotami oraz wzoréw ofert, umow i sprawozdah z realizacji
zadan pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 55, poz. 662), zachowane w mocy na podstawie art. 159 ustawy
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593, Nr 99, poz. 1001 i Nr 273, poz.
2703).

ZALACZNIK
WZOR

(pi ecze¢ podmiotu
przyj muj acego zl eceni e)

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA Z ZAKRESU POMOCY SPOLECZNEJ ¥

(nazwa wykonywanego zadani a)

termn realizacji zadania w okresie od ....... do .........
okresl onego unobwa 0 realizacje zadania z zakresu ponocy
spotecznej, zawarta W dni U ....... ... ..
POM €dZY . . . o

(nazwa podmi otu przyj mujacego zl ecenie)

Data ziozenia sprawozdani @: . ........ ...
Ckres sprawozdawczy: od .......... do ..........



Czesé | . Sprawozdani e nerytoryczne

1. Wjakimstopniu planowane cel e zostaty zreal i zowane:

2. Opis zrealizowanego zadani a (zgodni e z pl anowanym
dzi axani anmi okreslonym w ofercie podmiotu i unow e):?

3. Informacje o uczestni kach (liczba i charakterystyka ze
wzgl edu na istotne dla realizacji zadania cechy, np. w ek,
pteé, mejsce zam eszkania, status material ny):

4. Rezultaty realizacji zadania (zgodnie z informacja zawarta w
of erci e podm ot u):

5. Rola innych podm otéw w realizacji zadania (z uwzgledni eni em
organéw adm ni stracji publicznej):

6. Liczba os6b objetych ponmbca w okresi e sprawozdawczym z
uwzgl edni eni em podzi atu na kobiety, mezczyzn i dzieci:

Mezczyzni: ........ ... Kobiety: ........... Dzieci: ..........
Czesé I1. Sprawozdani e finansowe

A. Informacja o wydatkach przy realizacji zadania

Catkowi ty koszt (w zi) [ ]
wtym

- wielkos¢ dotacji (w zi) [ ]

- w el kos¢ srodkow wrasnych (w zi) [ ]

- w el kos¢ srodkéw pozyskanych z innych zrodezx [ |

1. Kosztorys ze wzgledu na typ kosztéw (wydat kéw) w z

Lp. Rodzaj Popr zedni e okresy
koszt 6w Catos¢ zadani a sprawozdawcze Bi ezacy okres
(wydat kow) i (narastaj aco) sprawozdawczy

sposéb ich

kal kul acj i Koszty wtym Koszty wtym Koszty
(wydat ki ) wydat ki z (wydat ki ) wydat ki z (wydat ki )
catkowi te dotacj i catkowi te dotacj i catkowi te

w tym
wydat ki
dotacj i

z




OGOREM

2. Kosztorys ze wzgledu na zroédio finansowani a zadani a

Zr6dzo

Catos¢ zadani a

Popr zedni e okresy

Bi ezacy okres

sprawozdawcze
(narastaj aco)

sprawozdawczy

Kwota (w z1)

%

Kwota (w z1)

%

Kwota (w z1) %

Wdat ki
dotacj i

pokryte z

Srodki wtasne

Wotaty i optaty
uczest ni kow proj ektu
- poda¢, z jakiego
tytuzu

I nne zrod:ia
fi nansowani a -
publiczne (wymi eni ¢)

I nne zrod:ia
fi nansowani a -
ni epubl i czne

(wym eni ¢)

OGOREM

100%

100%

100%

Ewent ual ne uwagi
zadani a:

nogace m e¢ znaczeni e przy ocenie realizacji

B. Zestaw eni e faktur

Nurer
Lp. dokunent u
ksi egowego

Nuner

pozycj i
kosztorysu

Dat a

Nazwa wydat ku

Kwota (w z1)

Wtym ze
srodkow
pochodzacych z
dotacj i
(wz1)

+ACZN E

C. Podsunowani e wydat kowani a érodkéw z dotacj i

Kwot a

real i zowane zadani e

dot acj i

okr esl ona w unpw e

Przekazana 1aczna kwota dotacji

na




Poni esi one 1aczne wydat ki pokrywane z dotacji [
Kwot a srodkéw do zwrotu (ni ewykorzystane srodki + odsetki)?

[ ]
Czesé I11. Dodat kowe i nfornmacje
Zaxaczni ki : ¥
L
22
S
A
D
(pi ecze¢ podmiotu (podpi s osoby upowazni onej
przyj muj acego zl eceni e) do sktadani a oswi adczen

woli w imeniu podniotu
przyj muj acego zl eceni e)

Sprawozdani a sktadaé nal ezy osobi écie | ub nadsytaé |istem
pol econym w przew dzi anym w unowi e o realizacje zadani a
term nie na adres podm otu zl ecajacego zadani e.

Poswi adczeni e ztozeni a sprawozdani a:
(m ej scowosé, data, podpis)
Adnot acj e urzedowe (wypeinia organ):

D Sprawozdani e nal ezy sporzadza¢ w okresach okresl onych w
unmow e.

2 (Opis nusi zaw era¢ szczeg6iowa i nformacje o zreal i zowanych
dzi atani ach zgodnie z ich uktadem zawartym w of erci e, ktora
byta podstaws przygot owani a unowy. W opisie konieczne jest
uwzgl edni eni e wszyst ki ch pl anowanych dzi atan, zakres, w
j aki m zost aty zrealizowane, i wyjasnienie ewentual nych
odstepstw w ich realizacji, zarowno jesli idzie o ich
zakres, jak i harnonogramrealizacji.

® Do sprawozdani a nal ezy zataczyé spis wszystkich faktur,
kt 6re optacone zostaity w caiosci |lub w czesci ze srodkow
pochodzacych z dotacji. Spis pow nien zaw eraé: nr faktury,
date jej wystaw enia, wysokos¢ wydat kowanej kwoty i
wskazani e, w jakiej czesci pokryta zostata z dotacji, oraz
rodzaj towaru |l ub zakupi onej ustugi. Wnmagane jest, aby
kazda z faktur optaconych z otrzymanej dotacji opatrzona
byta na odw ocie pieczeci g podm otu oraz sporzadzonym w
spos6b trwaty opi sem zaw erajacyminformacje, z jakich
srodkéw wydat kowana kwota zostata pokryta oraz jakie byxo
przeznaczeni e zakupi onego towaru, ustug |ub innego rodzaju
optaconej nal eznosci. Infornmacja ta pow nna byé podpi sana
przez osobe odpow edzi al ng za sprawy dotyczace rozliczen



finansowych podmi otu. Do sprawozdani a ni e nal ezy zataczaé
faktur ani rachunkéw, |ecz przechowwa je starannie i
udost epni é podczas przeprowadzanych ewentual ni e czynnaosci
kont r ol nych.

Y W el kos¢ dotacji |ub ewentual na kwota podl egaj aca zw ot ow
na rzecz podm otu zl ecajacego po zakonczeni u zadani a.

® Do niniejszego sprawozdani a nozna zataczy¢ dodat kowe
mat eri aty dokunent uj ace dzi atania przy realizacji zadania
(np. listy uczestni kow projektu, publikacje wydane w ramach
proj ektu, raporty, wyni ki prowadzonych ewal uacji).



