Zatacznik Nr 2
do zarzadzeniaNr 1 /2012
A Burmi strza Miasta Dziatdowo —
-WZOR - Kierownika Urzedu Miasta
Dzi atdowo
z dnia 05 stycznia2012 r.

OGLOSZENIE

O NABORZE NAWOLNE STANOWISKO URZEDNICZE —WOLNE KIEROWNICZE

STANOWISKO URZEDNICZE"

Burmistrz Miasta Dziatdowo ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko

urzednicze (kierownicze stanowisko urzednicze) w Urzedzie Miasta Dziatdowo, 13-200 Dziatdowo,
ul. Zamkowa 12.

1. Wolne stanowisko pracy:

2.") Przykladowe niezbedne wymagania od kandydatéw, ubiegajacych sie o wolne stanowisko

ur zednicze:

1) obywatdstwo polskie, z zastrzezeniem § 2 ust.3 Procedury;

2) petnazdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) kwdifikadg e zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku;

4) co ngimnig wyksztatcenie srednie;

5) brek skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

6) nieposzlakowana opinia;

7) znajomosé przepisow prawnych regulujacych ustréj i kompetencje samorzadu gminnego;

8) umigetnos¢ obstugi komputera — pakiety: Open Office lub Microsoft Office, System Informagji
Prawng ,,LEX”, program pocztowy — Outlook Express, wyszukiwanie informagji z I nternetu;

9) inne— wedtug odrebnych przepi sbw szczegolnych;

2. Przyktadowe niezbedne wymagania od kandydatéw ubiegajacych s¢ o wolne kierownicze
stanowisko urzednicze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

obywatel stwo polskie, z zastrzezeniem § 2 ust.3 Procedury;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

Co naimnig trzyleni staz pracy lub co najmnig 3 lata dziatalnosc gospodarcze o charakterze
zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;

wyksztatceni e wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie
wyzszym;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

ni eposzl akowana opini &

znajomos¢ przepi sdw prawnych regulujacych ustréj i kompetencje samorzadu gminnego;
umi g ¢tnos¢ obstugi komputera — pakiety: Open Office lub Microsoft Office, System Informagji
Prawng ,,LEX”, program pocztowy — Outlook Express, wyszukiwanieinformagi z Internetu;
inne — wedtug odrebnych przepiséw szczegdlnych;

Dodatkowe wymagania od kandydatow:



5. Warunki pracy na stanowisku:

1) Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

6. Wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w Urzedzie
Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Dziatdowo, w rozumieniu
przepisdbw o rehabilitacji zawodowej i spoleczng oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych,
W miesiacu........ wyniost ......... %.

7. Przykladowe wymagane dokumenty:

1) ofertaz wnioskiem o zatrudnienie;

2) list motywacyjny;

3) wypetniony kwestionariusz osobowy — wediug wzoru dostepnego na stronie internetowe
Urzedu oraz u osoby prowadzacej sprawy kadrowe pracownikéw Urzedu;

4) kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego lub oswiadczenie
0 posi adani u obywate stwa pol skiego;

5) CV zinformacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowsy;

6) oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione umysinie
[ub umysine przestepstwo skarbowe (wymagane zaswiadczenie z Krgjowego Re estru Karnego
w terminie 14 dni od dnia wytoni enia kandydata na stanowisko w drodze naboru);

7) o$wiadczenie o0 petng zdolnosci do czynnosc prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;

8) kopie swiadectw pracy z dotychczasowych migsc pracy lub zaswiadczenie potwierdzgace
zatrudnienieg

9) kopia dokumentu potwierdzajacego zngjomosé jezyka polskiego, okreslonego w przepisach
0 stuzbie cywilng; wymagane od kandydata przystepujacego do naboru, a nie bedacego
obywatel em pol skim;

10) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatceniei dodatkowe kwalifikacje

11) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ — w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a. ust.2 ustawy (z wylaczeniem
kierowniczych stanowisk urzedniczych);

12) inne— wedtug odrebnych przepisow szczegdinych.

8. Migscei termin zZtozenia dokumentow:;

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Urzedu
Miasta, 13-200 Dziatdowo, ul. Zamkowa 12, w zamknietg kopercie z dopiskiem: ,Nabor na
SANOWISKO ... o " do dnia........ ...... 20... r.. (decyduje data faktycznego wptywu
do Urzedu).

9. Uwaga:

1) oferty, ktére wptyna do Urzedu niekompletne lub po wyzg wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane;

2) oswiadczenia i dokumenty sktadane w drodze przeprowadzanego naboru musza by¢ podpisane
wiasnorecznie;

3) dokumenty (oferta) kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie naboru (rekrutagji), zostana
dotaczone do jego akt osobowych;

4) dokumenty (oferty) pozostatych osob, bioracych udziat w naborze, ktére nie zostaly w jego
wyniku zatrudnione, beda przechowywane w czasie do 3 miesiecy, od dnia nawiazania stosunku
pracy z osoba wyloniona w drodze naboru; niezwtocznie po tym terminie, na prosbg osoby
bezposrednio zainteresowanej, beda zwrécone, w przeciwnym wypadku zostana zniszczone,



5) dokumenty (oferty) oséb, ktére z powodéw niespetnienia wymagan formanych, nie wziety
udziatu w naborze, nie beda odsytane, beda zwrocone na prosbe osoby bezposrednio
zainteresowaneg niezwtocznie po zakonczonym postepowaniu, w przeciwnym wypadku zostana

Zniszczone,
6) dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu:
Burmistrz
Dziatldowo, dnia..........ccocovveiiinnnnn. 20.... 1.

) niewtasciwe pominaé



