Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo
z dnia ./%. wrzeénia 2013r.

w sprawie zmiany procedury naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym na wolne
kierownicze stanowiska urzednicze, w Urzedzie Miasta Dziatdowo

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013r. poz.594 z p6zn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 10 maja 2013r. o zmianie ustawy o
pracownikach samorzadowych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2013r., poz.645) oraz § 55 pkt 1
lit.b) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Dzialdowo nadanego zarzadzeniem nr 137/2012
Burmistrza Miasta Dziatdowo z dnia 31 grudnia 2012r. i zmienionego zarzadzeniami: nr 3/2013 z dnia
9 stycznia 2013r., nr 20/2013 z dnia 15 marca 2013r., nr 50/2013 z dnia 29 maja 2013r. i nr 78/2013
z dnia 9 wrzesnia 2013r.

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W procedurze naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym na wolne kierownicze stanowiska
urzednicze, w Urzedzie Miasta Dzialdowo, zwanej dalej ,Procedurg’, ustalonej zarzadzeniem nr 4/09
Burmistrza Miasta Dziatldowo — Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo z dnia 18 lutego 2009r.,
zmienionej zarzadzeniem nr 1/2012 Burmistrza Miasta Dzialdowo - Kierownika Urzedu Miasta
Dziatdowo z dnia 5 stycznia 2012r., wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w§1:

a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,5) Kierowniku Urzedu — oznacza to Burmistrza Miasta Dziatdowo lub dziatajgcego z jego
upowaznienia Zastepce Burmistrza Miasta Dziatdowo;”;

b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,7) komérce organizacyjnej — oznacza to wydzielong organizacyjnie czes¢ Urzedu, .
wydziat, referat oraz odpowiadajace im réwnorzedne komorki organizacyjne o innej
nazwie, odpowiednio réwniez samodzielne stanowisko pracy;

c) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,8) kierowniku komoérki organizacyjnej — oznacza to Naczelnika Wydziatu lub osobe
kierujgca inng réwnorzedng komoérkg organizacyjng, dla ktorej ustalono inna nazwg
(np. Kierownik USC, Komendant Strazy Miejskiej) oraz Kierownika Referatu lub osobe
kierujaca inna réwnorzedng komorka organizacyjng, dla ktérej ustalono inna nazwe
(np. Kierownik Biura Obslugi Klienta), a takze Audytora wewnetrznego, Kierownika
Archiwum, Starszego Specjaliste ds. bhp, zatrudnionych w jednoosobowych komérkach
organizacyjnych Urzedu: Audytor Wewnetrzny, Archiwum Zakiadowe i Stuzba bhp, albo
osobe upowazniong do wykonywania zadar kierownika komérki organizacyjne;j;”;

d) pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,11) wolnym stanowisku urzedniczym — oznacza to, w rozumieniu definicji wolnego
stanowiska urzedniczego, w tym wolnego kierowniczego stanowiska urzedniczego,
okreslonej w art12 ust1 ustawy (powtorzonej w dostownym brzmieniu w § 4
Procedury), wystepowanie u pracodawcy samorzadowego zakresu obowigzkow
stuzbowych nieprzypisanych zadnemu pracownikowi pozostajgcemu w stosunku pracy
u tego pracodawcy;”;



3)

4)

e) dotychczasowy pkt 6 oraz pkt 7, 8 i 11 w brzmieniu opisanym wyzej (odpowiednio):
w litb) —d), a takze pkt 9, 10 i 12 — 15, oznacza si¢ odpowiednio, jako pkt 7 — 16"

f) po pkt 5 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:

,6) Sekretarzu — oznacza to Sekretarza Miasta Dzialdowo; pracownika samorzgdowego
zatrudnionego w Urzedzie na stanowisku kierowniczym urzedniczym na podstawie
umowy o prace, spetniajgcego wymagania okreslone w art.5 ust.2 i art.6 ust.4 ustawy,
bezposrednio podlegtego Kierownikowi Urzedu;”,

§ 4 otrzymuje brzmienie zgodne z brzmieniem art.12 ust.1 ustawy:

,§ 4 Wolnym stanowiskiem urzedniczym, w tym wolnym kierowniczym stanowiskiem
urzedniczym, jest stanowisko, na ktore, zgodnie z przepisami ustawy albo w drodze
porozumienia, nie zostat przeniesiony pracownik samorzadowy zatrudniony na stanowisku
urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym, posiadajgcym kwalifikacje
wymagane na danym stanowisku lub nie zostat przewidziany na to stanowisko nabor albo
na ktérym mimo przeprowadzonego naboru nie zostat zatrudniony pracownik.”;

w§5;
a) ust.1 otrzymuje brzmienie:
,1. Decyzje o rozpoczeciu procedury podejmuje Kierownik Urzedu:

1) z wiasnej inicjatywy, w stosunku do wolnego stanowiska Sekretarza, nie pdzniej niz w
ciggu 3 miesiecy od zwolnienia stanowiska, w formie wniosku;

2) opierajgc si¢ na informacji przekazane] przez wiasciwego kierownika komorki
organizacyjnej o wakujacym stanowisku w podlegtej mu komorce organizacyjnej lub przez
wiasciwego kierujgcego pionem organizacyjnym o wakujgcym stanowisku kierowniczym
w podlegtym mu pionie organizacyjnym, w formie wniosku.”,

b) w ust4 na korcu pierwszego zdania kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje wyrazy:
.Z zastrzezeniem ust.1 pkt 1.";

c) w ust8 na korcu pierwszego zdania kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje wyrazy:
,Z zastrzezeniem ust.1 pkt 1.";

d) wustO:

- na koncu pierwszego zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje wyrazy:
,Z zastrzezeniem art.5 ust.1b. ustawy.”;

- zdanie drugie otrzymuje brzmienie:
,Przypadki, w ktérych obsadzenie wolnego stanowiska urzedniczego, w tym wolnego
kierowniczego stanowiska urzedniczego, moze nastgpiC bez koniecznosci
przeprowadzania otwartego i konkurencyjnego naboru przewiduje: art.12 ust.2,
art.20 ust.1, art.22 i art.23 ustawy, z zastrzezeniem art.20 ust.2 ustawy.”;

e) ust: 4, 8i9w brzmieniu opisanym wyzej (odpowiednio): w lit.b) — d), a takze ust.: 5 — 7 oraz
ust. 10 i 11, oznacza si¢ odpowiednio, jako ust.: ,5 — 127

f) po ust. 3 dodaje sig ust. 4 w brzmieniu:
4. W odniesieniu do wakujgcego stanowiska Sekretarza wymagane dokumenty inicjujace
procedure naboru, o ktérych mowa w ust.1 i 6, przygotowuje i sporzadza w uzgodnieniu
z Kierownikiem Urzedu Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego.”;

w zalgczniku nr 3 do Procedury, w czesci dotyczacej ,Przyktadowe niezbedne wymagania
od kandydatéw ubiegajgcych sig o wolne kierownicze stanowisko urzgdnicze:", w pkt 3 na koricu
srednik zastepuje sie przecinkiem i dodaje wyrazy: ,z zastrzezeniem § 1 pkt 6 Procedury;”;



5) w§5wust 2,38 9i10, w§7wust3, w§10wustdiw§20w ust.1 uzyte w réznych
przypadkach i liczbach wyrazy ,Sekretarz Miasta” lub ,Sekretarz Miasta Dziatdowo™ zastepuje sie
uzytym w odpowiednich przypadkach i liczbach wyrazem ,Sekretarz’.

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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