Burmistrza Miasta Dziatldowo
z dniadf.. wrzesnia 2015r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego
w Urzedzie Miasta Dzialdowo oraz jednostkach organizacyjnych miasta
Dziatdowo na rok 2015.

Na podstawie art.283 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2013r., poz.885 z pbdzn. zm.) oraz § 8 ust.1 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewngtrznego
(Dz.U. Nr 21, poz.108) w zwigzku z pisemnym wnioskiem Audytora wewnetrznego zarzadza

sig, co nastepuje:
§1

W planie audytu wewnetrznego na rok 2015, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia
Nr 128/2014 Burmistrza Miasta Dziatdowo z dnia 29 grudnia 2014r. w sprawie zatwierdzenia
planu audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta Dziatldowo oraz jednostkach organizacyjnych
miasta Dziatldowo na rok 2015 ulega zmianie brzmienie tabeli zatytutowanej ,Szczegdlowy
wykaz zadan zapewniajgcych, wykaz jednostek w ktorych zostang przeprowadzone oraz
przewidywany termin ich realizacji ", ktéra otrzymuje brzmienie przedstawione w zatgczniku

do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie Audytora wewnetrznego do niezwlocznego:

1)  przekazania do opublikowania tresci niniejszego zarzadzenia w Biuletynie Informaciji

Publicznej m. Dziatdowo,

2) pisemnego poinformowania kierownikow jednostek o zmianie terminu realizacji

poszczegolnych zadan audytowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. BURMISTRZ
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Zataczniknr 1 do Zarzadzenia nr {24/2015
Burmistrza Miasta Dzialdowo

Z dnia N% wrzesnia 2015 roku

Szczegbélowy wykaz zadan zapewniajacych, wykaz jednostek w ktorych zostang przeprowadzone oraz przewidywany termin ich realizacji

Obszar ryzyka Zagadnienie audytowe 7 Szczegotowy zakres zadania Metodyka/techniki badawcze Proba badawcza

1. Wydzial Edukacji,

Zdrowia, Kultury i Lipiec- Sierpien

Sportu
Organizacja, sprawy Dotacje dla przedszkoli 1. Ocena procedur stosowanych | 1. Przeglad i badanie informacji zawartych 100% dokumentéw za
obywatelskie i prawne niepublicznych w Urzedzie dotyczacych w dokumentach; okres styczen - czerwiec
I udzielania dotacji 2. Weryfikacja dokumentéw; 2015
Budzet, sprawy finansowe przedszkolom niepublicznym, | 3. Testy kroczace - kompletno$¢ ujecia i
i ksiegowos¢, podatki oraz 2. Prawidtowos¢ kwoty prawidtowos¢ ewidencji;
gospodarowanie mieniem ustalanej dotacji, 4. Metody analityczne;

3. Prawidlowoé¢ ustalenia
planowanej i rzeczywistej
ilodci dzieci deklarowanych
przez przedszkola,

4. Prowadzone i planowane
kontrole oraz wyniki
przeprowadzonych wezedniej
kontroli,

5. Zasadno$c¢ikwoty
przystugujacych zwrotdw

2. Urzad Miasta - Wrzesien-Pazdziernik
wszystkie wydzialy i
wszystkie jednostki
organizacyjne miasta
Organizacja, sprawy Realizacja kontroli zarzadczej i 1. Proceduryiregulaminy 1. Analiza dokumentéw, 100% procedur i
obywatelskie i prawne oceny J\.Nww.m w Urzedzie oraz we 2. Tabele analizy ryzyka 2. Analiza akt6w prawa wewnetrznego; mo.rc\gmsaé - m..m:;. na
wszystkich jednostkach 3 oéwind . 3 Anali 5 2 i dzien rozpoczecia audytu
organizacyjnych miasta Swiadczenia . Analiza czynnosci/ operacji
4, Ocena ryzyka
5. Testy kroczace - kompletnosc i
terminowo$¢ oéwiadczen

3. Wszystkie jednostki
organizacyjne miasta Maj- Lipiec




Budzet, sprawy finansowe |Ocena struktury zatrudnieniai 1. Ocena racjonalnoéci | 1. Ogledziny dokumentéw; 100% zasobdw - stan z
i ksiegowos¢, podatki oraz |struktury wynagrodzen we zatrudnienia w administracji i | 2, Rozmowa/wywiad z kierownikiem; 2014 roku . )
gospodarowanie mieniem |wszystkich jednostkach obstudze jednostek | 3 Wyjasnienia ustne; << razie mﬁs:m_dm\mq.b_m
organizacyjnych miasta organizacyjnych miasta, b. S — ' M_méwﬂm_.nmm_zcmn_
“pi ; : ; anych, zmian
2. Mm_moﬁ%nw OmNnﬁMMMM_\mS:L 5. >:m=mw.m~.:ﬁ onwwmn_m i poprawnoéé organizacyjnych lub
érodkéw budzetowych ustalenia zasobéw ka &oso\n: dla innych okolicznosci
. ) T poszczeglnych rodzajow; zakres badania moze
3. poréwnanie kosztow H.,mm__mmn: czynnoéci/operacj, zostaé rozszerzony,
mmﬁ: mmmESsQ% : _SSE 6. Testy kroczace -zakres zadan zaréwno co zakresu
. G zadan administracyjno - obstugowych, iloé¢ tematycznego jak i
adniinlstracyine- usiiguwyeh, realizowanych operacji, wielko&¢ czasokresu.
4. pordéwnanie struktury jednostki;
ﬁﬂ%wmﬁwwh Mﬁ Py 7. Metody analityczne;
poszczegdlnych jednostkach z
uwzglednieniem ich
aktywnoéci i zakresu dziatania
4. Szkota Podstawowa Nr
3 w Dziatdowie Listopad - Grudzieti
Budzet, sprawy finansowe i | prowadzenie spraw zwigzanych 1. analiza wynagrodzen 1. Ogledziny dokumentéw; Nie mniej niz 10%
ksiegowos¢, podatki oraz z catoksztattem problematyki pracownikow. 2. Rozmowa/wywiad z kierownikiem; operacji z 2014,
gospodarowanie mieniem, kadrowej, doboremioceng kadry | 5 analiza umow o dzieto i uméw 3. Wyjaénienia ustne; - :.Hmﬁo.n_m .n_oon
oraz wlasciwa strukturg decen, L. Il L intuicyjnego
zatrudnienia i ptac (w tym takze 3 mdlion AElerGREERAG i owmm.gmﬂm‘ - B
kierownikéw jednostek . b p o wyjaz 5. >:m__um.m2:u operacji i poprawnosé
organizacyjnych miasta) oraz A ustalenia zasob6éw kadrowych dla
prowadzenie spraw dotyczacych poszczegdlnych rodzajéw;
naliczania i ewidencji czynno$ci /operacji,
wynagrodzen oraz wszystkich 6. Testy kroczace - kompletno$é ujecia i
rozliczen w zakresie podatku prawidtowosé ewidencji;
dochodowego od 0s6b fizycznych 7. Przeglad i badanie informacji zawartych
Budzet, sprawy finansowe i | prowadzenie rejestru 4, analiza przestrzegania w dokumentach;
ksiegowosc, podatki oraz wydawanych upowaznien i zakresu udzielonych 8. Weryfikacja dokumentow;
gospodarowanie mieniem, petnomocnictw , dziatanie w pelomocnictw w trakcie 9. Metody analitvezne:
ramach udzielonych realizowanych zadan ' y analityczne;
petnomocnictw i upowaznien inwestycyjnych i realizacji
wydatkow
Budzet, sprawy finansowei | prowadzenie zakladowej 5. prawidtowost

ksiegowos¢, podatki oraz
gospodarowanie mieniem,

dziatalnoSci socjalnej oraz spraw
z zakresu bezpieczefistwa i
higieny pracy

gospodarowania Srodkami
Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych




Budzet, sprawy finansowei | zarzadzanie Srodkami 6. analiza wydatkéw w zakresie
ksiegowosc, podatki oraz finansowymi, regulowanie zakupu materiatow i
gospodarowanie mieniem, zobowiazan, $cigganie naleznosci wyposaZzenia, zakupu ustug
remontowych i zakupu ushug
pozostatych,
Budzet, sprawy finansowe i | analiza realizacji planu 7. przestrzeganie budzetu w
ksiegowos¢, podatki oraz finansowego jednostki oraz zakresie realizacji wydatkéw
gospodarowanie mieniem, opracowywanie okresowych zwigzanych z
sprawozdan z wykonania planu wynagrodzeniami , zakupami
materiatowymi i
inwestycyjnymi,
Budzet, sprawy finansowe i | prowadzenie ksiegowoscii 8. prawidtowoéé
ksiegowo$¢, podatki oraz prowadzenie ksiag ewidencjonowania wydatkéw,
gospodarowanie mieniem, rachunkowych zwigzanych z
realizacjg strony dochodowej i
wydatkowej planu,
Budzet, sprawy finansowei | prowadzenie ewidencji 9. inwestycje realizowane z
ksicgowosé, podatki oraz ksiegowej majatku , rozliczanie wykorzystaniem érodkéow
gospodarowanie mieniem, inwentaryzacji unijnych,
wszystkich aktywow objetych
ewidencjg majatkowa
Inwestycje, polityka przestrzeganie Prawa Zamowien | 10. zaméwienia publiczne
rozwojowa i promocja oraz | Publicznych powyzej progu 14 000 euro,
zam6wienia publiczne 11. zamoéwienia publiczne

powyzej progu 14 000 euro,

Data; pieczeé i podpis audytora
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