zmieniajace zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego
w Urzedzie Miasta Dziatdowo oraz jednostkach organizacyjnych miasta
Dziatldowo na rok 2014.

Na podstawie art.283 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2013r., poz.885 z poézn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Finansow
z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego
(Dz.U. Nr 21, poz.108) w zwigzku z pisemnym wnioskiem Audytora wewngtrznego
(Ustugodawca nie zatrudniony w Urzedzie Miasta Dziatdowo) z dnia 16 czerwca 2014r.

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W planie audytu wewnetrznego na rok 2014, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia
Nr 111/2013 Burmistrza Miasta Dziatdowo z dnia 20 grudnia 2013r. w sprawie zatwierdzenia
planu audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta Dziatdowo oraz jednostkach organizacyjnych
miasta Dziatdowo na rok 2014, w czesci zatytutowanej ,Szczegbélowy wykaz zadan
zapewniajgcych, wykaz jednostek w ktérych zostang przeprowadzone oraz przewidywany

termin ich realizacji ...”, przedstawionej w formie tabeli, wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1) w pkt 2 wyrazy: ,Urzad Miasta — Wydziat Budzetu i Finanséw maj — lipiec” zastepuje

sie wyrazami: ,Urzad Miasta — Wydziat Budzetu i Finanséw sierpien — pazdziernik”,

2) w pkt 3 wyrazy: , Urzad Miasta — Wydziat Budzetu i Finansow maj — sierpien”
zastepuje sie wyrazami: , Urzad Miasta — Wyadziat Budzetu i Finansow
sierpien — pazdziernik”,

3) w pkt 5 wyrazy: , Urzad Miasta: a) Wydziat Spraw Obywatelskich, b) Urzad Stanu
Cywilnego, c) Wydziat Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Nadzoru
Wiascicielskiego, d) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego sierpien — pazdziernik®
zastepuje sie wyrazami: , Urzad Miasta: a) Wydziat Spraw Obywatelskich, b) Urzad
Stanu Cywilnego, c¢) Wydziat Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Nadzoru
Wiascicielskiego, d) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego czerwiec - wrzesien”.



§2

Plan audytu wewnetrznego na rok 2014 po zmianach, o ktérych mowa w § 1, otrzymuje
brzmienie zgodne z brzmieniem zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje si¢ Sekretarza Miasta Dziatdowo do niezwlocznego:

1) spowodowania publikacji tre$ci niniejszego zarzadzenia w Biuletynie Informacii

Publicznej m. Dziatdowo,

2) pisemnego zakomunikowania kierownikom jednostek, tym, ktérych dotyczg zmiany,
0 zmianie terminu zakonczenia zadania audytowego (okreslone w § 1 niniejszego

zarzgdzenia).
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bra uun
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GMINA MIASTO DZIALDOWO

13.200 Dzialdowo, ul. Zamkowa 12
Repon 130377860, NIP 6571-16 02.078
(Pieczec jednostki)
AW.1721.1.2014

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NAROK 2014

(KOREKTA)

Podstawa prawna

Zatacznik
do zarzadzenia nr..£.2/2014
Burmistrza Miasta Dzialdowo

z dnia 4? czerwca 2014 roku

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.z 2013 roku, poz. 885, z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie z dnia 1 lutego 2010 roku w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. z 2010

roku Nr 21.poz. 108




¢ Standardy praktyki zawodowej audytu wewnetrznego - zatgcznik do Komunikatu Ministra Finanséw Nr 2 z dnia 17 czerwca 2013
roku (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 5 poz. 23)

1. Wykaz jednostek sektora finanséw publicznych objetych audytem wewnetrznym :

Lp. Nazwa jednostki Adres ]ednosﬁ(i Forma  organizacyjno -~ | Rok  ostatniego  badania
prawna audytowego/kontroli
zewnetrznej
7 Miasto Dzialdowo (jé"anostka
1
nadrzg¢dna), w tym:
1.1 Biuro Obstugi Klienta
1.2 [ W ydzna{ Spraw Obywatelsklch
1.3. | Urzad Stanu Cywﬁnego
1.4. | Straz Miejska !
1.5. | Wydziat Budzetu i Finansow |
Wydziat Rozwoju i Promacji !
4 1 , |
Miasta
S Wydziat Gospodarki
1.7. | Komunalnej, Mieszkaniowej i UL Zamkowa 12 Jodnostia samorzadi ‘ 2011 RIO
. Nadzoru Wiascicielskiego 13-200 Dzialdowo terytorialnego | 2011 Audyt wewnetrzny
Wydziat Planowania - 2013 Audyt wewngtrzny
1.8 Przestrzennego, Gospodarki ;
" | Nieruchomosciami i Ochrony i
Srodowiska
] 1-. 9. Wydziat Edukacji, Zdrowia,
Kultury i Sportu
1.10. Wydzm{ Organizacyny
Wydna{ ?;\l“/;_]d:'ama
1.11
| Kryzysowego
'1.12. | Referat Informatyki
1.13. | Zespot Radcow Prawnych




1.14.

Stuzba BHP

1
l
i

Im. Jana Pawta Il

13-200 Dziatdowo

1.15. | Archiwum Zakladowe -
" Gimnazjum nr 1 im. Kréla WL | UL Jagietly 33 Jednostka budZzetowa 2012 - audyt wewngtrzny
Jagietly 13-200 Dzialdowo 1'
3 I Gimnazjum nr 2 im, Krélowej | UL Sportowa 1 | Jednostka budzetowa 2011 - audyt wewnetrzny
L L7la|dwig;.;i B N m_}”B:uZ(}O Dziatdowo - 2013 - audyt wewngtrzny
Miejska Biblioteka Publiczna | Ul Jagietty 32 Instytucja kultury 2013 - audyt wewnetrzny
4 13-200 Dziatdowo (samorzadowa osoba ?
prawna)
Miejski Dom Kultury Ul Jagielty 13 | Instytucja kultury | 2012 - audyt wewnetrzny |
5 13-200 Dzialdowo (samorzadowa osoba
prawna)
¢ | Miejski D$rodek Pomocy Ul. Jagietty 30 Jednostka budzetowa | 2011 - audyt wewnetrzny
B | Spoteczne| - 13-200 Dziatdowo | 2013 - audyt wewngtrzny
” | Miejski Oérodek Sportu i Ul. Robotnicza 10 Jednostka budzetowa 2012 - audyt wewngtrzny
Rekreacji 13-200 Dzialdowo
g Przedszkole Miejskie nr 1 UL Grunwaldzka 7b | Jednostka budzetowa 2013 - audyt wewnetrzny
im. Jana Brzechwy 13-200 Dzialdowo
o | Przedszkole Miejskie nr 3 Ul. Sportowa 4 | Jednostka budZzetowa 2011 - audyt wewnetrzny
13-200 Dzialdowo
Przedszkole Miejskie nr 4 Ul. Mrongowiusza 7 Jednostka budzetowa 2011 - audj}?wgwﬁg't“;iﬂ}wmf
10
13-200 Dziatdowo
“ 11 Przedszkole Miejskie nr 5 Ul. Kartowicza 3 Jednostka budzetowa 2012 - audyt wewnetrzny
13-200 Dziatdowo
Samorzadowy Zaklad Ul. Wolnosci 2/4 Zaktad budzetowy 2012 - audyt wewnetrzny
12 | Budzetowy 13-200 Dzialdowao 1
| Miejska Stuzba Drogowa I .
Szkota Podstawowa nr 3 Ul. Lenartowicza 1 Jednostka budzetowa 2011 - andyt wewngtrzny
13 | Im. Bronistawa 13-200 Dzialdowo
Malinowskiego
14 | ZespOl Szkot Nr 2 Ul. Polna 11 Jednostka budzetowa 2012 - andyt wewngtrzny




15 | Panstwa Krzyzackiego w 13-200 Dziatdowo {samorzadowa osoba

Ineraktywne Muzeum Pl. Mickiewicza 43 Instytucja kultury | 2013 - audyt wewngtrzny
Dziatdowie prawna)

2. Charakterystyka obszaru objetego audytem wewnetrznym.

W celu przeprowadzenia analizy obszaréw ryzyka zdefiniowano wszystkie mozliwe zagadnienia do zadan audytowych oraz okre$lono jednostki
odpowiedzialne za przebieg danych operacji/proceséw. W procesie definiowania i wyodrebniania obszaréw ryzyka uwzgledniono specyfike
poszczegolnych jednostek organizacyjnych miasta, cele i zadania, strukture organizacyjng jednostki, wielko$¢ ustalonego budzetu, wyniki
wezeéniejszych kontrali.

W wyniku przeprowadzonych analiz w dziatalnoéci Urzedu Miasta Dziatdowo i jednostkach organizacyjnych miasta zostaty wyodrebnione
nastepujace obszary ryzyka:

Obszary ryzyka

I. | Organizacja, sprawy obywatelskie i prawne

1. | Budzet, sprawy finansowe i ksiggowo$¢, podatki oraz gospodarowanie mieniem,

I11. | Inwestycje, polityka rozwojowa i promocja oraz zaméwienia publiczne

[V. | Planowanie przestrzenne i gospodarka nieruchomosciami

V. | Edukacja, kultura i sport i ochrona zdrowia oraz opieka spoleczna

V1. | Gospodarka komunalna | mieszkalnictwo

VIl.| Zarzgdzanie kryzysowe i bezpieczenstwo, system informatyczny, ochrona informacji niejawnych,

3. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze.

W celu przeprowadzenia analizy ryzyka oraz doboru jednostek do przeprowadzenia zadan zapewniajacych okreslono w kazdym z wyzej
wymienionych obszaréw zagadnienia do zadah audytowych, ktére stanowig odzwierciedlenie realizowanych operacji i proceséw/foraz stanowig



Zrodio powstajgeych ryzyk o zréznicowanym poziomie nasilenia i oddziatywania na realizacje misji i zadan urzedu i wszystkich miejskich
jednostek organizacyjnych. Wykaz potencjalnych ryzyk jest odzwierciedleniem ryzyk zidentyfikowanych przez Naczelnikow Wydziatow i
Kierownikow Referatow Urzedu Miasta. Tabela zostala rozszerzona o kolumny zawierajgce ocene audytora, preferencje kierownictwa Urzedu w
kwestii potrzeby przeprowadzenia audytu. Wykaz tych ryzyk przedstawia zatgcznik do niniejszego dokumentu.
Do planu zagadnien audytowych na 2014 rok wytypowano;
1) z lobszaru ryzyka (Organizacja, sprawy obywatelskie i prawne)
» Adekwatnos¢ zakresow czynnoséci pracownikoéw do rzeczywiscie wykonywanych zadan
2) z Il obszaru ryzyka (Budzet, sprawy finansowe i ksiggowos¢, podatki oraz gospodarowanie mieniem)
* Naliczanie, pobor i ewidencja podatku od nieruchomosci
3) =zl obszaru ryzyka (Budzet, sprawy finansowe i ksiggowos¢, podatki oraz gospodarowanie mieniem)
¢ Naliczanie, pobor i ewidencja podatku od Srodkéw transportu
4) zVobszaru ryzyka (Edukacja, kultura i sport i ochrona zdrowia oraz opieka spoteczna)
» Dotacje dla organizacji pozarzadowych,
5) zF iV obszaruryzyka (Organizacja, sprawy obywatelskie | prawne, Budzet, sprawy finansowe i ksiggowos¢, podatki oraz
gospodarowanie mieniem)
» Realizacja zadan zleconych,
6) zllobszaruryzyka {Budzet, sprawy finansowe i ksiggowos¢, podatki oraz gospodarowanie mieniem):
* Dochody wlasne jednostek organizacyjnych miasta

Analiza ryzyka dokonana przez audytora w celu wytonienia ryzyk podlegajgcych zadaniom audytowym w 2014 roku zostata wykonana z
wykorzystaniem metody mieszanej, tj.:

- analitycznej - w wyniku ktorej dokonano oszacowania ryzyka metodami analitycznymi,

- metody delfickiej- w wyniku ktorej zagadnienia sg oceniane jako priorytetowe przez osoby nalezace do najwyzszego kierownictwa jed nostki.
Na dobér kryteriow oceny ryzyka oraz ich wag miaty decydujacy wplyw nastepujgce okolicznosci:

- wyniki badan audytowych przeprowadzonych w 2012 i 2013 roku,

- zmienno$¢ poziomu ryzyka w poszczegolnych obszarach dziatalnosci i w poszczegdlnych jednostkach,

- wptyw na dochody i wydatki jednostki,

- zagrozenia wskazane przez osoby nalezgce do kierownictwa jednostki,

- priorytety przyjmowane przez osoby nalezgce do najwyzszego kierownictwa jednostki



4. Szczegdlowy wykaz zadan zapewniajacych, wykaz jednostek w ktérych zostang przeprowadzone oraz przewidywany termin ich
realizacji przedstawia ponizsza tabela:

Metodyka /techniki Praba
Obszar ryzyka agadnienie audytowe Szczegdtowy zakres zadania
2y 598 i y golowy badawcze badawcza

1. Urzad Miasta - Wydziat Organizacyjny mayj - lipiec

* Analiza zakreséw czynnosci,

regulaminu organizacyjnego i
. . 1. Zakresy czynno$ci pracownikéw faktycznie wykonywanych
AuEKREIOAC S Saily EA hod s 2. Wykonywane czynnosci zadafi; czynnoéci/operacli, |
Organizacja, sprawy pracownikéow do rzeczywiscie AR Th i .. | trzech pracownikéw
Shwesibulshcie § B ramme konvwahych zadad 3. Odpowiedzialno$¢ pracownikow * Testy kroczgce - kompletnosc s kadnas weddain
y P wy Y y 4. Terminowosé aktua”za(:ii. mkl‘esdw Czynnﬂ#ci u}qcia i p]aW!d{owoéé g 4
5. Efektywnos¢ wykorzystania zasobéw ludzkich ewidenci;

e Metody analityczne;

2. Urzad Miasta - Wydziat Budzetu i Finanséw Sierpien - pazdziernik

Budzet, sprawy finansowe |
kslegowosc, podatki oraz
gospodarowanie mieniem,

Naliczanie, pobér i ewidencja podatkdw | optat

Podatek od nieruchomosci, w tym:

. Poprawnos¢ zastosowanych stawek;
. Terminowo$¢ poboru;
. Egzekucja przeterminowanych naleznosci z tyt.

podatku

. Terminowo$¢ i poprawnoéc deklaracji podatkowych;

Kontrola poprawnosci wykazywanych obiektow;

. Umeorzenia

Analiza grup operacji i
poprawno$¢ ustalenia optaty
dla poszczegélnych rodzajow;
czynnoéci/operacii,

Testy krogzace - kompletnoéé
ujecia | prawidtowos¢
ewidencji;

Metody analityczne;

109% - ustalenie
proby badawczej
metoda doboru
intuicyjnego

3. Urzad Miasta - Wydzial Budzetu i Finanséw

Sierpien- pazdziernik

Podatek od §rodkéw transportu, w tym:

Analiza grup operacji i
poprawnos¢ ustalenia optaty

1%

1. Poprawnos¢ zastosowanych stawek; Ak nog éInvch rodzaiow: | 10% - ustalenie
Bl{diEtn sprawy finansowe | - - _ 2. Terminowos¢ poboru; Cz;,fﬁozszfp;gcﬁ B préby badawczej
ksquod\;r(?sc. poldatk‘l o:l*az Naliczanie, pobdr i ewidencja podatkéw i oplat| 3. Egzel:ll:qa przeterminowanych naleznosci z tyt. e Testy kroczace - kompletnosé | metoda doboru
|gospodarowanie mieniem, podatku ; , ujecia | prawidtowosé intuicyjnego
4. Terminowos¢ | poprawno$c deklaracji podatkowych; ewidencii;
5. Umorzenla s Metody analityczne;
/}‘I
1) 6




4. Urzad Miasta- Wydzial Edukacji, Zdrowia, Kultury i

Sportu

Edukacija, kultura i sport i
ochrona zdrowia oraz opieka
spoteczna

sierpien- wrzesien

Dotacje dla organizacji pozarzydowych

o RO b

Procedura wyboru wykonawcaw zadan;
Okreslenie katalogu zadan;

Poprawnos¢ rozliczenia przyznanej dotacji;
Przekazanie srodkow finansowych;

e Przeglad i badanie informacji
zawartych w dokumentach;

o  Weryfikacja dokumentow;

e Metody analityczne;

Nie mniej niz 10% |
zadan;

- metoda doboru
celowego (zadania o
najwyzszej wartosci) |

5. Urzad Miasta:

a)
b)

)

gl

Wydziat Spraw Obywatelskich
Urzad Stanu Cywilnego

Wydziat Gospodarki Komunalnej,
Mieszkaniowej i Nadzoru Wtascicielskiego
Wydziat Zarzadzania Kryzysowego

Organizacja, sprawy
obywatelskie | prawne 3

Budzet, sprawy finansowe i
ksiegowosc, podatki oraz
gospodarowanie mieniem 4,

czerwiec- wrzesien

Realizacji zadan zleconych, w tym:

Zadania dotyczgce ewidencii

dziatalnosci gospodarczej,

2. Zadania z zakresu ewidencji
ludnosci,

3. Zadania Urzedu Stanu Cywilnego,

Sprawy obronne | ohrony cywilnej

N

* Rozmowa/wywiad z
kierownikiem;

* Wyijasnienia ustne;

* Obserwacja;

e Analiza grup operacjii
poprawnosc ustalenia
zasobow kadrowych dla
poszezegolnych rodzajow;
czynnodci/operac)i,

e Testy kroczgce -
kompletno$c ujecia i
prawidiowos¢ ewidencjl;

e Przeglyd i badanie informac|l
zawartych w dokumentach;

s  Weryfikacja dokumentdw;

e Metody analityczne;

Organizacia wykonywania zadan zleconych,
Efektywnos¢ wykorzystania zasobéw kadrowych,
Koszt realizacji zadan zleconych,

Stopien pokiycia kosztow uzyskanymi dotacjami.

Nie mniej niz 10%
operacji z 2011,
2012§ 2013 roku
- metoda doboru
intulcyjnego

Gimnazjum nr 1 im. Wiadystawa Jagietly w Dzialdowie

pazdziernik- grudzien




- - : . . . Oglqdziny_doku'mentéw; Nie mniej niz 25
Dochody wiasne : ) o
» Rozmowa/wywiad z % wartoS$ci
; o e 1. wycena,
Budzet, sprawy prowadzenie ksiggowosci | B peeinre s Dyrektorem; planowanego
finansowe i ksiggowos¢, |prowadzenie ksigg rachunkowych ' , -p ’ »  Wyjasnienia ustne; budzetu
) , . 3. ewidencja ksiegowa, ; . ;
podatki oraz zwigzanych z realizacjg strony A onedatiowanie » Obserwacja; jednostki z 2012
gospodarowanie mieniem,|dochodowej i wydatkowej budzetu, i , o i ) e Analiza porownawcza; roku;
5. prawidlowos$¢ wykorzystania dochodow;
e Procedury analityczne; | - metoda doboru
- 7 s Testy kroczace intuicyjnego

Réwnoczeénie zastrzega sie, iZ niezaleznie od zakresu zadan wskazanych w niniejszym planie audytu, w trakcie prowadzonych czynnosci
audytowych bedzie prowadzona kontrola funkcjonowania kontroli zarzadczej oraz analiza ryzyka, w zakresie identyfikacji zagadnien do zadan
audytowych oraz diagnozowania poziomu ryzyka w poszczegélnych obszarach. W przypadku zdiagnozowania dodatkowych zagadnien o znaczacym
poziomie ryzyka, zagroZen lub negatywnych zjawisk zaproponuje zmiane zakresu zadan zapewniajgcych badZ zmiane wykazu audytowanych
jednostek.

Zmiana planu moze nastapi¢ w kazdym czasie na wniosek kierownictwa Urzedu Miasta.

Poza wyzej wymienionymi zadaniami zapewniajacymi w planie audytu przewidziano:
- przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych w zakresie zadan wymagajacych sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych,
- czynnosci doradcze i instruktazowe realizowane ,na biezgco” w trakcie realizowanych czynno$ci audytowych.

5. Informacja na temat cyklu audytu.

Uwzgledniajgc 111 réznych zagadnien audytowych oraz 6 zagadnien wytypowanych do badania cykl audytu wynosi 18.5, przy czym nalezy
podkreslic, ze:

- do okre$lenia planu audytu po raz pierwszy uwzgledniono wykaz ryzyk zidentyfikowanych przez kierownikéw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta,

- w okresie trzech lat (2011-2013) audyt zostat przeprowadzony we wszystkich jednostkach organizacyjnych miasta, a w trzech
jednostkach -~ dwukrotnie,

- w planie audytu na 2014 roku zaplanowano zadania ktére maja duzy wptyw na dochody i wydatki Miasta Dzialdowo,



- w planie audytu przewidziano obszerne zadanie przekrojowe - obejmujgce czynnosci czterech wydziatéw w okresie trzech lat.
Uwzgledniajgc powyizsze uznaje przyjety zakres audytu i wynikajgcy niego cykl audytu za miarodajny dla utrzymania optymalnego ryzyka dziatania

jednostki. A

16.0¢ - 201k h. dicemeita. /[Z%AO/‘J’

(data) podpis audytora wewngtrznego (data) (pieczatka i podpis kierownika jednostki



