Burmistrza Miasta Dziatldowo
z dnia 2Q.. lipca 2014r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego
w Urzedzie Miasta Dziatldowo oraz jednostkach organizacyjnych miasta
Dziatdowo na rok 2014.

Na podstawie art.283 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2013r, poz.885 z poézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego
(Dz.U. Nr 21, poz.108) w zwigzku z pisemnym wnioskiem Audytora wewnetrznego
(Ustugodawca nie zatrudniony w Urzedzie Miasta Dziatdowo) z dnia 29 lipca 2014r.

zarzadza sie, co nastepuje:
§1

W planie audytu wewnetrznego na rok 2014, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia
Nr 111/2013 Burmistrza Miasta Dziatldowo z dnia 20 grudnia 2013r. w sprawie zatwierdzenia
planu audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta Dziatdowo oraz jednostkach organizacyjnych
miasta Dziatdowo na rok 2014, w czesci zatytutowanej ,Szczegétowy wykaz zadan
zapewniajgcych, wykaz jednostek w ktérych zostang przeprowadzone oraz przewidywany

termin ich realizacji ...”, przedstawionej w formie tabeli, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w pkt 1 wyrazy: ,Urzad Miasta — Wydziat Organizacyjny maj — lipiec” zastepuje sie
wyrazami: ,Urzad Miasta — Wydziat Organizacyjny maj — sierpien”,

2) w pkt 6 wyrazy: , Gimnazjum Nr 1 im. Wiadystawa Jagietty w Dziatdowie pazdziernik
— grudzien” zastepuje sie wyrazami: , Urzad Miasta — Wydziat Budzetu i Finanséw

maj — pazdziernik”.
§2

Plan audytu wewnetrznego na rok 2014 po zmianach, o ktérych mowa w § 1, otrzymuje

brzmienie zgodne z brzmieniem zatgcznika do niniejszego zarzgdzenia.



§3

Zobowigzuje sie Sekretarza Miasta Dziatdowo do niezwtocznego:
1) spowodowania publikacji tresci niniejszego zarzadzenia w Biuletynie Informagcji
Publicznej m. Dziatdowo,
2) pisemnego zakomunikowania kierownikom jednostek, tym, ktérych dotycza zmiany,
0 zmianie terminu zakonczenia zadania audytowego (okre$lone w § 1 niniejszego
zarzadzenia).

§4
/

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ; |
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PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2014

(KOREKTA)

Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz. 885, z p6zn. zm.)

¢ Rozporzadzenie z dnia 1 lutego 2010 roku w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. z 2010
roku Nr 21.poz. 108

e Standardy praktyki zawodowej audytu wewnetrznego — zalagcznik do Komunikatu Ministra Finanséw Nr 2 z dnia 17 czerwca

2013 roku (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 5 poz. 23) /
L
s
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Wykaz jednostek sektora finansow publicznych objetych audytem wewnetrznym :

Lp. | Nazwa jednostki Adres jednostki Forma  organizacyjno Rok  ostatniego  badania
prawna audytowego/kontroli
zewnetrznej
Miasto Dzialdowo (jednostka
1
nadrzedna), w tym:
1.1. &m.OJslugl Kienta .
1.2, | Wdaal Spraw Cywatelskich
1.3. | Uzad Senu Gwinego
1.4. | Staz Mgsa
1.5. | Wdzal Budzet i Finansow
1.6. | Wdzal Romou 1 Pomogi Mesta
1.7 Widzal Gospodarki Komunalng),
7+ | MesAaniong) 1 Nadzoru Whscicielskiegp
Widzal Planowania Przestrzennego,
1.8. Cbspodarkl Neruchomosciami i Ochrony
Ul. Zamkowa 12 Jednostka samorzadu AR
1.9 W Edukagy, Zdowia, Kilry i ’ . . A 2011 Audyt wewnegtrzny
7+ | Sportu 13-200 Dzialdowo terytorialnego
T 2013 Audyt wewnetrzny
1.11 | Wdaal Zazadzania Kiyzysonego
1.12 | Referat Informatyki
1.13 | Zespdt Radodw Prawimych
1.14 | Shizba BP
1.15 | Achwum Zakdadowe




Gimnazjum nr 1 im. Kréla

Ul. Jagielly 33

Jednostka budzetowa

2012 —audyt wewnetrzny

2 WL Jagielly 13-200 Dzialdowo
3 Gimnazjum nr 2 im. Ul. Sportowa 1 Jednostka budzetowa 2011 —audyt wewnetrzny
Krélowej Jadwigi 13-200 Dzialdowo 2013 —audyt wewnetrzny
Miejska Biblioteka Publiczna | Ul. Jagielly 32 Instytucja kultury 2013 —audyt wewnetrzny
E 13-200 Dzialdowo (samorzadowa osoba
prawna)
Miejski Dom Kultury Ul. Jagielly 13 Instytucja kultury 2012 —audyt wewnetrzny
5 13-200 Dzialdowo (samorzadowa osoba
prawna)
6 Miejski Osrodek Pomocy Ul. Jagielly 30 Jednostka budzetowa 2011 —audyt wewnetrzny
Spolecznej 13-200 Dzialdowo 2013 —audyt wewnetrzny
7 Miejski Osrodek Sportu i Ul. Robotnicza 10 Jednostka budzetowa 2012 —audyt wewnetrzny
Rekreacji 13-200 Dzialdowo
3 Przedszkole Miejskie nr 1 Ul. Grunwaldzka 7b Jednostka budzetowa 2013 —audyt wewnetrzny
im. Jana Brzechwy 13-200 Dzialdowo
9 Przedszkole Miejskie nr 3 Ul. Sportowa 4 Jednostka budzetowa 2011 —audyt wewnetrzny
13-200 Dzialdowo
Przedszkole Miejskie nr 4 Ul. Mrongowiusza 7 Jednostka budzetowa 2011 —audyt wewnetrzny
10 .
13-200 Dzialdowo
Przedszkole Miejskie nr 5 Ul. Karlowicza 3 Jednostka budzetowa 2012 —audyt wewnetrzny
11 .
13-200 Dzialdowo
Samorzadowy Zaklad Ul. Wolnosci 2/4 Zaklad budzetowy 2012 —audyt wewnetrzny
12 | Budzetowy 13-200 Dzialdowo
Miejska Shuzba Drogowa
Szkola Podstawowa nr 3 Ul. Lenartowicza 1 Jednostka budzetowa 2011 —audyt wewnetrzny
13 | Im. Bronistawa 13-200 Dzialdowo
Malinowskiego
14 Zespol Szkol Nr 2 Ul. Polna 11 Jednostka budzetowa 2012 —audyt wewnetrzny
Im. Jana Pawla I 13-200 Dzialdowo
15 | Ineraktywne Muzeum Pl. Mickiewicza 43 Instytucja kultury 2013 —audyt wewnetrzny

Panstwa Krzyzackiego w
Dzialdowie

13-200 Dzialdowo

(samorzadowa osoba
prawna)

4

-

O



2. Charakterystyka obszaru obje¢tego audytem wewne¢trznym.

W celu przeprowadzenia analizy obszarow ryzyka zdefiniowano wszystkie mozline zagadnienia do zadan audytowych oraz dreslono jednostki odpowiedzialne za przebieg. danych
operacii/procesdw. W procesie definiowania i wyodrebniania. obszarow tyzyka uwzgledniono  specyfike poszczegdinch jednostek: organizacyjnych miasta, cele i zadania, strukturg
organizacyjna, jednostki, wieko$¢ ustalonego budzetu, wynki wezesnigjszych kontroli.

W wynku przeprowadzomych analiz w dzatalnosci Uizedu Masta Draldowo i jednostkach organizacyjiych miasta. zostaly wyodrgbnione nastepujace obszary ryzyka:

Cbszary ryzyka

Orgizacja, sprawy cbywatelskie i prawne

Budzet, sprawy finensowe i ksiggowos¢, podatki oraz gospodarowanie: mieniem,
Planowanie przestrzenne i gospodarka. nieruchamogciami

Fdkacia, kuitra i sport i ochrona zdhowia. oraz. opieka. spoleczna
Gospodarka kamunaina i mieszkalnictvo

=

= =5 < =

Zazadzanie kryzysowe i bezpieczefistwo, system infomatyczity, ochrona infomadji nigjawiych,

3. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewngtrznego z okresleniem

szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze.

W oelu przeprowadzenia analizy 1yzyka oraz doboru jednostek do przeprowadzenia zadaf zapewnigjacych okreslono w kazdym z wyzej wymienionych cbszarow zagadnienia do zadan
1 h ke S e by * - v o 4 i Ao i el § Gitbinkeai ) ke
misi i zadan wzedu i wszyskich migiskich jednostek organizacyjiych. Wikaz potendialiych ryzyk jest odavierciedleniem 1yzyk zidentyfkowanych przez. Naczelnikow Widzalow i
Kierownkow Referatow Uizedu Msta. Tabela zostala rozszerzona o koknmy zawierajace oceng audytora, preferencie kierownictwa Uzedu w kwestii potrzeby przeprowadzenia audytu.
Do planu zagadnient audytowych na 2014 rk wytypowano: / (\
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1) z Iobszaru ryzyka (Organizacja, sprawy obywatelskie i prawne)
o Addwamnos$¢ zakresiw czymosci pracownkow do zeczgwiscie wykomywamych zadan
2) z obszaru ryzyka (Budzet, sprawy finansowe i ksiggowos¢, podatki oraz gospodarowanie mieniem)
e Naliczanie, pobdr i ewidencja podatku od nieruchamosci
3) z Hobszaru ryzyka (Budzet, sprawy finansowe i ksiggowos$é, podatki oraz gospodarowanie mieniem)
e Naliczanie, pobdr i ewidengja podatku od $rodkow transportu
z V obszaru ryzyka (Edukacja, kultura i sport i ochrona zdrowia oraz opieka spoleczna)
o Dutage da organizadji pozarzadowych,
5 z 1 iVobszaru ryzyka (Organizacja, sprawy obywatelskie i prawne, Budzet, sprawy finansowe i ksiggowos¢, podatki oraz

gospodarowanie mieniem)

e Redlizacja zadan zlecorych,

6) z lobszaru ryzyka (Budzet, sprawy finansowe i ksiegowos¢, podatki oraz gospodarowanie mieniem):
e Dochody whasne jednostek organizacyjiych miasta

Amlimryzykadd@rmpmmawoduvwhmhw@kgﬂbggmmmmnwmmmmmzwmmm,gj.:
e — v ek ki O e i ol .

- metody delffickicj- w wynku kidrej zagadnienia sa oceniane jako priorytetowe przez osoby nalezace do nawyzszego kierownictwa jednostki.

Na dobdr knyteriow ocerty 1yzyka oraz ich wag mialy decydujacy wplyw nastepujace ckolicznosci:

- wynki badan audyowych przeprowadzomch w 2012 i 2013 ok,

- zZmiemo$¢ poziomu ryzka w posaczegdinych cbszarach: daafalnosci i w posaczegdinych jednostkach,

- wplyw na dochody i wydatki jednostki,

- zagrozenia wskazane przez osoby nalezace do kierownictva jednostki,

- prionytety przymowane przez osoby nalezace do nawyZzszego kierownictwa. jednostki



4. Szczegolowy wykaz zadan zapewniajacych, wykaz jednostek w ktorych zostang przeprowadzone oraz przewidywany termin ich

realizacji przedstawia ponizsza tabela:
Obszar ryzyka Zagadnienie audytowe Szczegolowy zakres zadania Metol:laydk:v/vtcezcehmkl bal()l::?:za
1. Urzad Miasta — Wydzial Organizacyjny maj - sierpien
) ’ ® Amliza zakrestw czynnosci, regilaminu
;. Zaaesy czymosci pracownikiw organizacyjnego i faktycznie
o ] . - . Whoywane cmosci wyhkonywanych zadan;
Organlzacja., sprawy micmﬁ FROSREDY S 3. Obowiedziainosé ” cymosa/operadii, trzech pracownkdw z
obywatelskie i prawne 4. Teminowod¢ aiulizaci zakess G o Tesy kowace — konpknosé veda i kazdego wydzialu
5. Eftkywnos¢ wykorzystania zasobow ludzkich prawidiowos¢ - ewidendii;
® Muody analityene;

2. Urzad Miasta

—Wydzial Budzetu i Finansow

sierpien - pazdziernik

Budzet, sprawy finansowe i
ksiggowos¢, podatki oraz gospodarowanie

Neliczanie, pobdr i ewidendia podakdw i oplat

1.
2. Teminowo$é poboru;

3. Egzkuga przeterminowanych naleznosei z tyt. podatku
4. Teminowo$¢ i poprawnos$¢ deklaragii podatkowych;
S. Kontrola poprawnosci wykazywarych cbiekiow;

6. Unorzenia

ustalenia oplaty dla
rodzaiéw; czynnosci/operadi,

prawidiono$¢  ewidendii;
® Mbody analityezme;

®  Anliza grup operagji i poprawnosé
poszczegoinych

® Testy kioczace — kanpkmos¢ ujgcia i

1% - ustalenie proby
bada/\aejrrmdqdinu

3 Urzad Miasta

—Wydzial Budzetu i Finansow

sierpien- pazdziernik

Budzet, spravy finansowe i
kscgmosc podatki oraz. gospodarowanie

mieniam,

Neliczanie, pobdr i ewidendia. podakow i oplat

Podatek od $rodkdw transportu, w tym:

1. Poprawos¢ zastosowamych stawek;

2. Taminowo$¢ poboru;

3. FEgakuga pzeterminowanych naleznosci z tyt. podatku
4. Teminowo$¢ i poprawnos$¢ deklaragii podatkowych;

i
rodzaiow; czynnosci/operadi,

prawidiowos¢

® Amliza gnp operagi i poprawno$¢
posazegGinych

® Testy kioczace — kanpletno$¢ ujecia i
ewidengji;

10% - ustalenie proby
bad'aw.czrjnmdatdbuu
Iicynegn

5. Unoznia ® Meody analityeme;
L
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Sportu

4. Urzad Miasta- Wydzial Edukacji, Zdrowia, Kultury i

sierpien- wrzesien

Edkada, kultra i sport i ochrona
adowia oraz opicka. spoleczna

Dotagie dia organizadji pozarzadowych

il
i
|
g

Przeglad i badanie informagji
zawatych w dokumentach;

Weryfikacja dokumentw;
Miody analityezne;

5. Urzad Miasta:

a) Wydzial Spraw Obywatelskich

b) Urzad Stanu Cywilnego

¢) Wydzial Gospodarki Komunalnej,
Mieszkaniowej i Nadzoru Wlascicielskiego

d) Wydzial Zarzadzania Kryzysowego

czerwiec- wrzesien

®  Opledzny dokumeniow;
®  Rommowawywiad z kierownikiem;
o Wijasienia e
e  (bsawadja;
Ogrizaca, sravy chywaldéc | pravne Zakri doperace evidng o é e S e b | Ne i iz 106 o
. J—— . Bikiyaros¢ wlamystania zzsob6w kadowych, wczibw 2011, 2012 i 2013 roku
ll(iﬂﬂzct,qzwwﬁmmn 2. Zadmia z zakeesu ewidendi udnosci, 3. Kost redlizagii zadari Zdeconych, ) m ’ -nemalckixxu
ngos podatid oraz. gospodarowanie 8 i Lizaht Sinn Griant 4. Swpien pokryda koszow wzyskanymi dotagjami. S nficynego
4.  Sprawy obronne i obrony cywilngj i pravidiowos¢  ewidengii;
® Prxglad i badanie nfomadii
zawatych w dokumentach;
o Wnyfkaga doumentow;
® Miody analitycne;
6.Urzad Miasta — Wydzial Budzetu i Finansow maj- pazdziernik
Prawdionos$¢ naliczania $rednich wynagrodzen o Oulebir dhirion
Budzet, sprawy finansowe i |powadzenie ksiggowosci i prowadzenie ksiag | nauczycieli w poszezego6lnych stopniach e a— ’ 100 %
ksiggowos¢, podatki oraz rachurnkowych aviazanych z mmfl strony awansu zawodowego za rok 2013 bedacych e Prooeduy angliyce:
gospodarowanie mieniem, dochodowgj i wydatkongj budzetu, podstawg naliczenia i wyplaty jednorazowego ’
o o Testy kioczace
dodatku uzupelniajacego. 2
Sl Mo
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Rownoczesnie zastrzega sig, iz niezalemie od zakesu zadan wskazamch w ninigszym  planie audyt,  w trakcie prowadzomych czynnosei audytowych bedzie prowadzona kontrola
finkgjonowania kontroli zarzadezej oraz  analiza ryzka, w zakresie identyfkacji zagadnien do zadan audytowych oraz diagnozowania poziomu ryzka w poszczegdlych dbszarach. W praypadku
zﬁagmaﬁgdxhﬂ«mydlzagxhbﬁochympommmzagmieﬁ b negatywych Zawik zapopoyje  zmiang zakresu zadan zapewnigjacych badz zmiang wykazu
audytowaych jednostek.

Zmiana planu moze nastapi¢ w kazdym czasie na wiiosek kierownictva Uizedu Mesta.

Poza wyZzej wymienionymi zadaniami zapewniajacymi w planie audytu przewidziano:

- pzepowadzenie czynnosci sprawdzajacych w zakresie zadan wymaggjacych sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolmych,

- czymosci doradeze 1 instruktazowe realizowane ,na biezaco”  w trakcie realizowanych czynnosci audytowych.

5. Informacja na temat cyklu audytu.

Unzglednigjac 111 rdzmych zagadnien audytowych oraz 6 zagadnien wytypowamych do badania gkl audytu wynosi 18.5, przy czym nalezy podkresli¢, ze:

- do okreslenia planu audytu po raz pierwszy uwzgledniono wykaz ryzyk zidentyfikowanych przez kierownikow komoérek
organizacyjnych Urzedu Miasta,

- w okresie trzech lat (2011-2013) audyt zostal przeprowadzony we wszystkich jednostkach organizacyjnych miasta, a w trzech
jednostkach —dwukrotnie,

- w planie audytu na 2014 roku zaplanowano zadania ktore majg duzy wplyw na dochody i wydatki Miasta Dzialdowo,

- w planie audytu przewidziano obszerne zadanie przekrojowe —obejmujace czynnosci czterech wydzialow w okresie trzech lat.

Unzglednigjac powyzsze umaje prajety zakres audyt i wynkajacy niegp okl audytu za miarodajny dia. utrzymania. optymalnego 1yzka dzialania. jednostki. / .
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