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* Art. 283 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz. 885, z p6£n. zm.)
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1. Wykaz jednostek sektora finanséw publicznych objetych audytem wewnetrznym:

)

Lp. Nazwa jednostki Adres jednostki Forma organizacyjno - | Rok ostatniego badania
prawna audytowego /kontroli
zZewnetrznej
1 Miasto Dzialdowo (jednostka nadrzedna), w
tym:
1.1. | Biuro Obstugi Klienta
1.2. | Wydziat Spraw Obywatelskich
1.3. | Urzad Stanu Cywilnego
1.4. | Straz Miejska
1.5. | Wydziat Budzetu i Finanséw
1.6. | Wydziat Rozwoju i Promocji Miasta
Wydziat Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej
s Izt || i 2011 - RIO
i Nadzoru Wtascicielskiego Ul. Zamkowa 12 Jednostka samorzadu
- - . 2011 - Audyt wewnetrzny
Wydziat Planowania Przestrzennego, 13-200 Dziatdowo terytorialnego 2013- Audyt wewnetrzny
1.8. | Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony
Srodowiska
1.9. | Wydziat Edukaciji, Zdrowia, Kultury i Sportu
1.10. | Wydziat Organizacyjny
1.11. | Wydziat Zarzadzania Kryzysowego
1.12. | Referat Informatyki
1.13. | Zesp6t Radcoéw Prawnych
1.14. | Stuzba BHP
1.15. | Archiwum Zaktadowe
Gimnazjum nr 1 im. Kréla Wi JagieHy UL Jagietty 33 Jednostka budzetowa 2012 - audyt wewnetrzny
2
13-200 Dziatdowo
3 Gimnazjum nr 2 im. Krélowej Jadwigi Ul Sportowa 1 Jednostka budzetowa 2011 - audyt wewnetrzny
13-200 Dziatdowo 2013 - audyt wewnetrzny
Miejska Biblioteka Publiczna UL Jagietty 32 Instytucja kultury 2013 - audyt wewnetrzny
4 13-200 Dziatdowo (samorzadowa osoba
prawna)
5 Miejski Dom Kultury Ul Jagietty 13 Instytucja kultury 2012 - audyt wewnetrzny
13-200 Dziatldowo (samorzadowa osoba
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prawna)
6 Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej Ul Jagietty 30 Jednostka budzetowa 2011 - audyt wewnetrzny
13-200 Dziatdowo 2013 - audyt wewnetrzny
- Miejski O$rodek Sportu i Rekreacji Ul. Robotnicza 10 Jednostka budzetowa 2012 - audyt wewnetrzny
13-200 Dzialdowo
8 Przedszkole Miejskie nr 1 im. Jana Brzechwy | UL Grunwaldzka 7b Jednostka budzetowa 2013 - audyt wewnetrzny
13-200 Dziatdowo
9 Przedszkole Miejskie nr 3 Ul Sportowa 4 Jednostka budzetowa 2011 - audyt wewnetrzny
13-200 Dziatdowo
10 Przedszkole Miejskie nr 4 Ul. Mrongowiusza 7 Jednostka budzetowa 2011 - audyt wewnetrzny
13-200 Dzialdowo
11 Przedszkole Miejskie nr 5 UL Kartowicza 3 Jednostka budzetowa 2012 - audyt wewnetrzny
13-200 Dziatdowo
12 Samorzadowy Zakiad Budzetowy Ul. Wolnosci 2 /4 Zaktad budzetowy 2012 - audyt wewnetrzny
Miejska Stuzba Drogowa 13-200 Dziatdowo
13 Szkota Podstawowa nr 3 Ul Lenartowicza 1 Jednostka budzetowa 2011 - audyt wewnetrzny
Im. Bronistawa Malinowskiego 13-200 Dziatdowo
14 ZespO6t Szko6t Nr 2 Ul Polna 11 Jednostka budzetowa 2012 - audyt wewnetrzny
Im. Jana Pawta Il 13-200 Dziatdowo
Interaktywne Muzeum Panstwa Pl. Mickiewicza 43 Instytucja kultury 2013 - audyt wewnetrzny
15 | Krzyzackiego w Dziatdowie 13-200 Dziatdowo (samorzadowa osoba

prawna)

2. Podstawowe informacje o komérce audytu wewnetrznego

Lp. | Imie i nazwisko Podstawa prawna Numer telefonu Adres poczty Kwalifikacje
wykonywania audytu elektronicznej

a Matgorzata Licznerska Art. 275 pkt. 2) oraz Art. 279 | 516-029-180 ml.rewident@gmail.com Art. 286 ust.1. pkt. 5 ¢)- uprawnienia
ust. 1pkt. 1) biegtego rewidenta

3. Ocena lub samoocena audytu wewnetrznego

Czy w roku sprawozdawczym dokonano udokumentowanej oceny

lub samooceny audytu wewnetrznego?

Samoocena audytu wewnetrznego zostata przeprowadzona po zakoriczeniu roku
sprawozdawczego - karta samooceny stanowi zatacznik nr 1 do sprawozdania

4. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym
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L.
P.
Jednostka, w ktérej Podstawowe zalecenia oraz rekomendacje i
przeprowadzono Zagadnienia audytowe objete wnioski.
badanie/ Komérki badaniem WY Badae
objete audytem Ocena ryzyka
1. I. Oplata skarbowa : W toku badania nie stwierdzono przypadkéw realizacji | 1. W celu poprawy wplywéw z tytutu oplaty oraz
proceséw niezgodnie z przepisami prawa krajowego - Ustawg zmniejszenia kosztéw i pracochtonnoéci czynnosci
* Poprawno$¢ naliczenia optaty z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej oraz zwigzanych z:
skarbowej, Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 wrzeénia 2007 | a) zwrotem nienaleznej oplaty - zalecono wystapienie
¢ Kompletnos¢ naliczenia i pobrania | roku w sprawie zaplaty optaty skarbowej. do Naczelnika Urzedu Skarbowego w sprawie
Urzad Miasta optaty skarbowej, , prawidtowego dokumentowania braku wykonania
Dzialdowo, * Dokumentowanie i ewidencja. Caynnofcl audytowe w ramach _ zadania zapswniajqcego czynno$ci podlegajgcych optacie, zwracajac uwage
w tym: g::oﬁ.ox;::"e l[:rzy o okrleél?nych technik | na przepisy zawarte w § 4.2 i § 6 Rozporzadzenia w
) czych pozwakja na postawienie nastypujacych sprawie zaplaty opfaty skarbowej; staranno$¢
+ Urzad Stanu wnioskéw: opisywania  dokumentéw  potwierdzajacych
Cywilnego, 1. W zbadanej prébie badawczej (329 spraw) nie wystapity wniesienie opfaty w sprawach, w ktérych nie
¢ Wydzial Planowania przypadki btednego okreslenia wysokosci oplaty; wystapit wydano dokumentu (zaswiadczenia , decyzji) przez
Przestrzennego, tylko jeden przypadek nie pobrania optaty (wydziat PN$ - pracownikéw Urzedu Skarbowego  znacznie
Gospodarki optata od  pelnomocnictwa);  oplata  zostata zmniejszy czasochtonno$¢ czynnosci i zmniejszy
Nieruchomosciami wyegzekwowana w trakcie badania. koszty (na rozmowy telefoniczne);
Ochrony Srodowiska, 2. W przypadku  zbadanych  spraw  prawidtowo | b) postgpowaniami o zaptate opfaty skarbowej w
+ Wydziat Gospodarki udokumentowano fakt pobrania optaty skarbowej, przypadkach otrzymywanych zawiadomienn od
Komunalnej, 3. Nie zidentyfikowano przypadkéw podania btednej jednostek budzetowych -zalecono wystgpienie w
Mieszkaniowej | podstawy prawnej, szczegblnosci do Prezesa Sadu Rejonowego w
Nadzoru 4. W zbadanym zbiorze spraw prawidtowo stosowano Dziatdowie (Wydziat Ksiag Wieczystych) w sprawie
Wiasciclelskiego, podmiotowe i przedmiotowe zwolnienia i wylaczenia z zwigkszenia  starannosci w poborze oplaty
¢ Wydzial Budzetu i poboru oplaty skarbowej, skarbowej.
Finanséw 5. Nie stwierdzono bledéw w zakresie zwrotéw opfaty | 2. ZwigkszyC naciski na interesantéw aby do
skarbowej, wnioskéw w sprawie wydawania wypiséw,

6. Ewidencja wplywdw z optaty skarbowej bez uwag,

7. Czynnosci w sprawach dochodzenia oplaty w zwigzku z
otrzymanymi zawladomieniami od organéw
administracji publicznej o braku uiszczenia optaty

wyryséw i zaswiadczefi z miejscowego planu
przestrzennego  zagospodarowania dotgczali
potwierdzenie uiszczenia oplaty; spowoduje to
przyspieszenie wptywu dochodéw i nie wptynie
negatywnie na terminowo$¢ | sprawno$¢ obstugi
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byly wykonywane nieterminowo i bez weryfikacji
skutecznosci wezwan.

interesanta.

Stosownie do zloZzonych wystapiefi pokontrolnych
do wykonywania zalecen przystapiono
bezposrednio po uzyskaniu sprawozdania z
realizacji zadania audytowego.

W nastepstwie przeprowadzonych czynnosci
audytowych oceniam ryzyko w tym obszarze jako
niskie.

2. | Urzad Miasta /. Stypendia udzielane dzieciom i W toku badania audytowego poddano analizie caly proces | 1. W ramach czynnoéci doradczych proponuje
Dzialdowo, miodzieiy: zwigzany z  udzielaniem stypendiéw  szkolnych. uzupetnienie opracowanego i stosowanego wzoru
. Przeanalizowane sprawy oraz wyniki zastosowanych technik i whiosku o udzielenie stypendium szkolnego o pola
bt + Wytypowanie uprawnionych do metod badawczych pozwalajg na postawienie nastepujacych przeznaczone na potwierdzenie weryfikacji
+ Wydzial Edukacji, otrzymania stypendium; wnioskéw: dochodéw, ustalenie $redniego dochodu oraz
Zdrowia, Kultury i ¢ Udokumentowanie wydatkéw 1. Zasady udzielania stypendiéw uregulowane s3 w kwoty zatwierdzonej do wyptaty.
Sportu refundowanych ze stypendium; Regulaminie udzielania pomocy materialnej. Jest on zgodny | 2. W terminie wyplaty drugiej raty stypendium
* Poprawno$¢ rozliczenia przyznanego z przepisami prawa krajowego, przeprowadzi¢ ustny wywiad czy sytuacja
stypendium; 2. Procedury przyznawania stypendiéw s3 zgodne z materialna rodziny nie ulegta znaczqcej poprawie-
* Przekazanie $rodkéw finansowych; przepisami prawa krajowego oraz regulaminem urzedu jesli tak - zweryfikowaé decyzje.
dotyczacym udzielania pomocy materialnej uczniom,
3. Wysoko$¢ stypendium jest wyzsza niz warto$¢é minimalna Zgodnie ze zlozonym wystapieniem pokontrolnym
oraz znacznie nizsza niz maksymalna wynikajaca z ustawy rekomendacje zostaly wdroZone.
g syste-mie ofwiaty: pryjeia wysokodl stypendivm Biorac pod uwage brak zidentyfikowania btedéw w
uzasadniona jest wielkoscig $rodkéw Gminy Dziatdowo
audytowanym obszarze poziom ryzyka oceniam
przeznaczonych na ten cel oraz wysoko$cig otrzymanej
jako niski.
dotacji.
4. W trakcie analizy spraw objetych prébg badawczg (25
spraw) nie zidentyfikowano btedéw.
3. | Urzad Miasta Il A. Prowadzenie ewidencji W celu oceny prawidtowosci proceséw dotyczacych badanego | W zakresie badanych proceséw w ramach audytu
Dzialdowo, ksiggowej majqtku , rozliczanie zagadnienia poddano analizie wszystkie procesy zwigzane z | zapewniajacego zalecono przeprowadzanie co rocznej
.t inwentaryzacji wszystkich aktywéw ewidencjg majatku i problematyka inwentaryzacji. Wynikiem | weryfikacji stawek amortyzacyjnych.

+ Wydzial Budzetu i

objetych ewidencjq majgtkowq:

+ Ewidencja majgtku trwatego:
+ Ustalenie wartoéci poczatkowej;
+ Stawki i terminy odpiséw

amortyzacyjnych;

badania sg nastepujgce wnioski:

1. Obowigzujace regulacje wewnetrzne dotyczace badanych
kwestii s3 zgodne z przepisami prawa krajowego,

2. W trakcie analizy badanych spraw nie zidentyfikowano
bteddéw, poza:

+nie zaprzestaniem amortyzacji $rodkéw trwatych

Jednostka zastosowata sie do rekomendacji.
Brak istotnych uchybiefh w audytowanym obszarze
pozwala na ocene ryzyka jako niskie.
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+ Zachowanie czestotliwosci
inwentaryzacji, stosowanych metod i
technik inwentaryzacji;

* Dokumentowanie inwentaryzacji;

+ Rozliczenie i ujgcie réznic

wylaczonych z uzytkowania,

+ zastosowaniem nieprawidtowych stawek amortyzacji dla

niektérych $rodkéw trwatych - zostaty zweryfikowane
na dziefi 01.01.2013 roku.

inwentaryzacyjnych;
+ Wykorzystanie wynikéw
inwentaryzacji ;

4. | Urzad Miasta II1.B. Dotacje dla organizacji W wyniku przeprowadzonych czynno$ci badawczych w | Podsumowujac wyniki audytu nalezy zwrécié uwage na
Dzialdowo, pozarzqdowych: obszarze dotacji udzielanych przez Urzad Miasta Dziatdowo | fakt podjecia w 2013 roku przez kierownictwo Urzedu
' organizacjom pozarzadowym w zakresie realizacji zadan | dziatan w zakresie poprawy obstugi procesu udzielania,
A * Procedura wyboru wykonawcéw wiasnych Gminy stwierdza sig, ze oceniane procesy, na wielu | rozliczania i kontroli dotacji. Wyrywkowa analiza
+ Wydzial Edukacji, zadan; etapach ich realizacji nie spetnialy wymogéw okreélonych | czynnoéci przeprowadzanych w tym obszarze w 2013

Zdrowia, Kultury i
Sportu

¢ Okres$lenie katalogu zadan;

* Poprawno$¢ rozliczenia przyznanej
dotacji;

* Przekazanie $rodkéw finansowych;

ustawg o dzialalnosci organizacji pozytku publicznego i
wolontariacie, w tym w szczeg6lno$ci zidentyfikowano
nastgpujgce nieprawidtowosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Brak ogtoszenia wynikéw konkursu na stronie BIP,
Niezachowanie terminéw skiadania ofert wskazanych w
ogloszeniach o konkursach,

Umowy zawierane wg jednolitego wzoru, z pominigciem
szczegblnych warunkéw wynikajacych z oferty ztozonej
przez oferentéw, w wyniku czego zawarta zostala umowa
na okres nie uwzgledniajacy terminu zaplanowanego
turnieju (uchybienie zostato usunigte dzigki zawarciu
aneksu);

Brak wnikliwej oceny ofert przez cztonkéw komisji (brak
kompletnosci zalacznikéw),

Kontrola rozliczenia dotacji ograniczata sie do weryfikacji
danych zawartych w sprawozdaniu; Urzad nie
kontrolowat przychodéw i odsetek od przyznanej dotacji,
stosowania  wyodrebnionej ewidencji, posiadania
wyodrgbnionego rachunku bankowego,

Program wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi i
innymi uprawnionymi podmiotami uchwalony dnia 8
grudnia 2011 roku, cho¢ uwzgledniat realizacje zadan z
zakresu przeciwdziatania alkoholizmowi i innym
uzaleznieniom to jednak w wartoéci $rodkéw
przeznaczonych na dotacje nie uwzglednial kwot
dofinansowania przeznaczonych na ten cel.

roku

wskazuje na  wyeliminowanie  wielu

nieprawidtowos$ci. Zgodnie z uzyskang informacjg w
dniu 3 pazdziernika br rozpoczeto kontrole realizacji

dotowanych

zadan i  wykorzystania  dotacji

wytypowanych beneficjentéw. Pracownicy obstugujgcy
aktualnie te procesy uczestniczyli w szkoleniach na
temat dotaciji.

Uwzgledniajac

istotng  poprawe  poprawnosci

realizowanych proceséw zarekomendowano:

1

2

Uwzglednienie proceséw zwigzanych z obstuga
dotacji w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw,
Zwigkszenie skrupulatno$ci na wszystkich etapach
obstugi procesu udzielania i rozliczania dotaciji tj. na
etapie:

a) oglaszania programu - w programie szczegétowo

b) oglaszania konkursu -

c)

przedstawi¢ grupy zadan i warto$é S$rodkéw
przeznaczonych na realizacje wszystkich zadan,
zastosowaé sie do
procedur okreslonych w art. 11,12,13 ustawy o
dziatalno$ci  pozytku  publicznego i o
wolontariacie,

oceny ofert przez komisje tj. zastosowanie sig¢ do
wytycznych zawartych w art. 14 i 15 ustawy o
dziatalnosci  pozytku  publicznego i o
wolontariacie oraz warunkéw okre$lonych w
ogloszeniu o konkursie,

6

@




7) Rozliczenia  wybranych
nieprawidtowosci.

dotacji nie  wykazaly

d) zastosowanie si¢ do termindéw naboru ofert (art.

13. Ust. 1. ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie),
e) przestrzeganie zasad oglaszania programu,

ogtoszenia o naborze ofert, wynikach konkursu
oraz sprawozdania z realizacji zadan,

f) zwigkszenie staranno$ci w ocenie sprawozdan z
realizacji zadan.

3. W celu poprawy kontroli nad wykorzystaniem
$rodkéw z dotacji zalecono opracowanie i
udostgpnienie beneficjentom broszury zawierajgcej
podstawowe zasady wyKorzystania i rozliczenia
dotacji; W stosowanych umowach doprecyzowaé
zasady: ewidencjonowania kosztéw, opisywania
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione koszty,
posiadania wydzielonego rachunku bankowego na
operacje finansowane z dotacji.

4. Zalecono zaplanowanie corocznie kontroli losowo
wybranych uméw ze szczeg6lnym uwzglednieniem:
prawidtowoéci ewidencjonowania wydatkéw z
dotacji, zastosowania wyodrebnionego rachunku,
prawidlowosci  kwalifikowania  kosztéw |
opisywania dokumentéw.

Wyniki przeprowadzonego audytu wskazuja na

stosunkowo wysoki poziom ryzyka w tym obszarze,

co skutkowato objeciem zagadnienia ponownym

zadaniem zapewniajgcym w roku 2014,

5.

Urzad Miasta
Dzialdowo,

w tym:
Wydzial Budzetu i

I11.C. Naliczanie, pobér i ewidencja
podatku od nieruchomosci:

+ Poprawno$¢ zastosowanych stawek;

* Terminowo$¢ poboru;

+ Egzekucja przeterminowanych
naleznosci z tyt. podatku

¢ Terminowo$¢ | poprawnoéé
deklaracji podatkowych;

+ Kontrola poprawnoéci
wykazywanych obiektéw;

+ Umorzenia

Zadanie zapewniajace obejmowato ocene podziatu i
prawidlowoéci wykonywanych czynnosci oraz kontrole
procesow w zakresie naliczania, poboru | ewidencji
podatku od nieruchomos$ci. Przeanalizowane sprawy,
przeprowadzone testy kontroli oraz wyniki zastosowanych
technik i metod badawczych pozwalajg na postawienie
nastepujacych wnioskow:

. Urzad posiada uregulowania wewngtrzne zgodne z

przepisami prawa w zakresie ewidencji, naliczania i poboru
podatku;

. Urzad posiada odpowiednie narzedzia do ewidencji zdarzen
dotyczacych podatku od nieruchomosci,

W zakresie badanych proceséw w ramach audytu

zapewniajgcego rekomenduje sig:

1. objecie kontrolg zarzadczq zagadnieri dotyczacych
skutecznosci pozyskiwania wpltywéw z tytulu
podatku od nieruchomoéci,

2. zaplanowanie corocznie weryfikacji sktadanych
informacji i deklaracji przez firmy w zakresie
zgodnos$ci z danymi wynikajagcymi z ewidencji
majatku  firmy oraz kontroli wykazanych
sktadnikéw majatku, w tym w szczegblnosci
budowli,

3. kontrole

przedmiotéw  opodatkowania  pod
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3. Podsumowujac wyniki audytu w obszarze podatku od
nieruchomosci zostaly sformutowane nastepujgce uwagi:

¢ Zuwagi na sporadyczne wykazywanie budowli zwigzanych

z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej wskazano na

potrzebe  podjecia czynnoéci weryfikacji danych o
posiadanych budowlach,

* W celu przyspieszenia efektéw czynnoéci weryfikacyjnych
zarekomendowano wykorzystanie uprawnien

wynikajgcych z art. 274a par. 1 i art. 286 par.1 ordynacji
podatkowej umozliwiajgcych pozyskiwanie wyjasnien,
weryfikacji dokumentéw oraz ogledzin/wizji lokalnej,

¢ Dla zwigkszenia zdyscyplinowania podatnikéw uporczywie
i dlugotrwale zalegajacych ze sptaty rat podatku od
nieruchomo$ci wskazano na potrzebe czestszego
stosowania zabezpieczenia zalegto$ci podatkowych.

W  wyniku przeprowadzonych
stwierdzono nastepujgce uchybienia:

+ brak weryfikacji danych o posiadanych budowlach,
¢ brak stosowania zabezpieczenia zaleglo$ci podatkowych.

czynno$ci  badawczych

wzgledem uprawnien do zastosowania
preferencyjnych stawek opodatkowania.

Ponadto, zaproponowano rozwazenie wydzielenia
Jjednego stanowiska prowadzqcego wszystkie dziatania
weryfikacyjne  danych  przedstawianych  przez
podatnikéw  oraz czynnoSci  upominawcze i
windykacyjne,  zapewnienie  mu  odpowiedniego
przeszkolenia w zakresie zagadnieri windykacyjnych i
egzekucyjnych oraz statq wspdiprace z zespotem Radcéw
Prawnych.

Ze wzgledu na stwierdzone nieprawidlowosci
ryzyko w badanym obszarze oceniono jako $rednie,
co skutkowato objeciem zagadnienia ponownym
zadaniem zapewniajagcym w roku 2014.

Urzad Miasta
Dzialdowo,

w tym:

+ Wydziat Planowania
Przestrzennego,
Gospodarki
Nieruchomos$ciami
Ochrony Srodowiska,

+ Wydziat Gospodarki
Komunalnej,
Mieszkaniowej i
Nadzoru
Wiascicielskiego,

+ Wydziat Budzetu i
Finansow

HIL.D. Gospodarowanie gminnym
zasobem nieruchomosci miasta, w
tym zbywanie nieruchomosci:

* Procedura wylaniania nabywcy;

* Wycena;

+ Scigganie naleznoéci - w przypadku
ptatnosci ratalnych;

+ Ewidencja,

+ Naliczanie i pobér odsetek;

Zadanie audytowe obejmowato zbadanie catego procesu
sprzedazy majatku i przeksztatcania prawa wieczystego
uzytkowania w prawo wilasnosci, czyli typowanie
nieruchomos$ci  podlegajacych sprzedazy, przygotowanie
procedur, dokumentéw i zasobéw ludzkich, publikowanie
informacji, opiniowanie, przeprowadzenie przetargéw lub
rokowan, dokumentowanie  wszystkich  realizowanych
czynnosci, wydawanie decyzji, ustalanie ceny, oraz rat i
odsetek, zawieranie uméw sprzedazy, przyjmowanie wptat.
Audytowi poddano przyjete w formie dokumentéw
rozwigzania wewnetrzne (zarzadzenia, regulaminy, uchwaty
Rady Miasta, Zarzadzenia Burmistrza Miasta), organizacja
procedur oraz stan wdrozenia i realizacji kontroli zarzadczej w
badanym obszarze.

Badaniem objgto 100 % transakcji sprzedazy nieruchomoéci, i
100 % uméw przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania
w prawo wiasnoéci. Taki poziom préby badawczej zapewnit
analizg transakcji o najwyzszym wplywie na dochody Miasta, a

tym samym zdarzef, ktére mialy najwigkszy wplyw na

W ramach czynnosci doradczych zarekomendowano
zastapienie prowadzonej ewidencji recznej sprzedazy
lokali mieszkalnych samodzielnie przygotowanym
narzedziem elektronicznym w formie tabelarycznej
ewidencji prowadzonych spraw; Ewidencja taka
mogtaby utatwia¢ kontrole czy wszystkie dokumenty s
ztozone i s poprawne; tabela mogtaby wykorzystywaé
funkcje Excel utatwiajgce przeliczenie wartoéci netto,
brutto oraz wartoé¢ po uwzglednieniu bonifikat.
Ponadto fragmenty takiej tabeli moglyby byé
wykorzystywane w redagowanych pismach np.
zawiadomieniach, informacjach, zestawieniach) co
mogtoby znacznie usprawni¢ prace i poprawié
efektywno$¢ wykorzystania czasu pracy.

Jednostka zastosowala sie do rekomendacji.
Brak istotnych uchybiefi w audytowanym obszarze
pozwala na ocene ryzyka jako niskie.
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realizacj¢ celu tego zagadnienia audytowego, ktérym jest
badanie ryzyka towarzyszgcego realizacji dochodéw miasta z
maijatku.
W trakcie analizy badanych spraw nie zidentyfikowano
btedow.

7.

Urzad Miasta
Dzialdowo,

w tym:
Wydzial Budzetu i

I1l, E. Naliczanie, pobér i ewidencja
podatku VAT:

VAT naliczony

VAT nalezny
Deklaracje podatkowe
Ewidencja

* * * @

W trakcie czynno$ci audytowych poddano analizie caty proces
zwigzany z  naliczaniem , dokumentowaniem i
odprowadzaniem podatku VAT z tytulu czynnoéci (operaciji)
wykonywanych przez Urzad. Przeanalizowane sprawy
pozwolily na postawienie nastepujgcych wnioskéw:

1. Urzad prawidtowo stosowat zasady opodatkowania obrotu
wynikajace z ustawy z dnia z 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug rozporzadzen w zakresie:

a) kwalifikowania czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu,

b) stosowania stawek opodatkowania i
zwolnien,

¢) okreslania
podatkowego,

d) dokumentowania obrotu (z wyjatkiem zastrzezenia
opisanego w pkt. 2.),

e) ewidencjonowania operacji i sporzadzania deklaracji
podatkowych,

f) odprowadzania podatku VAT naleznego.

2. Jedynym uchybieniem byto nie zastosowanie sie¢ do § 5 ust.
1 pkt.2) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
marca 2011r. w sprawie zwrotu podatku niektérym
podatnikom,  wystawiania  faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktérych nie
majg zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i
ustug (Dz. U. z 2012 r., poz. 1428), czego konsekwencjq jest
powielanie identycznej numeracji faktur i paragonéw dla
réznych rodzajéw operacji.

stosowania

momentu powstania obowigzku

W zakresie badanych proceséw w ramach audytu
zapewniajgcego zalecono wprowadzenie zmian w
zakresie numeracji (identyfikacji) faktur i paragonéw.

Wyniki audytu potwierdzajg niski poziom ryzyka.
Zalecenia dotyczace wprowadzenia schematu
jednoznacznej numeracji faktur i paragonéw,
stosownie do zlozonego wystgpienia
pokontrolnego zostato wdrozone.
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8. | Miejski Osrodek IV. Zadania realizowane z W planie audytu préba badawcza dla tego zadania zostala | Stwierdzenie pelnej poprawnosci realizacji
Pomocy Spolecznej w | udziatem dotacji: okreélona nastepujaco: zadania realizowane z udziatem dotacji | czynnoéci w badanym obszarze pozwolil na:
Dzialdowie a) Zgodnoé¢ realizacji projektéw z unijnych - nie mniej niz 25 % transakcji z 2012 roku; - brak formulowania zaleceri pokontrolnych,

warunkami umowy o
dofinansowanie i wytycznymi
obowigzujgcymi w konkursie,
Zgodno$¢ realizacji z ustawg PZP,
Dobér beneficjentéw projektu,
Dokumentowanie realizacji
projektu,

Prawidtowo$¢ ksiggowania
operacji,

Finansowanie

W toku czynnosci przygotowawczych dokonano korekty préby
badawczej zadan realizowanych z dotacji i ostatecznie prébe
badawczq ustalono nastepujgco:

+ ustalono, ze MOPS w 2012 roku zrealizowat trzy projekty
finansowane z dotacji unijnych (program POKL) oraz dwa
projekty finansowane przez Ministerstwo Pracy i Polityki
Spotecznej

+ zdecydowano poddac ocenie dwa projekty dofinansowane z
POKL, przy czym w kazdym z nich gruntownie zbadano
wydatki objete jednym wnioskiem o ptatno$¢ o najwiekszej
wartosci oraz cate projekty resortowe.

Dodatkowo  czynno$ciami audytowymi objeto

wydatkowanych §rodkéw na realizacje projektéw:

* Resortowego Programu Wspierania Rodziny i Systemu
Pieczy Zastgepczej na rok 2012 - ASYSTENT RODZINY -
zbadano 100% poniesionych wydatkéw,

* Gminne programy aktywizacji spoteczno - zawodowej na
rzecz budownictwa socjalnego - zbadano 100% wydatkéw
poniesionych w 2012 roku.

Taki  dobér  préby  badawczej  zapewnil  peing

reprezentatywno$¢  préby pod wzgledem losowosci

(niezaleznosci i przypadkowosci) doboru oraz zapewnit

wyiszy od przyjetego w planie audytu poziom préby

badawczej.

W Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Dziatdowie

obowigzujg zasady kontroli zarzadczej, ktére wprowadzone

zostaty Zarzadzeniem nr 22/2010 z dnia 24 listopada 2010

roku ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 10/2012

z dnia 16 maja 2012 roku. Przeprowadzone badanie audytowe

potwierdzito stosowanie tych procedur w obszarze dziatalnoéci

merytorycznej oraz w obszarze jej dokumentowania i

ewidencji. Efektem stosowania procedur Kkontrolnych jest

bardzo wysoka jakoé¢ dziatania MOPS potwierdzona wynikami
zastosowanych testow kontroli w badanych obszarach.

catosé

- uznania ryzyka jako niskie.
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b) Dokumentowanie dochodéw,
¢) Zgodno$¢ z przepisami prawa,
d) Ewidencja ksiegowa,

e) Wyplata $wiadczen,

Kontrola prawidtowosci udzielania
dodatkéw.

dodatkéw mieszkaniowych, wydawania decyzji, w tym w
szczegblnosci  dokumentowanie  dochodéw,  ustalenie
wysokoéci | wyptata dodatku mieszkaniowego sprowadzato sie
do przeprowadzenia nastgpujacych testéw kontroli:
Poprawnos¢ stosowanego wzoru wniosku,

Okreslanie uprawnier do dodatku,

Dokumentowanie dochodéw i spéjno$é danych,
Poprawno$¢ kalkulacji dodatku mieszkaniowego,
Poprawno$¢ wydawanych decyzji,

Ewidencja wyptacanych dodatkéw,

Wyptata $wiadczen

Kontrola terminowosci optacania czynszu.

Y v v v v

9. Realizacja zadania oparta zostata o dokumentacje ustug W trakcie kontroli nie zidentyfikowano istotnych
opiekuriczych $wiadczonych dla 10 % wszystkich uchybien i btedéw. W celu dalszej poprawy jakoéci
podopiecznych MOPS; proceséw poddanych audytowi zarekomendowano:

W celu sprawdzenia czy $wiadczenie ustug opiekuriczych | ¢+ wprowadzenie kontroli kart pracy opiekunek PCK w
odbywa si¢ z poszanowaniem obowigzujgcego w tym zakresie celu potwierdzenia prawidtowosci rozliczen za
prawa przeprowadzono nastgpujgce testy kontroli: $wiadczone ustugi opiekuricze (np. wyrywkowo
- czy organizacja ustug w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej okreslong liczbe opiekunek w cyklach kwartalnych
Realizacja ustug oplekuriczych: w Dziatdowie zapewnia realizacjg zadari wiasnych okreslonych lub rocznych),
a) Wycena ustug wart. 17 ustawy o pomocy spotecznej, + dostosowanie zapiséw umowy dotyczgcych zasad
b) Prawidtowosé wyboru - czy reakcja MOPS na wnioski o $wiadczenie ustug jest rozliczania $wiadczonych ustug do najbardziej
Miejski Oérodek wykonawcsw, niezwloczna, czy podjecie decyzji jest poprzedzone wywiadem optymalnych dla kazdej ze stron.
Pomocy Spolecznej W | () pokumentowanie kosztéw, frodoiisown,
Dzialdowie d) Finansowanie | platnoéci, - czy czynno$ci wywiadu §rod9w15kowego sq prawidiow:o Brak uchybienn w badanym obszarze uprawnia
e) Kontrola prawidtowosci realizacj| udokumentowane, a jego ustalenia wystarczajgce do wydania | do oceny ryzyka jako niskie.
sadadt kompletnej i prawidtowe] decyzji,
- prawidlowo SA wyceniane ustugi i ustalana odptatnoéé za
ustugi,
- prawidtowo$¢ wyceny, ewidencji | kontroli kosztéw realizacji
ustug opiekuriczych oraz prawidtowoéé¢ zaplaty (za zlecone
ustugi opiekuricze),
- efektywno$¢ kontroli proceséw dotyczacych ustug
opiekuniczych,
- czy decyzja o przyznaniu $wiadczenia zawiera wszystkie
niezbedne elementy.
10 | Miejski Osrodek Udzielanie dodatkéw Realizacja zadania oparta zostala o dokumentacje 10% | W badanym obszarze nie stwierdzono
Pomocy Spolecznej w | mieszkaniowych: dodatkéw mieszkaniowych udzielonych w 2012 roku; nieprawidlowofci co uprawnia ocene ryzyka
Dzialdowie a) Kryteria doboru uprawnionych, Badanie audytowe prawidlowosci procedury przyznawania | jako niskie.
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W trakcie badania dokonano analizy dokumentacji
skompletowanej do kazdego wniosku, wydane decyzje, wyptata
$wiadczen oraz monitorowanie terminowe| zaptaty czynszu w
okresie korzystania z dodatku. W celu sprawdzenia
poprawnosci doboru uprawnionych sprawdzono dokumentacje
ziozong przed wydaniem decyzji. Dodatkowo dokonano
powtérnego przeliczenia danych zawartych we wniosku
(dochodu, normatywnej powierzchni lokalu, kalkulacji ryczattu
wydatkéw na utrzymanie mieszkania oraz wysokoéci dodatku.
Przeprowadzone testy pozwolity na wydanie nastepujacej
opinii:

1. Zalatwianie spraw zwigzanych z udzielaniem dodatkéw
mieszkaniowych odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa,

2. Zadania wykonywane sg terminowo i kompetentnie,

3. Procedury sg kompletne i zapewniaja wysoki poziom
realizacji zadan.

c) Ewidencja ksiegowa,

d) Opodatkowanie,

e) Prawidtowo$¢ wykorzystania
dochodéw;

najmu sal lekcyjnych zlokalizowanych na hali sportowe;j,

+ dochody z tytutu korzystania z sal i wyposazenia hali
sportowej wynikajace ze sprzedanych biletéw i karnetéw
udokumentowane paragonami,

¢ dochody z tytulu dzierzawy powierzchni reklamowej
potwierdzone fakturami,

* dochody z tytutu wynajmu powierzchni pod automaty do
napojéw,

¢ dochody z tytutu najmu powierzchni pod kawiarenke,

¢ inne dochody, ktérymi s odsetki naliczone i zaptacone przez
najemcéw i dzierzawcéw,

+ wydatki poniesione z dochodéw wiasnych.

Wyniki audytu w obszarze dochodéw wydzielonych oraz

sfinansowanych z nich wydatkéw pozwolity na stwierdzenie,

Ze oceniane procesy spetniajy oczekiwania bezpiecznego

wykonywania zadan, w tym:

1. Jednostka prawidtowo wycenia, pozyskuje, ewidencjonuje
dochody i prawidtowo stosuje zasady opodatkowania obrotu
wynikajace z ustawy z dnia z 11 marca 2004 r. o podatku od

11 | Gimnazjum nr 2 im. | Dochody whasne : W trakcie badania audytowego zbadano uzyskane w 2012 | Z uwagi na fakt, iz od 01.01.2013 roku jednostka zostata
Krélowej Jadwigi w a) Wycena, roku: wyrejestrowana z rejestru czynnych podatnikéw VAT,
Dzialdowie b) Terminowo$¢ poboru, ¢ dochody z tytutu najmu wynikajace z zawartych uméw

dlatego nie wystepowata potrzeba zmiany praktyki
(terminéw) opodatkowania najmu.

Jakkolwiek zastosowane niesformalizowane procedury
kontrolne zapewniajg wysokg jako$¢ proceséw objetych
badaniem, zalecono opracowanie i wdrozenie procedur
kontroli zarzadczej oraz oceny ryzyka w badanym
obszarze.

Niewielkie uchybienia w audytowanym obszarze
dajq podstawy do oceny ryzyka jako niskie.
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towaréw i ustug,

2. Zasady wydatkowania uzyskanych dochodéw sg zgodne z
Uchwatg Rady Miasta Dzialdowo nr XL/387/10 z dnia 15
pazdziernika 2010 roku,

3.0Obstuga proceséw odbywa si¢ z zastosowaniem procedur
wewnetrznych dotyczacych zasad rachunkowosci, kontroli
funkcjonalnej, wyboru dostawcéw i ustugodawcéw.

4. Jedynym uchybieniem jest nie zastosowanie sig¢ do zasady
szczegélnego momentu powstania obowigzku podatkowego
okreslonego w art. 19 ust. 13 pkt. 4 ustawy o VAT , ktdra
wskazuje, iz m.in. dla §wiadczenia na terytorium Kkraju ustug
najmu, dzierzawy obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
otrzymania cato$ci lub czesci zaptaty, nie pdZniej jednak niz
z uplywem terminu platnoéci okreslonego w umowie lub na
fakturze. Jednostka ujmuje przychody w deklaracji
podatkowej z chwilg wystawienia faktury, co powoduje
wczeéniejsze niz wynikajgce z ustawy wykazywanie
przychodu podlegajacego opodatkowaniu podatkiem VAT.
Uchybienie to nie wplynglo na nieuzasadnione
wydatkowanie $rodkéw, gdyz w okresie od stycznia do
listopada 2012 nie wystapita kwota podatku podlegajacego
odprowadzeniu do Urzedu Skarbowego. Obowigzek
odprowadzenia podatku wystapit za miesigc grudzien 2012
roku.
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Miejska Biblioteka
Publiczna w Dziatdowie

Przedszkole Miejskie Nr
1 im. Jana Brzechwy w
Dziatdowie

Interaktywne Muzeum
Panistwa Krzyzackiego w
Dziatdowie

Analiza wynagrodzen pracownikow

a)Prawidtowo$¢ ustalania
poszczegblnych sktadnikéw
wynagrodzenia: wynagrodzenia
zasadniczego, dodatku stazowego,
dodatku motywacyjnego,
wynagrodzenia za godziny
ponadnormatywne, nagrody
jubileuszowej i ich zgodno$¢ z
Regulaminem pracy, Regulaminem
wynagradzania oraz innymi
przepisami obowigzujgcego prawa
krajowego.

b)Prawidtowo$¢ naliczania sktadek na

Przeprowadzone badania pozwalajg na sformutowanie
stwierdzenia, ze w Zadnej z badanych jednostek nie wystapity
przypadki naruszenia prawa krajowego i wewngtrznych
regulaminéw poszczegdlnych jednostek;

Na badanej prébie (przekraczajacej 10% zatrudnionych
pracownikéw jednostkach) stwierdzono sporadyczne
przypadki btednej grupy zaszeregowania. Stwierdzone
uchybienia powodowaty niewielkie réznice wyptaconych kwot
dodatku stazowego oraz terminy nabywania uprawnien do
nagrody jubileuszowej.

Ponadto w jednej z jednostek stwierdzono btedne naliczenie
podatku dochodowego od o0séb fizycznych, co byto
nastepstwem nieprawidtowego okre$lenia ulgi w podatku
dochodowym.

W dwéch jednostkach zarekomendowano analize
dokumentacji pracowniczej oraz ,historii zatrudnienia”
w celu ustalenia prawidtowego stazu pracy
poszczegblnych pracownikéw.

W wyniku przeprowadzonego badania zagadnienia
audytowego stwierdzam, iz poziom ryzyka oceniany
w skali catej Gminy Dziatdowo jest niski, a w skali
poszczegblnych jednostek przyjmuje poziom od
minimalnego do umiarkowanego.
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ubezpieczenia spoteczne i podatku
dochodowego oséb fizycznych i ich
zgodnos¢ z obowigzujgcym prawem
krajowym (o ubezpieczeniach i
prawem podatkowym),

c¢) Terminowo$¢ wyptaty wynagrodzen
oraz terminowo$¢ odprowadzania
sktadek do ZUS i podatku do US,

d)Prawidtowo$¢ ewidencjonowania
poszczegblnych sktadnikéw
wynagrodzen.

1 im. Jana Brzechwy w

realizacji wydatkéw:

gtéwnego ksiggowego polegajgcy na zawarciu w imieniu

13 | Miejska Biblioteka Analiza uméw o dzieto i uméw Badaniem objeto wszystkie umowy zlecenia i umowy o dzieto Zidentyfikowane uchybienie wymagato zalecenia
Publiczna w Dzialdowie | zlecen: zawarte w 2012 roku we wszystkich jednostkach objetych weryfikacji zapiséw stosowanych wzoréw uméw oraz
audytem. odpowiedniego dokumentowania wykonania ustugi
Przedszkole Miejskie Nr | a) ustalenie uprawnien do Audyt niniejszego zagadnienia wykazat, ze wyplata objetej umowa.
1 im. Jana Brzechwy w wynagrodzenia, wynagrodzenia nastgpuje bez spetnienia warunkéw
Dziatdowie b) naliczenia potracen z tytutu okreslonych w umowie, tj. bez przedtozenia rachunku. Poziom ryzyka ocenia sie, jako minimalny zaréwno
sktadek na ubezpieczenie z punktu widzenia catej Gminy, jak i poszczegélnych
Interaktywne Muzeum spoteczne i podatku dochodowego, jednostek.
Pafistwa Krzyzackiegow | c) terminowo$¢ regulowania
Dziatdowie zobowigzan wobec ustugodawcéw
i obcigzen publiczno-prawnych.
14 | Miejska Biblioteka Analiza polecen wyjazdoéw W trakcie badania nie stwierdzono uchybier. Nie dotyczy.
Publiczna w Dziatdowie | stuzbowych:
Poziom ryzyka ocenia sie, jako minimalny zaréwno
Przedszkole Miejskie Nr | Badaniem objeto wszystkie wyjazdy z punktu widzenia catej Gminy, jak | poszczegélnych
1 im. Jana Brzechwy w stuzbowe. jednostek.
Dzialdowie Kontrola obejmowata:
e spos6b udokumentowania
Interaktywne Muzeum wydatkéw,
Pafistwa Krzyzackiego w | ¢ naleznosci z tytutu dojazdéw, diet i
Dzialdowie odptatno$ci za noclegi.
15 | Miejska Biblioteka Analiza przestrzegania zakresu W badanych jednostkach zagadnienie nie wystgpito. Nie dotyczy.
Publiczna w Dzialdowie | udzielonych petnomocnictw w trakcie
Przedszkole Miejskie Nr | realizowanych zadari inwestycyjnychi | W jednej z jednostek wystapit przypadek naduzycia uprawnieri | Poziom ryzyka ocenia sie, jako minimalny zaréwno

z punktu widzenia catej Gminy, jak i poszczegé6lnych
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Dziatdowie jednostki umowy z zakresu prawa pracy z dyrektorem, co jednostek.
Interaktywne Muzeum pozostawato w sprzecznosci ze Statutem oraz zakresem
Panstwa KrzyZackiego w uprawnien gtéwnego ksiegowego.
Dziatdowie
16 | Miejska Biblioteka Prawidtowos$¢ gospodarowania Badanie zagadnienia dotyczyto tylko jednej jednostki. W wyniku przeprowadzonego badania stwierdzam,
Publiczna w Dziatdowie | $rodkamiZaktadowego Funduszu Pozostate dwie jednostki nie tworza ZFSS. W tych jednostkach | I poziom ryzyka dotyczacy przedmiotowego
Swiadczeni Socjalnych, w tym: zbadano wyplate $wiadczenia urlopowego. Badanie nie zagadnienia oceniany zaréwno w skali catej Gminy
Przedszkole Miejskie Nr | e iloé¢ uprawnionych i kwote odpisu wykazato nieprawidtowoséci. Dzialdowo, jak i poszczeg6lnych jednostek jest
1 im. Jana Brzechwy w na uprawnionego, niski.
Dzialdowie » prawidlowo$¢ naliczenia kwoty Szczegbtowa analiza gospodarowania Zaktadowym Funduszem
odpisu na ZFSS oraz terminowo$é Swiadczeri Socjalnych pozwala postawié nastepujgce
Interaktywne Muzeum przekazywania $rodkéw na stwierdzenia:
Panistwa Krzyzackiego w wyodrebniony rachunek bankowy, * przyjeto prawidtowg kwote odpisu na jednego
Dziatdowie « korekte odpisu na ZFSS w przypadku uprawnionego,
zmiany stanu zatrudnienia,  dokonano korekty odpisu stosownego do zmiany
e zasady wydatkowania $rodkéw z $redniorocznego zatrudnienia,
ZFSS | zasad przyznawania pomocy i | e nie stwierdzono nieprawidtowoséci w zakresie sposobu
ich zgodno$¢ z obowigzujacym w ewidencjonowania i dokumentowania operacji dotyczacych
poszczegblnych jednostkach ZFSS.
Regulaminem Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych,
¢ kontrola sptat pozyczek,
* prawidlowos$¢ salda na dzien
bilansowy i jego zgodno$¢ z ksiegami
rachunkowymi i sprawozdaniem
jednostki,
« ewidencja operacji dotyczacych ZFSS
w ksigdze rachunkowej,
¢ prawidlowos$¢ potrgcania podatku
dochodowego od udzielonych
$wiadczen.
17 | Miejska Biblioteka Prawidtowos$¢ wykorzystania Zagadnienie nie wystepowato w badanych jednostkach. Nie dotyczy.
Publiczna w Dziatldowie | $rodkéw unijnych
Przedszkole Miejskie Nr Poziom ryzyka ocenia sig, jako minimalny zar6wno
1 im. Jana Brzechwy w z punktu widzenia catej Gminy, jak i poszczeg6lnych
Dziatdowie jednostek.
Interaktywne Muzeum
Panstwa Krzyzackiego w
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dokumentach terminy zaplaty sg
zgodne z wyciggami bankowymi,

Dziatdowie
18 | Miejska Biblioteka Analiza wydatkéw w zakresie Zagadnienie zbadano we wszystkich trzech wytypowanych Nie dotyczy.
Publiczna w Dziatdowie | zakupu materiatéw i wyposazenia, jednostkach.
Przedszkole Miejskie Nr | zakupu ustug remontowych i zakupu | Badanie zagadnienia przeprowadzono w oparciu o nastgpujace | Poziom ryzyka ocenia sie, jako minimalny zar6wno
1im. Jana Brzechwy w ustug pozostatych dokumenty Zrédtowe: z punktu widzenia catej Gminy, jak i poszczeg6inych
Dzialdowie ¢ oryginaty faktur i rachunkéw, jednostek.
Interaktywne Muzeum + wyclagi bankowe,
Panstwa Krzyzackiego w + zapisy kont analitycznych
Dziatldowie
W trakcie badania nie stwierdzono nieprawidtowosci.
19 | Miejska Biblioteka Przestrzeganie budZetu w zakresie Badaniem objeto wszystkie wytypowane jednostki. Nie dotyczy.
Publiczna w Dziatdowie | realizacji wydatkéw zwigzanych z Szczegdtowy zakres badania obejmowat:
Przedszkole Miejskie Nr | wynagrodzeniami, zakupami * prawidtowo$¢ kwalifikacji wydatkéw wg kodéw klasyfikacji | Poziom ryzyka ocenia sie, jako minimalny zar6wno
1 im. Jana Brzechwy w materiatlowymi i inwestycyjnymi budzetowej, z punktu widzenia catej Gminy, jak i poszczeg6inych
Dzialdowie ¢ przestrzeganie limitéw wynikajacych z planu budzetu, jednostek.
Interaktywne Muzeum + poprawno$¢ przeprowadzonej kontroli finansowej.
Pafistwa KrzyZackiego w
Dzialdowie Badanie przeprowadzono w oparciu o dokumenty Zrédtowe.
W kazdej z jednostek zbadano szczegétowo operacje z dwéch,
losowo wybranych miesiecy 2012 roku.
W trakcie badania nie stwierdzono nieprawidtowosci.
20 | Miejska Biblioteka Prawidlowos¢  ewidencjonowania | Zagadnienie zbadano we wszystkich trzech wytypowanych | Nie dotyczy.
Publiczna w Dzialdowie | wydatkéw: jednostkach.
Przedszkole Miejskie Nr | ¢ prawidlowoé¢  ewidencjonowania | Badanie zagadnienia przeprowadzono w oparciu o nastgpujace | Poziom ryzyka ocenia sie, jako minimalny zaréwno
1 im. Jana Brzechwy w operacji gospodarczych na kontach | dokumenty Zrédtowe: z punktu widzenia catej Gminy, jak i poszczegéinych
Dziatdowie ::i:lig]t'yczn g:gwnej i kontach | o oryginaly faktur i rachunkéw, jednostek.
:;t:::vtm::l?gfw . przeprowaydzenle kontroli  pod * wyciagl bankowe,
wzgledem formalno - rachunkowym .
Dzialdowie i merytorycznej, zapisy kont analitycznych.
* kontrole celowosci wydatkéw - | W trakcie badania nie stwierdzono nieprawidtowoéci.
kontrola  czy  wydatek jest
kwalifikowany do wydatkéw
strukturalnych,
+ kontrola  terminowo$ci  zapfaty
zobowigzan,
¢ kontrola czy odnotowane na
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raportami kasowymi oraz zapisami
na kontach bankowych,

+ prawidtowo$¢ dekretacji operacji wg
koddw klasyfikacji budzetowe;j.

poszczegéinych sktadnikéw majgtku,
+ podziat obowigzkéw i
odpowiedzialno$ci za czynnosci

21 | Miejska Biblioteka Prowadzenie ewidencji ksiegowej | W wyniku przeprowadzonej analizy ustalono, ze: Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Publiczna w Dzialdowie | majatku e poszczeg6lne sktadniki majatku sa ujmowane w ksiegach
rachunkowych odpowiednio do obowigzujgce] klasyfikacji Poziom ryzyka ocenia sig, jako minimalny zaréwno
Przedszkole Miejskie Nr | W trakcie badania zagadnienia $rodkéw trwatych, z punktu widzenia catej Gminy, jak | poszczegdlnych
1 im. Jana Brzechwy w | sprawdzono  prawidlowo$¢ ujecia | e przyjete stawki amortyzacji odpowiadajg szybkoéci jednostek
Dziatdowie sktadnikéw majatku trwatego w zuzywania sig poszczegdlnych sktadnikéw majatku,
ksiggach, poprawno$¢ umorzenia i | e terminy rozpoczecia amortyzacji sq zgodne z
Interaktywne Muzeum | warto$¢ netto poszczegblnych | obowigzujacymi przepisami ustawy o rachunkowosci i
Panistwa Krzyzackiego w | skfadnikéw majatku. Szczeg6lng uwage ustawy o podatku dochodowym,
Dziatdowie zwrécono na: * prawidtowo$¢ ustalenia odpisu amortyzacyjnego, termin
» prawidlowo$¢ klasyfikacji $rodkéw rozpoczecia amortyzacji.
trwatych,
e prawidtowo$¢ ujecia w ksiggach | Prawidtowo$¢ inwentaryzacji w Interaktywnym Muzeum
rachunkowych (termin, wartos¢, | Pafistwa Krzyzackiego zostata zbadana w trakcie czynnoéci
grupa), uzupetniajgcych w dniu 16.01.2014 roku.
e prawidlowo$¢ ustalenia odpisu -
prawidlowo$¢ ustalenia  odpisu
amortyzacyjnego, termin
rozpoczgcia amortyzacji.
Zagadnienie zostalo zbadane we
wszystkich  jednostkach  objetych
audytem.
22 | Miejska Biblioteka Rozliczanie inwentaryzacji W wyniku przeprowadzonej analizy potwierdzajq, ze wszystkie | Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Publiczna w Dzialdowie | wszystkich aktyw6w objetych jednostki przestrzegajg zasad, technik, terminowo$ci
ewidencja majatkowg wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci. Poziom ryzyka ocenia sig, jako minimalny zaré6wno
Przedszkole Miejskie Nr | Analiza obejmowata: Procedury wewnetrzne s3 zgodne z przepisami prawa. W z punktu widzenia catej Gminy, jak | poszczegélnych
1 im. Jana Brzechwy w * przyjete procedury inwentaryzacji, procedurach wewnegtrznych przyjeto prawidtowe zasady jednostek
Dziatdowie + dotrzymanie terminéw podziatu obowigzkéw i odpowiedzialnoéci.
inwentaryzacji wynikajacych z
Interaktywne Muzeum ustawy o rachunkowoéci,
Panistwa Krzyzackiego w | ¢+ poprawno$¢ przyjetych metod i
Dziatdowie technik przyjetych dla
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inwentaryzacyjne,
+ prawidtowo$¢ rozliczenia
inwentaryzacji.

procedur.

23 | Miejska Biblioteka Inwestycje realizowane z Nie dotyczy Nie dotyczy.
Publiczna w Dziatdowie | wykorzystaniem $rodkéw unijnych
Przedszkole Miejskie Nr Poziom ryzyka ocenia sig, jako minimalny zaréwno
1 im. Jana Brzechwy w Zagadnienie nie wystgpowato w z punktu widzenia catej Gminy, jak i poszczegéinych
Dziatldowie badanych jednostkach. jednostek.
Interaktywne Muzeum
Paristwa Krzyzackiego w
Dzialdowie
Miejska Biblioteka Zamoéwienia publiczne powyZej Badanie zagadnienia dotyczyto dwéch jednostek. Nie dotyczy
Publiczna w Dzialdowie | progu 14 000 euro W trakcie badania zbadano posiadane regulacje wewnetrzne,
Przedszkole Miejskie Nr zgodno$¢ realizacji zakupu z ustawa. Poziom ryzyka globalnego bardzo niski ze wzgledu na
1 im. Jana Brzechwy w Badanie zagadnienia dotyczyto dwéch | W trakcie badania nie stwierdzono zadnych nieprawidtowosci. | matq liczbe wystepujacych operacii, lecz jednostkowe
Dzialdowie jednostek. ryzyko moze by¢ wysokie, bowiem dotyczy wysokich
Interaktywne Muzeum W trakcie badania zbadano posiadane kwot jednorazowych operacji. Ryzyko to niwelowane
Pafistwa KrzyZackiego w | regulacje wewnetrzne, zgodnoé¢ jest przez przyjete regulacje i zapewnienie
Dzialdowie realizacji zakupu z ustawa. kolektywnego charakteru podejmowanych decyzji.

24 | Miejska Biblioteka Zamowienia publiczne ponizej W wyniku badania potwierdzono, ze jednostki posiadajg i Nie dotyczy.
Publiczna w Dziatdowie | progu 14 000 euro przestrzegajg procedury wyboru dostawcéw.
Przedszkole Miejskie Nr Ryzyko towarzyszace wymienionemu zagadnieniu
1im. Jana Brzechwy w Analiza zagadnienia dotyczyta: oceniam, jako minimalne zaréwno w skali catej Gminy,
Dzialdowie ¢ posiadanych procedur wyboru jak i poszczegblnych jednostek.
Interaktywne Muzeum dostawcéw dla zaméwieni ponizej
Panistwa Krzyzackiego w 14 000 EUR,
Dzialdowie ¢ przestrzegania obowigzujgcych

5. Nie zrealizowane zadania audytowe.

W okresie sprawozdawczym zrealizowano wszystkie zaplanowane zadania audytowe,

6. Istotne informacje dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym.

Zadania zapewniajace przeprowadzone w 2013 roku wynikaty:
- z warunkéw okreslonych w umowie o prowadzenie audytwe (w szczeg6lnosci w zakresie ilosci zrealizowanych zadan zapewniajacych),
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- z analizy ryzyka przeprowadzonej przed opracowaniem planu audytu na 2013 rok,
- zagadnien ,wrazliwych” zdiagnozowanych w trakcie prowadzonych czynnosci audytowych w 2013 roku.

Wsrod wytypowanych zagadnienn dominowaly zagadnienia dotyczace dochodéw i wydatkéw uznajac je za rodzace najwieksze ryzyko
wystapienia i powazne oddzialywanie na realizacje planu finansowego.

Szczegblowosé badania oraz przyjeta préoba badawcza byly wystarczajace dla wydania miarodajnej opinii na temat badanego zagadnienia. W
przypadku niewielkiej badanej populacji przyjmowano poziom préby badawczej na poziomie 100%.

Poza przeprowadzonymi i wyzej opisanymi zadaniami audytowymi w 2013 roku w trakcie realizacji kazdego zadania audytowego
przeprowadzilam analize funkcjonowania kontroli zarzadczej. Przeprowadzone czynnosci daja podstawe do stwierdzenia , ze wyniki
przeprowadzonych zadan zapewniajacych wskazuja na wystepowanie tylko w jednym obszarze ryzyka wysokiego oraz w jednym obszarze -
sredniego poziomu ryzyka, ktore potwierdzaja;

= praktyczne stosowanie procedur kontroli zarzadczej,

= wystepowanie adekwatnych i kompletnych regulacji wewnetrznych,

= dostosowanie jakosci i kompetencji kadr do wykonywanych zadan.

Pomimo pozytywnej oceny realizacji zadan i stosowanych procedur stwierdzono brak pisemnych regulacji kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miasta, Interaktywnym Muzeum Panstwa Krzyzackiego oraz w Miejskiej Bibliotece Publicznej. Zgodnie z informacja przekazang przez
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Dzialdowie oraz wynikami czynnosci uzupelniajacych zasady kontroli zarzadczej w formie
pisemne;j zostaly wdrozone poprzez przyjecie zasad opracowanych przez Urzad Miasta.

Zarzadzeniem Nr 84/2013 Burmistrza Miasta Dzialdowo z dnia 24 wrzesnia 2013r. wprowadzono system kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miasta Dzialdowo oraz okreslono zasady koordynacji niektérych zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych
Gminy - Miasto Dzialdowo a zarzadzeniem nr 83/2013 Burmistrza Miasta z dnia 24 wrzesnia 2014 roku okreslono i wprowadzono
polityke zarzadzania ryzykiem wewnetrznym, dzieki czemu sformalizowano zasady kontroli dotychczas stosowane trwale i w sposéb jednolity i
powtarzalny czynnosci kontrolne. .

20.01.2014 . Ms{ Q
Md” NUMPAN

(data) (podpis audytora wewnetrznego jednostki (data)

pieczatka i podpis kierownika

- Ustugodawca niezatrudniony w jednostce)
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