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1. Wykaz jednostek sektora finansow publieznych objetych audytem wewnetrznym:

Lp. Nazwa jednostki Adres jednostki Forma organizacyjno - | Rok ostatniego badania
prawna audytowego/kontroli
zewnetrznej
Gmiua Miasto Dzialdowo
1 {jednostka nadrzednaj, w
tym:
Biuro Obshagi Klienta
1.1.
1.2. | Wydzial Spraw Obywatelskich
1.3. | Urzad Stanu Cywilnego
1.4. | Straz Miejska
1.5. | Wydzial BudZetu i Finanséw
1.6 Wydziat Rozwoju i Promocii
| Miasta
Wydziat Gospodarki
1.7. | Komunalnej, Mieszkaniowej i
Nadzoru Wiascicielskiego Jednostka samorzadu 2011 RIO
Wydzial Planowania UL Zamkowa 12, 13-200 Dzialdowo terytorialnego 2011 Audyt wewnetrzny
1.8 Przestrzennego, Gospodarki
""" | Nieruchomogéciami i Ochrony
Srodowiska
1.9 Wydziat Edukacji, Zdrowia,
"' | Kultury i Sportu
1.10. | Wydziat Organizacyjny
Wydzial Zarzadzania
1.11. | Kryzysowego, Ochrony
Ludnosci i Spraw Wejskowych
1.12, i Referat Informatyki
1.13. | Zespél Radcow Prawnych
1.14. | Stanowisko ds. BHP
1.15. ;| Archiwum Zakladowe
2 gilm‘;aazj;; nr 1 im. Kréia Ul. Jagielly 33, 13-200 Dzialdowo Jednostka budzetowa 2012 - audyt woewnetrzny
. Jagi
3 Gimmazjum nr 2 im. Ul Sportowa 1, 13-200 Dzialdowo Jednostka budizetowa 2011 - andyt wewnetrzny
Krélowe] Jadwigi
4 | Miejska Biblioteka Ul. Jagielly 32, 13-200 Dzialdowo Instytucja kultury | -eeee
Publiczna (samorzadowa osoba /

- U\w\,\



prawna)
Miejski Dom Kultury UL Jagielly 13, 13-200 Dzialdowo Instytucja kultury 2012 - audyt wewnetrzny
1 {samorzgdowa osoba
prawna)
6 glie_;ski Of;rodek Pomocy UL Jagielly 30, 13-200 Dzialdowo Jednostka budzetowa 2011 - audyt wewnetrzny
poleczne
- Miejski Osrodek Sportu i Ul Robotnicza 10, 13-200 Jednostka budietowa 2012 - audyt wewnetrzay
Rekreacii Dzialdowo
8 Przedszkole Miejskie nr 1 Ul. Grunwaldzka 7b, 13-200 Jednostka budzetowa | ---..
im. Jana Brzechwy Dzialdowo
° Przedszkole Miejskie nr 3 Ul Sportowa 4, 13-200 Dzialdowo Jednostka budzetown 2011 - andyt wewnetrzny
10 Przedszkole Miejskie nr 4 gl. ﬂ;ongowiuszn 7, 13200 Jednostka budietown 2011 - audyt wewnetrzny
zialdowo
11 | Przedszkole Miejskie nr 5 Ul Karlowicza 3, 13-200 Dzialdowo | Jednostka budzetowa 2012 - audyt wewnetrzny
Samorzadowy Zaklad Ul. Wolnosei 2/4, 13-200 Dzialdowo | Zaklad budietowy 2012 - audyt wewnetrzny
12 | Budzetowy
Miejska Shugba Drogowa
Szkola Podstawowa ar 3 Ul Lenartowicza 1, 13-200 Jednostka budzetowa 2011 - andyt wewnetrzay
13 | im. Bronistawa Dzialdowo
Malinowskiego
14 Zespol Szkot Nr 2 Ul. Polna 11, 13-200 Dzialdowo Jednostka budzetowa 2012 - andyt wewnetrzny
im. Jana Pawla II

2. Podstawowe informacje o komérece audytu wewngtrznego

Lp. | Imie i nazwisko Podstawa prawna Numer telefonu Adres poczty Kwalifikacje
wykonywania audytu elektronicznej

1 Matgorzata Licznerska Art. 275 pkt. 2) oraz Art. 516-029-180 ml rewident@gmail.com | Art. 286 ust.1. pkt. 5 cj
279 ust. 1pkt. 1)

3. Ocena lub samoocena audytu wewnetrznego

Czy w roku sprawozdawezym dokonano ndokumentowanej Samoocena audytu wewnetrznego zostata przeprowadzona po
oceny lub samooceny audytu wewnetrznego? zakonczeniu roku sprawozdawczego - karta sameoceny stanowl zalacznik
nr 1 do sprawozdania

4. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym



Podstawowe zalecenia oraz

Jednostka, w

Zagadnienia T i wnioski.

audytowe objete przei::f:ja dzo Szczegblowy zakres badania Wyniki badania rekomendacje 1 wn i
hadaniem no badanie Ocena ryzyka
Analiza Wszystkie a) Prawidlowosé ustalania Przeprowadzone badania pozwalajs | Zarekomendowano korekte blednie
wynagrodzen: jednostki poszczegblnych skiadnikéw na sformulowanie stwierdzenia, e | naliczonych skladnikéw
pracownikéw gb-g?t? wynagrodzenia: wynagrodzenia | w zadnej z badanych jednostek nie wynagrodzenia z wyjatkiem
adaniem

b}

d)

zasadniczego, dodatku
stazowego, dodatku
motywacyjnego, wynagrodzenia
za godziny ponadnormatywne,
nagrody jubileuszowej,
jednorazowego dodatku
uzupelniajacego, nagrody
rocznej i ich zgodnosé z
Regulaminem pracy,
Regulaminem wynagradzania
oraz innymi przepisami
obowigzujacego prawa
krajowego,

Prawidlowo&é naliczania
skladek na ubezpieczenia
spoleczne i podatku
dochodowego os6b fizycznych i
ich zgodnosé z obowiazujacym
prawem krajowym (o
ubezpieczeniach i prawem
podatkowym),

Terminowo&¢ wyplaty
wynagrodzenl oraz terminowoseé
edprowadzania skladek do ZUS
i podatku do US,

Prawidlowos&é
ewidencjonowania
poszczegbinych skladnikéow
wynagrodzen.

wystapily przypadki drastycznego i
nagminnege naruszenia prawa
krajowego i wewnetrznych
regulaminéw poszczegblnych
jednostek;

Na badanej probie (przekraczajacej

10% zatrudnionych pracownikéw

w wiekszych, oraz 100%

zatrudnionych w mniejszych

jednostkach) stwierdzono:

* lacznie cztery przypadki blednej
grupy zaszeregowania,

+ wdwoch jednostkach
stwierdzono bledy w naliczeniu
podstawy Jednorazowego
Dodatku Uzupeiajacego,

+ w dwéch jednostkach wystapily
przypadki blednego naliczenia
nagrody jubileuszowej.

Stwierdzone uchybienia

powodowaly niewielkie réznice

wyplaconych kwot, i w przypadku
zanizenia nagrod jubileuszowych
zostaly wyréwnane.

Jednorazowego Dodatku
Uzupehmiajacego, w przypadku
ktorego odstapiono od poprawy
blednie naliczonej podstawy ze
wzgledu na jej niewielkie rozmiary
oraz wplyw na wysokos$¢ wezesniej
naliczonych i wyptaconych
dodatkéw we wszystkich placowkach
podlegajacych Gminie Miasto
Dzialdowo.

W wyniku przeprowadzonego
hadania zagadnienia audytowego
stwierdzam, iz poziom ryzyka
oceniany w skali calej Gminy
Dzialdowo jest niewielki, lecz w
skali poszczegdinych jednostek
przyjmuje poziom od
minimalnego do umiarkowanego.
Uwage zwraca fakt, iz w przypadku
jednej z badanych jednostek
wystapily wszystkie wymienione
uchybienia, co moze wskazywaé na
brak nalezytej starannosci w
zakresie spraw placowych, a w
konsekwenciji wymaga wzmozenia
kontroli zarzadcze] w tym obszarze.




e

Analiza uméw o Wszystkie Prawidlowosc: Badaniem objeto wszystkie umowy | Nie dotyczy.
dzielo i uméw jednostki a) ustalenie uprawnien do zlecenia i umowy o dzielo zawarte
zlecen objete wynagrodzenia, w 2011 roku we wszystkich Poziom ryzyka ocenia sig, jako
badaniem b} naliczenia potraced: z tytutu jednostkach objetych audytem. minimalny zaréwno z punktu
skladek na ubezpieczenie Audyt niniejszego zagadnienia nie | widzenia cale] Gminy, jak i
spoleczne i podatku wykazal jakichkolwiek poszczegolnych jednostek.
dochodowego, nieprawidiowoéci.
) terminowos¢ regulowania
zabowiazan wobec
ushigodawcoéw i obeigzesi
publiczno-pravmych.
Analiza polecen Wszystkie Badaniem objeto w mniejszych W trakcie badania stwierdzono Nie dotyczy.
wyjazdéw Jjednostki jednostkach wszystkie wyjazdy tylko jedno uchybienie, w
shuzbowych objgte shuzbowe, a w przypadku przypadku, ktérego blednie Poziom ryzyka ocenia si¢, jako
badaniem wickszych jednostek, co najmniej | naliczono cata diete, pomimo e ze minimalny zaréwno z punktu
50% wszystkich wyjazdow. wzgledu na czas trwania wyjazdu widzenia calej Gminy, jak i
Kontrola obejmowala: przystugiwala % diety. poszczegbdinych jednostek.
+ sposdb udokumentowania
wydatkéw,
* naleznosci z tytutu dojazdéw,
diet i odplatnosci za noclegi,
Analiza Wiazystkie W badanych jednostkach W trakcie badania nie stwierdzono | Nie dotyczy.
przestrzegania jednostki zagadnienie to wystepuje w nieprawidlowosci.
zakresu objete minimalnej skali, Poziom ryzyka ocenia sie, jako
udzielonych badaniem minimalny zaréwno z punktu
pelnomocniciw w widzenia calej Gminy, jak i
trakcie poszczegolnych jednostek.
realizowanych
zadad
inwestycyjnych i
realizacji
wydatkow

"



)

Prawidlowosé
gospodarowania
Srodkami
Zakiadowego
Funduszu
Swiadczen
Socjalaych

Wazyatkie
jednostki
ohjete
badaniem

W ramach badania tego
zagadnienia szczegélowej analizie
poddane zostalo gospodarowanie
Zaktadowym Funduszem
Swiadczeft Socjalnych, w tym:

¢ ilo&¢ uprawnionych i kwote
odpisu na uprawnionego,

» prawidlowos$¢ naliczenia kwoty
odpisu na ZFSS oraz
terminowosé przekazywania
Srodkéw na wyodrebniony
rachunei bankowy,

» korekte odpisu na ZFSS w
przypadku zmiany stanu
zatrudnienia,

¢ zasady wydatkowarda srodkow z
ZFSS i zasad przyznawania
pomocy iich zgodnosé z
obowiazujacym w poszczegélnych
jednostkach Regulaminem
Zakitadowego Funduszu
Swiadczed Socjalnych,

» kontrola splat pozyczek,

¢ prawidlowosé salda na dzien
bilansowy i jego zgodnosé z
ksiegami rachunkowymi i
sprawozdaniem jednostki,

» ewidencja operacji dotyczacych
ZF$S w ksiedze rachunkowej,

» prawidlowos¢ potracania
podatku dochodowego od
udzielonych swiadczer.

Badanie zagadnienia dotyczyto
pieciu sposréd szesciu badanych
jednostek { w jednej z jednostek nie
tworzy sie ZFSS). W tej jednostce
zbadano wyplate swiadczenia
urlopowego. Badanie nie wykazato
nieprawidiowosci.

Szczegblowa analiza
gospodarowania Zakladowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych
pozwala postawic¢ nastepujace
stwierdzenia;

* w trzech jednostkach nie
stwierdzone Zadnych
nieprawidlowosci w zakresie
przedmiotowego zagadnienia,

» w dwoch jednostkach przyjeto
nieprawidlows, kwote odpisu na
Jjednego uprawnionego,

+ w jednej jednostce nie dokonano
korekty odpisu stosownego do
zmiany $redniorocznego
zatrudnienia,

» w przypadku jednej z badanych
jednostek stwierdzono powazne
nieprawidlowodci w zakresie
sposebu ewidencjonowania i
dokumentowania operacji
dotyczacych ZFSS, a liczne (nie
wystarczajaco udokumentowane)
karekty nie pozwolily na ocene
poprawnodcei salda fundusszu na
dzieh bilansowy.

W jednostce, w ktérych naliczono
nieprawidlowo odpis na ZFSS i nie
dokenano korekiy odpisu na ZFSS
zarekomendowano korekte ZFSS
stosownie do stanu Sredniorocznego
zatrudnienia.

Jednostke, ktorej dotyczyly
zastrzezenia dotyczace poprawnosci
ewidencjonowania i
dokumentowania operacji
zobowiazano do szczegélowego
udokumentowania
kwestionowanych operaciji; zalecenia
zostaly zrealizowane, ich
poprawnosc zostata zweryiikowana
w drodze czynnosci sprawdzajacych;

W wyniku przeprowadzonego
badania stwierdzam, iz poziom
ryzyka dotyczacy przedmiotowego
zagadnienia oceniany w skali calej
Gminy Dzialdowo jest niewielki,
lecz w skali poszczegolnych
jednostek oceniam na poziomie
od minimalnego do wysokiego.
Zwraca uwage fakt, iz w przypadku
jednej z badanych jednostek
skumulowala sie wiekszogé
wymienionych uchybiefi, co moze
wskazywaé na brak nalezytej
starannosci w prowadzeniu spraw
swiazanych z administrowaniem
ZFSS. Rekomenduje uwzglednienie
monitoringu tego zagadnienia w
planach kontroli zarzadczej na 2013
rok).
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Prawidlowo&¢ Wszystkie Zagadnienie nie wystepowalo w Niewielka Liczba operacji Nie dotyczy,
wykorzystania jednostki badanych jednostkach. zrealizowanych w 2011 roku
$rodkéw unijnych | obigte Jedna z jednostek rozpoczela w zostala zbadana i nie wykazala Poziom ryzyka ocenia sie, jako
badaniem badanym okresie (rok 2011) nieprawidlowosci. minimalny zaréwno z punktu
realizacje projektu finansowanego widzenia calej Gminy, jak i
ze Srodkéw organizacji poszczegblnych jednostek.
miedzynarodowych.
Analiza wydatkoéw | Wszystkie Zagadnienie zbadano we W trakcie badania nie stwierdzono | Nie dotyczy.
w zakresie Jednostki wszystkich szeSciu wytypowanych | nieprawidlowosci.
zakupu objete jednostkach. Poziom ryzyka ocenia sie, jako
materiatéw i badaniem Badanie zagadnienia minimalny zaréwno z punktu
wyposaienia, przeprowadzono w oparciu o widzenia calej Gminy, jak i
zakupu usiug nastepujgce dokumenty Zrédlowe: poszczegolnych jednostek.
remontowych i » oryginaly faktur i rachunkéw,
zakupu ushug » wyciagi bankowe,
pozostatych ¢ zapisy kont analitycznych.
Przestrzeganie Wszystiie Badaniem objeto wszystkie W trakcie badania nie stwierdzono | Nie dotyczy.
budzetu w jednostki wytypowane jednostki. nieprawidiowosci.
zakresie realizacjj | objete Szczegdlowy zakres badania Poziom ryzyka ocenia sie, jako
wydatkéw badaniem obejmowat: minimalny zaréwno z punktu
zwigzanych z o prawidlowosé kwalifikacji widzenia calej Gminy, jak i
wynagrodzeniami, wydatkéw wg kodéw klasyfikacii poszczegdlnych jednostek.
zakupami budzetowej,
materiatowymi i ¢ przestrzeganie Hmitéw
inwestycyjnymi wynikajacych z planu budzetn,

* poprawnos¢ przeprowadzonej
kontroli finansowe;j.
Badarnie przeprowadzono w
oparciu o dokumenty Zrédiowe.
W kazdej z jednostek zbadano
szczegdlowo operacje z dwoch,
losowo wybranych miesiecy 2011
roku.




Prawidtowosc
ewidencjonowani
a wydatkow

Wszystkie
jednostki
objete
badaniem

Analizg

zagadnienia;

» prawidlowo§¢ ewidencjonowania
operacji gospoedarczych na
kontach ksiegi gléwnej i kontach
analitycznych,

objeto nastepujace

* przeprowadzenie kontroli pod
wzgledem formalno -
rachunkowym i merytorycznej,

» kontrole celowosci wydatkow -
kontrola czy wydatek jest
kwalifilkowany do wydatkéw
strulktturalnych,

* kontrola terminowosci zaplaty
zobowigzan,

* kontrola czy odootowane na
dokumentach terminy zaplaty sa
zgodne z wyciagami bankowymi,
rapertami kasowymi oraz
zapisami na kontach bankowych,

» prawidlowosé¢ dekretacji operacji

wg kodéw Klasyfikacji
budzetowej.
Zagadnienie zbadano we
wszystkich szesciu wytypowanych
jednostkach.
Badanie zagadnienia

przeprowadzone W oparciu o
nastepujace dokumenty Zrédiowe:
» oryginaly faktur i rachunkéw,

¢ wyciagi bankowe,

* zapisy kont analitycznych,

W trakcie badania nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Nie dotyczy.

Poziom ryzyka ocenia sie, jako
minimalny zaréwno z punktu
widzenia calej Gminy, jak i
poszczegdlnych jednostek.
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Prowadzenie
ewidenciji
ksiegowej
majatku

Wazystkie
Jjednostki
objete
badatiiem

W trakcie badania zagadnienia
sprawdzono prawidlowosé ujecia
skiadnikéw majatku trwalege w
ksiegach, poprawnosé umorzenia i

wartoS¢  netto  poszczegdlnych
skladnikéw majatku.

Badaniem objeto wszystkie Srodki
trwale  zaewidencjonowane w
ksiegach inwentarzowych srodkow
trwalych. W przypadku Srodkéw
trwalych nahytych przed
01.01.2011 roku zbhadano
prawidlowos¢ naliczania i ujecia
umorzenia, natomiast w przypadku
srodkow trwalych nabytych w
2011 roku szczegélng uwage

ZWrocono na:

o prawidlowos¢ klasyfikacji
Srodkow trwatych,

» prawidlowo§¢ ujecia w ksiegach
rachunkowych (termin, wartosé,
grupa),

» prawidlowo$¢ ustalenia odpisu
amortyzacyjnego, termin
rozpoczecia amortyzacji.

Zagadnienie zostalo zbadane we

wszystkich jednostkach objetych
audytem.

W wyniku przeprowadzonej analizy

ustalono, ze:

* poszczegdlne sktadniki majatku
83 ujmowane w ksiegach
rachunkowych edpowiednio do
obowiazujacej klasyfikacji
srodkoéw trwatych,

 przyjete stawki amortyzacii
odpowiadaja szybkosci
Zuzywania si¢ poszczegbinych
skladnikéw majatku,

* terminy rozpoczecia amortyzacji
83 zgodne z obowiazujacymi
przepisami ustawy o
rachunkowosci i ustawy o
podatku dochodowym,

* odpisy amortyzacyjne i termin
rozpoczecia amortyzacji sa
prawidiowe (poza jednostkowymi
przypadkami).

W jednej z badanych jednostek

stwierdzono nastepujace

nieprawidiowosci:

¢ blednie zaklasyfikowano nabyty
Srodek trwaly, w wyniku, czego
przyjeto nieprawidlows stawke
amortyzacji,

* blednie przyjeto termin
rozpoczecia amortyzacii §rodkow
trwalych nabytych w 2011 roku,

* koszty amortyzacji zostaly
zaksiegowane w bledne;j
wysokosci,

* w wyniku w/w blednych zalozen
blednie wykazano wartosé
majatku trwalego w
sprawozdaniu finansowym oraz
podstawe podatku dochodowego.

Wszystkie stwierdzone
nieprawidlowosci zostaly usuniete w
terminie wskazanym na usuniecie
nieprawidtowosci i zweryfikowane w
trakcie przeprowadzonych czynnosci
sprawdzajacych.

W wyaiku przeprowadzonego
badania stwierdzam, iz poziom
1yzyka dotyczacy przedmiotowego
zagadnienia oceniany w skali calej
Gminy Dzialdowo jest niewielki,
lecz w skall poszczegolnych
jednostek oceniam na poziomie
od minimalnego do
umiarkowanego.
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11§ Rozliczanie Wszystkie Analiza obejmowata; Wyniki przeprowadzonej analizy Stwierdzone nieprawidlowosci
inwentaryzacji Jednostki * przyjete procedury potwierdzaja, ze wickszosé zostaly usuniete w terminie
wszystkich objete . inwentaryzacii, jednostek przestrzega zasad, wskazanym na usuniecie
aktywow objetych | Padaniem s dotrzymanie terminéw technik, terminowoéci nieprawidlowoseci i zweryfikowane w
ewidencja inwentaryzacji wynikajacych z wynikajacych z ustawy o trakcie przeprowadzonych czynnosci
majatkows ustawy o rachunkowosci, rachunkowosci. sprawdzajacych.

* poprawno$é przyjetych metod i | W wiekszosci procedury
technik inwentaryzacji wewnetrzne sa zgodne z przepisami | W wyniku przeprowadzonego
poszczegélnych skladnikéow prawa, cho¢ istotne jest, aby badania stwierdzam, iz poziom
majatku, zaréwno regulacie wewnetrzne ryzyka dotyczacy przedmiotowego
» podzial obowiazkéw i dotyczace inwentaryzacji nie zagadnienia oceniany w skali calej
odpowiedzialnosci za czynnosci ograniczaly sie do inwentaryzacji Gminy Dzialdowo jest niewielki,
inwentaryzacyjne, Srodkéw trwalych i srodkow lecz w skall poszezegdinych
» prawidlowoéé rozliczenia pienieznych realizowanych metoda | jednostek oceniam na poziomie
inwentaryzacii. Spisu z natury. od minimalnego do
W precedurach wewnetrznych umiarkowanega.
przyjeto prawidlowe zasady
podziatu obowigzkow i
odpowiedzialnosci.
W jednej jednostee nie zachowano
terminéw wykonania obowiazku
inwentaryzacji majatku trwalego, w
jednej jednostce przyjeta praktyka
inwentaryzaciji nie zapewnita
dostatecznej ,kontroli’ procedur
inwentaryzacyjnych przez glowna
ksiegowa jednostki i jej udzialu w
zakresie rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji.

12| Inwestycje Wszystkie Zagadnienie nie wystepowato w Nie dotyczy Nie dotyczy.
realizowane z jednostki badanych jednostkach.
wykorzystaniem | obigte Poziom ryzyka ocenia sie, jako
srodkéw unijnych | Padaniem minimalny zaréwno z punktu

widzenia calej Gminy, jak i
poszczegélnych jednostek,

10
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13 | Zamdwienia Wszystkie Badanie zagadnienia dotyczylo W trakcie badania nie stwierdzono | Nie dotyczy
publiczne powyzej | jednostki dwéch jednostek. W pezostatych zadnych nieprawidlowosci.
progu 14 600 objete. jednostkach zagadnienie nie Poziom ryzyka globalnego bardzo
euro badaniem wystapilo. niski ze wzgledu na mala liczbe
W trakcie badania zbadano wystepujacych operacji, lecz
posiadane regulacje wewnetrzne, jednostkowe ryzyko moze by¢
zgodnosé realizacji zakupu z wysokie, bowiem dotyezy wysokich
ustawa. kwot jednorazowych operacji.
Ryzyko to niwelowane jest przez
przyjete regulacie i zapewnienie
kolektywnego charakteru
podejmowanych decyzii.
14 | Zamoéwienia Wazystkie Analiza zagadnienia dotyczyla: W wyniku badania potwierdzono, Nie dotyczy.
publiczne ponizej | jednostki * posiadanych procedur wyboru zZe jednostki posiadaja i
progu 14 000 objete dostawcow dla zaméwien ponizej | przestrzegaja procedury wyboru Ryzyko towarzyszace wymienionemu
euro badaniem 14 000 EUR, dostawcow. zagadnieniu oceniam, jako
» przestrzegania obowiazujacych minimalne zaréwno w skali catej
procedur. Gminy, jak i poszczegénych
jednostek,
15| Prawidlowodd 1) Miejski W ramach badania zagadnienia W wyniki w jednej z jednostek Ryzyko dotyczace
wykorzystania i Dom poddano analizie uzyskane dotacje | kontroli stwierdzono brak nalezytej | przedmiotowego zagadnienia
rozliczania dotacji Kultury W 1 oraz wydatki sfinansowane starannosci w ewidencjonowaniu oceniam, jako umiarkowane,
z budzetu miasta 2) ?:Lalﬁzwéi’ dotacja, wydatkow oraz opisywaniu faktur | Zalecam objecie tego zagadnienia
wy Z aklz 4 | Badanie obejmowato: 1. wyst.gpowaly_przypadld ' kontrola zarzadczej.
Budsetowy | ® Przeglad faktur kosztowych, zakwalifikowania wydz.ztlgu, :|al<‘:o
Miejska + prawidlowosé dekretacji oraz sfinansowanego dotacja i ujecia go
Shuzba kontroli merytorycznej w sprawozdaniu pomimo
Drogowa w dokumentoéw kosztowych, istniejacej adnotacji, ze wydatek
Dzialdowie. | o« prawidlowosé klasyfikacji i zostat sfinansowany ze Srodkéw
ewidencjonowania operaciji w wlasnych lub brak wskazania, z
systemie ksiegowym. jakICh érodkow wydatek zostal

sfinansowany.

Zagadnienia podiegajace badaniu audytowemu nie uwzglednione w planie audytu

u



)

Poprawnosgc
ewidencjonowani
a i rozliczania
przychodow;
rozliczenia z
tytutu VAT

1)

2)

3)

Migjski
Dom
Kultury,
Przedszkole
Miejskie nr
3,
Samorzado
wy zaklad
Budzetowy
Miejska
Shizba
Drogowa

Zasady okreslania i pobierania

odplatnosci za wykonywane

czynnosci 1 ushugi zweryfikowano

na podstawie:

s wystawioniych faktur,

* naliczonych oplat z tytuhi opieki
na dzie¢mi i wydanych positkéw,

e zapisdéw na kontach,

« analizy raportéw kasowych i
wyciagéw bakowych.

Analiza przychodéw i wydatkow

daje podstawy do stwierdzenia, ze:

s dochody z tytulu oplat za
Swiadczenia przedszkola byly
prawidlowo naliczane i
pobierane od opiekunow,

* wjednej jednostce wystapily
bledy z zakresie stosowanych
stawek VAT,

» wjednej jednostce blednie
okreslono moment powstania
obowiazku podatkowego z
tytulu VAT,

* jednostki podejmuja skuteczne
dzialania w zakresie Sciagania
naleznosci.

Stwierdzone uchybienia zostaly
usuniete co potwierdzono w
drodze czynnoici sprawdzajacych.
Ryzyko wynikajace ze stosowania
ustawy o VAT oceniam jako
stosunkowo wysokie, dlatego
dostrzegam potrzehe
samoksztalcenia w zakresie tych
zagadniei oraz wzmozonej
starannosci.

5. Nie zrealizowane zadania andytowe,

W ckresie sprawozdawczym zrealizowano wszystkie zaplanowane zadania audytowe.

6. Istotne informacje dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym.

Zadania zapewniajace przeprowadzone w 2012 roku wynikaly:
- 2 warunkéw okreslonych w postepowaniu wyhoru ustugodawcy, a nastepnie okreslonych w umowie,
- z wstepnej analizy ryzyka przeprowadzonej przed opracowaniem planu audytu na 2012 rok,

- zagadnien ,wrazliwych” zdiagnozowanych w trakcie prowadzonych czynnosci audytowych.

Wsrod wytypowanych zagadnien dominowaly zagadnienia dotyczace dochodow i

wystapienia i powazne oddzialywanie na realizacje planu finansowego.

Szczegblowosé badania oraz przyjeta préoba badaweza byly
W przypadku niewielkiej badanej populacji Przyjmowano p

wydatkow uznajac je za rodzace najwieksze ryzyko

wystarczajgce dla wydania miarodajnej opinii na temat badanego zagadnienia.
oziom préby badawczej na poziomie 100%.

Poza przeprowadzonymi i wyzej opisanymi zadaniami andytowymi w 2012 roku przeprowadzitam analize funkcjonowania kontroli
zarzadczej w poszczegblnych jednostkach organizacyjnych miasta oraz w poszczegoinych komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta,
Wyniki badad stanowily podstawe do opracowania i zapropenowania jednolitych procedur systemu kontroli zarz czej, ktore uwzglednialy

- e




wyniki wezedniej przeprowadzonych analiz, dobre praktyki i procedury stosowane przez poszczegdlne jednostki oraz ich usystematyzowanie
i ewentualne uzupeknienie.

Malgorzata mczners:ﬂh‘ BURK
BIEGLY REWIDE .
Motdom o= A 01 L0 iz

-------------------- (L R ] R R A R YL AT

(data) {podpis audytora wewnetrznego - {data) (pieczatka i popis kierownika jednostki)
Ustugodawca niezatrudniony w jednostce)
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Zatgeznik nr 1do
SPRAWOZDANIA Z WYKONANIA
PLANU AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2012

KWESTIONARIUSZ SAMOOCENY

Pytania

TAK

NIE

Uwagi

Czy wewngtrzne przepisy requlujqce organizacie
Urzedu Miasta Gminy Dziatdowo zawierajq przepisy
dotyczqce audytu wewngtrznego?

X

Czy ww. przepisy zawierajq.

¢ formalne utworzenie stunowiska / komdrki audytu w
Jednosice,

* migjsce audytora wewnetrznego w strukturze
Jjednostki?

Regulamin
przewiduje
rozwigzania

organizacyjny
opcjonalne

Czy w jednostce istnieje aktualna karta audytu
{dokument okreslajqcy cele, uprawnienia i
odpowiedzialnosd audytora)?

Czy karta audytu okresla:

* cel/misje dzialania audytu wewnetrznego w
Jjednosice,

s zakres odpowiedzialnoscl audytu wewnetranego
w zakresie zadar zapewniajacych,

* zakres dzialalnodci audytu wewnetrznego w zakresie
zadarn doradezych,

¢ odbioreow wynikow prac audytorow,

e informacje przekazywane kierownikowi jednostki (np.
sprawozdania kwartalne, roczne z prowadzonej
dziutalnosci audytu wewnetrznego),

* kwestie angazowania audytordw w dzialalnosé
operacyinag jednostit;

Czy ww. dokument zostal zaakceptowany przez
kierownika jednostki?

Poprzez zatwierdzenie

regulaminu

Czy karta audytu jest udestepniona w taki sposéb, aby
kazdy pracownik jednostki mial mozliwosd zapoznania
sie z nig?

Karta audytu zostala
wprowadzona Zarzgdzeniem
Burmistrza Miasta Dzialdowo

Czy ww. dokument jest okresowo oceniany przez
zarzqdzajacego audytem pod kgtem zgodnosci z
chowiqzujgcymi przepisami, wewnetrznymi
procedurami oraz celami { planami/ programami
jednostki?

Karta audytu zostala po raz
pierwszy opracewana w 2012
roku. Dotychczas nie zachodzita
potrzeba jej aktualizacyi,

Czy ww. wewnetrzne regulacje zapewniaja
bezposredniq podleglosé audytoréw wewnetrznych
kierownikowi jednostki (z uwzglednieniem
odpowiednich przepisdw)?

Wynika to =z postanowien
regulaminu organizacyjnego

Czy ww. wewnetrzne regulacje zapewniajg
riezaleznosd organizacyjng audytora ?

10.

Czy ww. wewnetrzne regulacie zapewniajg mezliwoesd
badania wszystkich obszaréw dzialalnosci jednostki?

11,

Czy ww. wewnetrzne regulacje zapewniajq audylorom
dostep do akt, personelu i obiektéw fizycznych?

12.

Czy audytor regularmie spotyka sie z Kierownikiem
JSFP?

Spotkania  odbywaja  sie  z
kierownikiem jednostki i jego
zastepod, sekretarzem i
skarbnikiem  stosownie  do
potrzeb.

13,

Czy w clagu roku poprzedzajgeego niniejszq samoeoceng
dziatalnosé audytora dotyczyia wylqcznie zadart z
zakresu audytu wewnetrznego?

Niezaleznie od zadan audytu
wewnetrznego audytor
sporzadzil ekspertyze dotyczqeaq
zasadnosci zmiany cen usiug
cmentarnych (w ramach usfug
doradezych}, oraz w ramach
odrebnej UMOWy audytor




wykonat  audyt  zewnetrany
projektu  unifnego, Dodatkowe
czynnosct rie naruszaly zasady
niezaleznosci i obiektywizmii.

I14. | Czy w wypadku wykonywania innych, niz z zakresu X
audytu wewnetrznego, zadan przez audytora
pozwalajq one zachowac obiektywizm i niezaleznosd
zarzqdzajgcemu KAW?
A. Procedury audytu i zarzadzanie realizacfq zadan audytowych
L.p. | Pytania TAK | NIE UWAGI
1. Czy w jednostce zostaly okresione obowigzujqce x Audytor wykonuje czynnoscet
procedury, druki i formularze ? Jako  uslugodawca { sam
opracowuje dokumenty
spetniajgee wymogi
Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 1 lutego 2010
roku w sprawie
przeprowadzania 1
dokumentowania audytu
wewnetranego
2. Czy kierownik jednostki jest biezqco informowany x Nie wystapily takie okolicznosci
przez audytora o problemach/ zagrozeniach w realizacji
zadan ?
3.
B, Bieglosé i naleiyta starannosé
L.p. | Pytania TAK | NIE
1 Czy ustugodawca spelnia warunki okresione w x
odpowiednich przepisach?
2. Czy Ustugodawca posiada wiedze, umiejetnosci oraz X
kwalifikacje niezbedne do zrealizowania zadan
okreslonych w rocznym planie audytu?
3. Czy audytorzy wewnetrzni potwierdzajq posiadane X Uprawnienia biegtego rewidenta
urnigjetnosci, wiedze oraz kwalifikacje poprzez
zdobywanie powszechnie uznawanych certyfikatéw?
4. Czy audytor korzysta z dobrych praktyk audytu x Standardy Audytu,
wewnetrznego, wymiany doswiadezen z innymi KAW? Miedzynarodowe Standardy
Sprawozdawczodci Finansowej,
szkolenia
J2I2JIFIIIIININIIIIIIIIRIAIIFINILII NS
€. Zapewnienie jakosci i efektywnosci prowadzenia audytu
L.p. | Pytania TAK NIE
1. | Cezy wewnetrzne procedury audytu okreslajq elermenty x Nie dotyczy - zadania audytu
skiadajace sie na program zapewnienia i poprawy realizuje ustugodawca
Jjakoseti, w tym:
- okresowaq (np. coroczng) samoocene,
- biezqcy monitoring efektywnosci audytu
wewneglrznegor
2. | Czy wyniki zewnetrznych ocen dzialalnosci audytu Nie dotyczy. Nie wystapity
{np. audytow zewnetrznych, kontroli NIK) sq przypadki kontroli audytu.
przekazywane kierownikow! jednostki?
3. | Czy przed zakonczeniem zadania dokonywana jest Nie dotyezy.
ocena stopnia zrealizowania programu zadania {rp,
przez kierownika KAW/ koordynatora zadania/ innego
audytora)?
D. Planowanie
L.p. | Pytania TAK | NIE
1. Czy plan audytu zostat opracowany przez audytorow x
po przeprowadzeniu analizy ryzyka?
2. Czy analiza ryzyka obejmowala wszystkie obszary X

(T




dzialalnosci jednostki?

Czy ww. analiza ryzyka uwzgledniala (poza

czynnikami wymienionymi w przepisach) nastepujqce

kwestie:

+ cele organizaci,

s istotne ryzyka, w tym zwiqgzane z systemami
informacyjnymi,

s prawidiowosd i skutecznosé systemow zarzqdzania
ryzykiem i kontroli,

e mozliwosd istotnych ustalen systemu zarzadzania
ryzykiem i kontroli,

e proces governance,

o mozliwosé popelnienia oszustwa,

e wyniki kontroli NIK lub innych?

Czy przeprowadzona analiza ryzyka jest
udokumentowana?

Czy kderownictwo jednostki brafo udziat w analizie
ryzyka przeprowadzanef na potrzeby planowania
rocznegqo?’

Czy plan roczny zostal sporzgdzony zgodnie z
obowiazujacymi w przepisach wylyczrymi?

Czy plan roczny zostal przedstawiony w terminie
podmiotom wskazanym w ustawie?

Cezy przy przygotowywaniu planu rocznego zostat
zachowany tryb z § 11 rozporzqdzenia {tam, gdzie to
dotyczy}?

Nie dotyczy.

Czy wszystkie zadania zostaly preeprowadzone na
podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego?

Czy wszystkie zaplanowane zadania audytowe
zostaly zrealizowane?

E. Przeprowadzanie zadai audytowych (zadan zap

ewniajq

icych) .

Pytarnia

TAK

NIE

Cey przed zadaniem audytowym audytor dokonat
analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem?

X

Czy przed przeprowadzeniem zadania audytor
poinformowat komorke audytowang o fakcie
przeprowadzania zadania?

X

Czy audytor przeprowadzal narady:
- otwierajgee,
- zamykajgee?

Czy audytor sporzqdzal protokoly z przeprowadzonych
narad?

Czy ww. protokoty spetniajq warunki okreslone w
odpowiednich przepisach?

Czy w ramach wykonywanego zadania audytowego
audytor rozpoznawal i ocenial istotne zagrozenia
ryzykiem w komdorce audytowanej/ badanym obszarze?

Czy w ramach zadania audytor ocenial efektywnosc
procesu zarzqdzania ryzykiem w komdrce
audytowanej?

Czy w ramach zadania audytor ocenit skutecznose,
efektyunosé i wydainosé systemu kontroli
wewnetrznej w badanej komorce/ obszarze w
zapewnieniu osiagania ustalonych celéw/ zadan?

Czy w ramach zadania audytor ocenil dzialania
podejmowane przez badang komérke/ komdrii w celu
zapewniania zgodnosci jef funkcjonowania z
przepisami?

10.

Czy w ramach zadania audytor ocenial podzial
obowigzkéw w badanym proceste/ dziatalnosci komaérki

audytowanej?




11

Czy w ramach zadania audytor oceniat nadzor
sprawowany nad pracownikami w komorce
audytowanej?

12.

Czy w trakcie realizacji zadania audytor oceniali
kompletnosé dokumentacii?

13.

Czy po odbyciu narady zamykajacej audytor przekazal
kierownikowi komérki sprawozdanie?

i4.

Czy sprawozdanie z przeprowadzonego zadania

zawiera m.in.:

* cele zadania,

* przedmictowy i podmiotowy zakres zadania,

* ustalenia stanu faktycznego,

e zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych
uchybiert lub wprowadzenia usprawwniern,

e opinie audytora wewnetranego w sprawie
adekwatnosci, skutecznosct { efektyunosci systemu
zarzqdzania i kontroli w obszarze dziatalnosci objetej
zadaniem.

15,

Czy sprawozdanie mozna uznad za:
~  obiektywne,

- jasne,

- zwiezle,

- konstruktywne,

- kompletne

- dostarczone na czas.

16.

Czy w razie otrzymania od komérki/ komdrek
audytowanych dodatkowych wyjasnien lub
umotywowanych zastrzezern do olrzymanego
sprawczdania audytor przeprowadzit ich analize?

Nie dotyczy.

17.

Czy w zwigzku z powyzszym audytor podjal
dodatkowe czynnosci wyjasniajgce?

Nie wystapita potrzeba

18.

Czy w przypadiu stwierdzenia zasadnosci czesei lub
catosci dodatkowych wyjasnient lub zastrzezen audytor
zmienil lub uzupeinit odpowiedni fragment
sprawozdania?

Nie wystapiia potrzeba

19.

Czy w przypadku nieuwzgledniania dodatkowych
wyjasnien lub zastrzezen audytor przekazat swoje
stanowisko wraz z uzasadnieniem kierownikow?
lcomdrki/ komérek audytowanych?

Nie wystqpila potreeba

20,

Czy dodatkowe wyjasnienia lub zastrzezenia oraz
kopia wuw. stanowiska zostaty wiqezone do akt
biezqcych?

Nie wystgpiia potrzeba

21

Czy po rozpatrzeniu wyjasniert lub zastrzezen lub
w przypadku ich braku po uplywie terminu
wskazanego przez audytora na zgloszenie
dodatkowych wyjasnien lub zastrzezer, audytor
wewnetrzny przekazal sprawozdanie odpowiednim
stronom?

22,

Czy zalecenia i wnioski zawarte w sprawozdaniu
znajdujgq odzwierciedlenie w dokumentacji zebranej w
toku zadania?

25.

Czy mozna ocenid, i audytor zachowat obiektywizm
przy realizacji danego zadaria audytowego?

24,

Czy po zakonczeniu zadania zostaty przeprowadzone
czynnosal sprawdzajgee?

W przypadkach  wydania

zalecen pokontrolnych,

25.

Czy wszystkie zalecenia audytoréw zostaly wdrozone
przez komorke/ komérki audytowane?

26.

Czy wyniki przeprowadzonych czynnosci
sprawdsajacych zostaty udoekumentowane w formie
netatkl informacynej?

27.

Czy wyniki czynnosci sprawdzajgcych zostaly
przekazane kierownikowi jednostiki oraz kierownikowi
komdorki audytowanej?

OW\U\



28.

Czy dla zadania zostaty zalozone akta biezace?

29.

Czy dokumenty w aktach biezqcych sq
ponumerowane?

F. Czynnosci doradcze

Pytania

TAK NIE

Czy istnigje wewnetrzna procedura przeprowadzania
zadan doradezych?

X Czynnosci doradeze
wykonywane sq w odpowiedzi
na zglaszane problemy.

Czy w trakcie planowania rocznego uwszgledniono w
planie rocznym mozliwosé przeprowadzenia zadan
doradczych?

Czy wykonywane czynnosci doradeze zostaly
udokumentowane w riezbednym zakresie?

Czy wiedza uzyskiwana w trakcle wykonywania
czynnosci doradezych jest wykorzystywana do
rozpoznarid 1 ocery istotnych ryzyk w jednostce?

na rniezaleznosdé i obiektywizm audytordw

wewnetrznych?

Czy przeprowadzone czynnosc doradeze nie wplywaja X

Malgorzate Licznersm / “‘f
BIEGLY RE
44 OA, QOFbu nrupr. 1%%3

(data i podpis audytora)




