Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 157/2024
z dnia 23 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych

Rozdzial 1.
Przepisy ogélne

§ 1. Niniejsza procedura okresla zasady dokonywania wewnetrznych zgtoszen naruszen prawa
1 podejmowania dzialan nastgepczych w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (dalej jako: ustawa).

§ 2. Procedura dotyczy zgtoszen informacji o naruszeniach prawa w innych podmiotach niz organ,
w ktorych doszto lub moze doj$¢ do naruszenia, przy czym zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Burmistrza Miasta Dziatdowo.

§ 3. Jezeli zgloszenie nalezy do zakresu dzialania innego organu publicznego, zostanie ono
przekazane do organu wiasciwego, zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Procedurze.

§ 4. 1. Przed dokonaniem zgloszenia zewngtrznego, ktére dotyczy podmiotu, w ktérym doszto do
naruszenia prawa, zacheca si¢ do skorzystania z procedury zgloszen wewngtrznych obowiazujace;j
w tym  podmiocie, w szczegdlnosci gdy istnieje mozliwo$¢ skutecznego zaradzenia
1 przeprowadzenia skutecznych dziatan nastepczych w ramach dziatan nastepczych tego podmiotu.

2. Jezeli Zglaszajacy obawia si¢ odwetowych ze strony podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie,
uprawniony jest do dokonania zgloszenia zewnetrznego, z pominigciem zgloszenia wewnetrznego.

Rozdzial 2
Definicje
§ 5. llekro¢ w Procedurze przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych zwanej dalej ,,Procedurg”, jest mowa o:

1) dzialaniu nastepczym — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjgte przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bgdacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnosci przez postepowanie
wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie
oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub zamknigcie
procedury realizowanej w ramach wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa 1 podejmowania dzialan nastgpczych lub procedury przyjmowania zgloszen
zewngtrznych i podejmowania dziatan nastgpczych;

2) dzialaniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontek$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniem publicznym 1 ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

3) informacji na temat naruszen prawa — nalezy przez to rozumie¢ dowody potwierdzajgce
faktyczne naruszenia, jak réwniez uzasadnione podejrzenia co do potencjalnych naruszen,
ktorych jeszcze nie popelniono;



4) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliScie informacj¢ na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

5) kontekscie zwiazanym z praca — nalezy przez to rozumie¢ przeszte, obecne lub przyszte
dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub uslug lub pelnienia funkcji
w podmiocie lub na rzecz tego podmiotu, lub pekienia stuzby w podmiocie prawnym, w
ramach ktérych uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢
do$wiadczenia dziatan odwetowych;

6) naruszeniu prawa —nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie, ktore jest niezgodne
z prawem lub majace na celu obej$cie prawa,

7) organie —nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Dzialdowo;

8) osobie dokonujacej zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub prawna, ktora
zglasza lub ujawnia publicznie informacje na temat naruszen uzyskane w kontek$cie
Zwigzanym z praca,;

9) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng
lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra
dopuscila si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktdra osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia
prawa, jest powigzana,

10) osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna,
ktora pomaga sygnali$cie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontek$cie zwigzanym
z praca 1 ktorej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

11) osobie powigzanej z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczna, ktora moze
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobe najblizsza sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

12) Procedurze — nalezy przez to rozumie¢ ,,Procedur¢ przyjmowania zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych”;

13) sygnaliscie - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, ktora zgtasza lub ujawnia publicznie
informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskang w kontekScie zwigzanym z pracg wskazang w art. 4
ustawy o ochronie sygnalistow;

14) ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa
do wiadomosci publicznej;

15) zgloszeniu anonimowym — nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie dokonane przez osobe,
co do ktorej nie jest mozliwa identyfikacja tozsamosci;

16) zgloszeniu wewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie
przekazanie informacji na temat naruszenia, do ktérego doszto lub moze doj$¢ w wewnatrz
podmiotu prawnego/pracodawcy, gdzie osoba zglaszajaca pracuje lub pracowala, lub w inne;j
organizacji, z ktorg utrzymuje lub utrzymywata kontakt w kontekscie wykonywanej pracy;

17) zgloszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa.



Rozdzial 3
Zakres przedmiotowy i podmiotowy regulacji

§ 6. Procedura obejmuje zglaszanie informacji o naruszeniach prawa, uzyskanych w kontekscie
zwigzanym z pracg, dotyczacych dziedzin prawnych okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy, tj.:

1) Kkorupcji;

2) zamoéwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) Dbezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) Dbezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewngetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystgpujace w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi
w pkt. 1-16.

Rozdzial 4
Ochrona sygnalisty

§ 7. 1. Ochronie przewidzianej w przepisach prawa oraz w niniejszej Procedurze sygnalista
podlega od chwili dokonania zgloszenia zewngtrznego, pod warunkiem, ze mial uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia zewnetrznego jest prawdziwa
w momencie jego dokonania i stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

2. Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega osoba, ktora §wiadomie dokonuje zgloszenia
zewnetrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszto (zta wiara).

3. Sygnalista w kazdym przypadku moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego
dokonania zgloszenia wewnetrznego.

4. Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie. Wzor zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej Procedury.

5. W stosunku do sygnalisty, osoby pomagajacej sygnaliScie oraz osoby z nim powigzanej
zakazane jest stosowanie dzialan odwetowych pod rygorem odpowiedzialno$ci karne;j.

6. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatah odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przeci¢tne miesi¢czne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celow emerytalnych w Dzienniku Urzedowym



Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego) lub
prawo do zado$¢uczynienia.

7. Dokonanie zgloszenia przez Sygnaliste nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialno$ci, w tym
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialno$ci za szkodg¢ z tytutu naruszenia praw innych
0sob lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie
znieslawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz
obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsi¢biorstwa, pod warunkiem ze Sygnalista
miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa
zgodnie z ustawg. W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci,
o ktérej mowa powyzej, Sygnalista wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

8. Srodki ochrony sygnalisty dotycza takze:

1) osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista;

2) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnalicie lub z nim

powiazanej, w szczegdlnosci stanowigcej wlasnos$¢ sygnalisty lub go zatrudniajace;.

Rozdzial 5
Koordynator do spraw zgloszen zewnetrznych

§ 8. 1. Zawykonywanie zadan wynikajacych z procedury odpowiada Sekretarz Miasta — zwany:
Koordynatorem do spraw zgloszen zewnetrznych.
2. Koordynator wykonuje zadania w zakresie:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych;

2) dokonywania wstepnej weryfikacji zgloszen zewnetrznych;

3) podejmowania dziatan nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

4) spelnienia obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty oraz kontaktu z sygnalista, w razie
potrzeby pozyskania dodatkowego wyjasnienia lub dodatkowych informacji w zakresie
przekazanego zgtoszenia, jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty;

5) informowania sygnalisty o przekazaniu zgtoszenia zewnetrznego wg wlasciwosci do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nast¢pczych;

6) wydawania na zgdanie sygnalisty zaswiadczenia, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega
ochronie;

7) prowadzenia rejestru zgloszen zewngtrznych;

8) sporzadzania dla Rzecznika Praw Obywatelskich za rok kalendarzowy sprawozdania
zawierajgcego dane statystyczne dotyczace zgltoszen zewngtrznych;

9) prowadzenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zaktadki ,,Zgloszenia zewnetrzne”,
zawierajacej aktualne informacje w zakresie: zgtaszania nieprawidtowosci, warunkow objegcia
ochrong sygnalisty, trybie postepowania ze zgloszeniami zewnetrznymi;

10) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury;

11) zapewnienia bezstronnos$ci podczas prowadzonych postgpowan.

§ 9. Koordynator dziata na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Dziatdowo.

§ 10. Koordynator wyznacza poszczegdlnym pracownikom Urzedu Miasta zadania w zakresie
wykonywania czynnosci przewidzianych ustawa i1 procedura, w tym wykonywania zadan
przewidzianych w procedurze dla Koordynatora.

§ 11. Koordynator do spraw zglaszania naruszen moze wyznaczy¢é swojego zastgpce, ktory
zastepuje go podczas jego nieobecnosci w zakresie udzielonego mu upowaznienia.



Rozdzial 6
Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych

§ 12. 1. Zgloszenia moga by¢ dokonywane przez sygnalist¢ ustnie lub pisemnie:

1) telefonicznie pod numerem telefonu: 515 084 387. Zgloszenie, za zgoda sygnalisty,
dokumentowane jest w formie protokotu rozmowy. Protoko6t rozmowy odtwarza dokladny
jej przebieg. Sygnalista moze dokonac sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
rozmowy przez jego podpisanie;

2) podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego W terminie 14 dni od przedstawienia
przez sygnaliste wniosku o takg forme zgloszenia. Spotkanie za zgoda sygnalisty jest
dokumentowane w formie nagrania rozmowy lub protokotu spotkania;

3) za pomocg poczty elektronicznej na adres: zgloszenia@dzialdowo.pl w zaszyfrowanym
pliku. Szyfr do pliku nalezy przekaza¢ Koordynatorowi innym kanatem zgloszen
tj. osobiscie lub telefonicznie;

4) w formie listownej na adres Urzgdu Miasta Dziatdowo, ul. Zamkowa 12, 13-200 Dziatdowo
z dopiskiem na kopercie: ,,Zgloszenie zewngtrzne”, ,, Koordynator do spraw zgloszen
zewnetrznych — do rak wlasnych”.

2. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Nie mozna dokonywac
swiadomego sktadania falszywych zgloszen zewnetrznych. Osoba dokonujaca zgloszenia
wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto (w zlej wierze) podlega odpowiedzialnosci karnej
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow.

3. Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) dane osoby zglaszajacej, tj. imi¢, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy;

b) date i miejsce sporzadzenia;

c) dane osdb, ktore dopuscity si¢ naruszenia prawa, tj. imi¢, nazwisko, stanowisko, miejsce
pracy;

d) opis nieprawidtowosci oraz ich daty.

4. W celu umozliwienia realizacji przez Koordynatora obowigzkéw informacyjnych wobec
sygnalisty, dokonujac zgloszenia, sygnalista powinien poda¢ swodj adres do kontaktu:
korespondencyjny lub poczty elektronicznej. Brak podania adresu do korespondencji nie
wstrzymuje dzialan nastepczych innych niz obowigzki informacyjne.

5. Zgloszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem
Swiadkow.

6. Zgloszenia anonimowe oraz takie, co do ktdrych nie da si¢ w sposdb jednoznaczny
zidentyfikowa¢ osoby dokonujacej zgltoszenie, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. W przypadku
wplynigcia zgloszenia anonimowego organ nie rozpatruje takich zgtoszen.

7. Jezeli zgloszenie naruszenia zostanie przekazane na inny adres e-mail wykorzystywany
w Urzedzie Miasta Dzialdowo, niz wskazany w ust. 1 pkt 3, osoba nieupowazniona, ktora
otrzyma takie zgloszenie jest zobowigzana do niezwlocznego przekazania zgloszenia do
Koordynatora, bez wprowadzania zmian w zgloszeniu, a nastgpnie do trwalego usuniecia
otrzymanego zgloszenia ze swojej poczty e-mail.

8. Jezeli zgloszenie naruszenia zostanie przekazane w formie listownej w kopercie bez dopiskow
okreslonych w ust. 1 pkt. 4, w wyniku czego koperta zostanie otworzona przez osobg
nieupowazniong, 0soba ta jest zobowigzana do niezwlocznego przekazania zgloszenia
Koordynatorowi, bez wprowadzania zmian w zgloszeniu.


mailto:zgłoszenia@dzialdowo.pl

9. Wszystkie o0soby nieupowaznione, do ktorych mimo obowigzywania przedmiotowe;j
procedury zostanie skierowane zgloszenie naruszenia sg zobowigzane do wspoOtpracy
z Koordynatorem oraz zachowania poufnosci w zakresie otrzymanego zgloszenia,
co potwierdzone zostanie pisemnie poprzez podpisanie stosownego oswiadczenia.

10. Zgtoszenie w miar¢ mozliwosci winno by¢ ztozone na formularzu, ktérego wzor stanowi
zalgcznik nr 1, wzoér protokolu zgloszenia naruszenia prawa stanowi zalgcznik nr 2 do
procedury.

Rozdzial 7
Sposéb postepowania z otrzymanymi zgloszeniami

§ 13. 1. Zgloszenia traktowane sg z nalezyta powaga i staranno$cig w sposéb poufny, a przy ich
rozpatrywaniu obowigzuje zasada bezstronnos$ci i obiektywizmu.

2. Osoby odpowiedzialne za przyjmowanie oraz rozpatrywanie zgloszen zobowigzane sa do
zachowania poufnosci oraz tajemnicy stuzbowe;.

3. Osoby odpowiedzialne za przyjmowanie oraz rozpatrywanie zgloszen przetwarzaja dane
osobowe na podstawie upowaznienia. Wzor upowaznienia stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszej
procedury.

§ 14. 1. Zgloszenia zewngtrzne naruszen prawa po ich wplynigciu do organu sg wstgpnie
weryfikowane przez Koordynatora. Wstepna weryfikacja polega na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Burmistrza Miasta Dzialdowo, a jezeli nie nalezy
— na ustaleniu organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatah nastepczych

2. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania Burmistrza Miasta Dzialdowo, organ przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie p6zniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych. W takim
przypadku organ poinformuje o tym sygnaliste. Wzor informacji o przekazaniu zgloszenia do organu
wlasciwego stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej Procedury.

3. Jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa Organ odstapi od przekazania
zgloszenia zewnetrznego oraz poinformuje sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgloszenia
zewngetrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia. Wzor informacji o odstgpieniu
od przekazania stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej Procedury.

4. Odstepujac od przekazania zgloszenia zewngtrznego, organ moze poinformowac sygnaliste, ze
informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach
odrebnych, w szczegdlnosci jako przedmiot powodztwa cywilnego, zawiadomienia 0 podejrzeniu
popehnienia przestepstwa, skargi do sagdu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze
zosta¢ przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Organ pouczy sygnaliste,
1z przekazanie informacji, nie wpltywa w szczegdlnosci na dopuszczalno$¢ wniesionego pozniej
srodka prawnego, na bieg termindow ani na tre$¢ rozstrzygniecia lub sposob zakonczenia
postepowania.

5. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dzialania Burmistrza Miasta Dziatdowo, organ rozpatruje zgtoszenie i podejmie
dalsze kroki w celu zbadania sprawy i podjecia dziatan nastgpczych. W uzasadnionych przypadkach,
w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego organ moze przekazac zgloszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;



b) innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze porozumienia.

6. W przypadku przyjecia zgloszenia Organ potwierdza przyjecie na podany przez Sygnaliste
adres kontaktowy. Informacje przekazuje si¢ nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgloszenia, chyba ze sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo
organ ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitloby ochronie
poufnos$ci tozsamosci sygnalisty. Wzor informacji o przyjeciu zgloszenia stanowi zatgcznik nr 7 do
niniejszej Procedury.

7. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwroci¢ si¢ do
Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zagdanych
wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego
tozsamosci, organ odstepuje od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

8. Organ — jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zbednej zwloki przekazuje wtasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte
w zgloszeniu w celu prowadzenia dzialan nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje,
organy lub jednostki.

9. Organ moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego Sygnalisty, nie
zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym
zgloszeniem tego naruszenia. Organ informuje sygnaliste o niepodjgciu dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym
sygnalisty. Wzor informacji o niepodjeciu dziatan nastepczych stanowi zalgcznik nr 8 do niniejszej
Procedury.

10. W przypadku nie podj¢cia dziatan nastgpczych w sytuacji opisanej powyzej organ odnotowuje
ten fakt wraz z uzasadnieniem w rejestrze zgloszefn zewngtrznych.

11. Organ przekaze Sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajagcym 3 miesigcy od
dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym
6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia. Wzor informacji zwrotnej stanowi zalacznik nr 9 do
niniejszej Procedury.

11. Organ publiczny informuje sygnalist¢ takze o ostatecznym wyniku postepowan
wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego. Wzor informacji stanowi zatgcznik
nr 10 do niniejszej Procedury.

Rozdzial 8
Ochrona danych osobowych

§ 15. 1. Koordynator po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezb¢dnym
do przyjecia zgtoszenia lub podjecia dziatan nastepczych.

2. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

3. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania nast¢pcze lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 dane osobowe oraz dokumenty zwigzane ze zgloszeniem
podlegaja zniszczeniu po uptywie okresu przechowywania, z zastrzezeniem ust. 5.



5. W przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig cze$¢ akt postgpowan
przygotowawczych lub spraw sadowych, lub sadowo-administracyjnych nie podlegaja zniszczeniu
na zasadach okreslonych w ust. 3.

Rozdzial 9
Prowadzenie rejestru zgloszen zewnetrznych

§ 16. 1. Zgloszenie zewnetrzne podlega wpisowi do rejestru zgltoszen zewnetrznych.
2. Za prowadzenie rejestru zgloszen zewnetrznych odpowiada Koordynator.
3. Rejestr zgloszen zewnetrznych zawiera:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

numer zgloszenia;

przedmiot naruszenia prawa;

dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji
tych osob;

date dokonania zgloszenia;

informacj¢ o podjetych dziataniach nastgpczych;

informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, potwierdzajacego, ze sygnalista podlega ochronie;

date zakonczenia sprawy,

informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w zwigzku z ponownym zgloszeniem tej
samej nieprawidtowosci;

szacunkowg szkod¢ majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia — 0 ile Burmistrz
Miasta Dziatdowo posiada te dane;

4. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgltoszen zewnetrznych sa przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastgpcze,
lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

5. Wzor rejestru zgloszen zewnetrznych stanowi zatacznik nr 11 do niniejszej Procedury.

§ 17.

Rozdzial 10
Przepisy koncowe
1. Procedura zostanie udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta

Dziatdowo dostepnym pod adresem: https://bip.dzialdowo.eu/.

2. Przepisy Procedury podlegaja przegladowi 1 weryfikacji nie rzadziej niz raz na trzy lata.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedura zastosowanie maja odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, przepisy ustawy z 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego.



https://bip.dzialdowo.eu/

Zalacznik nr 1
do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Formularz zgloszenia zewnetrznego

Data sporzadzenia:

Zglaszajacy:

Jakiego obszaru nieprawidlowosci dotyczy Twoje zgloszenie?
| korupcji;
"1 zamowien publicznych;
| ushug, produktow i rynkow finansowych;
[] przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;
[] bezpieczenstwa produktoéw i ich zgodnos$ci z wymogami;
| bezpieczenstwa transportu;
| ochrony $rodowiska;
"1 ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
| bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;
| zdrowia i dobrostanu zwierzat;
[J zdrowia publicznego;
| ochrony konsumentow;
[ ochrony prywatno$ci i danych osobowych;
| bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
| interesoOw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;
rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa

oraz opodatkowania osob prawnych;
1 konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z
organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Tres$¢ zgloszenia:
Opisz szczegotowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzq, ktorg posiadasz, uwzgledniajgc poniisze
elementy:

o Dane o0sob, ktore dopuscily si¢ nieprawidlowosci, ktorych dotyczy zgloszenie (nazwiska, stanowiska);

e Dane o0sob, ktore mogly stac si¢ ofiarami nieprawidltowosci;

e Jakie zachowanie/dzialania chcesz 7glosié¢?;

e Kiedy mniej wigcej si¢ zaczelo? Czy trwa nadal?;

o Czy powiadomiles ju? kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. media, inne organy wladzy publicznej);

e (Cyyistniejg relacje pomiedzy wskazanymi powyzej osobami?;

o Jakie skutki spowodowaly lub mogq spowodowa¢ opisane przez Ciebie nieprawidtowosci?;




Dowody i Swiadkowie (jezeli dotyczy):
W tym miejscu moZesz wskazaé i dolgczyc posiadane dowody, potwierdzajgce opisywany stan oraz wskaz swiadkow

Oswiadczenie osoby dokonujgcej zgloszenia:
Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) dziatam w dobrej wierze;
2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe;
3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiggnigcia korzysci;
4) wujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okoliczno$ci dotyczace przedmiotu zgtoszenia;
5) =znana jest mi obowigzujgca procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych;

data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenia

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osoby dokonujacej zgloszenia zewnetrznego:
Wypehiajac obowiazek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z2016 r. Nr 119, s. 1, z p6zn. zm.) -
dalej RODO, informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Dzialdowo, ul. Zamkowa 12, 13-200 Dzialdowo,
adres e-mail: um@dzialdowo.pl, tel. (23) 697 04 00.

2) Moze Pan/Pani kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych
lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: ikrasniewska.oda@wp.pl.

3) Pani/a dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia postgpowania zwigzanego z dokonaniem przez Paniag/a

zgloszenia zewngetrznego. Podstawe prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowia przepisy art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4) Pani/a dane osobowe beda przetwarzane przez okres 5 lat.

5) Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem. W zwiazku z tym dane moga
by¢ udostgpnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisOw prawa.

6) Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje
Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przyshuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywiazania si¢ przez Administratora
z obowiagzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

7) Wyrazong zgod¢ mozna wycofa¢ w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie miato wplywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

8) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO
(uodo.gov.pl).



mailto:ikrasniewska.oda@wp.pl

Zalacznik nr 2
do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych
Protokot rozmowy/spotkania*

Data przyjecia zgloszenia:

Forma zgloszenia:
[0 telefonicznie
[J osobiScie

Zgloszenie imienne:
Imi¢ i nazwisko:

Jakiego obszaru nieprawidlowosci dotyczy zgloszenie?

[ korupcji;

[l zaméwien publicznych;

[ ushig, produktéw i rynkow finansowych;

[ przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

[ bezpieczenstwa produktow i ich zgodnos$ci z wymogami;

[ bezpieczenstwa transportu;

[l ochrony srodowiska;

[ ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

[ bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

[l zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentow;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

[1 interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

[ rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania 0sob prawnych;

[l konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z organami
wiladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Data oraz miejsce zaistnienia naruszenie lub data i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu:

Opis sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzily do naruszenia:

Dane oséb, ktore dopuscily sie naruszenia, ktérych dotyczy zgloszenie (nazwiska, stanowiska):

Dane oséb, ktore mogly sta¢ si¢ ofiarami naruszenia:

Wskazanie ewentualnych swiadkow i dowodow:

data i czytelny podpis osoby przyjmujqcej zgtoszenie

* niewlasciwe skresli¢



Zalacznik nr 3
do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Dzialdowo, dnia .........cccevvveeeeiiiiinnnne, r.

Pan/Pani

dane do kontaktu

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE OCHRONE
PRZYSLUGUJACA SYGNALISCIE

W zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym przez Pana/Panig wdniu ......................... T,
zarejestrowanym pod numerem ................ , potwierdzam, ze od dnia dokonania zgloszenia
przystuguje Panu/Pani ochrona, o ktorej mowa w przepisach rozdzialu 2 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow.

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dzialan odwetowych w zwigzku
z dokonanym zgloszeniem, a takze uzyskania innych §rodkéw ochrony prawnej, ktore przystuguja
Panu/Pani na podstawie art. 14 oraz art. 16 ustawy o ochronie sygnalistow w zwiazku z dokonanym
zgloszeniem.

Podpis osoby upowaznionej



Zalacznik nr 4
do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Upowaznienie do przetwarzania danych w zwigzku ze zgloszeniami naruszen prawa

dla, ktorych administratorem jest Burmistrz Miasta Dzialdowo:

Imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej:

Data nadania upowaznienia:

Zakres upowaznienia

Upowazniam Panig/a do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
zapisOw procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.
Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osob zglaszajacych naruszenie prawa oraz
osOb wskazanych w zgloszeniach przekazywanych przez te osoby w zakresie niezbednym do
realizacji wewngtrznej procedury zglaszania przypadkdw naruszen prawa oraz ochrony osob
dokonujacych zgloszen.

Wskazane czynno$ci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narz¢dzi udostepnionych
przez administratora.

Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie
pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Os$wiadczenie osoby upowaznione;j:

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z politykami i procedurami ochrony danych osobowych,
z procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych,
obowigzujacymi u administratora i zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania zasad w nich zawartych.
Zobowiazuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktoérych otrzymam dostep,
a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia.

Oswiadczam, ze wykonujac swoje obowigzki zapewnie nalezyta poufnos¢ danych osoby zglaszajace;j
naruszenie oraz danych zawartych w zgloszeniach, w szczegdlno$ci stosujac pseudonimizacje
podczas realizacji zapisow procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dzialan nastepczych, aby zapewni¢ nalezyta ochrong osobie zglaszajacej naruszenie. Zasadg
poufnosci i pseudonimizacji bede stosowaé takze w odniesieniu do danych osob, zawartych
W zgloszeniu.

Podpis 0soby otrzymujace] UpOWaZNICNIE: ........cccueeereveeerureeeiueeerieeerreeennreeeneeesnns

Podpis 0soby nadajgce] UpoOwWaznienie: ..........ccccveeeeveeeiiieeeiieeeieeeeeeeveeeivee e



Zalacznik nr 5
do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Dzialdowo, dnia ............cccoveeeeiinnnennn. r.

Pan/Pani

dane do kontaktu

INFORMACJA
O PRZEKAZANIU ZGLOSZENIA DO ORGANU PUBLICZNEGO WEASCIWEGO DO
PODJECIA DZIALAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
informuj¢, ze organ dokonatl wstepnej weryfikacji ztozonego przez Pana/Pania zgloszenia
zewngetrznego 1 ustalil, 1z dotyczy ono naruszeh prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
Burmistrza Miasta Dziatdowo.

Z tych wzgledow organ przekazat niniejsze zgltoszenie w dniu .............ccovviiiiiiiiiiiienieenn 1
do publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych, a mianowicie do

(wskazanie organu wlasciwego)

podpis osoby upowaznionej do przyjmowania zgloszen



Zalacznik nr 6
do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Dzialdowo, dnia .........cccevvveeeeiiiiinnnne, r.

Pan/Pani

dane do kontaktu

INFORMACJA
O ODSTAPIENIU OD PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

Na podstawie art. 34 ust. 2 w zw. z art. 32 ust. 4-6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
informuj¢, ze organ dokonal wstgpnej weryfikacji ztozonego przez Pana/Panig zgloszenia zewnetrznego
i ustalit, iz nie dotyczy ono informacji o naruszeniu prawa.

USEAlON0, 1Z ....oeeii e
(opis ustaleri ze wstepnej weryfikacji)
Z tych wzgledéw organ odstepuje od przekazania zgloszenia zewnetrznego do organu, ktéry bylby
wlasciwy do podjecia dziatan nastepczych.

Jednoczesénie informuje Pania/ Pana, iz informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych, 8 MIanoWiCIe ..........evuiiuiitiiiiiiiitt ittt

(wskazanie, ze informacja objeta zgloszeniem moze by¢é np. przedmiotem powddztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa,
skargi do sqdu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostaé przedstawiona wilasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie)

Pouczenie
Jednoczesnie organ wskazuje, iz niniejsza informacja nie wplywa w szczegdlnosci na dopuszczalnose

wniesionego p6zniej Srodka prawnego, na bieg termindw ani na tres$¢ rozstrzygnigcia lub sposob zakonczenia
postgpowania.

podpis osoby upowaznionej do przyjmowania zgloszen



Zalacznik nr 7
do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

................................................. Dzialdowo, dnia .........coovvvvvvvivvvinnnenenn 1
(nazwa organu i adres)

Pan/Pani

dane do kontaktu

POTWIERDZENIE PRZYJECIA ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow oraz § 14 ust. 6
Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych
potwierdzam przyjecie zgltoszenia naruszenia, dokonane W dniul .............cceeveeiieriiieiiieniennee e

Pana/Pani zgtoszenie zostalo zarejestrowane pod numeremM ...........c.oeovviiiiiiiiiiiiiiinnieienennen

Jednoczesnie informuje, ze organ ...................coe w zwigzku z dokonanym przez
Pana/Panig zgloszeniem podejmie dziatania nastgpcze z zachowaniem nalezytej starannosci.

Pana/Pani dane osobowe oraz inne dane pozwalajace na ustalenie Pana/Pani tozsamos$ci nie
podlegaja ujawnieniu, chyba, ze wyrazi Pan/Pani na to zgod¢. Podane informacje objete sg poufnoscia
w zakresie tozsamosci osoby dokonujacej zgtoszenia 1 osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

Ponadto, informuje¢, Ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dzialan
nastepczych w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa wraz z podaniem powodow takich dziatan,
nastgpi w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, tj. do dnia
................................................ r. na adres podany w zgtoszeniu.

podpis dzialajgcego w imieniu organu



Zalacznik nr 8
do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Dzialdowo, dnia ...........c.coovvvvvvvenennnnnn. r.

Pan/Pani

dane do kontaktu

INFORMACJA
O NIEPODJECIU DZIALAN NASTEPCZYCH

Na podstawie art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, informuj¢

Pana/Pania, ze organ .................... zdecydowal o nie podejmowaniu dziatan nastepczych
w zwiazku ze zgloszeniem z dnia ..................... zarejestrowanym pod numerem .....................
4 (01672 1+ 1 o H USROS PRSPPI

Uzasadnienie

Decyzja organu podyktowana jest tym, iz zglaszane naruszenie bylo juz przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia 1 nie zawiera zadnych nowych istotnych informacji na temat naruszen
prawa w poréwnaniu ze wczesniejszym zgloszeniem. Powotany opis stanu faktycznego
1 okolicznosci nie odbiega od przedstawionego we wczesniejszym zgloszeniu. Nie powotano zadnych
nowych dowodow.

Pouczenie

W przypadku kolejnego zgloszenia zostanie ono pozostawione bez rozpoznania przy czym
zglaszajacy naruszenie ( sygnalista) nie bedzie juz o tym informowany.

podpis 0soby upowaznionej



Zalacznik nr 9
do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Dzialdowo, dnia .........ccccoovvvvvvvnneennennn. r.

Pan/Pani

dane do kontaktu

INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY

Na podstawie art. 41 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, w zwigzku
z dokonanym przez Pana/ Panig zgloszeniem zewngtrznym Z dnia .............cocvvreienenienienesieniennens :
zarejestrowanym pod numerem ................., ktore dotyczyto ..o,

Powodem podjecia tych dzialan byty nastepujace ustalenia, ktore organ poczynil podczas
POSLEPOWANIA WYJASTHAJACEZO e nvventeeenteentteenteeente et et e e e et e e eaaeenteeteeanaeeteeneeenaenneeanes

podpis osoby sporzgdzajqcej informacje zwrotng



Zalacznik nr 10
do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

Dzialdowo, dnia .........ccccoovvvvvvvnneennennn. r.

Pan/Pani

dane do kontaktu

INFORMACJA DLA SYGNALISTY
O OSTATECZNYM WYNIKU POSTEPOWANIA WYJASNIAJACEGO

Na podstawie art. 41 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow w zwigzku
z dokonanym przez Pana/Panig zgloszeniem z dnia .................................. Zarejestrowanym pod
NUMETEM ....eneneennannnnn. ktore dotyCzylo .. ..o ,
informuje¢ si¢, iz po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego, Burmistrz Miasta Dziatdowo
stwierdzit, ze: doszto/nie doszto do naruszenia prawa.

W ramach postepowania wyjasniajacego organ przeprowadzit nastgpujace dziatania nastepcze:

podpis o0soby upowaznionej



Zalacznik nr 11

do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Nr Przedmiot Dane osobowe Data Podjete Zaswiadczenia Data Przyczyna Szacunkowa Kwota odzyskana

zgloszenia naruszenia sygnalisty oraz dokonania dzialania 0 podleganiu | zakonczenia braku wartos¢ w wyniku

prawa osoby, ktorej zgloszenia nastepcze ochronie sprawy podjecia stwierdzonej postepowan dot.

zgloszenie dzialan szkody naruszenia prawa

dotyczy nastepczych majatkowej bedacego

(jezeli dotyczy) przedmiotem
zgloszenia
BURMISTRZ

/-1 Grzegorz Mrowinski




