UCHWALA NR 1X/84/24
RADY MIASTA DZIALDOWO

z dnia 19 grudnia 2024 r.

w sprawie ustanowienia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialan
nastepczych przez Rade¢ Miasta Dzialdowo

Na podstawie art.18 wust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
7 2024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (t.j. Dz.U.
7 2024 r. poz. 928) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ "Procedur¢ przyjmowania zgloszen zewngtrznych i podejmowania dzialan nast¢pczych
przez Rade Miasta Dziatdowo".

2. Procedura stanowi zalgcznik nr 1 do uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Miasta Dziatdowo.

§ 3. Uchwala podlega publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
i wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Przewodniczacy Rady

Adam Szczypinski
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Zatacznik do uchwaty Nr [X/84/24
Rady Miasta Dzialdowo
z dnia 19 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialan nastepczych przez Rade
Miasta Dzialdowo

§ 1. Niniejsza procedura okresla zasady dokonywania zewng¢trznych zgloszen naruszen prawa
i podemowania dziatan nastgpczych przez Rade Miasta Dzialdowo (zwana dalej:"Rada Miasta") w trybie
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (dalej: jako: "Ustawa").

§ 2. Procedura umozliwia dokonywanie zgloszen oraz gwarantuje rzetelne, obiektywne iterminowe
sprawdzanie zgloszen, zapewnia ochrong os6b dokonujacych zgloszen i 0s6b z nimi zwigzanych.

§3. W sprawach dotyczacych zgloszen zewngtrznych przekazywanych Radzie Miasta,
a nieuregulowanych w niniejszej Procedurze stosuje si¢ przepisy Ustawy.

§ 4. W zakresie nieuregulowanym w Ustawie do postgpowan dotyczacych zgloszen zewnetrznych
przekazywanych Radzie Miasta stosuje si¢ odpowiednio przepisy dziatow VII i VIII ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 572).

§5s.
1. Zgloszeniem zewngtrznym jest przekazanie Radzie Miasta informacji o naruszeniu prawa.

2. Rada Miasta rozpatruje zgloszenia zewngtrzne w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Miasta.

3. Administratorem danych podanych w zgtoszeniu zewngetrznym jest Rada Miasta.
§6.
1. Zgloszenia zewngtrzne mogg by¢ dokonywane przez sygnaliste ustnie lub pisemnie tj.:

1) osobiscie u Renaty Bietkowskiej, Kierownika Biura Rady Urzgdu Miasta Dzialdowo lub Aldony
Jonak, podinspektora w Biurze Rady Urzgdu Miasta Dzialdowo w terminie 14 dni od przedstawienia przez
sygnaliste takiego wniosku. Spotkanie za zgoda sygnalisty jest dokumentowane w formie nagrania rozmowy
lub protokotu spotkania;

2) telefonicznie pod nr telefonu: 23 698 1560 lub 23 698 15 61. Zgloszenie, za zgoda sygnalisty,
dokumentowane jest w formie nagrania rozmowy;

3) za pomoca poczty elektronicznej na adres: zgloszenie.rada@dzialdowo.pl w zaszyfrowanym pliku.
Szyfr do pliku nalezy przekaza¢ innym kanalem zgloszen;

4)w formie listownej na adres Urzedu Miasta Dzialdowo, ul. Zamkowa 12, 13-200 Dziatdowo
z dopiskiem na kopercie:"Zgloszenie nieprawidtowosci,, oraz do "ragk wlasnych" Renaty Bietkowskiej Iub
Aldony Jonak.

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) dane osoby zgtaszajacej;

2) date i miejsce sporzadzenia;

3) dane osob, ktore dopuscity si¢ naruszenia prawa;
4) opis nieprawidtowosci oraz ich daty.

3. W celu umozliwienia realizacji obowigzkow informacyjnych wobec sygnalisty, dokonujac zgloszenia,
sygnalista powinien poda¢ swoj adres do kontaktu: korespondencyjny lub poczty elektronicznej. Brak
podania adresu do korespondencji nie wstrzymuje dziatan nastepczych innych niz obowiazki informacyjne.

4. Zgloszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem $wiadkow.

5. Przyjmowane sg wylacznie zgloszenia podpisane. Zgloszeniem anonimowym nie jest nadawany bieg.

Id: 10F83571-EE5D-461F-890A-5734521A9480. Podpisany Strona 1



6. Rada Miasta potwierdza przyjecie zgloszenia zewnetrznego zglaszajagcemu na adres do kontaktu
niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania zgloszenia, pod
warunkiem ze zglaszajacy podat adres do kontaktu.

7. Rada Miasta podejmuje dzialania nastgpcze poprzez:
1) wstepng weryfikacje zgloszenia zewngtrznego;

2) rozpatrzenie zgloszenia zewnetrznego w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Miasta lub przekazanie zgloszenia zewnetrznego do
innego organu publicznego wiasciwego w zakresie naruszenia prawa zawartego w zgloszeniu zewnetrznym.

8. Rada Miasta moze zwrdcic si¢ do zglaszajacego o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazywanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, wykorzystujac adres do kontaktu. Jezeli
zglaszajacy sprzeciwa si¢ przesytaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub przestanie takich
zadan moze zagrozi¢ ochronie tozsamosci tej osoby, odstepuje si¢ od zadania wyjasnien lub dodatkowych
informacji.

9. Rada Miasta przekazuje zglaszajacemu informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy
od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach - w terminie
6 miesigcy od tego dnia.

10. Informacja zwrotna jest przekazywana na adres do kontaktu, a w przypadku zgloszen zewngtrznych
sktadanych w formie dokumentu elektronicznego - za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

11. Rada Miasta moze pozostawi¢ bez rozpoznania zgloszenie zewngtrzne w przypadku, gdy odstapita od
przekazania wcze$niejszego zgloszenia zewngtrznego organowi publicznemu wilasciwemu do podjgcia
dziatan nastepczych, albo w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz
przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym.
Rada Miasta informuje sygnaliste o pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania, podajac uzasadnienie, a w
razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

12. Rada Miasta moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewngtrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego
sygnaliste¢ nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa Ww poroOwnaniu
z wezesniejszym  zgloszeniem zewnetrznym. Rada Miasta informuje sygnalist¢ o niepodjeciu dziatan
nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia- pozostawia je bez rozpoznania inie
informuje o tym sygnalisty.

§ 7. W odrebnej uchwale Rada Miasta upowazni spos$rod pracownikow Urzedu Miasta Dziatdowo osoby
uprawnione do:

1) przyjmowania zgtoszenzewnetrznych, dokonywania ichw wstepnej weryfikacji, podejmowania dziaan
nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby- zwracania si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych.
§8.
1. Rada Miasta prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych.

2.Rada Miasta jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgloszen
zewngtrznych.

3.Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania
nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.
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