Zarzadzenie Nr 136/2022
Burmistrza Miasta Dzialdowo

z dnia 7 grudnia 2022r.

w sprawie: powolania skladu osobowego Komisji Konkursowej celem zaopiniowania ofert
zlozonych na zadania z zakresu pomocy spolecznej na ,, Swiadczenie w 2023 roku ustug
opiekunczych dla podopiecznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dzialdowie w
miejscu ich zamieszkania®’

Dzialajac na podstawie art. 15 ust.2a — 2f, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2022, poz. 1327 ze zm.) zarzadzam, co nastg¢puje :

§1

Powoluje Komisje Konkursowa zwang dalej ,,Komisja’’ do opiniowania ofert ztozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacj¢ w roku 2023 zadania z zakresu pomocy spotecznej na ,, Swiadczenie
ustug opiekunczych dla podopiecznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dzialdowie w
miejscu ich zamieszkania’’

§2
W sktad Komisji wchodza:
1. Przewodniczacy - Matgorzata Rochon
2. Czionek - Bozena Samul
3. Sekretarz - Beata Gotas$
4, Cztonek - Jolanta Dziatak
§3

Zasady i tryb dziatania Komisji okre$la regulamin pracy Komisji, stanowigcy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/-1 Grzegorz Mrowinski



Regulamin komisji konkursowej do opiniowania ofert w otwartym konkursie ofert

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne
§1
1. Niniejszy regulamin okresla sposob wyboru czlonkow, zadania oraz tryb pracy komisji konkursowych, a takze
procedure oceniania ztozonych ofert i kryteria tej oceny.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ,,ustawie” — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie ( Dz. U. z 2022 r., poz. 1327 ze zm.);
2) ,komisji konkursowej” — rozumie si¢ przez to komisje konkursowg powotang przez Burmistrza Miasta
Dziatdowo do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan z zakresu pomocy
spolecznej;
3) ,,ogloszeniu konkursowym” — rozumie si¢ przez to ogloszenie otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w art.
13 ustawy;
4) ,organizacjach pozarzadowych” — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3 ust. 2
ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy.

Rozdzial 2
Sposéb wyboru czlonkéw komisji konkursowych

§2

1. Sktad komisji oraz jego przewodniczacego powoluje Burmistrz Miasta Dziatdowo.

2. Komisja powotywana jest w sktadzie przynajmniej trzyosobowym: przewodniczacy komisji, sekretarz komisji
oraz czlonek komisji.

3. W sktad komisji konkursowej wchodza:

1) przedstawiciele organu wykonawczego,

2) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art.3 ust.3, w/w ustawy, z
wylaczeniem osob wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.3 w/w
ustawy biorace udziatl w konkursie.

4. Komisja moze dziata¢ bez udziatu osob, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2, jezeli:

1) zadna organizacja nie wskaze 0sob do sktadu komisji konkursowej lub

2) wskazane osoby nie wezmg udzialu w pracach komisji konkursowej, lub

3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu na podstawie art., 15 ust. 2d i
ust. 2f ustawy.

4. Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy 0so6b posiadajacych specjalistyczng wiedze z dziedziny
obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy zgodnie z art. 15 ust. 2e i ust. 2ea ustawy.

5. Wszyscy cztonkowie komisji konkursowych przed przystapieniem do opiniowania ztozonych ofert, sktadaja
pisemne o$wiadczenie o bezstronnosci. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 1A do niniejszego regulaminu.
6. W przypadku nieztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 5, cztonek komisji konkursowej podlega
wykluczeniu z jej prac w zakresie i na zasadach okreslonych w dziale I, rozdziale 5 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021 r, poz.735, z pdzn. zm.)

Rozdzial 3
Zadania komisji konkursowych
§3
1. Do zadan komisji konkursowych nalezy w szczegdlnosci:
1) stwierdzenie prawidlowosci ztozonych ofert w terminie wskazanym w ogloszeniu;
2) przeprowadzenie weryfikacji formalnej i merytorycznej ztozonych ofert.
2. Do zadan przewodniczacego lub w przypadku jego nieobecnos$ci zastgpcy przewodniczacego nalezy w
szczegoblnosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji konkursowej;
2) kierowanie pracami komisji konkursowej;
3) nadzor nad stosowaniem niniejszego regulaminu.
3. Do zadan sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:
1) przygotowanie dokumentacji na potrzeby komisji konkursowej, w tym:
a) listy obecnosci,
b) oswiadczen, o ktérych mowa w § 2 ust. 5,



c) kart oceny formalnej i merytorycznej ofert,

2) przeprowadzenie czynnosci, okreslonych w § 4 ust. 1 - 4;

3) sporzadzenie protokotu z prac komisji konkursowej, o ktérym mowa w ust. 51 6.

4. Kazdy z cztonkéw komisji konkursowej jest uprawniony do udziatu w kazdym etapie jej prac, poczawszy od

czynno$ci, okreslonych w § 4 ust. 1 - 4;

5. Z prac komisji konkursowej sporzadza si¢ protokét, ktory dla swojej waznosci powinien by¢ podpisany przez

wszystkich jej cztonkéw obecnych na posiedzeniach.

6. Protokot, o ktorym mowa w ust. 5 zawiera wykazy wszystkich ztozonych ofert w ramach poszczegolnych

zadan konkursowych ze wskazaniem:

1) petnej nazwy oferenta;

2) nazwy zadania;

3) informacji o pozytywnej badz negatywnej ocenie formalnej oferty;

4) informacji o ocenie merytorycznej — przyznane;j liczbie punktow;

5) informacji o wyborze badz odrzuceniu oferty;

6) uzasadnienia wyboru badz odrzucenia oferty;

7) wysokosci przyznanej dotacji.

7. Protokét z prac komisji konkursowej wraz z ocenami ofert oraz propozycjami komisji konkursowej

przewodniczacy komisji konkursowej przedktada Burmistrzowi Miasta Dzialdowo celem zatwierdzenia.

8. Na podstawie zatwierdzonego protokotu z prac komisji konkursowej, niezwlocznie sporzadzane jest

ogloszenie wynikow konkursu oraz pisemne odpowiedzi do organizacji pozarzadowych, ktérych oferty braty

udziat w konkursie.

9. Ogtoszenie wynikow konkursu zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe oferenta;

2) nazwe zadania publicznego ze wskazaniem jakiego zadania konkursowego dotyczy;

3) wynik oceny;

4) wysokos¢ przyznanej dotacji.

10. Pisemne odpowiedzi do organizacji pozarzadowych, ktorych oferty zostaly zatwierdzone do realizacji

zawierajg w szczegolnosci:

1) wysoko$¢ przyznanej dotacji wraz z uzasadnieniem w przypadku jej zmniejszenia;

2) informacj¢ o wymaganych zalagcznikach do umowy o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego

oraz terminie ich dostarczenia.

11. Pisemne odpowiedzi do organizacji pozarzadowych, ktorych oferty zostaly odrzucone lub nie uzyskaty

dotacji z powodu braku srodkow, zawieraja w szczegdlnosci uzasadnienie odrzucenia oferty lub braku

dofinansowania.
Rozdzial 4
Tryb pracy komisji konkursowych. Sposob przeprowadzenia weryfikacji ofert
§4

1.0twarcie i rozpatrzenie ofert przez Komisje nastgpuje w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

2. Opiniowanie ofert pod wzglgdem formalnym i merytorycznym odbywa si¢ na posiedzeniach zamknietych, bez
udziatlu oferentow.

3.Komisja, przystgpujac do opiniowania ofert ztozonych do konkursu, dokonuje kolejno nastepujacych
czynnosci:

1) Otwiera koperty z ofertami,

2) Ustala, ktore z ofert spelniajg warunki formalne, okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ogtoszeniu o konkursie.

3) Cztonkowie Komisji sprawdzaja oferty pod wzgledem formalnym poprzez wypetnienie formularza
stanowiacego Zalacznik Nr 1 B do niniejszego regulaminu,

4) Komisja w trakcie rozpatrywania ofert pod wzgledem formalnym moze wezwaé oferenta do zlozenia
dodatkowych informacji lub dokumentow.

5) Cztonkowie Komisji opiniuja pod wzgledem merytorycznym oferty spelniajace warunki okreslone w ustawie
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie oraz ogloszeniu o
konkursie,

6) Oceny merytorycznej ofert Komisja dokonuje wpisujgc okreslong liczbe punktéw na Karcie oceny
merytorycznej — wzor karty stanowi Zatgcznik nr 1C

4. Oferty, ktore spetniajg wszystkie kryteria formalne podlegaja ocenie merytoryczne;.

5. Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykla wigkszoscig glosow, a w przypadku rownej liczby gltosdéw

decyduje glos przewodniczacego.

6. Do waznoS$ci podejmowanych przez komisje rozstrzygni¢¢ wymagana jest obecno$é wigcej niz potowy jej

sktadu.



7. Oferta zostaje odrzucona w szczegdlnosci z powodu:

1) negatywnej oceny formalnej, tj. niespelnienia ktoregokolwiek z kryteriow formalnych;

2) negatywnej oceny merytorycznej, tj. nieuzyskania minimalnej wymaganej liczby punktow.

8. Oceny ofert wraz z propozycja komisji przewodniczacy komisji przedktada Burmistrzowi Miasta Dzialdowo.
9. Ostateczng decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Burmistrz po uprzednim zapoznaniu si¢ z opinig Komisji.



Zalacznik Nr 1A

OSWIADCZENIE DOTYCZACE BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI

Oswiadczam, ze jako Przewodniczacy/Cztonek Komisji/ Przedstawiciel organizacji pozarzadowej* :

1)
2)

3)

4)

nie jestem oferentem;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwiazany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego zastgpca prawnym lub
cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych oferentéw ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego;

moj udzial w opiniowaniu ofert nie powoduje konfliktu interesu i nie pozostaje z zadnym
oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci,

W ciggu ostatnich 12 miesigcy przed datg ogloszenia otwartego konkursu ofert nie
pozostawatam/em w stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej z Zzadnym z oferentow
ubiegajacych si¢ o dotacje:

Zobowiazuje¢ sie do nieujawniania informacji o przebiegu glosowania oraz indywidualnych

ocenach ofert formutowanych przez poszczegoélnych cztonkow komisji konkursowej w trakcie prac
komisji.

Dzialdowodnia .. .............cooeii. r.

(czytelny podpis)

*niepotrzebne skresli¢



ARKUSZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

z zakresu pomocy spolecznej — Swiadczenie w 2023 roku ustug opiekunczych dla
podopiecznych Miejskiego OsSrodka Pomocy Spolecznej w Dzialdowie w miejscu ich

zamieszkania.

Zalacznik Nr 1 B

Nazwa oferenta:

TAK/NIE

Uwagi

Numer oferty:

WARUNKI FORMALNE

Czy oferta ztozona zostata przez podmiot uprawniony

Czy oferta zostata ztozona na obowigzujacym formularzu wzoru ofert

Czy oferta posiada prawidtowo i kompletnie wypetniony formularz oferty

Czy formularz oferty podpisany jest przez osoby upowaznione

gl B~ W N| -

Czy sa ztozone zataczniki:

» aktualny odpis KRS — a w przypadku podmiotéw nie bedacych stowarzyszeniami

lub fundacjami, inny dokument stanowigcy o podstawie prawnej dziatalno$ci

» sprawozdanie finansowe i merytoryczne z dziatalno$ci podmiotu za ubiegly rok,

lub-w przypadku dotychczasowej krotszej dziatalno$ci-za okres tej dziatalnosci

» statut organizacji, w przypadku ztozenia innego dokumentu niz odpis KRS

» deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania

INNE

Informacje o koszcie brutto jednej godziny ustug opiekunczych wraz z kalkulacja

Oferta spelnia warunki formalne i inne

Podpisy cztonkow Komisji Konkursowe;j:

Dzialdowo, dnia ......................... r.




KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
(kryteria oceny nalezy dostosowa¢ do wymagan w ogloszenia)

Zalacznik Nr 1 C

Nazwa oferty
Swiadczenie ustug opiekuriczych, o ktérych mowa w art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spofecznej (ti. Dz. U. z 2021 r. poz.2268, ze zm.) dla mieszkaricow Miasta Dziatdowo w miejscu ich

zamieszkania

Lp. Prz.yzrjgna '
Kryteria oceny ) Jflftfjw Uwagi
1 PRZYGOTOWANIE ORGANIZACJI DO REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
Dotychczasowe doswiadczenia samorzadu we wspotpracy Z
1.1. lorganizacja(rzetelnosc i terminowoS¢ wykonywania zadan, rozliczania sie z realizacji 0-10
zadan itp.)
Doswiadczenie w realizacji podobnych zadan
12 (m. in. czy zadanie mieSci sie w celach statutowych organizacji, doswiadczenie w, 05
zarzgdzaniu podobnymi  projektami, uzyskane efekty, poziom merytoryczny
dotychczasowych dziatan w zakresie podobnych zadan, nawigzane kontakty
zewnetrzne, uzyskane nagrody, uczestnictwo w specjalistycznych forach itp.)
Posiadane zasoby lokalowe, sprzetowe 05
1.3.|((m. in. posiadanie odpowiedniego lokalu do prowadzenia zadania, jego wielkoSc,
wyposazenie w meble i sprzet biurowy, ilo§¢ zestawdéw komputerowych, posiadanie
dostepu do internetu, itp.)
Personel organizacji oraz jej partnerow w stosunku do realizacji zadania (m. in. 0-10
ilos¢ i przygotowanie zawodowe o0sOb przy udziale ktérych organizacja bedzie
1.4.

realizowac zadanie, liczba 0s6b wspotpracujgcych, liczba wolontariuszy itp.)

RAZEM (maksymalnie 30 punktéw)




SPOSOB REALIZACJI ZADANIA

2.1

Zgodnos¢ oferty z zatozeniami konkursu
(m.in. czy oferta dokfadanie odpowiada zatozeniom konkursu, czy koresponduje ze

strategig i programami spotecznymi Gminy Miasto Dziatdowo, czy jest innowacyjna, itp.)

0-10

2.2.

Efekty realizacji zadania w stosunku do zatozen konkursu
(m.in. oferowana liczba godzin $wiadczen w stosunku do zatozen konkursu, zaktadane

efekty iloSciowe i jakoSciowe w stosunku do wysokoSci wnioskowanej dotacyji, itp.)

0-20

RAZEM (maksymalnie 30 punktéw)

BUDZET ZADANIA

3.1

0Ogolny oraz jednostkowy koszt realizacji zadania
(m.in. jednostkowy koszt za ustuge, czy budzet jest realny w stosunku do zadania, czy
nie jest zawyzony Ilub zanizony, czy wszystkie dziatania w realizacji zadania majg

odniesienie w budzecie, czy wydatki sg konieczne i uzasadnione itp.)

0-25

3.2.

Przejrzystos¢ kalkulacji
(m. in. czy budzet jest czytelny, czy poszczegdlne pozycje sg dostatecznie opisane, czy|
kazdy wydatek ma odniesienie do dziatania, czy wszystkie pozycje budzetowe sg

uzasadnione itp.)

0-10

3.3.

Wktad ze zrédet innych niz budzet gminy
(m. in. czy organizacja pozyskata na realizacje zadania dodatkowe $rodki, w jakiej

wysokosci? itp.)

0-5

RAZEM (maksymalnie 40 punktéw)

PUNKTACJA KONCOWA dziaty 1+2+3 (maksymalnie 100 punktéw)

UWAGI:

Minimalny prég punktowy, aby oferta spetniata warunki konkursowe — 65 pkt. W przypadku nie

osiggniecia w/w progu oferta nie bedzie brana pod uwage w dalszej procedurze.

Podpisy cztonkow Komisji Konkursowe;j:

Dzialdowo, dnia ................

.............. I.




