Zalacznik nr 1 do Ogloszenia

Specyfikacja otwartego konkursu na §wiadczenie w 2023 roku ustug opiekunczych dla podopiecznych

Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Dzialdowie w miejscu ich zamieszkania.

I. Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o realizacje zadania, wymogi dotyczace ofert, tryb i kryteria stosowane przy wyborze
ofert, sposob zawarcia umowy.

1. O zlecenie realizacji zadania mogg ubiega¢ si¢ organizacje pozarzadowe, o ktorych mowa w art.3 ust.2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2022r., poz. 1327 ze zm.) oraz podmioty, o ktorych mowa w art.3 ust.3
ww. ustawy prowadzace dziatalno§¢ w zakresie pomocy spoteczne;j.

2. Oferta winna zosta¢ ztozona zgodnie wzorem do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018r. ,poz. 2057).

Do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne O$wiadczenie stanowigce Zalacznik nr 4 do Specyfikacji.

3. Oferta winna zawierac :

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

11)

szczegOtowy zakres rzeczowy proponowanego do realizacji zadania zawierajacy opis planowanego dzialania;

termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

kalkulacj¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego;

informacj¢ o wczesniejszej dziatalno$ci organizacji pozarzadowej lub podmiotéw, ktorych mowa w ust.1 w zakresie, ktorego
dotyczy zadanie publiczne;

informacje¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych wykonanie zadania publicznego oraz o planowanej
wysokosci srodkéw finansowych na realizacj¢ danego zadania pochodzacych z innych zrodet,

deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego;

potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopi¢ obowigzujacego statutu oferenta (jesli taki posiada) opatrzong podpisem osoby
Iub o0séb reprezentujacych organizacje (zgodnie z wpisem do Krajowego Rejestru Sadowego, dalej zwanego KRS) i pieczgcia
oferenta;

potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopie aktualnego odpisu z KRS lub innej whasciwej ewidencji, potwierdzajaca status
prawny podmiotu oraz zakres prowadzonej dziatalno$ci;

sprawozdanie merytoryczne i finansowe zawierajace pelne i wyczerpujace informacje z dzialalno$ci w roku poprzedzajacym rok
sktadania oferty (nie dotyczy organizacji zarejestrowanych w roku skladania oferty). W przypadku prowadzenia przez
organizacje krotszej dziatalnosci - za okres tej dzialalnosci;

w czesci IV. Charakterystyka oferenta formularza oferty podac:

w tabeli pkt. 2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedg wykorzystane do realizacji zadania, szczegdtowa
informacje o liczbie, poziomie wyksztatcenia, kwalifikacjach zawodowych i stazu pracy w $wiadczeniu ushug opiekunczych
0sOb majacych realizowaé zadanie (dopuszcza si¢ dotaczenie odpowiedniej informacji jako zatacznika do oferty),

w czgscei VI. Inne informacje, formularza oferty podaé:

informacje o koszcie brutto jednej godziny wykonywania ustug opiekunczych wraz z kalkulacjg (dopuszcza si¢ dotaczenie
odpowiedniej informacji jako zatacznika do oferty).

4. Oferty podlegaty beda ocenie Komisji Konkursowej powotanej przez Burmistrza Miasta Dziatdowo, przy czym wszystkie oferty
spelniajace wymogi formalne zostaja zakwalifikowane do oceny merytorycznej, w ktorej Komisja oceni:

1)

przygotowanie organizacji do realizacji zadania:

dotychczasowe doswiadczenia samorzadu we wspotpracy z organizacja
doswiadczenie w realizacji podobnych zadan

posiadane zasoby lokalowe, sprzetowe

personel organizacji oraz jej partneréw w stosunku do realizacji zadania
sposob realizacji zadania:

zgodnos¢ oferty z zalozeniami konkursu

efekty realizacji zadania w stosunku do zatozen konkursu

budzet zadania

ogo6lny oraz jednostkowy koszt realizacji zadania

przejrzystos¢ kalkulacji

wktad ze Zrodet innych niz budzet gminy

5. Zawarcie umowy.

1)

2)
3)

4)

wyboru oferty - wraz z decyzja o wysoko$ci kwoty przyznanej dotacji - dokonuje Burmistrz Miasta Dziatdowo, po uzyskaniu
opinii Komisji Konkursowej
od rozstrzygnie¢ dokonanych w tej sprawie nie stosuje sie trybu odwotan
po ogloszeniu wynikow otwartego konkursu ofert Burmistrz Miasta Dzialdowo, bez zbednej zwloki, zawiera umowe o
powierzenie realizacji w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. zadania publicznego z wybranym w drodze konkursu
podmiotem, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku
publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018r. ,poz. 2057).
zawarta umowa okreslac¢ bedzie w szczegodlnosci:

- szczegdlowy opis zadania i termin jego realizacji,



- dotacj¢ celowa nalezna podmiotowi realizujacemu zadanie oraz tryb jej platnosci,
- tryb kontroli realizacji zadania,
- sposob rozliczenia udzielonej dotacji i zasady zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji.

I1. Zakres i sposéb realizacji ustug opiekunczych.

1. Przedmiotem umowy jest organizacja i wykonywanie ustug opiekunczych, o ktérych mowa w art.50 ust.1-3 ustawy z dnia 12 marca

2004 roku o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2021r., poz. 2268 ze zm. ).

Szacunkowa planowana ilo§¢ godzin ustug opiekunczych moze ulec zmianie.

Ustugi $wiadczone bedg w dni robocze, $wigteczne oraz w dni wolne od pracy.

4. Ushugi opiekuncze polegaty beda gtownie na :

a) pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych:
- utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach uzytkowanych przez osobe korzystajaca z pomocy (w jednym pokoju i kuchni) oraz
pomieszczen i urzadzen sanitarnych,
- utrzymywanie w czystosci naczyn stolowych, kuchennych i innego sprzetu gospodarstwa domowego, dbanie o higieng zywnosci,
- pranie bielizny i odziezy,
- pranie i zmiana bielizny po$cielowej (pod warunkiem posiadania pralki) lub zanoszenie bielizny posciclowej do pralni
- zakup podstawowych artykuldow spozywczych oraz artykulow gospodarstwa domowego (w sklepie najblizszym miejsca
zamieszkania osoby objetej pomocg), pomoc przy sporzadzaniu listy zakupow, informowanie o cenach towardw, towarzyszenie
podczas robienia zakupéw,
- przygotowywanie positkow uwzgledniajacych diete oraz pomoc przy spozywaniu positkow ($niadanie, obiad, kolacjg),
- dostarczanie jednego goracego positku z baru,
- palenie w piecu i przynoszenie opatu,
- zalatwianie spraw urzgdowych, optacanie rachunkow,
- organizowanie spacerow, podtrzymywanie kontaktow ze Srodowiskiem,
- pomoc w opiece nad zwierzgciem domowym,
- inne, niezbedne do realizacji czynnosci,
b) opieka higieniczna:
- mycie, czesanie, ubieranie, kapiel,
- przescielanie t6zka, uktadanie chorego w t6zku,
- zamawianie wizyt lekarskich, kontakty z lekarzem w sprawach dotyczacych zdrowia osoby objetej opieka, realizacja recept (w
aptece najblizszej miejsca zamieszkania osoby objetej pomoca).
¢) pielegnacja zalecona przez lekarza (podawanie lekow, smarowanie, robienie oktadow, zapobieganie powstawaniu odlezyn, itp.),

5. Ustugi opiekuncze beda §wiadczone bezposrednio przez Zleceniobiorce i osoby fizyczne wykonujace ustugi opiekuncze bezposrednio
na rzecz Zleceniobiorcy zatrudnione na umowe o prace lub umowe zlecenie lub umowa o wolontariat.

6. Uslugi opickuncze moga by¢ swiadczone przez osoby, ktore speiniajg ponizsze wymagania:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania zawodu opiekunki $rodowiskowej, opickuna w domu pomocy spotecznej, opieckuna osoby

starszej, asystenta osoby niepelnosprawnej, asystenta medycznego, pielegniarki, lub ukonczony kurs dla opiekuna osdb starszych

potwierdzony certyfikatem, lub posiadaja co najmniej pétroczng udokumentowang praktyke w swiadczeniu ushug opiekunczych;

2) ukonczyly szkolenie w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej (nie dotyczy osob posiadajacych uprawnienia zawodowe

oraz kurs, o ktorych mowa w pkt. 1);

3) posiadaja stan zdrowia pozwalajacy na §wiadczenie ustug opiekunczych, w przypadku oséb w wieku emerytalnym, badz cze¢§ciowo

niezdolnych do pracy warunkiem dopuszczenia do §wiadczenia ustug opiekunczych jest zaswiadczenie wydane przez lekarza medycyny

pracy o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy w charakterze opiekuna. Ustugi nie moga by¢ $wiadczone przez osoby calkowicie
niezdolne do pracy.

7. W przypadku osob niespelniajacych wymogow okreslonych w ust.6 pkt.1, Zleceniobiorca moze dopusci¢ je do $wiadczenia ustug

opiekunczych pod warunkiem uczestnictwa przez te osoby w terminie do dwoch miesigcy od zatrudnienia w zorganizowanym przez

Zleceniobiorcg minimum dwudziestogodzinnym szkoleniu zawierajacym co najmniej zagadnienia dotyczace: procesu starzenia si¢

organizmu, chordb i dolegliwo$ci zwigzanych z podesztym wieku (w tym demencja starcza,

Parkinson, Alzheimer, cukrzyca), obserwacji chorego i dokonywanie pomiaru parametréw, pielegnacji i higieny osoby starszej, zasad

zywienia osob starszych.

8. Osoby niespelniajace wymogu okreslonego w ust.6 pkt.2, winny uczyni¢ to w terminie dwoch miesiecy od rozpoczgcia realizacji

zadania, a w przypadku 0s6b nowozatrudnionych terminie dwoch miesigcy od dnia zatrudnienia.

9. Przed rozpoczgciem realizacji zadania Zleceniobiorca przedlozy imienna listg 0sob, ktore beda w jego imieniu §wiadczyly ustugi

opiekuncze, wraz z informacjami o spelianiu przez te osoby warunkow wymienionych w ust. 5 i 6.

10. Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania o kazdej zmianie w sktadzie 0séb realizujacych ushugi opiekuncze

W jego imieniu, w przypadku nowych osob, takze o spelnianiu wymogéw okreslonych w ust.6.

11. Godzina zrealizowanej ustlugi u podopiecznego to 60 minut pracy opiekunki w danym $rodowisku.

12. Wobec 0s6b, o ktérych mowa w pkt. 9 oraz innych oséb, ktéorych dane beda przekazane Zamawiajacemu w ramach realizacji
zlecanego zadania, Zleceniobiorca/Wykonawca spetni obowigzek, o ktorym mowa w art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych)(dalej RODO). Do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne O$wiadczenie stanowiace Zalacznik nr 4 do Specyfikacji.

13. Ustugi wykonywane beda na podstawie pisemnego zlecenia Zleceniodawcy (Zatacznik nr 1 do Specyfikacji), ktore zawierato bedzie :
- imie, nazwisko i adres podopiecznego,

- okres, na jaki przyznane zostaly ustugi,
- ilo$¢ godzin ustug, w jakich terminach maja by¢ §wiadczone oraz zakres ustug.
Opiekunka zobowigzana jest do wykonywania jedynie czynnosci ujetych w szczegétowym zakresie ustug opiekunczych (z wyjatkiem

wn




sytuacji nieprzewidzianych). Zakazane jest wykonywanie cig¢zkich prac porzadkowych (od$niezanie, mycie klatki schodowej, sprzatanie

mieszkania po remontach, sprzatanie przynaleznych pomieszczen uzytkowych, ogrodkow, itp.), w przypadku dziatan niestandardowych

(np. konieczno$¢ wykonywania czynnos$ci przez dwie opiekunki), moze si¢ to odby¢ jedynie po wcze$niejszym poinformowaniu MOPS w

Dzialdowie i za jego zgoda.

14. Zakres zlecenia moze zostaé przez Zleceniodawce zmieniony w formie nowego zlecenia.

15. W przypadku konieczno$ci natychmiastowego zapewnienia ustug opiekuniczych, badz koniecznosci zaprzestania ich realizacji, do
czasu sporzadzenia zlecenia w formie pisemnej, dopuszcza si¢ zgloszenie ustne.

16. Do ustnego zgloszenia upowazniony bedzie pracownik MOPS w Dziatdowie.

17. Zleceniobiorca wyznaczy osobe do przyjmowania zgloszen, o ktorych wyzej mowa, udzielania wyjasnien dot. realizacji zlecen i
koordynacji §wiadczenia ustug.

18. Osoba $wiadczaca ustugi opiekuncze u podopiecznego winna prowadzi¢ dziennik ustug opiekunczych zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do
Specyfikacji.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli w kazdym czasie ushug $wiadczonych przez Wykonawce, zarbwno w siedzibie
Zleceniobiorcy jak i $rodowisku podopiecznego, w ktorym wykonywane sg ustugi opiekuncze, a w szczegolnosci dotyczacych ich
jakosci, terminowosci, staranno$ci oraz fachowosci.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do oceny zgodnosci realizacji tych ustug ze zleceniem oraz oceny i kontroli prowadzenia
przez Wykonawce dokumentacji §wiadczonych ustug a takze zglaszania stosownych uwag w tym zakresie.

21. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone podopiecznym przez swoich pracownikow w zwigzku z
wykonywaniem ustug.

22. Wykonawca bedzie prowadzit odrgbng dokumentacj¢ zarowno finansowo - ksiegowa jaki i pozostala zwigzana z realizacja ustug
opickunczych objetych przedmiotem zamoéwienia, majac na uwadze ochron¢ danych osobowych. Ponad to nalezy prowadzié
tygodniowy harmonogram $wiadczonych ustug opiekunczych u podopiecznych i niezwlocznie po sporzadzeniu przekazywaé go
Zamawiajgcemu w formie elektronicznej na adres sekretariat@mopsdzialdowo.pl.

23. Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony udostgpnionych przez Miejski Osérodek Pomocy Spotecznej w Dzialdowie danych
osobowych oraz innych informacji dot. $wiadczeniobiorcow przed wejsciem w ich posiadanie przez osoby nieupowaznione, a takze do
spelnienia wobec tych 0sob obowiazku, o ktdrym mowa w art. 14 ODO.

24. Zleceniobiorca/Wykonawca bedzie udostepnial Zamawiajacemu dane osobowe 0sob korzystajacych z ustug opiekunczych w zakresie

niezbednym do prawidtowego rozliczenia wykonanego zadania, wykonania kontroli, o ktorej mowa w pkt.19.

25. Osoby wykonujace ustugi opiekuficze zobowigzane sa do niezwlocznego informowania wyznaczonego przez Wykonawce

koordynatora ustug o braku mozliwosci wejscia do mieszkania osoby objetej ustugami, braku mozliwosci lub ograniczeniu §wiadczenia

ustug (np. pobyt w szpitalu, wyjazd, sprawowanie opieki przez inng osobg), wszelkich niepokojacych sygnatach dotyczacych osoby objetej
ustugami, a takze o zauwazonych usterkach oraz awariach urzadzen i instalacji domowych.

26. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ $wiadczenia ustug opiekunczych w przypadku osoby samotnej przebywajacej w szpitalu, po wezesniejszym

uzyskaniu zgody i w zakresie okreslonym przez MOPS w Dziatdowie.

27. W przypadku zastabnigcia, naglego pogorszenia si¢ stanu zdrowia osoby korzystajacej z ustug opiekunczych, opiekunka winna

udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej, wezwaé odpowiednie stuzby medyczne oraz niezwlocznie poinformowaé koordynatora

wyznaczonego przez Wykonawceg.

28. W przypadku zgonu osoby korzystajacej z ustug opiekunczych, opiekunka winna niezwlocznie poinformowac koordynatora

wyznaczonego przez Wykonawceg.

29. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania MOPS w Dziatdowie o wystapieniu okolicznosci wskazanych w

ust.25,26 i 27.

30. Osoby wykonujace ushugi opiekuncze zobowigzane sg do dbatosci o dobro osoby korzystajacej z ushug, w tym o jej mienie, w

szczegblnosei poprzez przestrzeganie zakazu wprowadzania nieupowaznionych osob trzecich do jej mieszkania, a takze udostgpniania

powierzonych w zwigzku z wykonywanymi obowigzkami kluczy do mieszkania. Zakazane jest rowniez czerpanie korzysSci finansowych i

materialnych ze szkoda dla osoby objetej ustugami lub jej bliskich, a takze pozyczanie srodkoéw pieni¢znych od osoby objetej ustugami.

31. W przypadku ogloszonego stanu epidemii w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-COV-2 osoby wykonujace ustugi

opiekuncze wchodzac w Srodowisko muszg zachowa¢é wszelkie zasady bezpieczenstwa zgodne z rezimem sanitarnym oraz zachowa¢é

w miar¢ mozliwoS$ci dystans spoleczny.

II1. Sposob udzielania i rozliczania udzielonej dotacji.

1. Dotacja przekazywana bedzie z gory na realizacje zlecenia do dnia 10. kazdego miesigca, natomiast rozliczenie otrzymanej kwoty
winno nastapi¢ do dnia 5. nastepnego miesigca za miesigc poprzedni na podstawie sprawozdania ztozonego przez Zleceniobiorce.
W miesigcu styczniu dotacja zostanie przekazana do dnia 31 stycznia w wysokosci 1/12 planowanej kwoty.
Wysoko$¢ przekazywanej dotacji w miesigcach luty-grudzien zalezna bedzie od stopnia wykorzystania dotacji w miesigcu
poprzedzajacym przekazanie dotacji zgodnie z zasada, Ze nalezna dotacja za dany miesigc bedzie stanowita roznice miedzy 1/12
planowanej kwoty dotacji a kwota niewykorzystanej dotacji z miesiagca poprzedzajacego, ktore bedzie wynikaé ze zlozonego i
zaakceptowanego sprawozdania (Zatacznik nr 5 do Specyfikacji).
Sprawozdanie musi zwiera¢ zestawienia faktycznie zrealizowanych $§wiadczen (z iloScia godzin zrealizowanych u poszczegdlnych osob)
w miesigcu poprzednim na podstawie kontrolek czasu pracy prowadzonych przez opiekunki domowe (Zatacznik nr 2 do Specyfikacji).
Musi tez zawiera¢ ilo§¢ §wiadczen przewidzianych do realizacji zgodnie ze zleceniem, ilo§¢ §wiadczen faktycznie zrealizowanych oraz
powody nierealizowania planowanych §wiadczen jak rowniez kwote wykorzystanej dotacji za dany miesigc. Sprawozdania nalezy
sktada¢ w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w Dziatldowie, ul. Wi. Jagietty 30, 13-200 Dzialdowo, do 5 dnia kazdego miesigca za
miesigc poprzedni.
W przypadku wystgpowania nieprawidtowo$ci w ww. dokumentacji, Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania niezwlocznie
odpowiedniej korekty.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiggowej Srodkow
finansowych przekazanych na realizacj¢ zadania oraz jej opisywania w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operaciji



ksiggowych co bedzie spelnieniem zasady jawnosci gospodarowania $rodkami publicznymi, o ktorej mowa w art. 33 ustawy o
finansowych publicznych.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na
warunkach okreslonych umowa.

. Sprawozdanie koncowe z realizacji zadania Zleceniobiorca sporzadza na formularzu stanowigcym zalacznik do Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzorow
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018r. ,poz. 2057) i
dostarcza Zleceniodawcy do zaakceptowania w terminie 30 dni od koncowego terminu realizacji zadania.

. Brak uwag do sprawozdania stanowi o0 jego zaakceptowaniu przez Zleceniodawcg.

. Dofinansowaniu nie podlegaja koszty delegacji, dojazdu, koszty wyposazenia miejsca pracy, nagrod, dodatkowego wynagrodzenia
rocznego (,,trzynaste pensje’’), premie niestanowigce statego elementu wynagrodzenia.

. Przekazywane transze obliczane w sposob, o ktorym mowa w ust.1,moga zostaé zwickszone z uwagi na zwigkszenie godzin ushig
opiekunczych, przy czym zwigkszanie moze wynikna¢ z wydanych decyzji administracyjnych, ale nie przekroczy to s$rodkow
finansowych niewykorzystanych z poprzednich miesiecy. Zwigkszenie wysokos$ci przekazywanych transz nie spowoduje przekroczenia
planu dotacji ogbtem jaka jest przeznaczona na realizacje zadania.



