Procedura rejestracji ztobkow i klubéw dziecigcych

Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 1324 ze zm.)

2) ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162
Ze zm.)

3) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 22021 r. poz. 735 ze zm.)

Informacje ogolne:
Ztobki i kluby dzieciece moga tworzyé i prowadzié:
1) jednostki samorzadu terytorialnego oraz instytucje publiczne;
2) osoby fizyczne;
3) osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawne;.
Opieka w zlobku sprawowana jest nad dzieémi w wieku od ukonczenia 20 tygodnia zycia,
w klubie dziecigcym sprawowana jest nad dzieémi w wieku od ukonczenia 1 roku zycia.

Do zadan zlobka i klubu dzieciecego nalezy w szczegblnoscei:

1) zapewnienie dziecku opiecki w warunkach bytowych zblizonych do warunkow
domowych;

2) zagwarantowanie dziecku whasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, poprzez
prowadzenie zaj¢¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem
indywidualnych potrzeb dziecka;

3) prowadzenie zaje¢ opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych
rozwoj psychomotoryczny dziecka, whasciwych do wieku dziecka.

Wymogi sanitarno-lokalowe w ztobku i klubie dziecigcym reguluja: ustawa z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1324 ze zm.) oraz
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych, jakie musi spelnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub
klub dzieciecey (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 72).
Spelnienie wymagan sanitarno-lokalowych potwierdza sie:
1) w przypadku ztobkow — decyzjg Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w
Dzialdowie, okreslajaca w szczegdlnosci maksymalng liczbe miejsc w ztobku;
2) w przypadku klubéw dziecigcych — pozytywna opinig Burmistrza Miasta Dziatldowo,
okreslajgcg w szczegolnoscei maksymalng liczbe miejsc w klubie.

Zglaszanie do rejestru zlobkéw i klubéw dziecigcych

Prowadzenie ztobka lub klubu dziecigcego jest dzialalnoscia regulowana w rozumieniu ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162 ze zm.) i wymaga
wpisu do rejestru zlobkow i klubow dziecigeych.

Rejestr ztobkéw i klubéw dziecigcych funkcjonujgcych na terenie Gminy-Miasto Dziatdowo
prowadzi Burmistrz za pomoca systemu teleinformatycznego.



Rejestr zawiera

1y

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9

nazwe lub imi¢ i nazwisko oraz siedzibg lub adres podmiotu prowadzgcego ztobek lub
klub dzieciecy;

numer NIP i REGON podmiotu prowadzacego zlobek lub klub dziecigcy;

miejsce prowadzenia zlobka lub klubu dzieciecego

informacj¢ o zawieszaniu prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego;

informacje o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego;

adres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub klubu dziecigcego;

liczbg miejsc w zlobku lub klubie dzieciecym;

liczbe dzieci zapisanych do ztobka lub klubu dzieciecego;

informacje, czy zlobek lub klub dziecigcy jest dostosowany do potrzeb dzieci
niepelnosprawnych lub wymagajacych szczegdlnej opieki;

10) wysokos¢ optat w zlobku lub klubie dziecigcym.

Whioski o wpis do rejestru, wnioski o zmiane lub wykreslenie z rejestru podmioty prowadzace
ztobki lub kluby dziecigce sktadajg przez portal Emp@tia. Wniosek o wpis do rejestru sktadany
jest na formularzu RKZ-1 Whniosek o wpis do rejestru zlobkéw i klubéw dzieciecych lub
wykazu dziennych opiekunéw.

Whniosek zawiera:

D

2)
3)
4)

5)
6)
7

8)
9)

w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawne] — numer lub indeks identyfikujgcy podmiot we wlasciwym rejestrze
publicznym, potwierdzajacy status podmiotu;

numer NIP i REGON, o ile wnioskodawcy te numery nadano;

decyzje potwierdzajacg spetnienie wymagan przeciwpozarowych:

decyzje w przypadku zlobkéw lub opinie¢ w przypadku klubow dzieciecych
potwierdzajaca spelnienie wymagan sanitarno-lokalowych;

w przypadku osoby fizycznej zaswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo
popetnione umysinie;

oswiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzony
ztobek lub klub dziecigcy;

w przypadku osoby fizycznej — numer PESEL;

informacj¢ o godzinach pracy zlobka lub klubu dziecigcego;

adres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub klubu dziecigcego;

10) informacje, czy zlobek lub klub dziecigcy jest dostosowany do potrzeb dzieci

niepelnosprawnych lub wymagajacych szczegolnej opieki;

11) wysokos¢ oplat w ztobku lub klubie dzieciecym.

Zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
3 (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1324 ze zm.) wpis do rejestru podlega oplacie, ktéra stanowi
dochdd wiasny Gminy-Miasto Dzialdowo.

Po dokonaniu wpisu do rejestru podmiot otrzymuje zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do
rejestru. Zaswiadczenie zawiera nastepujace dane:

1)
2)
3)
4)

nazwg organu, ktéry dokonat wpisu do rejestru;

date 1 numer wpisu do rejestru;

forme organizacyjna opieki oraz jej nazwe;

nazwe imi¢ i nazwisko podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dziecigcy;



5) miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego.

Odmowa dokonania wpisu do rejestru
Burmistrz Miasta Dzialdowo moze odmoéwi¢ dokonania wpisu ztobka lub klubu dzieciecego do
rejestru w drodze decyzji administracyjnej w przypadku, gdy:
1) podmiot nie spelnia warunkéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia ztobka lub
klubu dzieciecego:
2) wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce przedsigbiorcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej objetej wpisem.

Wykreslenie z rejestru
Wykreslenie z rejestru zlobkéw i klubow dziecigeych nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej w przypadku:
1) zlozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie;
2) nieusunigcia przez podmiot w wyznaczonym terminie, nieprawidtowosci w zakresie
prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego;
3) przekazania we wniosku oraz dolaczonych do niego dokumentach, informacji
niezgodnych ze stanem faktycznym;
4) wydania prawomocnego orzeczenia zakazujacego przedsigbiorcy wykonywania
dzialalnosci gospodarczej obj¢tej wpisem.

Oplaty
Jednorazowa oplata za wpis do rejestru ztobkéw i klubow dziecigcych wynosi 500 zt. Mozna

ja uregulowa¢ w kasie Urzgdu Miasta w Dziatdowie lub wplacié¢ na konto bankowe PKO Bank
Polski S.A o numerze 74 1020 3541 0000 5702 0270 1605.

Tryb odwolawczy

Od decyzji 0 odmowie wpisu do rejestru lub o wykresleniu wpisu z rejestru zlobkéw i klubow
dziecigcych mozna wnies¢ odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego
w Olsztynie za posrednictwem Burmistrza Miasta Dzialdowo.

Wykaz instytucji przydatnych podczas zakladania i prowadzenia zlobka lub klubu
dziecigcego

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5

00-513 Warszawa

nr tel. do centrali 22 661 10 00

WWW.MIrpips.gov.pl

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 10

13-200 Dziatldowo

nr tel. 23 697 05 00



Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

Pl. Biedrawy 5
13-200 Dzialdowo
nr tel. 23 697 26 34 BU TRZ

Grzegore Mrowiriski

\.



