Dziatdowo, dnia 08.01.2014r.

OR.271.1.2014

ZAPROSZENIE
dotycz gce zamodwienia, ktérego warto  $¢€ nie przekracza
wyra zonej w ztotych réwnowarto  $ci kwoty 14 000 EURO,
na dostaw e artykutow biurowych oraz materiatow eksploatacyjny ch

dla Urz edu Miasta Dziatdowo

Nazwa oraz adres Zamawiaj gcego:

Burmistrz Miasta Dziatdowo

Adres Zamawiajgcego: 13-200 Dziatldowo, ul.Zamkowa 12
Telefon: 23697 04 00

Fax: 23697 04 02

Strona BIP: www.dzialdowo.um.gov.pl

Czas pracy: poniedzialek — pigtek 7.30 — 15.30

Tryb udzielania zaméwienia:

Wedtug procedur okreslonych w wewnetrznym regulaminie zasad realizacji zamowien publicznych

wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy prawo zamowien publicznych w Urzedzie Miasta

Dziatldowo (zarzadzenie nr 2/10 Burmistrza Miasta Dzialdowo — Kierownika Urzedu Miasta Dziatldowo

z dnia 06.04.2010r.) - zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowien

publicznych (j.t. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.759, z p6zn. zm.) .

SzczegoOlowy opis przedmiotu zamoOwienia : rodzaj i ilosci artykutéw biurowych oraz materiatéw

eksploatacyjnych zostaty szczeg6towo okreslone w formularzach ofertowych stanowigcych zatgczniki

nr 1 i nr 2 do niniejszego zaproszenia.

Zamawiaj acy dopuszcza sktadanie ofert cz  esciowych (2 cz esci). Kazda z czesci oceniana bedzie

oddzielnie. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub na dwie czesci zamoéwienia.

Szczegolowe wymagania zwi  gzane z realizacj g przedmiotu zaméwienia :

1. Dostawy bedg realizowane na podstawie zlecehh w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
Zamawiajacy w zleceniu wskaze zamawiane produkty oraz ich ilosé.

2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg nastepowaty po kazdym zrealizowanym

prawidtowo zleceniu, wedtug cen jednostkowych przedstawionych w ofercie (formularzu cenowym)

zgodnie z faktycznie zrealizowanymi dostawami.

3. Przedmiot zlecenia zostanie dostarczony do siedziby Zamawiajgcego w terminie do 5-ciu dni
od otrzymania przez Wykonawce zlecenia.
Miejscem dostaw jest siedziba Zamawiajgcego - 13-200 Dziatdowo, ul.Zamkowa 12.
Podane w formularzu ofertowym ilosci materiatow biurowych sg ilosciami szacunkowymi.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian ilosciowych w poszczegdinych
pozycjach wyszczegoélnionych w zatgcznikach nr 1 i nr 2. Warto$¢ dokonanych zmian nie moze

przekroczy¢ 25% tgcznej ceny oferty wybranej w postepowaniu jako oferta najkorzystniejsza.



VI.

VII.

VIILI.

XI.

XIl.

6. Zamawiaj acy bezwzgl ednie wymaga od Wykonawcoéw zto  Zenia oferty na dostaw e artykutéw

biurowych oraz materialtéw eksploatacyjnych zgodnych z opisem co do MARKI, NAZWY

HANDLOWEJ | TYPU. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadaj a

wymaganiom okre slonym przez Zamawiaj acego. Zamawiaj acy zastrzega sobie mo_zliwo $¢é

wezwania_ Wykonawcy do zaprezentowania probek w trak  cie oceny i sprawdzania ofert.

Oferta niespetniaj gca powy zszeqgo wymogu b _edzie podlega € odrzuceniu.

7. Wykonawca odpowiada za szkody poniesione przez Zamawiajgcego na skutek dostarczenia
towaru, ktéry nie spetnia deklarowanych przez Wykonawce parametrow.

8. SzczegOly realizacji przedmiotu zaméwienia zostang zawarte w umowie.

Termin realizacji zamoOwienia : od dnia podpisania umowy do kompletnego zrealizowania dostaw

przedmiotu zaméwienia, nie dtuzej jednak niz do dnia 31.12.2014r.

Kryterium oceny ofert : Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych

kryteriow: cena brutto — 100%. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte z najnizszg kwotg

brutto dla przedmiotu zaméwienia - dla kazdej czesci zamowienia oddzielnie. W pozycji cenowej

Wykonawca powinien skalkulowa¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia. Wykonawca

powinien zaproponowac¢ niezmienng cene jednostkowg dla kazdej pozycji, ktéra obowigzywac bedzie

przez caty okres trwania umowy.

Wymagane dokumenty przy skladaniu oferty

1. Wypehiony i podpisany formularz (formularze) ofertowy sporzadzony w jezyku polskim, trwatg
i czytelng technika.

2. Dokument/oswiadczenie potwierdzajgce prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.
Oferty, ktére wptyng do Urzedu niekompletne lub po terminie nie beda rozpatrywane.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

Termin zfo zenia ofert : do dnia 17 stycznia 2014r.

Miejsce zto zenia ofert : formularz/e ofertowy/e wraz z niezbednymi dokumentami prosimy przestac

pocztg — Urzgd Miasta Dziatldowo, 13-200 Dziatdowo, ul.Zamkowa 12 lub ztozy¢é w Urzedzie Miasta

Dziatldowo ul.Zamkowa 12, 13-200 Dzialdowo - Biuro Obstugi Klienta — parter.

Kontakt w sprawie zaméwienia : Urzgd Miasta Dzialdowo, 13-200 Dzialdowo ul.Zamkowa 12,

Wydzial Organizacyjny, Stawomir Ksiezopolski — tel.23/697-04-22 Ilub Zbigniew Skonieczek

tel.23/ 697-04-24.

Zataczniki :

Zatgcznik Nr 1 - formularz ofertowy — cze$¢ 1 zamowienia

Zatgcznik Nr 2 - formularz ofertowy — cze$¢ 2 zamowienia

Burmistrz
/-/ Bronistaw MAZURKIEWICZ



