BOK.271.1.2013

Dziatdowo, dnia 20.11.2013r.

ZAPROSZENIE
dotycz gce zamowienia, ktérego warto  §¢ nie przekracza
wyra zonej w ztotych réwnowarto  $ci kwoty 14 000 EURO,

na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i za granicznym

dla Urz edu Miasta Dziatldowo

Nazwa oraz adres Zamawiaj gcego:

Urzad Miasta Dziatdowo, reprezentowany przez Kierownika Urzedu — Burmistrza Miasta Dziatldowo

Adres Zamawiajgcego: 13-200 Dziatdowo, ul. Zamkowa 12
Telefon: 23 697 04 00

Fax: 23697 04 02

Strona BIP: www.dzialdowo.um.gov.pl

Czas pracy: poniedziatek — pigtek 7.30 — 15.30
NIP: 571-10-02-585

REGON: 000524358

Tryb udzielania zaméwienia:

Art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113,

poz.759, z pézn. zm.) wedtug procedur okreslonych w wewnetrznym regulaminie zasad realizacji

zamoOwien publicznych wytagczonych z obowigzku stosowania ustawy pzp w Urzedzie Miasta

Dzialdowo (zarzgdzenie nr 2/10 Burmistrza Miasta Dzialdowo — Kierownika Urzedu Miasta

Dziatdowo z dnia 06.04.2010r. nowelizowane zarzgdzeniem nr 16/11 z dnia 19.05.2011r.)

Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta Dzialdowo na okres 12 miesiecy w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych, przekazéw, paczek, przesytek

kurierskich oraz zwrotu przesytek niedoreczonych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012r. poz.1529).
Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

1) przesyiki listowe o wadze do 2.000g:

a)

b)

c)

d)

f)

zwykte — przesyiki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,;

zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

polecone — przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,;

polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylkki przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym;

polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym;



4.

2) paczki pocztowe:

a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii;
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;
c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru;

3) przekazy pocztowe — zlecenie wyptaty okreslonej przez Zamawiajgcego kwoty pienieznej
adresatowi, wymienionemu w adresie przekazu;

4) przesyiki kurierskie.

W § 45 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. okreslono wymiary:

1) przesytek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang wartoscig, o wadze do 2000g
i liczonych z tolerancjg 2 mm:

- maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dlugosci, szerokosci i wysokosci, przy
czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej
w formie rulonu — 1040 mm, stanowigcych sume dtugosci i podwajnej srednicy, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm, GABARYT A oznacza przesyiki listowe
0 wymiarach:

- minimalnych — 170 mm w przypadku przesyiki listowej w formie rulonu, stanowigcych
sume dtugosci i podwadjnej srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢ mniejszy
niz 100 mm,

- minimalnych strony adresowej — 90x140 mm;

2) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowana wartoscig, o0 masie do 10.000 g i wymiarach,
z ktérych najwiekszy nie przekracza 1.500 mm, a suma dtugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz diugo$¢ nie przekracza 3.000 mm;

W formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego zaproszenia, Zamawiajacy

podat $rednie roczne ilosci przesytek kazdego rodzaju, ktére Zamawiajgcy ustalit w oparciu

0 analize dotychczas prowadzonej korespondencji, a ktdre nalezy przyjg¢ do obliczenia ceny

oferty. Szacunkowe dane zawarte w zatgczniku stuzg tylko dla poréwnania ofert. Wykonawca

otrzyma wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ oddanych do wysytki przesytek, ktorych ilos¢
potwierdzona jest w ksigzkach nadawczych.

IV. SzczegoOtowe wymagania zwi gzane z realizacj g przedmiotu zamoéwienia:

1.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ uslugi pocztowe zgodnie z powszechnie

obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci:

a) ustawag z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012r. poz.1529);

b) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U.
z dnia 9 maja 2013r., poz.545);

c) rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003r. w sprawie reklamaciji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz.U. z 2003r. Nr 183, p0z.1795 z p6zn. zm.);

w zakresie dotyczgcym doreczeh:

d) ustawg z dnia 14 czerwca 1960r. — kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U.
Z 2000r. Nr 98, p0z.1071 z p6zn. zm.);

e) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2012r. poz.749 z pézn.
zm.).

Ustuga s$wiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze

Zamawiajgcego, tj. poniedzialek — pigtek.



10.

11.

12.
13.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwkami nadawczymi na terenie Miasta
Dziatdowo, czynnymi w godzinach pracy Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesyiki nadawane przez Urzad Miasta Dzialdowo do siedziby
Wykonawcy codziennie (poniedziatek — pigtek) do godz. 14.30. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ dostarczenia dodatkowej korespondencji do Wykonawcy po okreslonej godzinie.
Odbior przesylek z siedziby Wykonawcy, adresowanych na Zamawiajgcego, oraz zwrotnych
potwierdzen nadania i przesytek nieodebranych przez adresata, odbywaé sie bedzie codziennie
w godzinach porannych (poniedziatek — pigtek).
Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego
do placéwki nadawczej Wykonawcy.
Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju
i za granica.
Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru przesyiki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac
od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie
po odbiér przesytki w w/w terminie Wykonawca sporzgdza powtdrnie zawiadomienie po uptywie
7-go dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru
przesylka niezwilocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania przez adresata.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co

nalezy rozumieg¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesyltek;

b) dla przesytek zwyklych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegolnych kategorii
wagowych sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania nieodptatnie drukéw: potwierdzen odbioru

(krajowe i zagraniczne), na paczki, przesyiki kurierskie, druki przekazow pocztowych, a takze

naklejek, sukcesywnie na prosbe Zamawiajgcego.

Znaczek optaty pocztowej Zamawiajgcy zastgpi pieczatkg ,OPLATA POBRANA” wykonang

wedtug wzoru dostarczonego przez Wykonawce.

Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swoich opakowan dla przesytek. Dopuszcza sie stosowanie

opakowan Wykonawcy.

Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

Zasady dokonania rozliczen:

a) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczania naleznosci w formie optaty z dotu
za $wiadczenie ustug pocztowych;

b) nalezno$ci wynikajgce z faktury VAT Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie do 14 dni od daty wptywu faktury do Urzedu Miasta
Dziatdowo;

c) do wystawionej faktury VAT, Wykonawca sporzgdzi specyfikacje nadanych przesylek.



VL.

VII.

VIILI.

XI.

14.

15.

Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych
wylgcznie po zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe.

Zmiany cen jednostkowych wymagajg zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14 dnia od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin wykonania zamOwienia:  termin wykonania zaméwienia obejmuje okres od 01.01.2014r.
do 31.12.2014r.
Kryterium oceny ofert:

1.

Za cene oferty bedzie przyjeta cena brutto ztozonej oferty wynikajgca z formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zaproszenia.

Cena oferty powinna obejmowa¢ wynagrodzenie za wszystkie obowigzki Wykonawcy dla
zrealizowania przedmiotu zaméwienia.

Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa. Termin
zawarcia umowy zostanie okre$lony w informacji o wyniku postepowania.

Wymagane dokumenty przy skladaniu oferty:

1.

Wypehiony i podpisany formularz ofertowy sporzgdzony w jezyku polskim, trwalg i czytelng
technika.

Aktualny odpis z rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej (zgodnie z art.6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe -
Dz.U. z 2012r. poz.1529).

Termin zfo zenia ofert: do dnia 29 listopada 2013r.

Miejsce zto zenia ofert: formularz ofertowy wraz z wymaganymi dokumentami prosimy przestac

na adres — Urzad Miasta Dzialdowo, 13-200 Dziatdowo, ul. Zamkowa 12 lub ziozyé w Urzedzie
Miasta Dzialdowo, ul. Zamkowa 12, 13-200 Dziatdowo — Biuro Obstugi Klienta — parter.

Kontakt w sprawie zaméwienia:  Urzad Miasta Dziatdowo, 13-200 Dziatdowo, ul. Zamkowa 12,
Biuro Obstugi Klienta, Magdalena Ksiezopolska — tel. 23 697 0400
Zataczniki: formularz ofertowy.

BURMISTRZ MIASTA
/-/ Bronistaw Mazurkiewicz



