OR.2110.3.2022

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta Dzialdowo oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne kierownicze

stanowisko urz¢dnicze w Urzedzie Miasta Dziatdowo, 13-200 Dziatldowo, ul. Zamkowa 12.

1. Wolne stanowisko pracy:
NACZELNIK WYDZIALU GOSPODARKI KOMUNALNEJ, MIESZKANIOWEJ
| NADZORU WEASCICIELSKIEGO - kierownicze stanowisko urzednicze, podlegty

bezposrednio Zastepcy Burmistrza, zatrudniony na podstawie umowy o prace w rozumieniu

Kodeksu pracy, w pelnym wymiarze czasu pracy, w systemie rOwnowaznego czasu pracy.

2. Niezbedne wymagania:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)
9

obywatelstwo polskie; o to stanowisko moga ubiega¢ si¢ takze obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztatcenie wyzsze;

CO najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;

sprawna obstuga komputera w zakresie uzywanych w wydziale programéw tj. pakiet
Microsoft Office;

stan zdrowia umozliwiajacy prace na wskazanym stanowisku;

wiedza 1 umiejgtnosci zawodowe: ugruntowana praktyka zawodowa i1 znajomos$¢
przepisOw prawa zwigzanego z misj3 stanowiska pracy tj. ustawy o ochronie praw
lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i zmianie kodeksu cywilnego, ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, ustawy o drogach publicznych; ustawy
o ochronie zwierzat, Prawa Zamowien Publicznych; Kodeksu postepowania
Administracyjnego; ustawy o samorzadzie gminnym; ustawy o pracownikach

samorzadowych;

10) predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosci interpersonalne, odporno$¢ na stres,



samodzielnos¢, dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ analitycznego 1 syntetycznego myslenia,
komunikatywno$¢, konsekwencja, odpowiedzialno$¢, sumiennos$¢, zorientowanie na

rezultaty.

3. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

wyksztalcenie wyzsze techniczne;
prawo jazdy kat. B;

znajomosc¢ j. angielskiego lub j. niemieckiego w stopniu podstawowym.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Nadzor 1 kontrola wykonywania zadan w zakresie gospodarki mieszkaniowej, w tym

réwniez wspoélpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Dzialdowo

ww. zakresie.

Nadzér i kontrola wykonywania zadah w zakresie gospodarki komunalnej, w tym zadan

wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach, ustawy

o cmentarzach i chowaniu zmartych, zadan wynikajacych z przepisow ustawy

0 zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ i zbiorowym odprowadzaniu Sciekow, ustawy

o grobach i cmentarzach wojennych.

Nadzor 1 kontrola wykonywania zadah w zakresie zarzadzania siecig drog gminnych

1 ich utrzymania, w tym réwniez wykonywaniem ich remontéw biezacych i ochrong

oraz wspoldziatanie z Wydzialem Gospodarki Przestrzennej 1 Planowania Inwestycji

w zakresie planowania, przygotowania, realizacji i rozliczania budowy 1 modernizacji

drog gminnych.

Nadzor 1 kontrola w zakresie zapewnienia opieki bezdomnym zwierzetom oraz nadzor

realizacji zadan wynikajacych z zapisOw ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku

w gminach dot. bezdomnych zwierzat.

Nadzor nad planowaniem oraz realizacja zamowien publicznych w Wydziale.

Realizacja zadan w zakresie nadzoru wlascicielskiego, w tym w szczegdlnosci:

a) opracowanie i aktualizacja polityki wiascicielskiej w odniesieniu do spotek prawa
handlowego z udzialem miasta;

b) opracowywanie tematycznych analiz i materialow dla potrzeb Burmistrza,
reprezentujacego Wspdlnika — Miasto;

C) analizowanie rocznych informacji, opracowywanych przez spotki, z ich dziatalnosci
w zakresie dotyczacym sytuacji finansowej, majatku spotki, przychodoéw i kosztow
oraz wyniku finansowego, w oparciu o sprawozdania oraz formutowanie wnioskow

stuzagcych projektowaniu decyzji wiascicielskich co do zakresu i wielko$ci



d)

f)
9)

h)

)

k)

dofinansowania spotki przez Wspolnika, potrzeby aktualizacji kapitalu
zaktadowego, struktury i ilo$ci udzialow dla kazdej spoiki, potrzeby restrukturyzacji
spotki lub przeksztatcen wlasnosciowych;

wspotudziat w zakresie restrukturyzacji 1 prywatyzacji spolek, w tym
przygotowywanie projektow dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
procesu prywatyzacji spotek z udziatem miasta, prowadzenie dokumentacji dot.
prywatyzacji spotek miejskich, opiniowanie zagadnien prywatyzacyjnych, obstuga
organizacyjna negocjacji prowadzonych w procesie prywatyzacji;

dokonywanie oceny dziatalno$ci rad nadzorczych i1 zarzadow spotek z udzialem
miasta dla potrzeb Burmistrza;

opiniowanie obsad personalnych rad nadzorczych i zarzadow spotek;
proponowanie aktualizacji zmian w statutach (umowach) spotek oraz opiniowanie
pod decyzje Burmistrza propozycji i projektow sktadanych w tym zakresie;

analiz¢ i opiniowanie propozycji cen i stawek optat za ustugi §wiadczone przez
spotki, w przypadkach gdy organem wlasciwym do ich ustalania jest organ miasta
(Burmistrz, Rada);

opracowywanie projektow uchwat Zgromadzenia Wsp6lnikow;

opracowywanie projektow uchwal Rady dotyczacych ustalania cen i stawek optat
za uslugi S$wiadczone przez spotki, zamiaru dokonania zmian w Kkapitale
zaktadowym spotek;

biezacy nadzoér nad prowadzeniem protokotéw Zgromadzenia Wspolnikow przez
poszczegdlne spotki;

opiniowanie spraw wnioskowanych przez zarzady spotek i1 rady nadzorcze pod
obrady Zgromadzenia Wspdlnikow / Akcjonariuszy;

opracowywanie rocznej informacji dotyczacej przeksztalcen i prywatyzacji mienia
komunalnego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Skarbu Panstwa z dnia
12.11.2003r. w tej sprawie (Dz.U. Nr 206, poz.2004), w zalaczeniu, ktorej nalezy
dotagczy¢ informacje o stanie mienia komunalnego, opracowana zgodnie
Z przepisami o finansach publicznych, zataczong do ostatniego projektu uchwaty
budzetowej przedstawionego Radzie Miasta;

nadzorowanie realizacji uchwat Rady 1 uchwat Zgromadzenia Wspdlnikow Spotki

w zakresie funkcjonowania i dziatalnos$ci spotek z udziatem miasta;



7)

8)

9)

0) wspoétdziatanie z Wydziatem Gospodarki Przestrzennej i Planowania Inwestycji
w zakresie dot. przekazywania nieruchomosci gruntowych w drodze aportu do
spotek z udzialem miasta;

p) pehienie nadzoru wilascicielskiego we wspotwlasno$ciach (z wyltgczeniem
wspotwlasnosci gruntowych), w ktorych miasto jest wspotwlascicielem;

g) opiniowanie, w ramach realizacji funkcji nadzoru wilascicielskiego, zasadnosci
sprzedazy gruntow 1 innych nieruchomo$ci miasta, zaciggania kredytow
1 zobowigzan, udzielania poreczen i zastawoOw, przejecia majatku na stan mienia
miasta.

Wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z Zarzadzenia nr 16/2018 z dnia

4 pazdziernika 2018 roku Burmistrza Miasta Dziatldowo — Kierownika Urzedu Miasta

Dzialdowo na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i na czas wojny

oraz innych obowiazkéw wynikajacych z wewnetrznych zarzadzen Burmistrza Miasta

Dzialdowo dotyczacych obronnos$ci, w szczegdlnosci udziat w szkoleniach

i ¢wiczeniach dotyczacych spraw obronnych.

Stosowanie zasad kierowania komorkami organizacyjnymi okreslonymi w Rozdziale

V1 (§51 - §56) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Dziatdowo.

Wykonywanie innych czynno$ci w zakresie swoich kompetencji zlecanych przez

Z-ce¢ Burmistrza Miasta 1 Burmistrza Miasta.

5. Warunki pracy na stanowisku:

1)

2)

Warunki dotyczace charakteru pracy i sposobu wykonywania zadan:
a) praca w srodowisku administracyjno — biurowym, doraznie praca w terenie;

b) praca przy komputerze powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy;

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

dojazd do budynku Urz¢du Miasta Dzialdowo przy ul. Zamkowej 12 o nawierzchni
asfaltowej 1 podjazdem o nawierzchni kostki brukowej, szerokos¢ 4,5 m zakonczony
placem manewrowym z wyznaczonymi miejscami parkingowymi dla oséb
niepetnosprawnych. Mozliwo$¢ wjazdu na teren Urzedu Miasta oséb z dysfunkcja
uktadu ruchu na wdézkach inwalidzkich pomimo 10% spadku na drogach i dojazdach
0s6b niepelnosprawnych poprzez uzycie podnosnika dla niepelnosprawnych. Schody:
szeroko$¢ srednia stopnia 1,2 m, zabezpieczone balustradg metalowg z wypelnieniem
ze szkla bezpiecznego. Podlogi 1 posadzki: wyktadziny podtogowe, terakota.

Temperatura pomieszczenia stalej pracy 20-23 °C, wilgotno$¢ 40-60 %. Wysitek: praca



lekka. Przejscia, dojscia: szerokosé 0,9 m - 1,5 m. Zachowane minimum 2 m? wolnej
powierzchni i 13 m® wolnej objetosci. Mozliwo$é uzycia dzwigu osobowego
0 wymiarach kabiny 1,1x1,4x2,1 m. Pomieszczenie pracy znajduje si¢ na parterze
budynku Urzedu Miasta Dziatdowo.

Zagrozenia wynikajace z oceny ryzyka zawodowego na stanowisku pracy: zagrozenie
uderzeniem o krawedzie wyposazenia pomieszczen, poslizgnigcie, potknigcie,

przeciazenia uktadu mig$niowo- szkieletowego, przecigzenia zmystu wzroku itp.

6. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie:

Wskaznik zatrudnienia 0osob niepetnosprawnych w Urzgdzie Miasta Dzialdowo, w rozumieniu

przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych,

w miesigcu Styczniu 2022 r. jest nizszy niz 6 %.

7. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

list motywacyjny;

wypehlniony kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dostgpnego na stronie
internetowej Urzedu oraz u osoby prowadzacej sprawy kadrowe pracownikow Urzedu;
CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

kopia dokumentu potwierdzajagcego znajomos$¢ jezyka polskiego, okreslonego
w przepisach o stuzbie cywilnej; wymagany od kandydata przystepujacego
do naboru, a nie bedacego obywatelem polskim;

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ — w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a. ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1282 ze zm.);

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe (wymagane
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego w terminie 14 dni od dnia
wylonienia kandydata na stanowisko w drodze naboru);

o$wiadczenie o pelnej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych;

kopie s$wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy lub zaswiadczenie

potwierdzajace zatrudnienie;



10) kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje;

11) o§wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na

wskazanym stanowisku.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres

Urzgdu Miasta, 13-200 Dziatdowo, ul. Zamkowa 12, w zamknietej kopercie z dopiskiem:

,Nabor na wolne kierownicze stanowisko urzgdnicze w Urzedzie Miasta Dzialdowo —

Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Nadzoru Wiascicielskiego” do

dnia 25.02.2022 r. (decyduje data faktycznego wptywu do Urzedu).

9. Uwaga:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

oferty, ktore wptynag do Urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie
nie beda rozpatrywane;

o$wiadczenia 1 dokumenty sktadane w drodze przeprowadzanego naboru musza by¢
podpisane wiasnorecznie;

dokumenty (oferta) kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie naboru (rekrutacji),
zostang dofaczone do jego akt osobowych;

dokumenty (oferty) pozostatych osob, bioragcych udziat w naborze, ktére nie zostaty
w jego wyniku zatrudnione, bedg przechowywane w czasie do 3 miesiecy, od dnia
nawigzania stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze naboru; niezwtocznie po tym
terminie, na prosb¢ osoby bezposrednio zainteresowanej, beda zwrdcone,
w przeciwnym wypadku zostang zniszczone;

dokumenty (oferty) osob, ktore z powoddow niespetnienia wymagan formalnych,
nie wzigty udzialu w naborze, nie beda odsylane; bedg zwrdcone na prosbe osoby
bezposrednio zainteresowanej niezwlocznie po zakonczonym postgpowaniu,
w przeciwnym wypadku zostang zniszczone;

dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefonu: 23 697 04 18

lub 23 697 04 25.

Dziatdowo, dnia 14.02.2022 r.



