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       DZIAŁDOWO 2020 ROK



CZĘŚĆ I – Opisowa. 

Plan szkolenia obronnego dla Gminy-Miasto Działdowo sporządzono w oparciu o plan szkolenia obronnego powiatu działdowskiego na rok 

2020, jako załącznika do Zarządzenia Nr 46/2019 Starosty Działdowskiego z dnia 31 grudnia 2019 roku w sprawie realizacji pozamilitarnych 

przygotowań obronnych w powiecie działdowskim w roku 2020.  

Dokumenty odniesienia: 

1. Wytyczne Wojewody Warmińsko-Mazurskiego na rok 2020 do szkolenia obronnego realizowanego przez Marszałka Województwa, 

starostów, wójtów, burmistrzów (prezydentów miast) oraz przedsiębiorców oraz kierowników jednostek organizacyjnych działu administracji 

rządowej wykonujących zadania obronne na terenie województwa warmińsko-mazurskiego. 

2. Program szkolenia obronnego województwa na lata 2017-2026.  

3. Program szkolenia obronnego na terenie Gminy-Miasto Działdowo na lata 2020 – 2022. 

4. „Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy-Miasto Działdowo w warunkach zewnętrznego zagrożenia państwa i wojny”.   

5. Regulamin Organizacyjny Urzędu Miasta w Działdowie.  

6. Plan Akcji Kurierskiej na terenie Gminy-Miasto Działdowo. 

7. Zarządzenie Nr 46/2019 Starosty Działdowskiego z dnia 31 grudnia 2019 roku w sprawie  pozamilitarnych przygotowań obronnych                  

w powiecie działdowskim.  

8. Zarządzenie Nr ..../2020 Burmistrza Miasta Działdowo z dnia .............. 2020 roku w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowań 

obronnych na terenie Gminy-Miasto Działdowo w 2020 roku.  

   

Cele szkoleniowe:  

- głównym celem szkolenia obronnego w 2020 roku będzie przygotowanie kadry kierowniczej, zespołów zadaniowych/grup operacyjnych 

wchodzących w skład komórek organizacyjnych wykonujących zadania obronne do opracowania kolejnej edycji planowania operacyjnego, 

przygotowanie się do opracowania i uzgodnienia planu operacyjnego funkcjonowania Gminy-Miasto Działdowo na czas zewnętrznego 

zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny, 



- doskonalenie elementów systemu kierowania obronnością oraz realizacja zadań dotyczących współpracy Sił Zbrojnych w zakresie cywilno-

wojskowym HNS. 

- przygotowanie do udziału w ćwiczeniach obronnych kadrę kierowniczą oraz Miejski Zespół zarządzania Kryzysowego oraz pracowników 

merytorycznych. 

- wdrażanie procedur systemu zarządzania kryzysowego w obszarze zabezpieczenia medycznego zawarte w „Planie Operacyjnym 

Funkcjonowania Gminy – Miasto Działdowo”. 

- udział w szkoleniu w zakresie sporządzenie „Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy – Miasto Działdowo”. 

- doskonalenie współpracy z organami wojskowymi w zakresie prowadzenie treningów Akcji Kurierskiej, tworzenie bazy danych na potrzeby 

HNS. 

- doskonalenie przepływu informacji w ramach ćwiczeń i treningów służby stałego dyżuru.  

 

Cele szczegółowe: 

• doskonalenie obsady osobowej AK na szczeblu miasta przeznaczonej do wykonywania zadań związanych z doręczeniem dokumentów 

powołania do czynnej służby wojskowej przy ścisłej współpracy z organami administracji wojskowej, 

• doskonalenie umiejętności obsad osobowych  stałego dyżuru jednostek podległych i nadzorowanych w systemie obiegu informacji, 

• doskonalenie przygotowania zespołu kierowania i grup zadaniowych do wykonywania zadań obronnych w ramach podwyższania 

gotowości obronnej państwa czasu kryzysu, 

• wdrażanie procedur realizacji zadań operacyjnych w jednostkach podległych i organizacyjnych, 

• kierowanie realizacją zadań ujętych w planie operacyjnym funkcjonowania miasta, w szczególności wynikających z kart realizacji zadań 

operacyjnych, 

• dalsze doskonalenie procedur dystrybucji i rozdawnictwa tabletek jodowych na terenie miasta oraz dokonanie oceny stanu przygotowania               

do wykonania powyższego zadania, 

• doskonalenie działania systemu stałego dyżuru na potrzeby obronne, 



• doskonalenie umiejętności w zakresie aktualizowania i uzupełniania danych znowelizowanej „Bazy sił i środków HNS”, 

• przygotowanie kadry kierowniczej urzędu, jednostek organizacyjnych i nadzorowanych do udziału w ćwiczeniu obronnym szczebla 

powiatowego i gminnego, 

• przygotowanie pracowników podmiotów leczniczych w zakresie zabezpieczenia logistycznego w sytuacji rozwijania dodatkowej bazy 

szpitalnej, 

• przygotowanie burmistrza do kierowania miastem w sytuacji wewnętrznego i zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa, 

• przygotowanie zespołów zadaniowych i grup operacyjnych Burmistrza Miasta Działdowo oraz jednostek organizacyjnych, 

przedsiębiorstw do funkcjonowania w warunkach stanu wojennego, 

• przygotowanie zespołów zadaniowych i grup operacyjnych Burmistrza Miasta Działdowo oraz jednostek organizacyjnych, 

przedsiębiorstw do udziału w ćwiczeniach powiatowych i gminnych. 

 

Wykaz grup szkoleniowych: 

   

Lp. Skład grupy szkoleniowej (nazwa stanowiska służbowego) Kod grupy szkoleniowej Podgrupy 

-1- -2- -3- -4- 

1. Burmistrz, Zastępca Burmistrza, Sekretarz G-1 G-1c 

2. Pracownicy prowadzący sprawy obronne P-3 P-3c 

3. Kadra kierownicza przedsiębiorstw wykonujących zadania 

obronne 
B-1  

4. Obsada służby Stałego Dyżuru SD-1  

5. Obsada Stanowiska Kierowania SK  

6. Zespół Kierowania Akcją Kurierską AK  

7. 
Kierownicy stałych dyżurów jednostek organizacyjnych, 

podległych i nadzorowanych 
SD-2  



8. Grupa Operacyjna GO  

9. Pracownicy prowadzący sprawy kwalifikacji wojskowej POB POB-3 



CZĘŚĆ II – Planowane przedsięwzięcia szkoleniowe: 

 

Lp. Tematyka szkolenia 
Forma 

szkolenia 
Termin i miejsce 

Uczestnicy szkolenia – 

kod grupy szkoleniowej 
Odpowiedzialny 

STYCZEŃ 

1 Zajęcia teoretyczne: Przygotowanie 

punktów dystrybucji tabletek jodowych 

do realizacji swoich zadań w przypadku 

zdarzenia radiacyjnego. 

 

szkolenie 

22.01.2020 r. 

Sala Konferencyjna     

UM 

lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

 

- kierownicy PWTJ 

 

Naczelnik  

WZK UM 

2 Zajęcia teoretyczne: Rozwinięcie 

Akcji Kurierskiej oraz doręczanie kart 

powołania w trybie AK. 

 

szkolenie 

21.01.2020 r.  

Sala Konferencyjna     

UM lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

 

 

- obsada osobowa AK 

AK 

 

Naczelnik  

WZK UM 

3 Zajęcia teoretyczne: Rozwinięcie SD 

UM Działdowo, realizacja zadań, 

przekazywanie meldunków 

organizacja, prowadzenie 

dokumentacji. 

szkolenie 

23.01.2020 r. 

Sala Konferencyjna 

UM lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

- obsada osobowa 

SD-1 UM 

Naczelnik  

WZK UM 

4 Zajęcia teoretyczne: Rozwinięcie 

Systemu  SD Burmistrza Miasta 

Działdowo, realizacja zadań, 

przekazywanie meldunków 

organizacja, prowadzenie 

dokumentacji. 

szkolenie 

24.01.2020 r. 

Sala Konferencyjna 

UM lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

- służby SD zakł. pracy, 

instytucji, jednostek 

organizacyjnych 

i nadzorowanych 

SD-1 oraz SD-2 UM 

Naczelnik  

WZK UM 

KWIECIEŃ 

5 Zajęcia teoretyczne: Koncepcja 

przygotowania SD na potrzeby 

kierowania miastem w tym: ujęcie  

w planach operacyjnych, organizacja 

powiadamiania osób funkcyjnych, 

uruchamianie systemu kierowania, 

 

 

szkolenie 

 

30.04.2020 r. 

Sala Konferencyjna 

UM lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

 

 

- obsada osobowa MZZK 

Naczelnik  

WZK UM 



realizacja zadań operacyjnych i zadań 

na rzecz Sił Zbrojnych. Rozwinięcie 

Systemu  SD Burmistrza Miasta 

Działdowo, realizacja zadań, 

przekazywanie meldunków 

organizacja, prowadzenie 

dokumentacji. 

MAJ 

6 Zajęcia teoretyczne: Przygotowanie 

zespołów zadaniowych i grup 

operacyjnych Burmistrza Miasta  

Działdowo  oraz jednostek 

organizacyjnych do funkcjonowania w 

czasie stanu wojennego (dotyczy 

planowania operacyjnego). 

 

 

szkolenie 

  

22.05.2020 r. 

Sala Konferencyjna     

UM lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

 

 

 

GO, G-1, P-3 

 

Naczelnik  

WZK UM 

WRZESIEŃ 

7 Zajęcia teoretyczne: Przygotowanie i 

aktualizacja dokumentacji GSK w 

ZMP, jego obsada, system łączności, 

ochrona i zapewnienie funkcjonowania 

ZMP. 

 

 

szkolenie 

 

04.09.2020 r.  

Sala Konferencyjna     

UM lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

 

 

 

G-1, P-3, SK, GO 

 

Naczelnik  

WZK UM 

8 Zajęcia teoretyczne: Przygotowanie 

jednostek organizacyjnych, 

nadzorowanych i podległych do 

realizacji zadań obronnych                     

i współdziałanie z UM i Burmistrzem 

przy ich realizacji. 

 

 

szkolenie 

 

11.09.2020 r.  

Sala Konferencyjna     

UM lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

 

 

- kierownicy jednostek 

organizacyjnych, 

podległych                          

i nadzorowanych 

 

Naczelnik  

WZK UM 

9 Zajęcia teoretyczne: Przygotowanie 

Zespołu Kierowania Burmistrza Miasta 

Działdowo do funkcjonowania w czasie 

zdarzeń nadzwyczajnych. Tryb 

wprowadzania stanów podwyższonej 

 

 

szkolenie 

 

18.09.2020 r.  

Sala Konferencyjna     

UM lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

 

 

SK; G-1; P-3; GO; B-1; 

SD – 1 i SD-2 

 

 

Naczelnik 

WZK UM 



gotowości obronnej państwa i stanu 

wojennego. Koordynowanie realizacją 

zadań ujętych w planie operacyjnym 

miasta. Wykonywanie czynności 

zgodnie z kartami realizacji zadań 

operacyjnych. Postepowanie w 

warunkach sabotażowych oraz klęsk 

żywiołowych. 

epidemiologicznej 

 

10 Ćwiczenie powiatowe i gminne: 

„Funkcjonowanie powiatu/gminy w 

warunkach zewnętrznego zagrożenia 

bezpieczeństwa państwa ze 

szczególnym uwzględnieniem systemu 

kierowania starosty/wójta oraz 

zabezpieczenia sił zbrojnych” 

(poprzedzić zajęciami 

instruktażowymi).  

 

 

ćwiczenie 

 

24-25.09.2020 r.  

Sala Konferencyjna     

UM lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

 

 

SK; G-1; P-3; GO; B-1; 

SD 

Naczelnik 

WZK UM 

PAŹDZIERNIK    

11 

 

 

 

 

 

 

Zajęcia teoretyczne: Przygotowanie 

Zespołu Kierowania Burmistrza Miasta 

Działdowo do funkcjonowania w czasie 

zdarzeń nadzwyczajnych. Tryb 

wprowadzania stanów podwyższonej 

gotowości obronnej państwa. 

 

szkolenie 

/ćwiczenie 

02.10.2020 r. 

Sala Konferencyjna 

UM lub inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

SK; G-1; P-3; GO; B-1; 

SD 

 

 

Naczelnik 

WZK UM 

 

Udział w zamierzeniach wyższego szczebla: 

1 Udział w treningu stałego dyżuru: 

sprawdzenie procedur przekazywania 

zadań operacyjnych i obiegu 

informacji. 

szkolenie 

instruktażowe 

marzec, czerwiec, 

wrzesień, listopad lub 

inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

SD, P-3c 
Dyrektor  

WBiZK W-M UW  

w Olsztynie 

2 Udział Burmistrza Miasta w szkoleniu 

obronnym na temat: „zasadnicze 

zadania obronne realizowane na 

szczeblu miasta i gminy”. 

zajęcia 

teoretyczne 

     12-13.03.2020 r. lub 

inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej  

G-1 
Dyrektor  

WBiZK W-M UW  

w Olsztynie 



 

3 Udział w naradzie instruktażowo-

szkoleniowej dotyczącej organizacji       

i przeprowadzenia kwalifikacji 

wojskowej – orzecznictwo 

powiatowych komisji lekarskich oraz 

tryb odwoławczy. 

 

szkolenie 

instruktażowe 

17.01.2020 r. 

Starostwo Powiatowe 

w Działdowie lub inny 

termin w zależności od 

sytuacji 

epidemiologicznej 

P-3  

Starosta Działdowski 

4 Szkolenie istruktażowe - warsztaty 
szkolenie 

istruktażowo-

metodyczne 

28-29.05.2020 r. lub 

inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

P-3 Wojewoda Warmińsko 

- Mazurski 

5 Ćwiczenie powiatowe: 

„Funkconowanie powiatu/gminy w 

warunkach zewnętrznego zagrożenia 

bezpieczeństwa państwa ze 

szczególnym uwzględnieniem systemu 

kierowania starosty/wójta oraz 

zabezpieczenia sił zbrojnych”. 

ćwiczenia 

obronne 

24-25.09.2020 r. lub 

inny termin w 

zależności od sytuacji 

epidemiologicznej 

SK; G-1; P-3; GO; B-1; 

SD 

 
Starosta Działdowski 

6 Udział w instruktażu szkoleniowo-

planistycznym na 2021 rok: 

część I. Ocena realizacji zadań 

obronnych w 2020 roku. 

 część II.  planowanie pozamilitarnych 

przygotowań obronnych powiatu 

działdowskiego na 2021 rok, 

 

odprawa 

szkoleniowo-

planistyczna 

21.12.2020 r. lub inny 

termin w zależności od 

sytuacji 

epidemiologicznej 

P-3 Starosta Działdowski 

 

 

 

 

 

 



CZĘŚĆ III – Wytyczne organizacyjne: 

„Plan szkolenia obronnego na terenie Gminy – Miasto Działdowo w 2020 roku” uwzględnia przedsięwzięcia szkoleniowe z zakresu obronności. 

Każde szkolenie (teoretyczne i praktyczne) będzie uwzględniało również problematykę obrony cywilnej oraz zarządzania kryzysowego. 

Ustalenia dodatkowe: 

- szkolenia obronne organizowane przez Burmistrza Miasta realizowane będzie w oparciu o własne pomieszczenia, 

- odpowiedzialnym za realizację przedsięwzięć szkoleniowych jest Naczelnik Wydziału Zarządzania Kryzysowego UM, 

- w szkoleniach organizowanych przez wojewodę oraz starostę uczestniczyć będą osoby zgodnie z ustalonymi grupami szkoleniowymi oraz 

doraźnym poleceniem przełożonego. 


