Zarzadzenie nr 5/2020
Burmistrza Miasta Dzialdowo
z dnia 22 stycznia 2020 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Dzialdowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2019 r.
poz. 506 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Dzialdowo, nadanym zarzadzeniem nr 135/2017
Burmistrza Miasta Dzialdowo z dnia 4 grudnia 2017 r., zmienionym zarzadzeniami Burmistrza
Miasta Dzialdowo: nr 42/2018 z dnia 23 maja 2018 r., nr 80/2018 z dnia 31 sierpnia 2018 r.,
nr 10/2019 z dnia 6 lutego 2019 r., nr 17/2019 z dnia 22 lutego 2019 r. i nr 85/2019 z dnia
2 wrzesnia 2019 r (nowelizowane zarzadzeniem nr 88/2019 Burmistrza Miasta Dzialdowo z dnia

12 wrzes$nia 2019 r.) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) w§ 12:

a)w ust. 2 w zdaniu drugim kropke =zastepuje sie przecinkiem i dodaje stowa:
,,Z zastrzezeniem ust. 2a.”;

b) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a. w brzmieniu:

»2a. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celu, o ktorym mowa w art. 1
pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 125), przez
Straz Miejskg jest Komendant Strazy Miejskiej. Komendant, jako administrator danych

osobowych wskazanych w zdaniu pierwszym, moze wyznaczy¢ inspektora ochrony danych.”;
2) w § 20:
a) w ust. 1 skresla sie pkt 17,
b) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

,»Podmiot wykonujacy zadania inspektora ochrony danych przy oznakowaniu spraw uzywa

symbolu IOD.”;



3) w § 38a. dotyczacym zadan Biura Obstugi Klienta w cze¢Sci oznaczonej ,,a ponadto w zakresie

innych spraw” po pkt 23 dodaje si¢ pkt 24 w brzmieniu:

., 24) obstuga Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) w zakresie odbioru (pobrania)
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych wptywajacych do Urzedu za posrednictwem tej

e-platformy i postepowanie z nimi na zasadach okreslonych w Instrukcji obiegu i kontroli

dokumentéw ksiggowych obowiazujacej w Urzedzie.”;

4) § 45 otrzymuje brzmienie:

»$ 45.1. Zadania Inspektora Ochrony Danych (I0OD) w Urzedzie wykonuje podmiot

zewngetrzny na podstawie umowy o swiadczenie ushlug.

2. Administratorzy, o ktérych mowa w § 12 ust. 2 i 2a., mogg wyznaczy¢ jednego Inspektora

Ochrony Danych. W takim przypadku postanowienia ust. 1 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Inspektor Ochrony Danych podlega bezposrednio Kierownikowi Urzedu.

5) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie zgodne z brzmieniem zatacznika nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

6) w zataczniku nr 2:

a) cze$¢ dotyczaca Wydziatu Organizacyjnego (OR) otrzymuje brzmienie:

OR WYDZIAL ORGANIZACYJNY
32. ds. kadr i szkolenia umowa o prace X

ds. gospodarczych
33. i technicznych umowa o pracg X
34. ds. obstugi Sekretariatu Burmistrza | umowa o pracg st pom);cnicze) X
35. Goniec umowa o pracg (3/4 etatu) G olj:lugi) X (3/4)
36. Robotnik gospodarczy umowa o prace st 0t>)<shlgi) X
37. Robotnik gospodarczy umowa o prace (3/4 etatu) Gt Og(smgi) X (3/4)

X X
38. Sprzataczka umowa o prace (st. obshugi) X (1/2) (112)
39. Sprzataczka umowa o prace . oé;ugi) X -
40. Sprzataczka umowa o pracg Gt Oémgi) X
41. Sprzataczka umowa o pracg (1/2 etatu) G Oémgi) X (1/2) -
OR Razem: X 2 6i1/2 8i1/2 172
b) czes¢ dotyczaca Biura Obstugi Klienta (BOK) otrzymuje brzmienie:
2
BOK BIURO OBSLUGI KLIENTA

61. Kierownik Biura umowa o prace -
62, ds. kancela}ryjnych oraz obiegu umowa o prace X

dokumentow

ds. kancelaryjnych oraz obiegu
63 dokumentéw umowa o prace X (1/2) X (1/2)

BOK | Razem: X 1i1/2 2i1/2




C) cz¢$¢ dotyczaca Biura Rady (ROR) otrzymuje brzmienie:

ROR | BIURO RADY
64. Kierownik Biura umowa o prace X - - X
65. ds. obstugi Rady umowa o pracg - X
66. ds. administracyjnych umowa o prace (Stlpom)gcmcze)
ROR Razem: X 1 1 1 3
”
§2

Po uwzglednieniu zmian, o ktérych mowa w § 1 pkt 6, zalgcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Dzialdowo otrzymuje brzmienie zgodne z brzmieniem zatgcznika
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 1 pkt: 2, 4 i 5 oraz pkt 6 lit. a)
w zakresie uregulowan dotyczacych stanowiska okreslonego w Ip. 37, ktore wchodza w zycie
z dniem 1 lutego 2020 r.

BURMISTRZ

(-) Grzegorz Mrowinski



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 5/2020
Burmistrza Miasta Dzialdowo

ZASTEPCA SKARBNIK MIASTA

BL:;:;ougch (61 Ksiagowy Budzelu)

BURMISTRZA DS. Naczelnik Wydziatu BF
REWITAL. M.
DZIALDOWA

REFERAT
RACHUNKOWOSC!
| SPRAWOZDAWCZOSCI

REFERAT
PODAT

BURMISTRZ
(-) Grzegorz Mrowinski




oraz rownorzednych komoérkach organizacyjnych o innej nazwie

Zakacznik nr 2
do zarzadzenia nr 5/2020

Burmistrza Miasta Dziatdowo

Z dnia 22 stycznia 2020 .

WYKAZ
stanowisk pracy utworzonych w wydzialach i referatach

Komérk: i ina/ Status stanowiska Status
L.p. omoria organizacyjna Podstawa zatrudnienia wykonywanego zadania
stanowisko do spraw (ds.) eromm -
lerownicze o pomocnicze N
urzednicze urzednicze i obslugi ‘wlasne zlecone powierzone
-1 2- 3- -4- -5- -6- - 8- -0-
BF WYDZIAL BUDZETU I FINANSOW
. . taczone ze stanowiskiem
1. Naczelnik Wydziatu Skarbnika (powolanic) X - - X - -
ds. obstugi ptac Urzedu B 3 B )
2. i przedszkoli umowa o pracg X X
3 gs‘ ob_gi_ugl ptac p{zedszkoh oraz umowa o prace ) X ) X _ )
otacji i subwencji
4. ds. koordynacji o§wiaty umowa o prace - X - X - -
5. ds. ksiegowosci przedszkoli umowa o pracg - X - X - -
BF Razem: X 1 4 - 5 - -
RS | REFERAT RACHUNKOWOSCI I SPRAWOZDAWCZOSCI
. . . taczone ze stanowiskiem
6. El?rownlk[ﬂ{ efe;atu (Gléwny Zastepey Skarbnika X - - X - -
siggowy Urzedu) (umowa o praceg)
7. ds. ewidencji dochodow umowa o prace - X - X - -
8. ds. ewidencji wydatkow umowa o pracg - X - X - -
9. ds. obstugi kasy - wydatkowa umowa o prace - X - X - -
10. ds. obstugi kasy - dochodowa umowa o prace - X - X - -
11. ds. obstugi kasy - dochodowa umowa o prace - X X -
RS Razem: X 1 5 - 6 - -
RP REFERAT PODATKOW
12. Kierownik Referatu umowa o prace X - - X - -
13. ds. wymiaru podatkow umowa o prace - X - X - -
ds. ksiegowosci oplat ) ) ) )
14. i dochodow z majatku umowa o prace X X
15. ds. egzekucji umowa o pracg - X X
RP Razem: X 1 3 - 4 - -
GPI WYDZIAL GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ | PLANOWANIA INWESTYCJI
16. Naczelnik Wydziatu umowa o prace X - - X - -
17 ds.'gospp’dar.kl przestryzenne; oraz umowa o prace ) X ) X ) )
ewidencji ulic i adresow
18. ds. gospodarki nieruchomo$ciami umowa o pracg - X - X - -
19. ds. gospodarki nieruchomosciami umowa o pracg X - X - -
20, fis. f)c_hrony srodowiska, rolnictwa umowa o prace ) X ) X } )
i le$nictwa
ds. inwestycji miejskich, remontow } ) } }
2L | kot i proedszkoli micjskich \mowa o pracg X X
22. ds. inwestycji miejskich umowa o pracg - X - X - -
GPI Razem: X 1 - - -
RZE REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I PROJEKTOW EUROPEJSKICH
23. Kierownik Referatu umowa o prace X - - X -
24. ds. projektow europejskich umowa o prace - X - X - -
A . umowa o prace ) ) ) )
25. ds. zamowien publicznych (1/5 etatu) X X (1/5)
RZE Razem: X 1 1i1/5 - 2i1/5 - -




-1- -2- [ -3- -4- [ -5- [ -6- [ - [ -8 -9-
GKW | WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ, MIESZKANIOWEJ I NADZORU WEASCICIELSKIEGO
26. | Naczelnik Wydziatu ‘(‘;; \;Zt?;)p Tace X (4/5) - - X ) )
27. ds. gospodarki komunalnej umowa o prace - X - X - -
28. ds. drogowych umowa o prace - X - X - X
29. ds. mieszkaniowych umowa o prace - X - X - -
ds. ewidencji dziatalno$ci % X
30. gospodarczej oraz administrowania | umowa o pracg - X - (s ) -
strefa ptatnego parkowania
31. ds. nadzoru wiascicielskiego umowa o prace X - X - -
GKW | Razem: X 4/5 5 - 5 4/5 -
OR WYDZIAL ORGANIZACYJNY
32. ds. kadr i szkolenia umowa o prace - X - X - -
ds. gospodarczych
33. i technicznych umowa o prace X X
34. ds. obstugi Sekretariatu Burmistrza | umowa o pracg - - @t pom);cnicze) X - -
35. Goniec umowa o pracg (3/4 etatu) - - (ot oli(slugi) X (3/4) - -
36. Robotnik gospodarczy umowa o prace - - Gt fosmgi) X - -
37. Robotnik gospodarczy umowa o pracg (3/4 etatu) - - G oli(s{ugi) X (3/4) - -
X X
38. Sprzataczka umowa o prace - - (st. obstugi) X (1/2) (12) -
39. Sprzataczka umowa o pracg - - G o)hfs’(ugi) X - -
40. Sprzataczka umowa o prace - - Gt oli(slugi) X - -
41. Sprzataczka umowa o prace (1/2 etatu) - - G ol);skugi) X (1/2)
OR Razem: X - 2 6i1/2 8 i1/2 172 -
SO WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH
42. Naczelnik Wydziatu umowa o prace X - - - X -
43. ds. ewidencji ludnosci umowa o pracg - X - - X -
44. ds. dowodow osobistych umowa o prace - X - - X -
SO Razem: X 1 2 - - 3 -
EKS WYDZIAL EDUKACJI, ZDROWIA, KULTURY I SPORTU
45. Naczelnik Wydziatu umowa o pracg X - - X - -
46. ds. edukacji umowa o prace - X - X - -
47, ds. edukacji, zdrowia i sportu umowa o pracg - X - X - -
ds. kultury, promocji, wspotpracy
48. 7 zagranicg i polityki umowa o prace - X - X - -
informacyjnej miasta
ds. wspierania aktywnosci
49. i wspdlpracy z organizacjami umowa o prace - X - X - -
pozarzadowymi
EKS Razem: X 1 4 - 5 - -
usc URZAD STANU CYWILNEGO
50. Kierownik USC umowa o prace X - - - X -
51. Zastegpca Kierownika USC umowa o prace - X - - X -
52. ds. USC umowa o prace - X - - X -
usc Razem: X 1 2 - - 3 -




-1- -2- -3- -4- 5] -6- [ 7 -8- 9-
SM | STRAZ MIEJSKA
53. Komendant umowa o pracg (4/5 etatu) X - - X (4/5) - -
Starszy Inspektor w Strazy ) ) ) )
54, Miejskiej umowa o pracg X X
55. Specjalista w Strazy Miejskiej umowa o pracg - X - X - -
56. Straznik umowa o pracg - X - X - -
SM Razem: X 1 3 - 3i4/5 - -
WZK | WYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
Naczelnik Wydziatu / X
57. Petnomocnik ds. Ochrony umowa o pracg (1/5 etatu) X - - %) -
CIK CF X* (1/5)
Informacji Niejawnych
58. ds. obronnych i obrony cywilnej umowa o prace - X - X*) X -
WZK | Razem: X 1 1 - - 1i1/5 -
RI REFERAT INFORMATYKI
Kierownik Referatu/
59. Inspektor Ochrony Danych (I0D) umowa o pracg (3/4 etatu) X - - X (3/4) - -
60. St. informatyk umowa o prace - X - X - -
RI Razem: X 1 1 - 1i3/4 - -
BOK | BIURO OBSLUGI KLIENTA
61. Kierownik Biura umowa o prace X - - X - -
62. ds. kancela/lryjnych oraz obiegu Umowa o prace ) X } % ) )
dokumentow
ds. kancelaryjnych oraz obiegu ) ) _
63. dokumentow umowa o prace X (1/2) X (1/2)
BOK | Razem: X 1 1il/2 - 2112 - -
ROR | BIURO RADY
64. Kierownik Biura umowa o prace X - - X - -
65.. ds. obstugi Rady umowa o pracg - X - - -
66. ds. administracyjnych umowa o prace - - ot pomﬁcnicze) - -
ROR | Razem: X 1 1 1 3 - -
BURMISTRZ

(-) Grzegorz Mrowinski




