Zarzadzenie nr 63/2019
Burmistrz Miasta Dzialdowo
zdnia 4 lipca 2019 r.

w sprawie okreslenia sposobu udostepnienia pomieszczen i innych zasobow
Centrum Aktywnos$ci Organizacji Pozarzadowych
w budynku polozonym w Dzialdowie przy ul. Zamkowej 6

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 1. poz. 506), zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Okreslam sposob udostgpniania pomieszczen Centrum Aktywnosci Organizacji
Pozarzadowych w budynku potozonym w Dzialdowie przy ul. Zamkowej 6 stanowigcym
wiasnos$¢ Urzedu Miasta Dziatdowo.

2. Przez sposob udostgpnienia pomieszczen rozumie si¢ okreslenie zasad i trybu udostepniania
oraz korzystania z pomieszczen Centrum Aktywnosci Organizacji Pozarzadowych potozonego
w Dzialdowie przy ul. Zamkowej 6, zwanego dalej Centrum oraz innych sktadnikow majatku,
znajdujacych si¢ w pomieszczeniach stanowigcych wlasno$¢ Urzedu Miasta Dziatdowo.

§2

Z pomieszczen oraz innych sktadnikéw majatku, o ktorych mowa w § 3 niniejszego zarzadzenia,
moga korzystac:
1) organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego
wymienione w art. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.), podejmujace dzialania na rzecz
mieszkancow miasta Dzialdowo;
2) grupy mieszkancow Dziatldowa realizujace dziatania w zakresie pozytku publicznego na rzecz
mieszkancow Dzialdowa,
zwani dalej Korzystajacymi.

§3

Korzystanie dotyczy w szczegdlnosci:
1) pomieszczen:
a) pomieszczenia i stanowiska biurowe,
b) sala konferencyjna,
¢) salanarad,
d) zaplecze sal
e) hol glowny
1) innych sktadnikéw majatku:
a) meble biurowe,
b) komputery,
c) kserokopiarka
d) rzutnik multimedialny



e) telewizor LED
f) parking

§4

Korzystajacy, o ktérych mowa w § 2 pkt 1) 1 2) niniejszego zarzadzenia mogg korzysta¢ z zasobow
Centrum nieodptatnie na prowadzenie nieodplatnej dziatalnosci statutowej na rzecz mieszkancow
Dzialdowa 1 realizacj¢ innych nieodptatnych dziatan skierowanych do mieszkancéw Dziatdowa.

§5

Funkcje¢ kierujacego dostgpem do zasoboéw budynku petni koordynator Centrum Aktywnos$ci
Organizacji Pozarzadowych.

§6

1. Uzytkownicy uzyskuja prawo do korzystania z zasobéw CAOP po podpisaniu porozumienia
0 niecodptatnym udostgpnieniu pomieszczen.

2. Wzo6r porozumienia stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Porozumienie obowigzuje do konca grudnia biezacego roku lub do momentu dokonania zmian
W sposobie reprezentacji organizacji lub zmian w skladzie organdéw reprezentujacych.
Korzystajacy z ustlug CAOP cyklicznie, ktorzy chca przedtuzy¢ wspotprace z CAOP,
zobowigzani sg do podpisania porozumienia na rok nastepny.

4. Podpisanie porozumienia na rok nast¢pny lub podpisanie porozumienia z uwzglgdnieniem
zmiany sposobu reprezentacji lub zmiany sktadu organéw reprezentujgcych podmiot 0znacza,
ze dotychczasowe traci moc.

5. Nie podpisanie kolejnego porozumienia do konca roku Ilub brak porozumienia
uwzgledniajacego zmiang sposobu reprezentacji lub zmiany w skladzie organow
reprezentujacych podmiot oznacza zakonczenie wspotpracy z CAOP.

§7

1. Uzytkownicy moga korzysta¢ z pomieszczen CAOP w godzinach od 08.00-20.00
w dni powszednie na podstawie potwierdzonego wniosku o nieodplatne udostgpnienie
pomieszczen.

2. Wzo6r wniosku stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Korzystajacy ubiegajacy si¢ o udostepnienie lokalu, uzgadniaja z pracownikiem CAOP termin
jego udostgpnienia, po czym sktadaja wniosek. Wniosek na spotkania cykliczne obowigzuje
od dnia ztozenia do konca grudnia biezacego roku. Uzytkownicy, zainteresowani korzystaniem
z zasobow CAOP w soboty i niedziele, sktadajg wniosek.

4. Zlozenie wniosku nie jest jednoznaczne z rezerwacja. Przyznanie rezerwacji ma forme¢ pisemna
i dokonywane jest przez Koordynatora CAOP na Wniosku.

5. Wszelkie zmiany termindéw spotkan wymagaja zgloszenia. Nowe terminy zatwierdza
Koordynator CAOP.

6. W wyjatkowych sytuacjach CAOP moze odwotaé rezerwacje pomieszczenia po uprzednim
zawiadomieniu Korzystajagcego w terminie nie poézniejszym niz 3 dni przed planowanym
spotkaniem lub w trybie natychmiastowym, jesli wynika to ze stanu technicznego pomieszczen.



§8

1. W soboty, niedziele i §wigta CAOP jest zamknigte.

2. W wyjatkowych sytuacjach, gdy organizowane sa przedsiewzigcia, ktore nie moga si¢ odby¢
W inny dzien niz weekendowy i w ktorych wezmie udziat nie mniej niz 10 oséb (tj. walne
zebrania, warsztaty, szkolenia), na pisemny, uzasadniony wniosek Uzytkownika, Koordynator
CAOP moze odstapi¢ od zasady okreslonej w pkt 1.

3. Korzystajacy, ktéry ma zarezerwowany termin weekendowy i nie pojawia si¢ na spotkaniu,
bez wczesniejszego odwotania, traci mozliwo$¢ rezerwowania termindéw okreslonych w pkt 1 na
rok.

§9

1. Uzytkownicy sg zobowigzani do przestrzegania ustalonych godzin spotkania (zarezerwowany
czas obejmuje okres przygotowania pomieszczenia oraz sprzatania po odbytym spotkaniu).

2. Uzytkownik korzystajacy z lokalu ma obowigzek pozostawi¢ lokal w takim stanie, w jakim zostat
mu udostepniony.

3. W przypadku rezygnacji z rezerwacji lokalu przez Uzytkownika, jest on zobowiazany
do niezwtocznego powiadomienia o tym Koordynatora CAOP.

4. Fakt odbycia spotkania jest kazdorazowo dokumentowany wpisem do rejestru ,,Dziennik”
potwierdzonym przez przedstawiciela Uzytkownika oraz pracownika CAOP. Brak wpisow
$wiadczy o niewykorzystaniu rezerwacji. W przypadku Uzytkownikow korzystajacych
z pomieszczen CAOP cyklicznie, dwukrotna niezgltoszona wczesniej nieobecno$¢ w ustalonym
terminie lub dwukrotny brak wpiséw w rejestrze ,,Dziennik Spotkan” oznacza rezygnacje
z rezerwacji. Uzytkownicy, ktérzy nie poinformuja CAOP o odwotaniu rezerwacji (dwie
niezgloszone nieobecno$ci w ciagu roku), moga zosta¢ zawieszeni lub ograniczeni w mozliwosci
korzystania z zasobow CAOP przez okres kolejnych 3 miesiecy.

§10
Zabrania si¢ podawania numerdw telefonu CAOP jako numerow kontaktowych do organizacji.
§11

1. Ze sprzgtu CAOP udostgpnianego Uzytkownikom (projektor, komputer itp.) moga korzystac
wylacznie osoby upowaznione przez Korzystajacego w porozumieniu.

2. Sprzet jest udostepniany na podstawie zapotrzebowania na korzystanie z zasobéw CAOP.

3. Wzor zapotrzebowania na korzystanie z zasobow CAOP stanowi zatgcznik nr 3.

4. Udostepniony sprzet moze by¢ uzywany tylko do celow zwigzanych z dziatalnoscig
Korzystajacego.

5. Korzystanie ze sprzgtu CAOP w celach prywatnych jest niedozwolone.

6. Uzytkownicy nie mogg korzysta¢ ze sprzetu poza CAOP.

7. Korzystajacy ma obowigzek zwroci¢ udostgpniony sprzet w terminie zadeklarowanym
na zapotrzebowaniu. Nieoddanie sprzgtu w terminie lub nieprawidtowe korzystanie z zasobow
CAQP, upowaznia CAOP do ograniczenia zakresu wspolpracy z Uzytkownikiem (w tym
odmowy $wiadczenia konkretnej pomocy/wypozyczenia sprzetu na okres 3 miesigcy), moze
rowniez stanowi¢ podstawe do rozwigzania Porozumienia.



Uzytkownik zobowigzany jest odda¢ sprzet, z ktérego korzystal, w stanie niepogorszonym
I ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody powstale w czasie dysponowania nim. Przejecie
materialnej odpowiedzialno$§ci za powierzony sprzgt dokumentowane jest drukiem
Zapotrzebowania na korzystanie z zasobow. W wypadku wystapienia uszkodzenia/usterki,
Uzytkownik zobowigzany jest do naprawienia i ustalenia z pracownikiem CAOP terminu
oddania sprawnego urzadzenia. Uzytkownik pokrywa koszty zwigzane z naprawg lub wymiang
zepsutego sprzetu.

§12

1. Po rozwigzaniu lub zakonczeniu wspolpracy z CAOP Uzytkownik zobowigzany jest do
usuni¢cia wszelkich sprzgtéw, dokumentow, korespondencji itp. nalezacych do niego oraz
przekazania opréznionych skrzynek, szuflad wraz z kluczem. W przypadku nie zastosowania si¢
do tego wymogu, po uptywie 30 dni od zakonczenia wspdipracy lub braku podpisanego
Porozumienia na nowy rok, przedmioty pozostawione przez Uzytkownika zostang komisyjnie
usunigte.

2. CAORP nie ponosi odpowiedzialno$ci za mienie pozostawione w pomieszczeniach CAOP.

3. Uzytkownik, ktory korzystal z pomieszczen biurowych CAOP, w wypadku zakonczenia
wspotpracy z CAOP ma obowigzek powiadomienia wlasciwych urzgeddw, instytucji i osob,
Z ktorymi wspotpracowat o zmianie adresu.

4. Brak podpisanego Porozumienia do konca stycznia nowo rozpoczegtego roku oznacza utrate
prawa do postugiwania si¢ adresem CAOP i moze skutkowaé powiadomieniem w/w instytucji
przez CAOP o niekorzystaniu z CAOP.

§13

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Edukacji, Zdrowia, Kultury 1 Sportu
nadzorujagcemu sprawy wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz Koordynatorowi
Centrum Aktywnosci Organizacji Pozarzadowych.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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