Zarzadzenie nr 12/2019
Burmistrza Miasta Dzialdowo
z dnia 6 lutego 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez
podlegle jednostki organizacyjne Gminy-Miasto Dzialdowo

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 oraz art. 68 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) w zwigzku z §28 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.z 2017r.
poz.1911).

§1
Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek budzetowych
i zaktadu budzetowego, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz instrukcje
sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne
Gminy- Miasto Dzialdowo stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia, zobligowanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi
zasadami zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie obowigzuje wszystkie jednostki utworzone po wprowadzeniu niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi, Zastgpcy Skarbnika oraz kierownikom jednostek.

§5
Przepisy zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/- Grzegorz Mrowinski



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 12/2019
Burmistrza Miasta Dziatdowo
z dnia 6 lutego 2019 .

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO DLA
JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH GMINY-MIASTO DZIALDOWO

§1
Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1. Ustawie o rachunkowos$ci — nalezy rozumie¢ ustawe¢ z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci
2. Rozporzadzeniu — nalezy rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
3. Ustawie o finansach publicznych — nalezy rozumie¢ ustaw¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,
Gminie — nalezy rozumie¢ Gming-Miasto Dziatdowo
Jednostkach — nalezy rozumie¢ Urzad Miasta, wszystkie jednostki budzetowe i samorzadowy
zaktad budzetowy Gminy- Miasto Dziatdowo,

o~

§2
Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy Urzedu Miasta Dziatdowo,
wszystkich  jednostek budzetowych oraz samorzadowego zakladu budzetowego Gminy,
sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

§3
Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego (zasada memoriatu), udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.

§ 4
Przed sporzadzeniem sprawozdania jednostki powinny:
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy
0 rachunkowosci.
2. Wyjaséni¢ i rozliczy¢ réznice inwentaryzacyjne.
3. Dokona¢ wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustali¢ wynik finansowy.

§5
1. Sprawozdanie finansowe sktada si¢ z:
1) bilansu, sporzadzonego wg zatacznika nr 5 rozporzadzenia,
2) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy), sporzadzonego wg zalacznika nr 10
rozporzadzenia,
3) =zestawienia zmian w funduszu jednostki, sporzadzonego wg zatacznika nr 11 rozporzadzenia,
4) informacji dodatkowej, sporzadzonego wg zatacznika nr 12 rozporzadzenia.

2. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sktada si¢ do dnia
31 marca roku nastgpnego w Urzedzie Miasta Dziatdowo

3. Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu sprawozdawczego
oraz pordwnywalne dane za ten sam okres roku poprzedniego.

4. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowe;,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.



Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w jezyku polskim, w walucie polskiej, w zlotych
i groszach.

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
wolne od btedoéw ksiegowych, podpisane przez gtownego ksiegowego i kierownika jednostki.
Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych, w uzupehieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore zostaty
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.
Sprawozdanie finansowe nalezy sporzadza¢ wg aktualnych wzoré6w wynikajacych
Z obowigzujacych przepisow.



Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 12/2019
Burmistrza Miasta Dziatdowo
z dnia 6 lutego 2019 .

INSTRUKACJA SPORZADZENIA INFORMACJI DODATKOWE]J
DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY-MIASTO DZIALDOWO

§1

W czgéci | stanowigcej wprowadzenie do sprawozdania finansowego, w punkcie I. 4. dotyczacym
omoéwienia przyjetych zasad polityki rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) nalezy obowigzkowo wskaza¢ zasady, ktore wynikaja ze specyfiki i rodzaju
prowadzonej dziatalnos$ci i ktore sg stosowane przez jednostke, a w szczegdlnosci jak w tabeli nr 1

§2

W czesci Il stanowiacej dodatkowe informacje i objasnienia, nalezy wypetni¢ nastepujace tabele:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

do punktu 1.1. —wg tabelinr 2i 3,

do punktu 1.3. — tabela nr 4,

do punktu 1.5. — tabela nr 5,

do punktu 1.6. — tabela nr 6,

do punktu 1.7. —tabela nr 7,

do punktu 1.8.(np. rezerwy na skutki postgpowania sadowego, odszkodowania) — tabela nr 8,
do punktu 1.9. — tabela nr 9,

do punktu 1.11. — tabela nr 10,

do punktu 1.12. — tabela nr 11,

10) do punktu 1.14. —tabela nr 12,
11) do punktow 1.15., 2.1.,2.2., 2.3 — tabela nr 13.



Tabelanr1
Zasady przyjete w polityce rachunkowosci.

Wyszczegolnienie

Zasady

l. Prég istotnosci

1. Zasady wyceny:

- srodkow trwatych

- warto$ci niematerialnych i prawnych

- srodkow trwatych w budowie

- akcji 1 udziatow w innych podmiotach

- naleznosci

- rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego

- srodkow pienigznych w kasie

- innych inwestycji krotkoterminowych

- rozliczen migdzyokresowych

- zobowigzan

- funduszy

I1. Zasady umarzania $rodkéw trwatych

- czestotliwosé

- miesiac rozpoczecia

- jednorazowo
V. Zasady ewidencji zwrotu wydatkow
V. Termin  wplywu  dowodow  Zrodtowych

ujmowanych do sprawozdania

VI. Prowadzone wyodregbnione ewidencje




Tabela nr 2

Zmiana wartos$ci grup rodzajowych §rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Nazwa grupy rodzajowej
sktadnika aktywow
wg uktadu w bilansie

Warto$¢
poczatkowa
(brutto) — stan na
poczatek roku

Zwigkszenie wartosci poczatkowej

nabycie

aktualizacja

przemieszczenia

Ogotem
zwigkszenie
wartosci
poczatkowej

Zmniejszenie warto$ci poczatkowe;j

Zbycie

Likwidacja

Inne

Ogolem
zmniejszenie
wartosci
poczatkowej

Warto$¢
poczatkowa —
stan na koniec

roku

Warto$ci niematerialne

i prawne

Razem S$rodki trwale

Grunty (gr.0)

Grunty stanowiace wlasnosc¢
jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazane w
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodne
(gr. 1-2)

Urzadzenia techniczne i
maszyny (gr. 3-6)

Srodki transportu (gr.7)

Inne $rodki trwate (gr. 8)

Razem wyszczegdlnione
skladniki aktywéw




Tabelanr 3
Zmiana stanu umorzenia /amortyzacji §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Nazwa grupy rodzajowej sktadnika Umorzenie — stan na Zwigkszenie W ciagu roku obrotowego Ogoétem Ogotem Umorzenie — stan na
aktywow wg uktadu w bilansie poczatek roku zwigkszenie zmniejszenie koniec roku
: — : umorzenia umorzenia
amortyzacja aktualizacja inne
roczna

Wartosci niematerialne i prawne

Razem S$rodki trwale

Grunty (gr.0)

Grunty stanowigce wiasno$¢ jednostki
samorzadu terytorialnego, przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodne (gr. 1-2)

Urzadzenia techniczne i maszyny (gr. 3-6)

Srodki transportu (gr.7)

Inne $rodki trwate (gr. 8)

Razem  wyszczegélnione  skladniki
aktywow




Tabelanr 4

Odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow trwatych.

L.p. Wyszczegdlnienie Stan odpiséw na poczatek zwiekszenia zmniejszenia Stan odpiséw na koniec
roku roku

1. Warto$ci niematerialne i prawne

2. Srodki trwate

3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)

4. Zaliczki na $rodki trwate w budowie (inwestycje)

5.1 Akcje i udziaty

5.2. Inne papiery wartosciowe

5.3. Inne dlugoterminowe aktywa finansowe

5. Razem dhugoterminowe aktywa finansowe

6. Ogoétem(1+2+3+4+5)




Tabelanr5

Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych uzywanych na podstawie uméw najmu

i innych uméw, w tym z tytutu leasingu.

Wyszczegdlnienie

Stan na poczatek roku

Zwi¢kszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec roku

Grunty

Budynki, lokale, i obiekty inzynierii ladowej i wodnej

Urzadzenia techniczne i maszyny

Srodki transportu

Inne $rodki trwate

Razem




Tabelanr 6
Liczba i warto$¢ posiadanych papieréw wartoSciowych, w tym akcji, udzialéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych.

Wyszczegblnienie Stan na poczatek roku Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku
ilos¢ warto$¢ ilos¢ warto$¢ ilos¢ wartos¢ ilos¢ Warto$é

Akcje

Udziaty

RAZEM




Tabelanr7
Informacje o odpisach aktualizujagcych warto$¢ naleznos$ci

Grupa nalezno$ci Stan na poczatek roku zwiekszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku

wykorzystanie rozwigzanie razem

Razem




Tabela nr 8
Informacja o stanie rezerw

Rodzaj rezerwy

wg celu utworzenia

Stan na poczatek roku

zwigkszenia

Zmniejszenia

wykorzystanie

rozwiazanie

razem

Stan na koniec roku

Razem




Tabelanr9

Pozostaly okres sptaty zobowigzan dtugoterminowych.

Rodzaj
zobowiazania

Okres wymagalnosci

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 lat do 5 lat

powyzej S lat

RAZEM

stan na

poczatek roku koniec roku

poczatek roku koniec roku

poczatek roku koniec roku

poczatek roku

koniec roku




Tabela nr 10

Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki

Forma i charakter zabezpieczenia

Rodzaj zobowiazania

Kwota zobowiazania

Kwota zabezpieczenia

Hipoteka

Przewlaszczenie

Zastaw rejestrowy

Weksel In blanco

Razem




Tabelanr 11

Wykaz zobowigzan warunkowych

Rodzaj zobowiazania warunkowego

Kwota zobowiazania warunkowego

Forma i charakter zabezpieczenia

Kwota zabezpieczenia

Razem




Tabela nr 12

Gwarancje i porgczenia otrzymane przez jednostke niewykazane w bilansie.

Rodzaj otrzymanych gwarancji i poreczen Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen




Tabela 13

Pozostale informacje

Wyszczegolnienie

Wartosé

Uwagi

Kwota wyptaconych srodkow pienigznych na §wiadczenia pracownicze:

- nagrody jubileuszowe

- odprawy e

- ekwiwalenty za niewykorzystany urlop U
Wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapaséw, (w przypadku gdy

utracity one warto§¢ uzytkowa lub handlowa)

Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, W tym: | e
- odsetki, T PP P R PO UPPRPPRUR

- r6znice kursowe, T

ktore powigkszyly koszt wytworzenia Srodkow trwaltych w budowie w

roku obrotowym.

Kwota i charakter poszczegélnych pozycji przychodow lub KOSZIOW 0 | ...oeoiiiiiniiiiiiiiiiiiiie e,
nadzwyczajnej wartosci, ktore wystapity incydentalnie: )

- przychody )

- koszty




Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr 12/2019
Burmistrza Miasta Dziatdowo
Z dnia 6 lutego 2019 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych zobligowanych do sporzadzenia sprawozdania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Szkota Podstawowa nr 1 w Dzialdowie,

Szkota Podstawowa nr 2 w Dziatdowie,

Szkota Podstawowa nr 3 w Dzialdowie,

Zespot Szkot nr 2 w Dziatdowie,

Przedszkole nr 1 w Dziatdowie — jednostka obstugujaca - Urzad Miasta Dziatdowo,
Przedszkole nr 3 w Dziatdowie — jednostka obstugujaca - Urzad Miasta Dziatdowo,
Przedszkole nr 4 w Dziatdowie — jednostka obstugujaca - Urzad Miasta Dziatdowo,
Przedszkole nr 5 w Dziatdowie — jednostka obstugujaca - Urzad Miasta Dziatdowo,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Dziatdowie,

10) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Dzialdowie,

11) Samorzadowy Zaktad Budzetowy Miejska Stuzba Drogowa w Dziatdowie.



