Szczegotowy wykaz zadan zapewniajacych, wykaz jednostek w ktérych zostana przeprowadzone oraz przewidywany termin ich re-
alizacji przedstawia ponizsza tabela:

Obszar ryzyka

Zagadnienie audytowe

Szczegotowy zakres zadania

Metodyka/techniki badawcze

Proba badawcza

1. Szkota Podstawowa nr 3,
2. Gimnazjum nr 1 a 8 el
. ) ’ styczen - wrzesien 2017 /200 h
3. Gimnazjum nr 2;
4. Zespot Szkét nr 2.
a) Absencje pracownikéow; . L ,
b) Stosowane przez kierownictwo szkét moty- 1. Przeglad i badaTme informacji zawartych
wacyjnych metod oddziatywania na pracow- w doklllme.ntach, )
nikéw w celu zmniejszenia absencji; 2. Weryfikacja dokumentow;
Budzet, sprawy finan{ Wynagrodzenia z tytulu godzin nadlicz- | ¢) Organizacja zastepstw, doboru pracownikéw | 3. Testy kroczace - kompletno$¢ ujecia i pra-
sowe i ksiegowo$¢, bowych, w szczegdlnosci z tytulu doraz- zastepujacych; widtowos$¢ ewidencji; Okres IX-XI1/2016
podatki oraz gospoda{ nych zastepstw w jednostkach organiza- | d) Prawidtowo$¢ kalkulacji wynagrodzen za | 4. Metody analityczne;
rowanie mieniem cyjnych o$wiatowych godziny nadliczbowe i ponadwymiarowe, | 5 7,50hy dokumentow i danych;
w tym w szczegdlnosci z tytutu doraznych za- . .
stepstw; 6. Testy kroczace - kompletno$¢ i termino-
e) Optymalizacja kosztéw zastepstw; wos¢ wykonywanych czynnosci;
Urzad Miasta, wszystkie spétki , ktorych udzialowcem jest Gmina a c
Miasto Dzialdowo Maj - czerwiec 2017/48h
1. Analiza dokumentéw;
- - Sprawomllame .nadzoru wlas.c1c1elsklego a) Sprawozdania finansowe; 2. Roz.m,ovaa/.wywiad; Wervsth
Budzet, sprawy finan-nad spétkami komunalnymi - ocena b) Propozycje uchwat zwiazanych z zatwierdze- 3. Wpyjasnienia ustne; szgs 1e i spra-
sowe i ksiegowosé sytuacji finansowo ekonomicznej na niem sprawozdan, wyniku finansowego, | 4. Obserwacja; wozdania linanso-
podatki oraz gospoda- podstawie sprawozdan finansowych udzielenia absolutorium zarzadom spoétek | 5. Zasoby dokumentéw i danych; :iv:nigr?{z\ dsrl)\lraa;;g::
rowanie mieniem spotek z udzialem Gminy Miasto Dzialdo- oraz radom nadzorczym; 6. Testy kroczace - kompletno$¢ wykonywa- czych;
wo ¢) Uchwaty rad nadzorczych spétek; nych operacji, zabezpieczenie dokumentéw
i danych, przechowywanie i archiwizacja;
1. Przedszkole Nr 3,
2. Zespol Szkétnr 2,
3. Samorzadowy Zaklad Budzetowy Miejska Stuzba Drogowa,
4. Interaktywne Muzeum Panstwa Krzyzackiego,
5. Urzad Miasta: . .
C Wil (e, wrzesien - listopad 2017/88 h

- Wydzial Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Nadzo-
ru Wiascicielskiego,
- Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Planowania Inwesty-

cji




a) Aktualno$¢ dokumentéw statutowych, regu-
lamin6w organizacyjnych; 1. Analiza dokumentéw,
b) Posiadanie, stosowanie i przestrzeganie pel- . , ’
nomocnictw: 2. Analiza aktéw prawa wewnetrznego;
T . ) Diagnozowanie i weryfikacja czynnikéw ryzy- | 3- Analiza oceny i monitorowania ryzyka;
S Zasady organizacj dzialania ]ednoste,lf ka; 4. Testy kroczace -poprawno$¢ okreslenid
Organizacja, sprawy| podleglych i nadzorowanych (aktualnos¢ o ) oo L. . .

M > . s . d) Przygotowanie jednostki do kontynuacji dzia- wskaznika struktury i wskaznika prepro{ 100% procedur
obywatelskie i praw statutéw iregulaminéw, petnomocnic- talno$ci w warunkach dtuzszych nieobecnosci i ¢ i ¢ reie] 1 dokumentow
ne twa, zastepstwa, przygotowanie jednost- os6b  zaimuiacych kluczowey stanowiska w poray, kompletr.losc 1 poprawnosc reje-

ki w sytuacji dluzszych nieobecnosci) i anStkl”:l ch-]q Y strow VAT, prawidlowos$¢ danych wykaza
e) Kompetencje pracownikéw przejmujacych nych w deldaracji;
obowiazki w ramach zastepstw oraz ich ade-
kwatno$¢ do zakresu czynnosci wykonywa-
nych w ramach zastepstw;
Urzad Miasta - Wydzial Budzetu i Finanséw Caly rok - w miare potrzeb/ 60h
a) Okreslenie wskaznika struktury czynnosci
opodatkowanych i nieopodatkowanych o kto-
:\(;;rrglv?,v;/iils\;\lll;rt. 90 ustawy o podatku od to- 5. Analiza dokumentow,
b) Zastosowanie wtasciwej metody preproporcji, 6. Anal}za aktow prawa wewnq.t_rznego; ..
¢) Poprawnoéé okreslenia prewskaznika 7. Analiza czynnosci/ operacji (dekretacji
Budiet f Wervfikaci - . leni . | d) Zastosowane rozwiazania ewidencji w syste- rel‘évég)enql' okreSlania podatku VAT naliczoy
udzet, sprawy finan{Weryfikacja prawidtowosci ustalenia wartoSci mie ksiegowym jednostki
7] . _ 7, . s 1000 d
sowe i Kksiegowos$¢)podatku naliczonego i naleznego po konsolida e) Poprawnoé¢ kwalifikacji  czynnosci  pod 8. I\/:et;)((tiy aI.laht]}(]C%n?k okreslenie Wskazmka i10°//0 dokll;:r?:::télx
podatki oraz gospoda-cji, poprawno$¢ przyjetych procedur oraz ich wzgledem VAT, SuKtury 1 wskazhixa preproporci >
] L . . 9. Testy kroczace -poprawno$¢ okreslenia -z 2017 roku
rowanie mieniem stosowanie f) Organizacja konsolidacji danych z jednostek, wskaznika struktury i wskaznika prepro-
g) Organizacja gromadzenia i ewidencji danych o P P
Lo porcji, kompletno$¢ i poprawnos$¢ reje-
dotyczacych VAT w Urzedzie Miasta strow VAT, prawidlowo$¢ danych wykaza-
h) Prawidlowo$¢ wustalenia warto$ci podatku n chwdek'lzfrac'i y y
naliczonego i naleznego, y )
i) Prawidtowo$¢ ztozonych deklaracji podatko-
wych.
Audytor wewnetrzny BURMISTRZ
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