Zarzadzenie Nr 45/2014
Burmistrza Miasta Dziatldowo
z dnia 9 maja 2014r.
Zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Dziatdowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie

gminnym (Dz.U. z 2013r., poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Dziatdowo nadanym zarzgdzeniem

nr 137/2012 Burmistrza Miasta Dziatdowo z dnia 31 grudnia 2012r. i zmienionym
zarzgdzeniami: nr 3/2013 z dnia 9 stycznia 2013r., nr 20/2013 z dnia 15 marca 2013r.,
nr 50/2013 z dnia 29 maja 2013r., nr 78/2013 z dnia 9 wrzesnia 2013r., nr 85/2013
z dnia 24 wrze$nia 2013r. i nr 12/2014 z dnia 25 lutego 2014r., wprowadza sie

nastepujgce zmiany:

1) w § 32, czes¢ oznaczona, jako ,,w zakresie obstugi Rady”, otrzymuje brzmienie:

.W Zakresie obstugi Rady:

zapewnienie obstugi organizacyjnej i administracyjno — kancelaryjnej Rady

i jej komisji, a w szczegolnosci:

1)

zapewnienie prawidtowego i terminowego przygotowania we wspotpracy
z wiasciwymi merytorycznie komoérkami organizacyjnymi i stanowiskami
pracy Urzedu, miejskimi jednostkami organizacyjnymi i innymi, materiatdw
na sesje Rady i posiedzenia komisji Rady, w tym gromadzenie materiatow,
bedacych przedmiotem obrad i posiedzen oraz ich terminowe doreczanie
i przesyfanie;

podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przygotowaniem
i odbyciem sesji, posiedzen, zebran i spotkan Rady i jej organdw
wewnetrznych;

protokotowanie sesji, posiedzen, zebran i spotkan;

nadawanie biegu uchwatom, postanowieniom, wnioskom i opiniom oraz
czuwanie nad ich realizacja;

przesytanie uchwat Rady do Wojewody Warminsko — Mazurskiego,
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie i Komisarza Wyborczego

w Elblggu; kazdemu z tych organéw wedtug jego kompetenc;ji;



9)

10)

11)
12)

13)

14)
15)

16)

17)

18)
19)

20)

prowadzenie rejestru i zbioru uchwat Rady oraz rejestru i zbioru uchwat
organow Osiedla — jednostki pomocniczej miasta;

prowadzenie rejestru wnioskéw i opinii komisji Rady oraz wnioskow
i interpelacji radnych zgtaszanych na sesjach oraz w okresie miedzy
sesjami, a takze czuwanie nad ich terminowym zatatwianiem;

zapewnienie pomocy organizacyjnej radnym w zakresie ich spotkan
z wyborcami;

zapewnienie Radzie, w niezbednym zakresie, pomocy w sprawowaniu
funkcji nadzorczej nad dziatalnoscig organéw jednostek pomocniczych
miasta;

prowadzenie ewidencji osobowo — adresowej radnych oraz ich udziatu
w pracach Rady i jej komisiji;

obstuga dyzuréw Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcych Rady;
organizowanie i obstuga narad i konferencji zwotywanych przez
Przewodniczgcego Rady;

obstuga interesantbw w ramach skarg i wnioskow kierowanych do
Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczgcych Rady;

prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i listdw kierowanych do Rady;
przygotowywanie informaciji i sprawozdan z dziatalnosci Rady i jej organow
wewnetrznych;

prowadzenie ewidencji o0s6b, ktéorym nadano godnos¢ Honorowego
Obywatela Miasta Dziatdowo;

planowanie i realizacja wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem i obstugg
Rady, w tym naliczanie zryczattowanych miesiecznych diet radnym oraz diet
dla przewodniczgcych organdw wykonawczych jednostek pomocniczych
miasta za udziat w sesjach Rady;

wydawanie i ewidencjonowanie delegacji stuzbowych radnych;
monitorowanie wydatkéw objetych planem finansowym i wnioskowanie
zmian planu w zakresie powierzonej gospodarki finansowej; autoryzowanie
ptatnosci;

gromadzenie i przechowywanie oraz przekazywanie i udostepnianie
ztozonych przez radnych oswiadczen i informacji, wymaganych w zwigzku
z wykonywaniem mandatu, na zasadach i w formie okreslonych przez

ustawy;



21) opracowywanie okresowych informaciji o:

a) radnych, ktérzy nie ztozyli oSwiadczen lub ztozyli je po terminie;

b) nieprawidtowosciach stwierdzonych w oswiadczeniach;

c) dziataniach podjetych w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami;
22) niezwtoczne zawiadamianie (informowanie) Przewodniczacego Rady

o sprawach, o ktérych mowa w pkt.22 lit.a);

a ponadto w zakresie innych spraw:

23) wspotudziat w wykonywaniu zadah zwigzanych z organizacjg przygotowan
i przeprowadzeniem wyborow organdw wykonawczych jednostek
pomochniczych miasta i wyboru tawnikow;

24) udzielanie niezbednej pomocy administracyjno — kancelaryjnej organom
wykonawczym jednostek pomocniczych miasta (zarzgdem osiedli)
w wykonywaniu ich funkcji statutowych;

25) zapewnienie techniczno — materialnych warunkow pracy Rady Senioréw
miasta Dziatdowo, w tym w szczegdlnosci:

a) zapewnienie dostepnosci pomieszczen do wykonywania zadan
statutowych Rady Senioréw i jej zespotdw roboczych;

b) przechowywanie dokumentéw Rady Senioréw;

c) planowanie i realizacja wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem

i obstugg Rady Senioréw;”;

2) zatgczniki nr 2 i 3 otrzymujg brzmienie zgodne z brzmieniem zatgcznika

(odpowiednio): nr 1i 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Do zmiany, o ktérej mowa w § 1 pkt 1, stosuje sie odpowiednio postanowienia
§ 50 pkt 2 lit. a) i b) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Dziatdowo,

o ktérym mowa w § 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/- Bronistaw MAZURKIEWICZ



WYKAZ

Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 45/2014
Burmistrza Miasta Dziatdowo
z dnia 9 maja 2014r.

stanowisk pracy utworzonych w wydziatach i referatach

oraz réownorzednych komoérkach organizacyjnych o innej nazwie

Status

Lp. Komérka organizacyjna / Podstawa Status stanowiska wykonywanego zadania
stanowisko do spraw (ds.) zatrudnienia Forade Smocniezs
urzednicze iasyste:ci Pi ohslulgiz wiasne zlecone powierzone
- -2- -3- -4- -5- -6- 7- -8- -9-
BF WYDZIAL BUDZETU | FINANSOW
: : taczone ze stanowiskiem
1. Naczelnik Wydziatu Skarbnika (powolanie) X - - X - -
5 ds. obstugi ptac Urzedu i umowa o prace X } ) % } _
przedszkoli
ds. obstugi ptac przedszkoli
oraz dotacji | subwencji umowa o prace X - - X - -
4. ds. koordynacji oswiaty umowa o prace X - - X - -
5. ds. ksiegowosci przedszkoli umowa o prace X - - X - -
BF Razem: X 5 - - 5 - -
RS REFERAT RACHUNKOWOSCI | SPRAWOZDAWCZOSCI
: ; . faczone ze stanowiskiem
6. ?e.rowmk Sefegatu (Gtowny Zastepcy Skarbnika X - - X - -
siegowy Urzedu) (umowa o prace)
7. ds. ewidencji dochoddéw umowa o prace X - - X - -
8. ds. ewidencji wydatkow umowa o prace X - - X - -
9. ds. obstugi kasy - wydatkowa umowa o prace X - - X - -
10. ds. obstugi kasy - dochodowa umowa o prace X - - X - -
11. ds. obstugi kasy - dochodowa umowa o prace X - X -
RS Razem: X 6 - - 6 - -
RP REFERAT PODATKOW
12. Kierownik Referatu umowa o prace X - - X - -
13. ds. wymiaru podatkéw umowa o prace X - - X - -
ds. ksiegowosci optat i ) ) ) _
14. dochodow z majatku umowa o prace X X
15. ds. egzekuciji umowa o prace X X
RP Razem: X 4 - - 4 - -
PNS WYDZIAL PLANOWANIA PREZSTRZENNEGO, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
| OCHRONY SRODOWISKA
16. Naczelnik Wydziatu umowa o prace X - - X - -
17. ds. plan_owan!_a p_rz_estrzenpego umowa o prace X - - X - -
oraz ewidencji ulic i adresow
18. d.‘c" gospoda'rk_l . umowa o prace X - - X - -
nieruchomosciami
ds. gospodarki
19. nieruchomosciami umowa o prace X ) ) X ) )
20. ds. pchropy §rqdownska, umowa o prace X - - X - -
rolnictwa i le$nictwa
PNS | Razem: X 5 - - 5 - -
WRP | WYDZIAL ROZWOJU | PROMOCJI MIASTA
21. Naczelnik Wydziatu umowa o prace X - X -
ds. inwestycji miejskich, remontéw
22. | Gjketi prredszkoli migjskich umowa o prace X - - X - )
23. ds. inwestycji miejskich umowa o prace X - - X - -
ds. pozyskiwania funduszy
24. zewnetrznych oraz zarzadzanie nimi | UMOWa O prace X B B X } -
ds. pozyskiwania funduszy
25. zewnetrznych oraz zarzadzanie nimi | UMOWa O prace X B B X B 3
26 ds. obstugi inwestycji miejskich oraz umowa o prace — czasowa X _ _ X _ _
) koordynacji zamdéwien publicznych (do 31.12.2016r.)
. 5+1 5+1
WRP | Razem: X (poz. 26) B B (poz. 26) i -




- -2- [ -3- [ -4- -5- -6- -7- -8- -9-
GKW | WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ, MIESZKANIOWEJ | NADZORU WLASCICIELSKIEGO
27. Naczelnik Wydziatu umowa o prace X - - X - -
ds. zamoéwien publicznych ) ) ) _
28. (gospodarka komunalna) umowa o pracg X X
29. ds. drogowych umowa o prace X - - X - x*)
30. ds. mieszkaniowych umowa o prace X - - X - -
31, ds. ewidencji dziatalnosci umowa o prace X } ) _ X _
gospodarczej
ds. nadzoru wtascicielskiego oraz
32. obstugi strefy ptatnego parkowania umowa o prace X } j X } )
GKW | Razem: X 6 - - 1 -
OR WYDZIAL ORGANIZACYJNY
Naczelnik Wydziatu / Administrator
33. Bezpieczenstwa Informagji umowa o prace X 3 B X B -
34. ds. kadr i szkolenia umowa o prace X - - X - -
ds. gospodarczych i } ) } _
35. technicznych umowa o prace X X
36. ds. obstugi Rady umowa o prace X - - X - -
37. ds. obstugi Rady umowa o prace X - - X - -
38, ds. ot?slugl Sekretariatu umowa o prace X ) ) X ) R
Burmistrza
39. Dozorca umowa o prace - - (Swé;,ugi) X - -
40. Dozorca umowa o prace - - (st_og;uﬂi) X - -
41. Sprzataczka umowa o prace - - (sLoé(sIugi) X - -
42. Sprzataczka umowa o prace - - (st_og;uﬂi) X - -
43. Sprzataczka umowa o prace - - (st_og;ugi) X - -
OR Razem: X 6 - 5 11 -
SO WYDZIAL. SPRAW OBYWATELSKICH
44. Naczelnik Wydziatu umowa o prace X - - - X -
45. ds. ewidencji ludnosci umowa o prace X - - - X -
46. ds. dowodoéw osobistych umowa o prace X - - - X -
SO Razem: X 3 - - - 3 -
EKS | WYDZIAL EDUKACJI, ZDROWIA, KULTURY | SPORTU
47. Naczelnik Wydziatu umowa o prace X - - X - -
ds. pracowniczych (dyrektoréow szkot
i przedszkoli miejskich), kontroli
48. spetniania obowigzku nauki oraz umowa o prace X - - X - -
ksztatcenia mtodocianych pracow.
w celu przygot. zawod.
ds. stypendiow szkolnych oraz
49. rozliczania dotacji (organizacje umowa o prace X - - X - -
pozarzadowe)
EKS Razem: X 3 - - 3 -
USC | URZAD STANU CYWILNEGO
50. Kierownik USC umowa o prace X - - - X -
51. Zastepca Kierownika USC umowa o prace X - - - X -
52. ds. USC umowa o prace X - - - X -
uscC Razem: X 3 - - - 3 -
SM STRAZ MIEJSKA
53. Komendant umowa o prace(4/5 etatu) X - - X - -
54. M!o_dsz_y_ inspektor w strazy umowa o prace X - - X - -
miejskiej
55. St. straznik umowa o prace X - - X - -
- umowa o prace — czasowa
56. | Straznik (do 30.04.2015r.) X - - X - -
P umowa 0O pracg — czasowa
57. | Straznik (do 30.04.2015r.) X ' . X . )
58. ds. monitoringu wizyjnego umowa o prace X - - X - -
4+2 3i4/5+2
SM Razem: X (poz.56 - - (poz.56 - -
i 57) i 57)




- -2- [ -3- -4- -5- -6- 7- -8- -9-
WZK | WYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
Naczelnik Wydziatu / Petnomocnik *%)
59. ds. Ochrony Informacji Niejawnych umowa o pracg (1/5 etatu) X 3 B X X 3
60. ds. obronnych i obrony cywilnej | umowa o prace X - - - X -
WZK | Razem: X 2 - - - 1i1/5 -
RI REFERAT INFORMATYKI
Kierownik Referatu / Administrator
61. Systemu Informatycznego umowa o prace (3/4 etatu) X - - X - -
62. St. informatyk umowa o prace X - - X - -
63. St. informatyk umowa o prace X - - X - -
RI Razem: X 3 - - 21i3/4 - -
BOK | BIURO OBSLUGI KLIENTA
64. Kierownik BOK umowa o prace X - - X - -
ds. kancelaryjnych oraz obiegu } ) } _
65. dokumentow umowa o prace X X
66. Goniec umowa o prace (3/4 etatu) - - (st.olfslugi) X - -
BOK: | Razem: X 2 - 1 2i3/4 - -
ZRP | ZESPOL RADCOW PRAWNYCH
67. Radca prawny - Koordynator umowa o prace X - - X - -
68. Radca prawny umowa o prace X - - X - -
ZRP Razem: X 2 - - 2 - -
*)

na podstawie porozumienia dot. obowigzku utrzymania grobéw i cmentarzy wojennych z Wojewodg Warminsko-Mazurskim

**) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych wykonuje zadania wtasne

Burmistrz
/-l Bronistaw MAZURKIEWICZ



ZWIAZANE Z REGULAMINEM ORGANIZACYJNYM URZEDU MIASTA DZIALDOWO

AKTY PRAWNE

Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 45/2014
Burmistrza Miasta Dziatdowo
z dnia 9 maja 2014r.

. Miejsce
Lp. | § Regulaminu Akt prawny Tytut aktu prawnego publikacii
1. §5 zarzgdzenie nr 49/2013 Burmistrza w sprawie okreslenia Misji BIP m.
Miasta Dziatdowo Urzedu Miasta Dziatdowo Dziatdowo
z dnia 24 maja 2013r.
2. § 6 ust.2 zarzgdzenie nr 11/10 Burmistrza — w sprawie utatwienia
Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo | pracownikom Urzedu Miasta
z dnia 21 lipca 2010r. Dziatdowo podnoszenia
kwalifikacji zawodowych
3. § 8 ust.2 zarzgdzenie nr 6/05 Burmistrza — w sprawie ustalenia BIP m.
§ 32 w zakresie Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo | Regulaminu pracy Urzedu Dziatdowo
gospodarczym — | z dnia 30 listopada 2005r.; Miasta Dziatdowo
pkt 8
Zmienione:
zarzadzeniami Burmistrza — w sprawie zmiany Regulaminu
Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo: | pracy Urzedu Miasta
Nr 12/06 z dnia 20.12.2006r. Dziatdowo
Nr 12/07 z dnia 04.12.2007r.
Nr 10/10 z dnia 21/07.2010r.
Nr 13/11 z dnia 21.04.2011r.
Nr 14/2012 z dnia22.08.2012r.
4. § 9 ust.1 uchwata nr XXXVI11/365/10 Rady w sprawie trybu prac nad BIP m.
Miasta Dziatdowo projektem uchwaty budzetowe;j Dziatdowo
z dnia 30 czerwca 2010r.
5. § 9 ust.2 * zarzgdzenie nr 6/08 Burmistrza — w sprawie instrukcji kasowej,

Kierownika Urzedu Miasta
Dziatdowo z dnia 18 lipca 2008r.

zmienione:

zarzgdzeniem nr 1/11 Burmistrza
Miasta Dziatdowo

z dnia 4 stycznia 2011r.

* zarzgdzenie nr 5/13 Burmistrza —
Kierownika Urzedu Miasta
Dziatdowo
z dnia 28 czerwca 2013r.

zmienione:

zarzadzeniami Kierownika Urzedu
Miasta Dziatdowo:

Nr 1/2014 z dnia 02.01.2014r.

Nr 3/2014 z dnia 31.01.2014r.

* zarzagdzenie nr 2/11 Burmistrza —
Kierownika Urzedu Miasta
Dziatdowo
z dnia 4 stycznia 2011r.

udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zasad
rachunkowosci dla ewidencji
podatkéw i optat w Urzedzie
Miasta Dziatldowo

zmieniajgce zarzgdzenie
w sprawie ... jak wyzej

w sprawie przyjecia procedur
kontroli finansowej oraz obiegu
i kontroli wewnetrznej
dokumentow w Urzedzie
Miasta Dziatdowo

zmieniajgce zarzgdzenie
w sprawie... jak wyzej

w sprawie ustalenia przyjetych
zasad prowadzenia
rachunkowosci




Miejsce

Lp. | § Regulaminu Akt prawny Tytut aktu prawnego publikacji
Zmienione: zmieniajgce zarzgdzenie
zarzgdzeniami Burmistrza — w sprawie ... jak wyzej
Kierownika Urzedu Miasta
Dziatdowo:
Nr 10/2011 z dnia 25.02.2011r.
Nr 15/2011 z dnia 11.05.2011r.
Nr 18/2011 z dnia 06.09.2011r.
Nr 21/2011 z dnia 25.11.2011r.
Nr 23/2011 z dnia 29.12.2011r.
Nr 6/2012 z dnia 23.03.2012r.
Nr 7/2012 z dnia 30.03.2012r.
Nr 9/2012 z dnia 09.05.2012r.
Nr 10/2012 z dnia 30.05.2012r.
Nr 11/2012 z dnia 06.06.2012r.
Nr 12/2012 z dnia 01.08.2012r.
Nr 15/2012 z dnia 28.09.2012r.
Nr 4/2013 z dnia 17.05.2013r.
Nr 6/2013 z dnia 25.07.2013r.
Nr 8/2013 z dnia 06.09.2013r.
Nr_4/2014 z dnia 31.01.2014r.
zarzgdzenie nr 6/2011 Burmistrza | w sprawie instrukcji ewidencji
— Kierownika Urzedu Miasta i poboru podatkow i optat oraz
Dziatdowo umorzen i udzielania ulg
z dnia 18 lutego 2011r. w sptacie zobowigzan
podatkowych w Urzedzie
zarzgdzenie nr 11/2011 Miasta Dziatdowo
Burmistrza — Kierownika Urzedu
Miasta Dziatdowo w sprawie ustalenia zasad
z dnia 18 marca 2011r. gromadzenia,
przechowywania, kontroli
finansowej dokumentaciji oraz
zasad rachunkowo$ci dla
Srodkéw pochodzacych
z budzetu UE, pomocy
udzielanej przez panstwa
EFTA oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet
zmienione: zagranicznych, nie
zarzadzeniami Burmistrza — podlegajgcych zwrotowi
Kierownika Urzedu Miasta
Dziatdowo: zmieniajgce zarzgdzenie
Nr 24/2011 z dnia 29.12.2011r. w sprawie... jak wyzej
Nr 13/2012 z dnia 14.08.2012r.
6. § 9 ust.3
§ 28 Wydziat BF:
w zakresie
nadzoru i innych
spraw
finansowych:
pkt2i7: zarzgdzenie nr 56/2013 w sprawie zasad przyznawania BIP m.
Burmistrza Miasta Dziatdowo i rozliczania dotac;ji Dziatdowo
z dnia 14 czerwca 2013r. podmiotowej z budzetu miasta
Dziatdowo dla samorzgdowe;j
instytucji kultury
pkt 3: zarzgdzenie nr 45/10 Burmistrza w sprawie przeprowadzania BIP m.
Miasta Dziatdowo kontroli w jednostkach Dziatdowo
z dnia 07 czerwca 2010r. organizacyjnych Gminy —
Miasto Dziatdowo
pkt 10: zarzadzenie nr 66/06 Burmistrza | W sprawie wprowadzenia BIP m.
Miasta Dziatdowo instrukcji sporzgdzania Dziatdowo

z dnia 28 czerwca 2006r.

skonsolidowanego bilansu
Gminy — Miasto Dziatdowo




Miejsce

Lp. | § Regulaminu Akt prawny Tytut aktu prawnego publikacji
§ 28 Referat RS * zarzgdzenie nr 9/2014 Burmistrza | w sprawie ustalenia formy BIP m.
w zakresie Miasta Dziatdowo sporzadzania sprawozdan Dziatdowo
rachunkowosci z dnia 07 lutego 2014r. budzetowych
i realizaciji
budzetu — pkt 2
§ 28 Referat RP * zarzgdzenie nr 6/2011 Burmistrza | w sprawie instrukcji ewidencji
w zakresie — Kierownika Urzedu Miasta i poboru podatkow i optat oraz
wymiaru Dziatdowo umorzen i udzielania ulg w
podatkow : z dnia 18 lutego 2011r. sptacie zobowigzan
pkt 1-4; podatkowych w Urzedzie
w zakresie Miasta Dziatdowo
ewidencji i
sprawozd.:
pkt 1-2 i 4-5;

w zakresie
egzekugiji:
pkt 1
§ 32 w zakresie * zarzgdzenie nr 11/11 Burmistrza w sprawie gospodarowania BIP m.
gospodarczym — Miasta Dziatdowo skfadnikami majatku Dziatdowo
pkt 1 z dnia 21 lutego 2011r. ruchomego
§ 32 w zakresie * zarzgdzenie nr 19/2011 w sprawie powotania Komisji
gospodarczym — Burmistrza — Kierownika Urzedu Likwidacyjnej w Urzedzie
pkt 4 Miasta Dziatdowo Miasta Dziatdowo
z dnia 14 listopada 2011r.
§ 36 *  zarzadzenie nr 1/10 Burmistrza — | w sprawie ustalenia
Kierownika Urzedu Miasta zakfadowej normy zuzycia
Dziatdowo paliw ptynnych i olejéw
z dnia 21 stycznia 2010r. silnikowych dla samochodéw
stuzbowych Strazy Miejskiej
w Dziatdowie
7. § 9 ust4 * zarzgdzenie nr 2/10 Burmistrza — w sprawie wprowadzenia
Kierownika Urzedu Miasta wewnetrznego regulaminu
Dziatdowo zasad realizacji zamoéwien
z dnia 6 kwietnia 2010r., publicznych wytgczonych z
obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta Dziatdowo
zZmienione:
zarzgdzeniem nr 16/11 zmieniajgce wewnetrzny
z dnia 19 maja 2011r. regulamin zasad realizacji
zamowien publicznych ...
* zarzgdzenie nr 4/11 Burmistrza w sprawie wprowadzenia
Miasta Dziatdowo — Kierownika wewnetrznego regulaminu
Urzedu Miasta Dziatdowo udzielania zaméwien
z dnia 17 stycznia 2011r. publicznych, ktérych wartos¢
przekracza wyrazong w
ztotéwkach rownowartosé
kwoty 14.000 euro w Urzedzie
Miasta Dziatdowo
8. § 10 zarzgdzenie nr 4/2014 Burmistrza w sprawie wprowadzenia Karty BIP m.
§ 42 ust4 Miasta Dziatdowo audytu wewnetrznego w UM Dziatdowo
z dnia 28 stycznia 2014r. Dziatdowo oraz miejskich
jednostkach organizacyjnych
9. § 11 ust. 2 zarzgdzenie nr 14/09 Burmistrza — w sprawie wdrozenia
§ 12 ust.2 Kierownika Urzedu Miasta Dzialdowo | dokumentacji przetwarzania
§46i47 z dnia 3 listopada 2009r. i ochrony danych osobowych

w Urzedzie Miasta Dziatdowo




Miejsce

Lp. | § Regulaminu Akt prawny Tytut aktu prawnego publikacji
10. | § 12 ust.2a. * zarzgdzenie nr 83/2013 w sprawie okreslenia i BIP m.
Burmistrza Miasta Dziatdowo wprowadzenia polityki Dziatdowo
z dnia 24 wrzesnia 2013r. zarzadzania ryzykiem
wewnetrznym w ramach
kontroli zarzgdczej w Urzedzie
Miasta Dziatdowo
* zarzgdzenie nr 84/2013 w sprawie systemu kontroli BIP m.
Burmistrza Miasta Dziatdowo zarzadczej w Urzedzie Miasta Dziatdowo
z dnia 24 wrzesnia 2013r. Dziatdowo oraz koordynaciji
niektérych zasad
funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w jednostkach
organizacyjnych Gminy-Miasto
Dziatdowo
11. | § 14 ust.4 pkt 2 * Procedura operacyjna przyjecia i rozpatrzenia skargi
zatwierdzona przez Burmistrza lub wniosku dotyczacego
Miasta Dziatdowo zadan lub dziatalnosci Urzedu
w dniu 19 listopada 2008r.
* decyzja nr 1/2001 Burmistrza w sprawie dni i godzin przyjeé
Miasta Dziatdowo obywateli
z dnia 31 stycznia 2001r.
12. | § 14 ust.5 pkt 1 zarzadzenie nr 5/09 Burmistrza — w sprawie szczegétowego
lit.a) Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo | sposobu przeprowadzania
z dnia 12 marca 2009r. stuzby przygotowawcze;j
i organizowania egzaminu
konczacego te stuzbe w
Urzedzie Miasta Dziatdowo
13. | § 14 ust.5 pkt 1 zarzadzenie nr 4/09 Burmistrza w sprawie ustalenia procedury BIP m.
lit. b) Miasta Dziatdowo — Kierownika naboru na wolne stanowiska Dziatdowo
Urzedu Miasta Dziatdowo urzednicze, w tym na wolne (tekst
z dnia 18 lutego 2009r., kierownicze stanowiska ujednolicony)
urzednicze, w Urzedzie Miasta
Dziatdowo
zmienione zarzadzeniami:
Nr 1/2012 z dnia 5 stycznia 2012r. w sprawie zmiany procedury
naboru ...
Nr 9/2013 z dnia 13 wrzes$nia 2013r. j-w.
14. | § 14 ust.5 pkt 1 zarzadzenie nr 16/09 Burmistrza — w sprawie Regulaminu
lit.c) Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo | dokonywania okresowych
z dnia 13 listopada 2009r. ocen pracownikow
samorzadowych
15. | § 18 ust.3 pkt 1 zarzgdzenie nr 49/06 Burmistrza w sprawie stanowiska

Miasta Dziatdowo
z dnia 8 czerwca 2006r.

Petnomocnika Burmistrza do
spraw Uzaleznien oraz jego
zadan




Miejsce

Lp. | § Regulaminu Akt prawny Tytut aktu prawnego publikacji
16. § 18 ust.3 pkt 2 * zarzgdzenie nr 133/06 Burmistrza | w sprawie powotania Zespotu
§ 22 ust.1 Miasta Dziatdowo Zadaniowego ds. Rewitalizacji

z dnia 29 grudnia 2006r., oraz Petnomocnika Burmistrza
ds. Rewitalizacji Miasta
Dziatdowo

Zmienione:

zarzgdzeniem nr 172/08 zmieniajgce zarzgdzenie

Burmistrza Miasta Dziatdowo w sprawie ... jak wyzej

z dnia 22 grudnia 2008r.

* zarzgdzenie nr 8/07 Burmistrza w sprawie powotania Miejskiej

Miasta Dziatdowo Komisji Urbanistyczno —

z dnia 6 lutego 2007r. Architektonicznej oraz
ustalenia jej regulaminu,
organizacji oraz zasad
dziatania

17. § 18 ust.3 pkt 3 zarzadzenie nr 119/10 Burmistrza W sprawie powotania BIP m.
§ 37 ust.3 Miasta Dziatdowo Petnomocnika ds. Ochrony Dziatdowo

z dnia 17 listopada 2010r. Informacji Niejawnych
18. | §21ust. 2 zarzadzenie nr 11/07 Burmistrza w sprawie powotania Kolegium
Miasta Dziatdowo Burmistrza Miasta Dziatdowo,
z dnia 16 lutego 2007r. jako zespotu o charakterze
opiniodawczo — doradczym
19. | §27 ust. 4 zarzgdzenie nr 1/2013 Burmistrza w sprawie obsady etatowej BIP m.
Miasta Dziatdowo Urzedu Miasta Dziatdowo Dziatdowo
z dnia 4 stycznia 2013r.
Zmienione:
zarzgdzeniami Burmistrza Miasta zmieniajgce zarzgdzenie BIP m.
Dziatdowo: w sprawie obsady etatowe;j Dziatdowo
Nr 47/2013 z dnia 10.05.2013r. Urzedu Miasta Dziatdowo
Nr 23/2014 z dnia 28.03.2014r.

20. § 32 w zakresie zarzadzenie nr 13/08 Burmistrza — w sprawie Regulaminu
kadrowo — Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo | Zaktadowego Funduszu
szkoleniowym z dnia 1 grudnia 2008r. Swiadczen Socjalnych
pkt 23

Zmienione:

zarzgdzeniami Burmistrza — w sprawie zmiany Regulaminu
Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo: | Zaktadowego Funduszu

Nr 25/09 z dnia 23.12.20009r. Swiadczen Socjalnych

Nr 4/10 z dnia 07.05.2010r.

Nr 4/2012 z dnia 03.02.2012r.

21. | § 34 w zakresie uchwata nr XXXV1/323/14 Rady w sprawie ustalenia trybu BIP m.
innych spraw Miasta Dziatdowo z dnia 24 kwietnia udzielania i rozliczania dotac;ji Dziatdowo
pkt 10 2014r. dla publicznych Dz. Urz.

i niepublicznych podmiotéw Wojewodztwa
oswiatowych prowadzonych Warminsko —
na terenie Gminy-Miasta Mazurskiego
Dziatdowo oraz trybu z 2014r.,
i zakresu kontroli poz. 1717

prawidtowosci wykorzystania
dotac;ji




Miejsce

Lp. | § Regulaminu Akt prawny Tytut aktu prawnego publikacji
22. | § 36 ust.1 uchwata nr XI11/125/11 Rady Miasta w sprawie regulaminu Strazy BIP m.
Dziatdowo z dnia 29 grudnia 2011r. Miejskiej w Dziatdowie Dziatdowo
Dz. Urz.
Wojewddztwa
Warminsko —
Mazurskiego z
2012r., poz.713
23. | §36ust.3 zarzgdzenie 5/2012 Burmistrza w sprawie nadania
Miasta Dziatdowo - Kierownika Regulaminu Strazy Miejskiej
Urzedu Miasta Dziatdowo w Dzialdowie
z dnia 22 lutego 2012r. (weszto
w zycie z dniem 29.02.2012r.)
24. § 37 w zakresie zarzgdzenie nr 3/2008 Burmistrza W sprawie powotania
zarzadzania Miasta Dziatdowo Miejskiego Zespotu
kryzysowego z dnia 9 stycznia 2008r. Zarzgdzania Kryzysowego
25. | §39ust. 1 zarzadzenie nr 7/2011 Burmistrza — w sprawie okreslenia listy
Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo | rodzajow przesytek
z dnia 23 lutego 2011r. wplywajgcych, ktére nie sg
otwierane przez pracownikow
punktu kancelaryjnego w
Urzedzie Miasta Dziatdowo
26. § 41 ust.1 pkt 5 zarzgdzenie nr 12/11 Burmistrza w sprawie likwidacji kancelarii
Miasta Dziatdowo — Kierownika tajnej oraz wprowadzenia
Urzedu Miasta Dziatdowo Planu Ochrony Informac;ji
z dnia 29 marca 2011r. Niejawnych w Urzedzie Miasta
Dziatdowo
27. | §43 ust.1 zarzadzenie nr 5/2011 Burmistrza — w sprawie powotania komisji
Kierownika Urzedu Miasta Dziatdowo | do badania dokumentac;ji
z dnia 7 lutego 2011r. niearchiwalnej w Urzedzie
Miasta Dziatdowo
28. | §43 ust.3 zdanie | * zarzgdzenie nr 8/2011 Burmistrza | w sprawie wskazania systemu

drugie

— Kierownika Urzedu Miasta
Dziatdowo z dnia 23 lutego 2011r.

* zarzgdzenie nr 9/2011 Burmistrza
— Kierownika Urzedu Miasta
Dziatdowo z dnia 24 lutego 2011r.

wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie
Miasta Dziatdowo

w sprawie ustalenia wzoru
druku spisu spraw

Burmistrz

/- Bronistaw MAZURKIEWICZ




