
Zarzqdzenie Hr..-15.. I zots

Burmistrza Miasta Dzialdowo

z dnia .l.}.. wrze6nia 20{3r.

zmieniajqce zarzqdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzqdu Miasta Dzialdowo

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym

(Dz.U. z 2013r., poz.594 z p62n. zm.) w zwiqzku zarl.21 i 22 ustawy z dnia 9 listopada

2000r. o repatriacji (Dz.U. z20O4r. Nr53, poz. 5322 p62n. zm.) zarzqdza sig, co nastgpuje:

s1

W Regulaminie Organizacyjnym Uzgdu Miasta Dzialdowo nadanym zatzqdzeniem

nr 13712013 Burmistrza Miasta Dzialdowo z dnia 31 grudnia 2O12r. i zmienionym

zazqdzeniamr. nr 3l2O'13 z dnia 9 stycznia 2O13t., fi 2012013 z dnia 15 marca 2013r.,

nr 50/2013 z dnia 29 mai1a 2013r. i nr 7812013 z dnia 9 wrzeSnia 2013r., wprowadza siq

nastgpujqce zmiany:

w$19:
a) dotychczasowy pK 14 oznacza siQ, jako,15)";

b) dodaje sig pkt 14 w brzmieniu:

,,14) Starszy specjalista ds. bhp;";

w g 31, w czgSci oznaczonej, jako ,,w zakresie gospodarki mieszkaniowej", na koficu

ph 10 kropkq zastqpuje siq Srednikiem idodaje pkt 11 w brzmieniu:

"1 
1) prowadzenie spraw z zakresu pomocy mieszkaniowej repatriantom.";

zalqczniki nr 2 i 3 otzymujq bzmienie zgodne z bzmieniem zalqznika (odpowiednio):

nr 1 i2 do niniejszego zarzqdzenia.

s2

Do zmiany, o kt6rej mowa w S 1 pkt 2, stosuje sig odpowiednio postanowienia $ 50 pK 2

lit.a) i b) Regulaminu Organizacyjnego Uzqdu Miasta Dzialdowo, o kt6rym mowa w S l.

s3

Zaeqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem 2 pa2dziemika 2013 r..

1)

2)

5)

&r *c$r*off
MiroslAdl

r0.09



stanowisk pracy
oraz r6wnorzednych

zahcznik Nr I
do zazadzenia Nr I)2013
Burmislza Miasta Dzialdowo
z dnia 2h\rzesnia 2013r.

WYKAZ
utworzonych w wydzialach i referatach
kom6rkach organizacyjnych o innej nazrvie

L.p.
Kom6rka organizacyjna /

stanowisko
do spraw (ds.)

Podstawa zatrudnienia
Status stanowiska

uzednicze doradcy
i asystgnci

pomocnlczg
i obslugi

-1- -2- -3- 4- -5- -6-

BF WYDZIAL BUDZETU I FINANS6W

'1. Naczelnik Wydziatu
laczone ze stanowiskiem
Skarbnika (oowolanie) x

2.
ds. obstugi plac Uzedu
i Drzedszkoli

umowa o prac9 x

3.
ds. obstugi plac pzedszkoli oraz
dotacii i subwencii

umowa o pracQ X

4. ds. koordvnacii o6wiaty umowa o prace x
ds. ksieqowosca pzedszkoli umowa o prace x

BF Razem: X 5

RS REFERAT RACHUNKOWOSCI I SPRAWOZDAWCZOSCI

6.
Kierownik Referatu (Gl6wny
Ksiegowy Uzedu)

lqczone ze slanowiskiem
Zastqpcy Skarbnika (umowa
o orace)

X

7. ds. ewidencii dochod6w umowa o Drace x
8. ds. ewidencii wYdatk6w umowa o prace x

ds. obsluqi kasY - wydatkowa umowa o prace x
10. ds. obsfuqi kasY - dochodowa umowa o prace x
1 ds. obstuqi kasy - dochodowa umowa o prace X

RS Razem: X 6

RP REFERAT POOATK6W

12. Kierownik Referatu umowa o Drace X

13. ds. wymiaru podatk6w umowa o orace X

14.
Os. f '.s'egowoscj optat i dochod6w
z maiatku

umowa o pracQ X

RP Razem: x 3

PNS
wYDaAt PLANowANIA PREzsTRzENNEGo, GoSPoDARKI NlERUcHoMosclAMl l ocHRoNY
SRoDowsKA

15. Naczelnik Wydziqq umowa o prace X

16.
ds. planowania pzesizennego
oraz ewidencji ulic i adres6w

umowa o prac9 X

17.
ds. gospodarki
nieruchomoSciami

umowa o prace x

18.
ds. gospodarki
nieruchomoSciami

umowa o pracq X

19.
ds. ochrony Srodowiska,
rolnictwa i le6nictwa

umowa o pracq x

PNS Razem: x 5



-1- -2- -3- 4- -5- -b-

WRP WYOZIAL ROZWOJU I PROMOCJI MIASTA

20. Naczelnik Wydziafu umowa o Drace X

21.
ds. inwestyqi miejskich,
remont6w szkol i pzedszkoli
mieiskich

umowa o prac4 X

22. ds. inwestycii mieiskich umowa o prace X
ds. pozyskiwania funduszy
zewneiznych oraz zazqdzanie
nimi

umowa o prace x

24.
ds. pozyskiwania tunduszy
zewnetznych oraz zaazqdzanie
nimi

umowa o prac9 x

ds. obslugi anwestycii miejskictt
oraz koordynacii zam6wief
oublicznYch

umowaoprace-czasowa
(do 31.12.20'16r.)

X

WRP Razem: x 5+1
(poz. 25)

GKW WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ, IIESZKANIOWEJ I NADZORU WTASCICIELSKIEGO

26. Naczelnik Wydziafu umowa o Drace X

27.
ds. zamowiei publicznych
(qospodarka komunalna)

umowa o prace X

28. ds. drogowych umowa o pracQ X

29. ds. mieszkaniowych umowa o prace X

30.
ds. ewidencji dziatalnosci
oosoodarczei

umowa o prace X

ds. nadzoru wtaScicielskiego
oraz obslugi strefy Ptatnego
Darkowania

umowa o prace x

GKW Razem: X 6

OR WYDZIAL ORGANIZACYJNY

Naczelnik Wydziatu I 
I

Adminislralor Bezpieczeistwa 
I 

umowa o prace X

ds. kadr i szkolenia umowa o pracg X

u. ds. gospodarczych i

technicznych
umowa o prace X

35. ds. obslugi Rady umowa o pracQ X

Jb. ds. obsluqi RadY umowa o pracQ X

37.
ds. obslugi Sekretariatu
Burmistza

umowa o prac9 x

38. dozorca umowa o prace X (st. obstugi)

39. dozorca umowa o prace X (st obstugD

40. spzataczka umowa o prace x (st. obslugD

41 spzataczka umowa o prac? X {st. obstuqi)

42. spzataczka umowa o pracQ X (st. obstuqi)

OR Razem: X 6 5

SO WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

43.
44. ds. e!4ds!9.i!-!sg!95sl- I umowa o orace

45.
so Razem:

i dowod6w osc umowa o Drace
x



WYDZIAL EDUKACJI, ZDROWA, KULTURY ISPORTU

ds. pracowniczych (dyrektor6w
szkol i pzedszkoli miejskich),
kontroli spelniania obowiqzku
nauki oraz ksaabenia
mlodocianych pracow. w celu

ds. stypendi6w szkolnych oraz
rozliczania dotacji (organizacje

wYozrAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

umowa o pracA (3/4 etatu)

,$w
ngrfirfi5$y!$zu*ewtcz

umowa o prace



Zatqcznik Nr 2
do zazqdzenia Nr !)- /2013
Bumistrza Miasta Dzialdowo
z dnia I\ w.zesnia 2013r.

AKTY PRAWNE

zwtAzANE z REGULAMTNEM ORGAN|ZACYJNYM URZEDU MTASTA DZ|AIDOWO

Lp. S Regulaminu Akt prawny Tytul aktu prawnego Miejsce
publikacii

1. s5 zazqdzenie N 49f20'13 Burmistza
Miasta Dzialdowo zdnia24 maia
2O13t.

w sprawie okre6lenia Misji
Uzedu Miasta Dzialdowo

BIP m.
Dzialdowo

2. S 6 ust.2 zatzqdzenie ff 1'll'10 Burmistza -
Kierownika Urzedu Miasia Dzialdowo
z dnia 21 lipcazo10(.

w sprawie ulatwienia
pracownikom Uzedu Miasta
Ozialdowo podnoszenia
kwalifi kacii zawodowych

3. S I ust.2
S 32 w zakresie
gospodarczym -
pkr 8

zazEdzenie nr 6/05 Burmistrza -
Kierownika Uzgdu Miasta Dzialdowo
z dnia 30 listopada 2005r.;

@
zazqdzeniami Burmistrza -
Kierownika Uzgdu Miasta Dzialdowo:
Nr 12,06 z dnia 20.12.2006r.
Nt 1AO7 z dnia U12.2@7t.
N|l0/10 z dnia 2'l107.2010r.
Nr 13/11 z dnia 21.04.201'l r.
Nt 14r2O12 z dnia22.O8.2o12t.

w sprawie ustalenia
Regulaminu pracy Uzedu
Miasta Dzialdowo

w sprawie zmiany Regulaminu
pracy Urzedu Miasta
Ozialdowo

BIP m.
Dzialdowo

4. S I ust.l uchwala nr XXXVlll/365/ 10 Rady
Miasta Dzialdowo z dnia 30 czeMca
2010t.

w sprawie lrybu prac nad
proiektem uchwaty bud2etowei

BIP m.
Dzialdowo

S I ust.2 zazEdzenie N 610g Burmistza -
Kierownika UzQdu Miasta
Dzialdowo z dnia 18 lipca 2008r.

zmienione:
zatz4dzeniem N 1l'l'l Burmistza
Miasla Dzialdowo z dnia 4
stycznia 2011r.

zarzqdzenie nr 5/13 Burmistza -
Kierownika Uzqdu Miasla
Dzialdowo z dnia 28 czeMca
2013r.

zatz4dzenie n( All Burmistza -
Kierownika Uz?du Miasta
Dzialdowo z dnia 4 stycznia 2O1 1t.

zmienione:
zatzqdzeniami Burmistza -
Kierownika Uzqdu Miasta
Dzialdowo:
Nr 10/201'l z dnia 25.02.2011t.
Nr 15/2011 z dnia 11.O5.2O1'lr.
Nr 18/2011 z dnia 06.09.2011r.
Nr 2112011 z dnia 25.'l'1.2O11t.
Nt 2312011 z dnia 29.'12.2o11t.

w sprawie instrukgi kasowej,
udzielania i rozliczania
zaliczek oaz zasad
rachunkowosci dla ewidencji
podatk6w ioplat w Uzedzie
Miasta Dzialdowo

zmienidqc€ zazqdzenie
w sprawie ... jak lYyzei

w sprawie pzyiecia procedur
kontroli finansowe, oraz obiegu
i kontroli wewnetznej
dokument6w w Urzedzie
Miasta Dzialdowo

w sprawie uslalenia przy,jetych
zasad prowadzenia
rachunkowosci

zmieniajac€ zazqdzenie
w sprawie ... jak wy2ej



Lp. S Regulaminu Akt prawny Tytul aktu prawnego
Miejsce

publikacii

za?.qdzenie N 61201 1 Burmistza
- Kierownika Urzedu Miasta
Dzialdowo z dnia 18 lulego 2011r.

* zazqdzenie N 1112011
Burmistza - Kierownika Uzedu
Miasta Dzialdowo z dnia 18 marca
201'lt.

w sprawie inslrukqi ewidencji i

poboru podatkdw i op+at oraz
umorzei i udzielania ulg
w splacie zobowiqzai
podatkowych w Uzedzie
Miasta Dzialdowo

w sprawie uslalenia zasad
gromadzenia,
pzechow)rwania, kontroli
fi nansowej dokumentacji oraz
zasad rachunkowosci dla
Srodk6w pochodzecych z
budzetu UE, pomocy
udzielanej pzez paristwa
EFTA oraz Srodkow
pochodzqcych ze 2r6del
zag ranicznych,
niepodlegajqcych zwrotowi

6. S I ust.3
5 32 w zakresie
gospodarczym -
pki 1

S 32 w zakresie
gospodarczym -
pK4

s36

zatzqdzenie ff 1111'l Burmistza
Miasta Dzialdowo z dnia 21 lutego
2O1'lr.

. zatzqdzenie N 1912011
Bumistrza - Kierownika Uzedu
Miasta Dzialdowo z dnia
14 listopada 201 1r.

t zatzqdzenie nt 1/10 Burmistza -
Kierownika Uzedu Miasta
Ozialdowo z dnia 21 stycznia
2O1Ot.

w sprawie gospodarowania
skladnikami maiqtku
ruchomego

w sprawie powolania Komisji
Likwidacyjnej w Uzqdzie
Miasta Dzialdowo

w sprawie ustalenia
zakladowej normy zu2ycia
paliw plynnych i olej6w
silnikowych dla samochod6w
stuzbowych Straiy Miejskiej
w Dzialdowie

BIP m.
Dzialdowo

7. S 9 ust.4 zazqdzenie N A1O Burmistza -
Kierownika Uzedu Miasta
Ozialdowo z dnia 6 kwietnia
201O(.,

zmienione:
zazedzeniem n|l6l'11 z dnia 19
maia201'lt.

w sprawie wprowadzenia
wewngtznego regulaminu
zasad realizacji zam6wiei
publicznych wylaczonych
z obowiqzku stosowania
ustawy Prawo zam6wieh
publicznych w Uzedzie Miasta
Dzialdowo

zmieniajqce wewnetzny
regulamin zasad realizacji
zam6wiei publicznych ...

zazqdzenie N 4111 Burmistza
Miasta Dzialdowo - Kierownika
Urzqdu Miasta Dziatdowo
z dnia 17 stycznia 20'l'l r.

w sprawie wprowadzenia
wewnetznego regulaminu
udzielania zam6wiei
publicznych, kt6rych warto66
ptzektacza v{y.a2onEw
zlot6wkach r6wnowarlose
kwoty 14.000 euro w Uzedzie
Miasta Dzialdowo

8. s10
S 42 ust.4

zatzqdzenie n 6312012 Burmistza
Miasta Dzialdowo z dnia 30 lipca
2O12t.

w sprawie ustalenia Karty
audytu wewnetznego

BIP m.
Dzialdowo

o S1'l ust.2
S 12 ust.2
s46i47

zatzqdzenie N 'l4l09 Burmistza -
Kierownika Uzedu Miasta Dzialdowo
z dnia 3 listopada 2009r.

w sprawie wdrozenia
dokumentacii pzetwazania
i ochrony danych osobowych
w Uzedzie Miasta Dzialdowo



Lp. S Regulaminu Akt prawny Tytul aktu prawnego Miejsce
publikacii

10. S 12 ust.2a. zazqdzenie ff 832013
Burmistza Miasta Dzialdowo
z dnia 24 wzesnia 2013r.

zazqdzenie N UnOl3
Burmistrza Miasta Dzialdowo
z dnia 24 w7:eania 2013r

w sprawie okreslenia
i wprowadzenia polityki
zatzEdzania ryzykiem
wewngtrznym w ramach
kontroli zarzqdczej w Uz?dzie
Miasta Dzialdowo

w sprawie systemu kontroli
zatzqdczei w Utzedzie Miasta
Dzialdowo oraz koordynacji
niekt6rych zasad
funkcjonowania kontroli
zazqdczej w jednostkach
organizacyjnych Gminy-Miaslo
Dzialdowo

BIP m.
Dzialdowo

BIP m.
Dzialdowo

1',t . S 14 ust.4 pkt 2 * Procedura operacyjna
zatwietdzona pzez Burmislza
Miasta Dzialdowo w dniu
'19 listopada 20O8r.

, decyzja ff 1120D1 Burmistza
Miasta Dzialdowo z dnia
31 stycznia 2001r.

ptzyiecia i rczpatzenia skargi
lub wniosku dotyczqcego
zadaf lub dzia+alnosci Uzgdu

w sprawie dni i godzin przyiee
obywateli

12. S 14 ust.s pkt 'l

lit.a)
zatzqdzenie N 5109 Burmistza -
Kierownika Uzgdu Miasta Dzialdowo
z dnia 12 marca 2009r.

w sprawie szczegolowego
sposobu pzeprowadzania
sluzby pzygotowawczej
i organizowania egzaminu
konczEcego te sluzbe w
Uzedzie Miasta Dzialdowo

'13. S 14 ust.s pkt 1

rir. b)
zazqdzenie N 4l0g Burmistza
Miasta Dzialdowo - Kierownika
Uzedu Miasta Dzialdowo z dnia
18 lutego 2009r.,

zmienione zarzadzeniami :

Nr 1/2012 z dnia 5 stycznia 2012r

Nr 9/2013 z dnia '13 wzesnia 2013r.

v, sprawie ustalenia procedury
naboru na wolne stanowiska
uzednicze, w tym na wolne
kierownicze stanowiska
urzednicze, w Uzgdzie Miasta
Dzialdowo

w sprawie zmiany procedury
naboru ...

BIP m.
Dzialdowo

(tekst
ujednolicony)

14. S 14 ust.s pkt 1

lit.c)
zazqdzenie ff 16109 Burmistza -
Kierownika Uzedu Miasta Oziatdowo
z dnia '13 listopada 2009r.

w sprawie Regulaminu
dokonywania okresowych
ocen pracownikow
samozadowych

15. S18 ust.3 pkt 1 zatzqdzenie N 49106 Burmistza
Miasia Dzialdowo z dnia 8 czeMca
2006r.

w sprawie stanowiska
Pelnomocnika Burmislrza
do spraw Uzaleznied oraz iego
zadafl

'16. S 18 ust.3 pkt 2
S 22 ust.l

t zatzEdzenie fi 133/06 Burmistza
Miasta Dzialdowo z dnia
29 grudnia 2006r.,

zmienione:
zatzEdzeniem N 17AOB
Burmistza Miasta Dzialdowo
z dnia 22 gudnia 2OOBI.

w sprawie powolania Zespolu
Zadaniowego ds. Rewitalizacji
oraz Pelnomocnika Burmislza
ds. Rewitalizacji Miasta
Ozialdowo

zmienidqce zazqdzenie
w sprawie ... jak wyZej



Lp. S Regulaminu Akt prawny Tytul aktu prawnego
Mieisce

publikacji

r zarzqdzenie N 8n7 Burmistrza
Miasta Dzialdowo z dnia 6 lutego
2OO7t.

w sprawie powolania Miejskiei
Komisii Urbanistyczno -
Architektonicznei oraz
ustalenia jej regulaminu,
organizacji oraz zasad
dzialania

17. S 18 ust.3 pkt 3
S 37 ust.3

zazqdzenie N 1'l9l l0 Burmistrza
Miasta Dzialdowo z dnia 17 listopada
2010r.

w sprawie powolania
Pelnomocnika ds. Ochrony
lnformaqi Niejawnych

BIP m.
Dzialdowo

'1 8. $ 21 ust. 2 zazqdzenie N 11107 Burmistza
Miasta Dzialdowo z dnia 16lutego
2OO7r.

w sprawie powolania Kolegium
Burmistza Miasta Ozialdowo,
jako zespolu o charakteze
opiniodawczo - doradczym

19. S 27 ust. 4 za.zqdzenie ff 112013 Burmistza
Miasta Dziatdowo z dnia
4 stycznia 2013r.

zmienione:
zalzqdzeniem Nr 4712013 Burmistza
Miasta Dzaaldowo z dnia 10.05.20'13r.

w sprawie obsady etatowej
UzQdu Miasta Ozialdowo

zmieni{qce zatzqdzenie
w sprawie obsady etatowei
Uzqdu Miasta Dziatdowo

BIP m.
Dzialdowo

BIP m.
Dzialdowo

20. S 32 w zakresie
kadrowo -
szkoleniowym
pkt 23

zatzqdzenie fi 13108 Burmistza -
Kierownika Uzedu Miasta Dzialdowo
z dnia 1 grudnia 2008r.

zmienione:
zatzqdzeniami Burmi slza -
Kierownika Uzqdu Miasta Dzialdowo:
Nr 25109 z dnia 23.12.2009r.
Nr 4/10 z dnia 7.05.2010r.
Nt 4f2012 z dnia 3 .O2.2o12t .

w sprawie Regulaminu
Zakladowego Funduszu
Swiadcze6 Socjalnych

w sprawie zmiany Regulaminu
Zakladowego Funduszu
Swiadczeri Socjalnych

21. S 34 w zakresie
innych spraw pkt
10

uchwala nr Xu'I08/11 Rady Miasla
Dziatdowo z dnia '10 listopada 20'l 1r.

zmieniona:
uchwatq nr XV/134/12 Rady Miasta
Dzialdowo z dnia 22 marca 2O12t.

w sprawie ustalenia trybu
udzielania i rozliczania dotacji
dla niepublicznych szk6l,
przedszkoli oraz innych form
wychowania przedszkolnego
prowadzonych na terenie
miasta Ozialdowo oraz trybu i

zakresu kontroli prawidlowosci
wykorzystania dolacji

zmieniajqca uchwalg
nr XU108/11 Rady Miasta
Dzialdowo z dnia
'10 listopada 2011r.
w sprawie i.w.

BIP m.
Dzialdowo
Oz. Utz.

Wojew6dztwa
Warmihsko -
Mazurskiego

220121.,
poz.216

BIP m.
Dzialdowo
Dz.Uz.

Wojew6dztwa
Wamiisko -
Mazurskiego

22012t.,
poz-15'12

S 36 ust.1 uchwala nr Xlll/125/11 Rady Miasta
Dzialdowo z dnia 29 grudnia 2011r.

w sprawie regulaminu Stra2y
Miejskiej w Dzialdowie

BIP m.
Dzialdowo

Oz. U,z.
Wojew6dztwa
Warmiisko -
Mazurskiego

z2O'12t.,
poz.713



Lp. S Regulaminu Akt prawny Tytul aktu prawnego Miejsce
publikacii

S 36 ust.3 zatzqdze nie 5n0 1 2 Burmistza
Miasta Dzialdowo - Kierownika
Uzedu Miasta Ozialdowo z dnia
22lulego 2O'12t.
(weszlowzyciezdniem
29 .02.2O12t .)

w sprawie nadania
Regulaminu Stra2y Miejskiej
w Dzialdowie

24. S 37 w zakresie
zatzqdzania
kryzysowego

zazqdzenie nr 3f2O08 Burmistrza
Miasta Dzialdowo z dnia 9 stycznia
2008r.

w sprawie powolania
Miejskiego Zespotu
Zatzqdzania Kryzysowego

S 39 ust. 1 zazqdzenie N 712011 Burmistza -
Kierownika Uzedu Miasta Dzialdowo
z dnia 23 lutego 2011r.

w sprawie okreslenia listy
rodzaj6w pzesylek
wplywajqcych, kt6re nie se
otwierane przez pracownik6w
punktu kancelaryjnego
w Uzedzie Miasta Dzialdowo

zo. s 41 ust.'l pkt 5 zazEdzenie n|l Zl1 Burmistza
Miasta Dzialdowo - Kierownika
Uzedu Miasta Dzialdowo z dnia
29 marca 2011t.

w sprawie likwidacii kancelarii
ta.inej oraz wprowadzenia
Planu Ochrony lnformadi
Niejawnych w Uzedzie Miasta
Dziatdowo

27. S 43 ust.1 zaz4dzenie fi 5f2O11 Bumistrza -
Kierownika Uzedu Miasta Dzialdowo
z dnia 7 lutego 201 lr.

w sprawie powolania komisji
do badania dokumenbqi
niearchiwalnej w Uzedzie
Miasta Ozialdowo

28. S 43 ust.3 zdanie
drugie

t zatzqdzenie N 812011 Burmistza
- Kierownika Uzedu Miasta
Dzialdowo z dnia 23 lutego2011r.

zazqdzenie N 91201'l Burmistza
- Kierownika Uzedu Miasta
Dziatdowo z dnia 24 lutego 2011r.

w sprawie wskazania systemu
wykon)rwania czynno6cj
kancelaryjnych w Uzedzie
Miasta Dzialdowo

w sprawie ustalenia wzoru
druku spisu spraw


