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DZIAŁDOWO – LUTY 2019 

 

 



Lp. TREŚĆ PRZEDSIĘWZIĘCIA WYKONAWCA 

TERMIN REALIZACJI  

I Kwartał II Kwartał III Kwartał IV Kwartał  

I II III IV V VI VII VIII IX X XI XII  

I. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PLANOWANIE OPERACYJNE I PROGRAMOWANIE OBRONNE 

1. Opracowanie i przesłanie  

do  Starostwa Powiatowego 

danych do Kwestionariusza 

Pozamilitarnych Przygotowań 

Obronnych za 2018 rok”. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 
do 

31 

 

 

           

2.  Bieżąca aktualizacja „Planu 

Operacyjnego Gminy–Miasto  

Działdowo” wraz  

z załącznikami obligatoryjnymi 

oraz opracowanie kart realizacji 

zadań operacyjnych. 

Nacz. WZK 

Nacz. Wydz. UM 

Insp. WZK 

            

 

 

do 

31 

na bieżąco 

3. Przesłanie do uzgodnienia      

i zatwierdzenia „Planu 

Operacyjnego Gminy-Miasto 

Działdowo” (dot: części 

opisowej planu oraz zał: „C”) 

Nacz. WZK 

Nacz. Wydz. UM 

Insp. WZK 

            

przewidywany 

termin – IV kw. 

2019 roku 

ZADANIA W ZAKRESIE ZABEZPIECZENIA POTRZEB SIŁ ZBROJNYCH – AKCJA KURIERSKA: 

1. Opracowanie (uaktualnienie) 

planu AK w oparciu o nowy 

schemat i nowe założenia AK. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

       

   X 

   

   X 
   

   X 
 

      

2. Opracowanie i przesłanie            

do Starostwa Powiatowego      

w Działdowie sprawozdania      

z realizacji zadań związanych  

z doręczeniem kart powołania 

w trybie AK. 

 

 

 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

 

 

 

do 

5 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

   

    



III. 

 

 

 

 

 

 

 

IV. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WSPARCIE PAŃSTWA GOSPODARZA HNS: 

1.Udział w szkoleniu 

organizowanym przez 

Starostwo Powiatowe              

w zakresie obsługi i aktualizacji 

bazy danych HNS. 

 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

            

dokładny 

termin 

szkolenia 

określi SP 

REALIZACJA ZADAŃ ZWIĄZANYCH ZE STANOWISKIEM KIEROWANIA (SK): 

1. Aktualizacja planu 

przygotowania  

i przemieszczenia GSK  

ze stałej siedziby do ZMP. 

Nacz. WZK UM 

Nacz. Wydz. UM 

Insp. WZK 

           

do 

30 

 

   praca ciągła 

2. Aktualizacja „Regulaminu 

Organizacyjnego GSK”. 

Sekretarz Miasta 

Nacz. Wydz. UM 

Nacz. WZK UM 

           

 do 

30 

 

   praca ciągła 

3. Aktualizacja regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu 

Miasta na czas „W”. 

 

Sekretarz Miasta 

Nacz. Wydz. UM 

Nacz. WZK 

           

do 

30 

 

praca ciągła 

UTRZYMANIE W STAŁEJ GOTOWOŚCI SYSTEMU STAŁEGO DYŻURU: 

1. Aktualizacja dokumentacji 

„Stałego Dyżuru”. 

Kierownik SD 

Nacz. WZK UM 

  
 

        
 

praca ciągła 

2. Aktualizacja i przekazanie 

danych teleadresowych obsady 

osobowej stałego dyżuru do 

Starostwa Powiatowego.  

Kierownik SD 

Nacz. WZK UM 

do 

25 

          

 

 

3. Utrzymanie wysokiego 

poziomu przygotowania obsad 

SD.  Przeprowadzenie 

szkolenia obsad osobowych SD 

oraz sprawdzenie gotowości     

do działania systemu stałych 

Nacz. WZK UM 

Kierownik SD 

           

 

wg planu 

szkolenia 

obronnego         

oraz 

prowadzonych 

ćwiczeń             



 

 

 

 

 

 

 

V. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VI. 

dyżurów w ramach ćwiczeń       

i treningów. 

i treningów 

4. Sprawdzanie gotowości do 

działania systemu Stałego 

Dyżuru 

 

 

           

 

w ramach 

prowadzonych 

ćwiczeń             

i treningów 

W ZAKRESIE ZABEZPIECZENIA MEDYCZNEGO: 

1. Aktualizacja planu 

dystrybucji tabletek jodowych. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

kierownicy PWTJ 

 

 

   

do 

15 

      

 na bieżąco  

2. Aktualizacja planu 

przygotowania niepublicznej 

służby zdrowia na potrzeby 

obronne państwa w mieście 

Działdowo. 

 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

         

 na bieżąco  

ŚWIADCZENIA OSOBISTE I RZECZOWE  NA RZECZ OBRONY: 

1. Opracowanie zestawień 

świadczeń osobistych  

i rzeczowych, wydatków 

finansowych związanych                   

z nakładaniem obowiązku 

świadczeń na rzecz obrony  

i przesłanie go do WBiZK        

w Olsztynie. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

      

 

 

 

 

 

do 

31 

   

  

2. Aktualizacja planów 

świadczeń osobistych  

i rzeczowych przewidzianych 

do realizacji w razie ogłoszenia 

mobilizacji i w czasie wojny. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

           

 praca ciągła 

3. Wydawanie       decyzji 

administracyjnych zgodnie                 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

 
           

zgodnie z 

wpływającymi 



z wpływającymi wnioskami. 

 

wnioskami 

4. Opracowanie rocznego planu 

świadczeń osobistych  

i rocznego planu świadczeń 

rzeczowych, które mają być 

wykonywane w następnym 

roku kalendarzowym. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

           

do 

31 
jeżeli wpłynęły 

wnioski 

5. Prowadzenie bieżącego 

rejestru wydanych decyzji 

administracyjnych w sprawie 

świadczeń osobistych         

 i rzeczowych. 

 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

           

 na bieżąco  

6. Prowadzenie postępowań 

pierwszej instancji w sprawach 

świadczeń na rzecz obrony. 

 

       

  

   

 na bieżąco 

VII. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZADANIA W ZAKRESIE ZABEZPIECZENIA POTRZEB REZERWOWYCH – KWALIFIKACA WOJSKOWA I REJESTRACJA: 

1. Opracowanie i przesłanie             

do Starostwa Powiatowego 

propozycji do wojewódzkiego 

planu kwalifikacji wojskowej. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

 

 

         

do 

14 
 

2. Sprawdzenie tożsamości 

osób stawiających się do 

kwalifikacji wojskowej, 

prowadzenie listy 

stawiennictwa, wyjaśnianie 

przyczyn niestawiennictwa 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

  

 

    
X 

 

X 

 

 
 

X 

       

  

3. Przeprowadzenie rejestracji 

osób (mężczyzn, kobiet), które 

ukończyły 18 rok życia. 

 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 
 

          

 
do 05 stycznia 

2020 roku 



VIII. 

 

 

IX. 

 

 

 

 

 

 

 

X. 

REKLAMACJE: 

1. Prowadzenie prac 

reklamacyjnych. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 
x x x x x x x x x x x x w/g potrzeb 

SZKOLENIE OBRONNE: 

1. Opracowanie i uzgodnienie 

„Planu szkolenia obronnego na 

2019 rok”. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 

do 

30 

          

 

przesłanie do 

 WBiZK   

w Olsztynie 

2. Opracowanie sprawozdania            

z realizacji szkoleń za 2018 r. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 
 

do 

15 

         

 

przesłanie do 

 WBiZK   

 

KONTROLE: 

 1. Prowadzenie kontroli 

realizacji zadań obronnych      

w jednostkach  podległych i 

nadzorowanych. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 
  

         

 

zgodnie            

z zarządzeniem 

w sprawie 

kontroli 

 2. Sporządzenie sprawozdania  

z realizacji rocznego planu 

kontroli i wykonania zadań 

obronnych za 2018 rok               

i przesłanie go do WBiZK       

w Olsztynie. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK 
  

  

 

do 

30 

       

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



               Załącznik Nr 3 do  

               Zarządzenia Nr ....../2017 

               Burmistrza Miasta Działdowo          

               z dnia …......................2017 roku 

 

    ZATWIERDZAM 

BURMISTRZ MIASTA 

       DZIAŁDOWO 
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  Grzegorz Mrowiński 

 

 

 

 

 

PLAN  SZKOLENIA OBRONNEGO 

NA TERENIE GMINY-MIASTO DZIAŁDOWO 

W 2017 ROKU 

 

 

 

 

                Uzgadniam: 

 

....................................................... 
 Wojewoda Warmińsko-Mazurski 

 

 

 
 

       DZIAŁDOWO 2017 ROK



CZĘŚĆ I – Opisowa. 

Plan szkolenia obronnego dla Gminy-Miasto Działdowo sporządzono w oparciu o plan szkolenia obronnego powiatu działdowskiego na rok 

2017, jako załącznika do Zarządzenia Nr 3/2017 Starosty Działdowskiego z dnia 13 stycznia 2017 roku w sprawie realizacji pozamilitarnych 

przygotowań obronnych w powiecie działdowskim w 2017 roku.  

Dokumenty odniesienia: 

1. Wytyczne Wojewody Warmińsko-Mazurskiego z dnia 19 grudnia 2016 roku do szkolenia obronnego realizowanego w 2017 roku przez 

Marszałka Województwa Warmińsko-Mazurskiego, starostów, wójtów, burmistrzów (prezydentów miast) przedsiębiorców oraz kierowników 

jednostek organizacyjnych działu administracji rządowej wykonujących zadania obronne w województwie warmińsko-mazurskim. 

2. Plan zamierzeń obronnych województwa warmińsko-mazurskiego na rok 2017.  

3. Program szkolenia obronnego na terenie Gminy-Miasto Działdowo na rok 2017. 

4. „Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy-Miasto Działdowo w warunkach zewnętrznego zagrożenia państwa i wojny”.   

5. Regulamin Organizacyjny Urzędu Miasta w Działdowie.  

6. Plan Akcji Kurierskiej na terenie Gminy-Miasto Działdowo. 

7. Zarządzenie Nr 3/2017 Starosty Działdowskiego z dnia 13 stycznia 2017 roku w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowań obronnych                

w powiecie działdowskim w 2017 roku.  

8. Zarządzenie Nr ..../2017 Burmistrza Miasta Działdowo z dnia .............. 2017 roku w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowań 

obronnych na terenie Gminy-Miasto Działdowo w 2017 roku.  

   

Cele szkoleniowe:  

Głównym celem szkolenia obronnego w 2017 roku będzie przygotowanie kadry kierowniczej oraz zespołów zadaniowych do wykonywania 

zadań obronnych w ramach podwyższania gotowości obronnej państwa czasu kryzysu wywołanego konfliktem hybrydowym oraz przygotowanie 

do udziału w ćwiczeniu wojewódzkim pk: „KOPERNIK 2017”. 

 

 



Cele szczegółowe: 

 doskonalenie obsady osobowej AK na szczeblu miasta przeznaczonej do wykonywania zadań związanych z doręczeniem dokumentów 

powołania do czynnej służby wojskowej przy ścisłej współpracy z organami administracji wojskowej, 

 doskonalenie umiejętności obsad osobowych  stałego dyżuru jednostek podległych i nadzorowanych w systemie obiegu informacji, 

 przygotowanie Miejskiego Zespołu Zarządzania Kryzysowego do wypracowywania propozycji decyzji w zakresie gotowości obronnej 

państwa czasu kryzysu wywołanego konfliktem hybrydowym, 

 wdrażanie procedur realizacji zadań operacyjnych w jednostkach podległych i organizacyjnych, 

 kierowanie realizacją zadań ujętych w planie operacyjnym funkcjonowania miasta, w szczególności wynikających z kart realizacji zadań 

operacyjnych, 

 dalsze doskonalenie procedur dystrybucji i rozdawnictwa tabletek jodowych na terenie miasta oraz dokonanie oceny stanu przygotowania               

do wykonania powyższego zadania, 

 doskonalenie kadry kierowniczej i pracowników merytorycznych urzędu do wykonywania zadań obronnych w ramach podwyższania 

stanu gotowości obronnej państwa czasu kryzysu wywołanego konfliktem hybrydowym, 

 doskonalenie umiejętności w zakresie aktualizowania i uzupełniania danych znowelizowanej „Bazy sił i środków HNS”, 

 przygotowanie kadry kierowniczej urzędu, jednostek organizacyjnych i nadzorowanych do udziału w ćwiczeniu wojewódzkim pk. 

„KOPERNIK 2017”. 

 

 

 

 

 

 

 



Wykaz grup szkoleniowych: 

   

Lp. Skład grupy szkoleniowej (nazwa stanowiska służbowego) Kod grupy szkoleniowej Podgrupy 

-1- -2- -3- -4- 

1. Burmistrz, Zastępca Burmistrza, Sekretarz G-1 G-1c 

2. Pracownicy prowadzący sprawy obronne P-3 P-3c 

3. Kadra kierownicza przedsiębiorstw wykonujących zadania 

obronne 
B-1  

4. Obsada służby Stałego Dyżuru SD  

5. Obsada Stanowiska Kierowania SK  

6. Zespół Kierowania Akcją Kurierską AK  

7. Grupa Operacyjna GO  

8. Pracownicy prowadzący sprawy kwalifikacji wojskowej POB POB-3 



CZĘŚĆ II – Planowane przedsięwzięcia szkoleniowe: 

 

Lp. Tematyka szkolenia 
Forma 

szkolenia 
Termin i miejsce 

Uczestnicy szkolenia – 

kod grupy szkoleniowej 
Odpowiedzialny 

 CZERWIEC 

1 Zajęcia teoretyczne: Rozwinięcie 

Akcji Kurierskiej oraz doręczanie kart 

powołania w trybie AK. 

 

szkolenie 

14.06.2017 r.  

Sala Konferencyjna     

UM 

 

 

- obsada osobowa AK 

AK 

 

Naczelnik  

WZK UM 

      

WRZESIEŃ    

1 

 

 

 

 

 

 

Zajęcia teoretyczne: Koncepcja 

przygotowania SD na potrzeby 

kierowania miastem w tym: ujęcie  

w planach operacyjnych, organizacja 

powiadamiania osób funkcyjnych, 

uruchamianie systemu kierowania. 

szkolenie 

20.09.2017 r. 

Sala Konferencyjna 

UM 

- służby SD zakł. pracy, 

instytucji, jednostek 

organizacyjnych  

i nadzorowanych 

SD oraz SD UM 

 

Naczelnik 

WZK UM 

 

Udział w zamierzeniach wyższego szczebla: 

1. Udział pracowników merytorycznych 

ds. obronnych UM w szkoleniu 

organizowanym przez WBiZK W-M 

UW w Olsztynie. 

szkolenie 

w/g terminu ustalonego 

przez 

województwo 

(25-26.05.2017r.) 

ośrodek szkolenia 

P-3 
Dyrektor  

WBiZK W-M UW  

w Olsztynie 

2 Udział w naradzie instruktażowo-

szkoleniowej dotyczącej organizacji  

i przeprowadzenia kwalifikacji 

wojskowej oraz orzecznictwa 

powiatowych komisji lekarskich oraz 

tryb odwoławczy. 

szkolenie 

instruktażowe 

03.03.2017r. 

Sala PCZK 
POB Starosta Działdowski 

3 Udział w odprawie szkoleniowo-

planistycznej: 

I. Ocena realizacji zadań obronnych  

w 2016 roku, 

II. Planowanie pozamilitarnych 

odprawa 

szkoleniowo-

planistyczna 

13.01.2017r. 

Sala PCZK 
P-3  

Starosta Działdowski 



przygotowań obronnych powiatu  

w 2017 roku.. 

 

4 Udział kadry kierowniczej UM oraz 

zespołów zadaniowych do udziału  

w ćwiczeniu wojewódzkim pk: 

„KOPERNIK 2017”. 

ćwiczenie 

w/g terminu ustalonego 

przez 

województwo 

G-1,P-3, 

B-1,SD,SK,AK,GO 

Burmistrz Miasta 

Działdowo 

5 Udział w odprawie szkoleniowo-

planistycznej: 

I. Ocena realizacji zadań obronnych  

w 2017 roku i planowanie 

pozamilitarnych przygotowań 

obronnych na 2018 rok, 

 

odprawa 

szkoleniowo-

planistyczna 

29.12.2017r. 

Sala PCZK 
P-3 Starosta Działdowski 

6 Udział w szkoleniu obronnym nt: 

- koncepcja przygotowania SD na 

potrzeby kierowania miastem, w tym 

ujecie w planie operacyjnym; 

- organizacja powiadamiania osób 

funkcyjnych, uruchamianie systemu 

kierowania; 

- uruchamianie służby stałego dyżuru. 

zajęcia 

praktyczne 

31.08.2017r. 

Sala PCZK 
SD, P-3 Starosta Działdowski 



CZĘŚĆ III – Wytyczne organizacyjne: 

 

„Plan szkolenia obronnego na terenie gminy – miasto Działdowo w 2017 roku” uwzględnia przedsięwzięcia szkoleniowe z zakresu obronności. 

Każde szkolenie (teoretyczne i praktyczne) będzie uwzględniało również problematykę obrony cywilnej oraz zarządzania kryzysowego. 

 

Ustalenia dodatkowe: 

- szkolenia obronne organizowane przez Burmistrza Miasta realizowane będzie w oparciu o własne pomieszczenia, 

- odpowiedzialnym za realizację przedsięwzięć szkoleniowych jest Naczelnik WZK UM, 

- w szkoleniach organizowanych przez wojewodę oraz starostę uczestniczyć będą osoby zgodnie z ustalonymi grupami szkoleniowymi oraz 

doraźnym poleceniem przełożonego. 


