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WYDZIAŁ  ZARZĄDZANIA  KRYZYSOWEGO 

URZĄD  MIASTA  DZIAŁDOWO 

 

L/

p. 

ZADANIE 

TREŚĆ PRZEDSIĘWZIĘCIA 

WYKONAWCA 

WSPÓŁWYKONAWCA 

TERMIN REALIZACJI  
I KWARTAŁ II KWARTAŁ III KWARTAŁ IV KWARTAŁ 

I II II

I 

IV V VI VI

I 

VI

II 

IX X XI XI

I 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

I. BEZPIECZEŃSTWO I ZARZĄDZANIE KRYZYSOWE: 

                

1.Opracowanie i przedstawienie do 

zatwierdzenie  „Planu Zarządzania 

Kryzysowego Gminy-Miasto 

Działdowo”. 

Nacz. WZK UM 

Inspektor WZK UM 

Nacz. Wydz. UM 

            zgodnie              

z cyklem 

planowania /po 

sporządz. planu 

 2. Aktualizacja zestawienia podmiotów     

o szczególnym znaczeniu dla 

funkcjonowania państwa i gospodarki, 

ochrony zdrowia, życia i bezpieczeństwa 

obywateli. 

Nacz. WZK UM 

Inspektor WZK UM 

Nacz. Wydz. UM 

      
do 

15 

       

 3. Aktualizacja bazy danych jako 

załączników do „Planu Zarządzania 

Kryzysowego Gminy-Miasto 

Działdowo”. 

Nacz. WZK UM 

Inspektor WZK UM 

Nacz. Wydz. UM 

         

do 

20 

    

 4. Uaktualnienie dokumentacji oraz planu 

pracy MZZK. 

Szef MZZK 

Nacz. WZK UM 

Inspektor WZK UM 

  do 

30 
         po uzgodnieniu 

z członkami 

MZZK 

 5. Posiedzenia MZZK. Szef MZZK   do 

30 
  do 

30 

  do 

30 

  do 

30 
po uzgodnieniu 

z członkami 

MZZK 

 6. Przygotowanie projektu planu pracy 

MZZK w 2018 roku. 

Szef  Zespołu 

kierownicy grup 
 do 

20 
           

 7. Aktualizowanie informatycznej bazy 

danych z zakresu planowania cywilnego. 

Szef Zespołu 

kierownik grupy 

planowania cyw. 

 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

praca ciągła 



 8. Kontrola i nadzór nad nad 

prowadzeniem szkoleń i treningów 

w podległych jednostkach 

organizacyjnych 

w zakresie stosowania procedur oraz 

zasad  postępowania w sytuacjach 

kryzysowych. 

Nacz. WZK UM 

Inspektor WZK UM 

kierownicy jednostek 

organizacyjnych 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

    

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 9. Organizacja akcji „Czad- cichy 

zabójca”, „Bezpieczne wakacje” na 

terenie miasta 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
      x x   x x  

 10. Monitorowania obiektów 

użyteczności publicznej oraz 

infrastruktury krytycznej miasta. 

K-nt SM 

przedst. KPP 

przedst. KP PSP 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

praca ciągła 

 11. Doskonalenie procedur ochrony 

ludności na wypadek zdarzeń 

nadzwyczajnych. 

Szef MZZK 

członkowie MZZK 
 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

praca ciągła 

 12. Realizacja przedsięwzięć w stosunku 

do ludzi bezdomnych w okresie jesienno-

zimowym. 

K-nt SM 

Dyrektor MOPS 
 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

     

 

 

x 

 

x 

 

x 

 

 13. realizacja zaleceń Starosty 

Powiatowego w zakresie aktualizacji 

„Planu Zarządzania Kryzysowego”. 

Szef MZZK 

kier. zespołów 

WZK UM 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

 14. Bieżąca analiza zagrożeń oraz 

szacowanie ryzyka zagrożeń. 

Szef MZZK 

kier. zespołów 

WZK UM 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

praca ciągła 

 15. Monitorowanie organizacji imprez 

masowych w zakresie bezpieczeństwa  

jego uczestników. 

K-nt SM 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

praca ciągła 

 16. Aktualizacja zestawienia podmiotów   

o szczególnym znaczeniu dla 

bezpieczeństwa mieszkańców. 

 

Nacz. WZK UM 

Nacz. Wydz. UM 

zakł. pracy, instytucje 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

praca ciągła 

 17. Prowadzenie rejestru dotyczącego 

unieszkodliwiania niewybuchów              

 

WZK UM 
 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

praca ciągła 



i niewypałów na terenie miasta. 

 18. Analiza i ocena porządku publicznego 

oraz podejmowanie działań na rzecz jego 

poprawy. 

SM 

WZK UM 
 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

praca ciągła 

                

II. OBRONA CYWILNA: 

                

 1. Opracowanie zarządzenia i 

Wytycznych Szefa OC Miasta w sprawie 

realizacji zadań z zakresu bezpieczeństwa 

zarządzania kryzysowego oraz obrony 

cywilnej w 2018 roku. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
 do 

15 
           

 2. Opracowanie kalendarzowych planów 

zamierzeń realizacji zadań obrony 

cywilnej i zarządzania kryzysowego 

przez zakłady pracy w 2018 roku i ich 

uzgodnienie z WZK UM. 

Dyrektorzy 

(równorzędni) 

zakł. pracy 

prac. d/s OC 

zakł. pracy 

  
do 

28 

           

 3. Aktualizacja „Planu przygotowania 

publicznej i niepublicznej służby zdrowia 

na potrzeby obronne państwa”. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
       do 

31 
     

 4. Aktualizacja „Planu obrony cywilnej 

Gminy-Miasta Działdowo”. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
   x         na bieżąco 

 5. Aktualizacja planów obrony cywilnej 

zakładów pracy. 

Dyrektorzy 

(równorzędni) 

zakł. pracy 

prac. d/s OC 

zakł. pracy 

 

 

   x   

 

 

      na bieżąco 

 6. Aktualizacja „Planu ochrony 

zabytków”. 

Nacz. Wydz. UM 

 Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

   

 

    do 

31 
     

 7. Dokonanie aktualizacji istniejących 

budowli ochronnych na terenie miasta. 

 Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
 do 

15 
           



 

 8. Opracowanie stanu przygotowania 

obrony cywilnej miasta wg stanu na dzień 

31.12.2017 roku. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
 do 

20 
           

 9. Utrzymanie w sprawności technicznej 

MSA miasta. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
x x x x x x x x x x x x na bieżąco 

 10. Udział w cotygodniowym 

sprawdzeniu łączności w relacji PCZK-

SD Burmistrza Miasta. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
x x x x x x x x x x x x w każdy 

poniedziałek 

tygodnia 

 11. Kontrola i konserwacja syren MSA 

oraz masztów antenowych. 

   konserwator MSA 

WZK UM 
x x x x x x x x x x x x na bieżąco 

 12. Trening SWA (MSA na głośno) raz w 

miesiącu i dodatkowo w dniu: 

- 01.08.2018 roku - godz. 17.00, 

- 01.09.2018 roku - godz. 12.00. 

 

WZK UM 
 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

 13. Weryfikacja elementów SWA na 

terenie miasta. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
  x           

  

14. Aktualizacja planu adaptacji 

podpiwniczeń na ukrycia zastępcze dla 

ludności. 

WZK UM 

administratorzy 

budynków 

mieszkalnych na 

terenie miasta 

      

x 

       

 15. Współpraca z lokalnymi mediami 

i organizacjami społecznymi w zakresie 

potrzeb ostrzegania i alarmowania. 

Sekretarz Miasta 

K-nt Hufca ZHP 

Nacz. WZK UM 

media lokalne 

 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

na bieżąco 

 16. Aktualizacja danych występujących 

TSP w zakładach pracy oraz warunkach 

ich przechowywania. 

Dyr. SM 

„MLEKOVITA” 
Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

 do 

28 
           

 17. Opracowanie informacji na temat 

realizacji wytycznych Wojewody 

Warmińsko-Mazurskiego – Szefa OC 

 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

   

 

x 

 

 

x 

        po otrzymaniu 

pisma ze 

Starostwa 



Województwa zawartych w Zarządzeniu 

Nr 325 z dnia 1 grudnia 2017 roku w 

sprawie realizacji zadań z zakresu 

bezpieczeństwa i zarzadzania 

kryzysowego  oraz OC w województwie 

w 2018 roku. 

Powiatowego 

 18. Udział w ćwiczeniach i szkoleniach 

organizowanych przez Starostwo 

Powiatowe. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

wytypowane obsady 

osobowe zakł. pracy. 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

termin treningu, 

ćwiczenia 

określa Starosta 

Powiatowy 

 19. Zamknięcie ewidencji materiałowej 

w/g stanu na dzień  31.12.2017 roku w 

księgach inwentarzowych sprzętu OC. 

Insp. WZK UM 

prac. d/s OC zakł. 

pracy 

 

 x 

            

 20. Przeprowadzenie wybrakowania 

sprzętu OC oraz jego inwentaryzacji. 

Insp. WZK UM 

prac. d/s OC zakł. 

pracy 

 

x 

           w/g ustaleń 

WBiZK UW 

w Olsztynie 

 21. Uwierzytelnienie sprzętu 

dozymetrycznego OC. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
        

 x 

    w/g ustaleń 

WBiZK UW 

w Olsztynie 

 22. Przeprowadzenie konserwacji sprzętu 

OC: 

- PSSE, 

- HEINZ GLAS Sp. z o. o., 

- PC Sp. z o. o., 

- UM (magazyn własny). 

 

Insp. WZK UM 

prac. d/s OC zakł. 

pracy 

         

 

 

 

 

 x 

 x 

 x 

 x 

   

 23. Porównanie ewidencji materiałowej 

sprzętu OC miasto - zakład pracy. 

Insp. WZK UM 

prac. d/s OC zakł. 

pracy 

           

 x 

  

 24. Prowadzenie stałego nadzoru nad 

prawidłowym gospodarowaniem sprzętu 

OC. 

Insp. WZK UM 

prac. d/s OC zakł. 

pracy 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

na bieżąco 

 25. Aktualizacja bazy danych „Planu OC 

Gminy-Miasta Działdowo” w zakresie 

zabezpieczenia logistycznego. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

prac. d/s OC zakł. 

    

x 

 

x 

        



pracy 

 26. Aktualizacja „Planu zaopatrzenia 

w wodę w warunkach specjalnych”. 

Insp. WZK UM 
Prezes PGKiM Sp. z o. 

o. 

Kier. SUW 

   

x 

          

 27. Weryfikacja urządzeń specjalnych OC 

(PZTs, PZSan). 

Insp. WZK UM 

prac. d/s OC zakł. 

pracy 

  

x 

 

x 

 

x 

         

 28. Udział w powiatowych treningach 

wymiany informacji i prognozowanych 

skażeń w sytuacjach uwolnień NBC. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

k-nt dwa 

            w/g ustaleń 

Starostwa 

Powiatowego 

 29. Uzupełnienie stanów osobowych 

FOC przy współpracy z WKU Ostróda. 

Insp. WZK UM 

prac. d/s OC zakł. 

pracy 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

w/g potrzeb 

 30. Szkolenie FOC. WZK UM 

prac. d/s OC zakł. 

pracy 

            w/g oddzielnego 

planu szkolenia 

 31. Szkolenie załóg zakładów pracy 

w ramach powszechnej samoobrony. 

Dyr. (równorzędni) 

zakł. pracy 

prac. d/s OC 

zakł. pracy 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

w/g oddzielnych 

planów 

szkolenia załogi 

 32. Wykonanie postanowień Zarządzenia 

Nr 215/2014 Szefa OC Województwa 

z dnia 29 lipca 2014 roku (SWO,SWA). 

 

 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

Dyr. zakł. pracy 

            po otrzymaniu 

wytycznych ze 

Starostwa 

Powiatowego 

 33. Kontrola realizacji zadań obronnych 

i obrony cywilnej: 

- PGKiM Sp. z o. o., 

- HEINZ GLAS Sp. z o. o., 

- PC Sp.z  o. o., 

- SM „MLEKOVITA” Odział Działdowo, 

 

 

 

 

 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

             

 

 

 

doraźnie w/g 

potrzeb 



 34. Przeprowadzenie zaplanowanych 

ćwiczeń i szkoleń w 2018 roku ujętych               

w „Wieloletnim planie działania Szefa 

Obrony Cywilnej Miasta Działdowo w 

zakresie obrony cywilnej w latach 2014 – 

2019”. 

 

grupy szkoleniowe 

ujęte w planie –

zgodnie z kodem 

grupy szkoleniowej 

            tematykę             

i termin 

szkolenia 

określa Szef OC 

Miasta 

III. PLANOWANIE CYWILNE: 

                

 1. Opracowanie kart systemu 

przedsięwzięć i procedur SZK zgodnie      

z zasadami określonymi przez 

znowelizowane zarządzenie PRM oraz 

zarządzenie Wojewody Warmińsko-

Mazurskiego. 

  

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

            terminy 

realizacji 

określone 

zostaną w 

znowelizowany

m zarządzeniu 

PRM 

 2. Aktualizacja „Planu operacyjnego 

ochrony przed powodzią Gminy-Miasta 

Działdowo. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
            na bieżąco w/g 

potrzeb 

 3. Aktualizacja danych odnośnie 

wprowadzenia ograniczeń w zakresie 

obrotu paliwami i zmniejszenia ich 

zużycia na terenie miasta. 

 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

       

31 

 

 

     

 

 4. Udział przedstawiciela WZK UM oraz 

MOPS w szkoleniu z zakresu organizacji 

pomocy poszkodowanym, usuwania strat 

w mieniu komunalnym po zdarzeniach      

o znamionach klęsk żywiołowych. 

Nacz. WZK UM 

Przedstawiciel MOPS 
   

 

 x 

          

 5. Nadzorowanie szkoleń FOC 

organizowanych przez jednostki 

nadzorowane. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

x 

 

praca ciągła 

 6. Szerzenie wiedzy społeczeństwa 

miasta w zakresie powszechnej 

samoobrony. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
x x x x x x x x x x x x praca ciągła 



 7. Organizowanie szkoleń podstawowych 

dla nowo wcielonych członków FOC. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
x x x x x x x x x x x x praca ciągła 

 8. Udział pracowników WZK UM 

w rocznej odprawie szkoleniowo-

planistycznej organizowanej przez SP. 

 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
            

30 

 

 9. Udział w przeglądach urządzeń 

melioracyjnych i budowli 

hydrotechnicznych na terenie miasta. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
            na bieżąco w/g 

potrzeb 

 10. Aktualizacja stanu magazynowego 

sprzętu przeciwpowodziowego w UM. 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 
  x           

 11. Organizacja konkursu planistycznego 

dla dzieci z zakresu bezpieczeństwa. 

Nacz. WZK UM 

Nacz. WEZKiS UM 

Dyrektorzy szkół 

            w/g terminu 

określonego 

przez KG PSP 

 12. Udział w ćwiczeniu „ANAKONDA 

18” (AN 18) 

Nacz. WZK UM 

Insp. WZK UM 

Nacz. Wydz. UM 

wskazane jednostki na 

terenie miasta 

          od 

24 
do

6 

wg planu 

WBiZK w 

Olsztynie 

 

 


