Zarzgdzenie nr 122/2017
Burmistrza Miasta Dzialdowo
z dnia 6 listopada 2017 r.

w sprawie powolania Zespolu Zarzadzajacego projektem wspolfinansowanym
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2014-2020 pt. ,,Pogodne dziecinstwo — udana

przyszlo$¢” i wyznaczenia zakresu obowigzkow

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. 22017 r. poz. 1875) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1Powoluje Zespdl Zarzadzajacy projektem wspoHinansowanym ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2014-2020 pt. ,,Pogodne dziecinstwo — udana przyszlos¢, zwanym
dalej Zespotem, w nastepujacym sktadzie:
1) Sylwia Agata Lipka-Plawska — Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr S
funkcja w projekcie: Kierownik projektu
zakres obowigzkow:

a)
b)

¢)
d)
e)

f)
g)

h)

)
7
k)
D

m)

n)

0)

utworzenie i prowadzenie biura projektu,

zarzadzanie procesem realizacji projektu,

ponoszenie odpowiedzialnosci za prawidlowa realizacje projektu,
koordynowanie, opiniowanie i kontrola nad dziataniami projektu przez caly
okres jego realizacji,

opracowanie i1 utrzymywanie planu zarzadzania projektem, harmonogramu
projektu,

kontrola pracy zespolu zarzadzajacego,

sprawowanie biezacej kontroli postepu prac w celu utrzymania zgodnosci
projektu z zatozonym planem,

biezace rejestrowanie 1 rozwigzywanie zagadnien projektowych oraz ich
terminowe przekazywanie na wlasciwy poziom decyzyjny,

monitorowanie i raportowanie odchylen i wynikow,

biezace zarzadzanie zmianami w projekcie,

biezace zarzadzanie jakoscia w projekcie,

analiza ryzyka, opracowaniu dziatan zapobiegawczych i naprawczych, biezace
monitorowanie 1 kontrola ryzyka, podejmowanie akcji naprawczych w
przypadkach zagrozenia niewlasciwego przebiegu projektu,

zapewnienie prawidlowej komunikacji z interesariuszami projektu,
umozliwiajacej terminowe przekazywanie rzetelnej informacji dotyczacej
stanu projektu, zagrozen, zagadnien otwartych i wnioskow o zmiang, w tym
udzial w spotkaniachz interesariuszami projektu,

wprowadzanie zmian do projektu w oparciu o obowigzujace zapisy zawarte
w dokumentacji konkursowej, umowie o dofinansowanie projektu i
dokumentach programowych,

uczestnictwo w kontroli projektu oraz realizowanie wnioskow pokontrolnych.

2) Izabela Sokolnicka — pracownik Referatu Zamowien Publicznych i Projektow
Europejskich
funkcja w projekcie: Specjalista ds. monitorowania
zakres obowigzkow:

a)
b)

¢)

monitorowanie realizacji zadan w ramach projektu,
monitorowanie procesu osiggniecia celow i wskaznikow projektu,
utrzymywanie biezacych kontaktéw z Instytucja Zarzadzajaca,



d)

f)

g)
h)

)

przygotowywanie korespondencji w ramach projektu,
weryfikacja mozliwosci wprowadzenia zmian projektu,
Scista wspotpraca z kierownikiem projektu,
monitorowanie nieprawidlowosci w projekcie,
ewaluacja projektu,

uczestnictwo w kontroli projektu.

3) Zanetta Klyszewska-Fidorska — pracownik Referatu Zaméwien Publicznych i
Projektow Europejskich
funkcja w projekcie: specjalista ds. rozliczen
zakres obowigzkow:

h)

monitorowanie poniesionych wydatkéw,

sporzadzanie harmonogramow ptatnosci,

sporzadzenie wnioskdéw o ptatnosé,

przestrzeganie harmonogramu realizacji projektu,

nadzor nad obsluga finansowo- ksiggowa i ptacowa,

utrzymywanie kontaktéw z Instytucja Zarzadzajaca,

prowadzenie korespondencji z Biurem Platnosci i Rozliczen Instytucji
Zarzadzajacej,

uczestnictwo w kontroli projektu.

4) Agnieszka Dabrowska — pracownik Wydzialu Budzetu i Finansow
funkcja w projekcie: obsluga ksiegowa
zakres obowigzkow:

a)
b)

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji
przedmiotowego projektu,

przygotowywanie stosownych dokumentéw finansowych (min. dokumentow
dotyczacych zatozenia rachunkéw bankowych, raportow),

regulowanie zobowigzan,

dokonywanie rozliczen finansowych,

prowadzenie dokumentacji finansowej projektu,

Scista wspotpraca z kierownikiem projektu ispecjalista ds. rozliczen,
przestrzeganie harmonogramu realizacji projektu,

uczestnictwo w kontroli projektu.

5) Alicja Stegnicka — pracownik Wydzialu Budzetu i Finanséw
funkcja w projekcie: obsluga placowa
zakres obowigzkow:

a)

prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji placowej dotyczacej realizacji
przedmiotowego projektu,

dokonywanie rozliczen ptacowych dot. projektu,

prowadzenie dokumentacji ptacowej projektu,

przestrzeganie harmonogramu realizacji projektu,

Scista wspotpraca z kierownikiem projektu i specjalistg ds. rozliczen,
uczestnictwo w kontroli projektu.

2. Zadaniem Zespotlu jest prawidlowe zrealizowanie i1 rozliczenie projektu ,,Pogodne
dziecinstwo — udana przysztos¢” zgodnie z dokumentami programowymi i wnioskiem

aplikacyjnym.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/-/ Grzegorz Mrowinski



